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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
lunedi 10:00 3h Collegio Docenti Unitario Frisi Tutti Vedi convocazione.
Pianificazi ttivita lastico. Pi
15:30 1h Staff Frisi Coordinatori di Plesso fan! |ca?|one 2 ,M a a'nn.o scotastico ano
annuale impegni collegiali.
8:00 2h Riunione Indirizzo sportivo Frisi Docenti Ind.Sportivo Programmazione attivita
Organizzazione oraria, recuperi docenti.
Proposta commissioni, incarichi, FS.
Proposta piano annuali impegni collegiali.

02/09/2025 P t i li. Attivita,
/09/ N 10:00 2h Riunione di Plesso Frisi Tutti ropos 'a opzionall 3 . i ) vita
martedi progetti, proposte uscite didattiche per le classi 1-2-3

Presentazione alunni classi prime
Organizzazione attivita di accoglienza classi prime.
Varie ed eventuali.

9:30-10:00 30m Accoglienza Asi Frisi Referente Bullismo

10:00-11:30 1,5h Accoglienza Asi Frisi Docenti classi prime

03/09/2025
/09/ R 11:30-13:00 1,5h Orientamento Asi Frisi Docenti classi terze

mercoledi
14:00 2h Curricolo Ed.Civica Frisi Tutti Frisi-Cerro Predisposizione Curricolo di Ed.Civica

04/09/2025

éiov/ed‘l 10:00 - 13:00 3h Riunione di Plesso Frisi Tutti Predisposizione attivita per avvio anno scolastico e sistemazione aule
05/09/2025 venerdi 10:00 - 12:00 2h Dipartimenti Frisi Docenti di matematica, lingue e lettere Revisione test d'ingresso e prove comuni
lunedi 8:00-18:00 Formazione obbligatoria Frisi Docenti iscritti Teach with Tech

10/09/2025
/09/ N 16:30 2h Collegio Docenti Unitario Frisi Tutti Vedi convocazione.

mercoledi

11/09/2025
giovedi 17:00 2h Team antibullismo Frisi Docenti referenti Pianificazione attivita

13/09/2025
ﬁab/ato 9:00-11:00 2h Incontro con genitori classi 14 Frisi Coordinatore+sostegno Passaggio informazioni

20/09/2025
éabﬁto 8:00-18:00 10h Formazione obbligatoria Frisi Docenti iscritti Teach with Tech

Condivisione di buone pratiche per I'inclusione scolastica e gestione delle situazioni complesse

23/09/2025 Predisposizione del Piano Educativo Individualizzato (PEI): criteri, tempi e modalita operative

tedi 15:00 2h Coordinamento sostegno Frisi Docendi di sostegno Convocazione e organizzazione dei GLO iniziali
martect Coordinamento tra docenti curricolari e di sostegno: ruoli, strumenti, comunicazione efficace
Pianificazione di eventuali laboratori inclusivi nei due plessi
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DATA ORA | DURATA SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
Docenti di
01/10/2025 14:30 2h Dipartimenti Frisi matematica, lingue e |Revisione prove comuni intermedie e finali
lettere
Analisi della situazione di classe.
14:15 1A Esiti prove d’ingresso.
02/10/2025
/iov/edi 15:15 2A | 1hx Classe cdc Frisi Docenti del CdC  |Proposte didattiche.
& 16:15 3A Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Analisi della situazione di classe.
14:15 1B Esiti prove d’ingresso.
10/202
Oefugéd? > 15:15 2B | 1h x Classe CdcC Frisi Docenti del CdC  |Proposte didattiche.
16:15 3B Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Analisi della situazione di classe.
14:15 1C Esiti prove d’ingresso.
14/10/202
r:'la?:eg‘l > 15:15 2C | 1h x Classe CdcC Frisi Docenti del CdC  |Proposte didattiche.
16:15 3C Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Analisi della situazione di classe.
14:151D Esiti prove d’ingresso.
21/10/202
r1/1;::eg‘| > 15:152D | 1h x Classe CdcC Frisi Docenti del CdC  |Proposte didattiche.
16:15 3D Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Analisi della situazione di classe.
15:45 1E Esiti prove d’ingresso.
23/10/202
3/io(z//ec(|)i > 16:45 2E | 1h x Classe CdcC Frisi Docenti del CdC  |Proposte didattiche.
g 17:45 3E Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
C ient t
16,00 1h Riunione di Plesso Frisi Tutti ampus ?rlen amento
Preparazione assemblea
Docenti
28/10/2025 17,30 1h Assemblee di classe Frisi Coordinatori Funzione dei Consigli di Classe e degli Organi Collegiali. Presentazione attivita della classe.
martedi +Sostegno
Elezione
18,30 2h rappresentanti di Frisi Genitori Elezione dei rappresentanti dei genitori
classe
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
Stesura e condivisione PDP e PEI.

04/11/2025 14:15 2B 15:15 Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico
11/ N 1h x Classe Ccdc Frisi Docenti del CdC .p . ) L g . . L
martedi 3B 16:151B per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori

per i colloqui di nov.

08/11/2025 X . Giornata dedicata all’orientamento (scuole superiori del

9:00- 12:00 3h Orientamento terze Frisi 1 docente per classe L
sabato territorio)
Stesura e condivisione PDP e PEI.

11/11/2025 |14:152C15:15 Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico
1/ N 1h x Classe CcdcC Frisi Docenti del CdC I .p . . L g I, . I . I )
martedi 3C16:151C per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori

per i colloqui di nov.

12/11/2025 Coordinatore +
/11/202: 16:00 2h GLOAB Frisi cordinatore Convocazione GLO

mercoledi sostegno
Stesura e condivisione PDP e PEI.

18/11/2025 |14:152D 15:15 Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico
/11/ N 1h x Classe Ccdc Frisi Docenti del CdC I .p . . L g I, . I . I )
martedi 3D 16:15 1D per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori

per i collogui di nov.
Stesura e condivisione PDP e PEI.
20/11/2025 |15:45 2E 16:45 . . Predisporre lettera con dettaglio dell’'andamento didattico
. R 1h x Classe CdcC Frisi Docenti del CdC R . . L K o
giovedi 3E 17:45 1E per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori
per i collogui di nov.
24/11/2025 Organizzazione festa di Natale (13/12/2025) Organizzazione
15:45-16.45 1h Pl Frisi TUTTI
lunedi esso rist v Open Day (10/01/2026)
17:00-18:30 1,5h GLI Frisi TUTTI
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Stesura e condivisione PDP e PEI.

25/11/2025 14:15 2A 15:15 . . Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico
N 1h x Classe CdC Frisi Docenti del CdC R . K o R .
martedi 3A16:151A per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori
per i colloqui di nov.
26/11/2025 Coordinatore +
/11/ R 16:00 2h GLO C-D-E Frisi Convocazione GLO
mercoledi sostegno
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
14,30 2h Staff Secondarie Frisi Coordinatori di Plesso ReV|S|c.)ne |Tnpegn|. . L
Organizzazione e gestione azioni
02/12/2025
martedi 16,30 3A
17,00 3B
17,303C 0,5h x Classe CdC terze Frisi Tutti i docenti delle terze Definizione consiglio orientativo
18,00 3D
18,30 3E
03/12 3A
04/12 3B
05/12 3C 14:30-18:30 4h Orientamento Frisi Coordinatore+QOrientatrice  [Restituzione progetto "Orientamento"
09/12 3D
10/12 3E
13/12/2025 8,30- 13,30 5h Festa di Natale Frisi Docenti coinvolti da organizzare
16/12/2025 17:00 2h Collegio Docenti Unitario Frisi Tutti Vedi convocazione.
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
10/01/2026 - . . . - . S . R
sabato 9,00 1,5h Open day Frisi Docenti del Plesso  |Presentazione della scuola ai genitori delle quinte. Attivita di laboratorio per i bimbi.
13/01/2026 14,15 3C Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
martedi 15,45 1C 1h xClasse Ccdc Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica
17,15 2C intermedia degli interventi individualizzati (PDP e PEI).
Verifica intermedia degli obiettivi previsti nel PEI: progressi, criticita e strategie
. Convocazione e gestione dei GLO intermedi: modalita e focus
14/01/2026 Coordinamento . ) ) o . . . o -
R 16,00 2h Cerro Docenti di sostegno |Monitoraggio delle attivita inclusive nei due plessi: prime restituzioni e osservazioni
mercoledi sostegno . L - . . .
Riflessioni su metodologie didattiche inclusive
Varie ed eventuali
15/01/2026 15,45 3D Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
iovedi 16,45 1D 1h xClasse CdC Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica
& 17,45 2D intermedia degli interventi individualizzati (PDP e PEI).
20/01/2026 14,15 3E Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
martedi 15,45 1E 1h xClasse CdC Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica
17,15 2E intermedia degli interventi individualizzati (PDP e PEI).
22/01/2026 15,45 3A Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
iovedi 16,45 1A 1h xClasse Cdc Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica
& 17,45 2A intermedia degli interventi individualizzati (PDP e PEI).
26/01/2026 15,45 3B Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
lunedi 16,45 1B 1h xClasse Ccdc Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica
17,45 2B intermedia degli interventi individualizzati (PDP e PEI).

Firmato digitaimente MERCURIALI GIORDANA BRUNA




MIIC89700N - AASFADF - CIRCOLARI - 0000007 - 11/09/2025 - CONVOCAZIONI - U

DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO

date da Cae . . . . .

definire 1 h x Classe Scrutini 1° Quadrimestre Frisi Docenti del CdC Valutazione quadrimestrale.
17/02/2026 - . ) - ) . P ) . : R .

martedi 17:00 2h Verifica inserimenti Frisi Coordinatori di classe 1" |Verifica inserimenti alunni classi prime con maestre quinte 2024-2025
24/02/2026 L . .

N 16:00 2h GLOA,B Frisi Coordinatore + sostegno |Convocazione GLO

martedi
26/02/2026

éiov/edi 16:00 2h GLOC,D,E Frisi Coordinatore + sostegno |Convocazione GLO
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DATA ORA DURATA | TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
16/3/2026
N 16:30 1,5h GLI Cerro TUTTI
lunedi
14:15 1D
17/3/2026
n:al{tedi 15:152D | 1hx Classe Cdc Frisi Docenti del CdC Verifica della situazione di classe.
16:15 3D
15:45 1E
1 202
g/iz(/e(c)ﬂ 6 16:45 2E | 1h x Classe CdC Frisi Docenti del CdC Verifica della situazione di classe.
& 17:45 3E
14:15 1A
24/3/2026
n{a{tedi 15:152A | 1hx Classe Ccdc Frisi Docenti del CdC Verifica della situazione di classe.
16:15 3A
15:45 1B
2 202
6/iz(/eg‘| 6 16:45 2B | 1h x Classe CdC Frisi Docenti del CdC Verifica della situazione di classe.
& 17:45 3B
14:15 1C
1/3/202
3n{j:te(ij‘|6 15:152C | 1hxClasse CdC Frisi Docenti del CdC Verifica della situazione di classe.
16:15 3C
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DATA ORA DURATA | TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
Riunione per materie . . . . . .
15,00 1,5h S Cerro Docenti classi terze |Linee guida per le prove scritte d'esame
di sezione (con Cerro)
14/04/2026
martedi
17,00 2h Team antibullismo Frisi Docenti del team  |Verifica attivita
Controllo e verifica delle attivita in svolgimento nell’ambito del sostegno didattico
X Analisi dell’efficacia delle strategie inclusive adottate
15/04/2026 Coordinamento - . e o . .
N 16,00 2h Frisi Docenti di sostegno |Verifica finale del PEl in vista della redazione del documento conclusivo
mercoledi sostergno

Convocazione e gestione dei GLO finali: criteri, documentazione, tempistiche
Varie ed eventuali
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
o . . Adozione dei libri di testo (DELIBERA).
15:00 2h Collegio di sezione Cerro Frisi Tutti e .
Operazioni di fine anno scolastico.
Esami.
05/05/2026 Situazione della classe.
martedi . Verifica attivita delle classi.
17:00 1h Assemblee di classe Frisi . Doce.ntl Eventuali modifiche alla programmazione.
Coordinatori Sostegno ) R . -
Proposte d'adozione dei libri di testo (solo ai rappresentanti di terza).
Criteri e prove d'esame per la classe terza.
12/05/2026 14:15 3E Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
martedi 15:15 1E 1 hxClasse cdc Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica finale
16:15 2E degli interventi individualizzati (PDP e PEI).
Adempimenti di fine anno scolastico: documentazione, relazioni finali, fascicoli personali
13/05/2026 Verifica conclusiva dei laboratori inclusivi: esiti e suggerimenti per il futuro
mercoledi 16,00 2h Coordinamento sostegno Cerro Docenti di sostegno |Condivisione di proposte per I’'anno scolastico successivo
Spazio di confronto e restituzione del lavoro svolto
Indicazioni operative per gli esami di fine ciclo (classi terze)
14/05/2026 15:45 3A Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
giovedi 16:45 1A 1 hxClasse cdc Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica finale
17:45 2A degli interventi individualizzati (PDP e PEI).
Docenti di sostegno +
19/05/20?6 16:00 2h GLO CORSOA-B Frisi coordinatori e/o altri |Convocazione GLO
martedi .
docenti CDC
21/05/2026 14:15 3B Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
giovedi 15:151B 1h xClasse Ccdc Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica finale
16:15 2B degli interventi individualizzati (PDP e PEI).
25/5/2026 14:15 3C Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
lunedi 15:151C 1h xClasse Ccdc Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica finale
16:15 2C degli interventi individualizzati (PDP e PEI).
26/05/2026 14:15 3D Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
martedi 15:151D 1h xClasse Ccdc Frisi Docenti del CdC competenze e del comportamento. Verifica finale
16:15 2D degli interventi individualizzati (PDP e PEI).
Docenti di sostegno +
282&5\//:;26 16:00 2h GLO CORSO C-D-E Frisi coordinatori e/o altri |Convocazione GLO

docenti CDC
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
. Scrutini 2° - . . .
date da definire 1 h x Classe . Frisi Docenti del CdC Valutazione quadrimestrale.
Quadrimestre
04/06/2026 ) L . . . Verifica progetti attivita e progetti
Gioved 14:00 2h Riunione di Plesso Frisi Tutti Programmazione A.S. 2026-2027
29/06/2026 Collegio Docenti . . . .
N 2h . Frisi Tutti Vedi convocazione.
lunedi Unitario
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "PAOLO FRISI" MELEGNANO

TABELLA DI CALCOLO DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
ORE

1[COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 9 9
2|COLLEGIO PLESSO | 8 8
3|COLLEGIO DI SEZIONE 2 2
4(DIPARTIMENTI (lettere-matematica-lingue) 0 5
5|GL 3 3
6|DIPARTIMENTO SOSTEGNO 0 8

22 35

ORARIO SERVIZIO| 18 h ORE DA EFFETTUARE
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "PAOLO FRISI" MELEGNANO

TABELLA DI CALCOLO DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO |

ORE 1classe 5h
1[CONSIGLI CLASSE/INTERCLASSE/INTERSEZIONE | 5 2 classi
2|GLO 6|Sost+Coord. 3 classi
3|ASSEMBLEE GENITORI 2|Sost+Coord. 4 classi
4|COORDINAMENTO SOSTEGNO 8[Sostegno 6 classi

9 classi
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10h
15h
20h
30h
45h

Se hai una o piu terze 30 min. in pil per i cdc di dicembre

TOT 80

22|Tab.1

Tab.2

15|Formazione

37

Inserire ore tab.2
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