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LETTERA D’ INCARICO PER SOSTITUZIONE

L'ISTITUTO SCOLASTICO I. C. PAOLO FRISI, C.F. n. 97272330156 con sede legale in
Melegnano, alla via Giardino, 69, nella persona della Dott.ssA MERCURIALI GIORDANA, ivi
domiciliata per la sua qualita di Dirigente scolastico e legale rappresentante,

VISTI

= |’Avviso pubblico di selezione per I'avvio di una procedura di selezione per il conferimento di
un incarico individuale di TUTOR avente ad oggetto "COMPETENZE LOGICO MATEMATICHE
- Carpiano" Scuola Primaria A. Manzoni di Carpiano, n. prot VII.6 - 0002791 del 16/06/2025,
nell'ambito del Progetto Fondi Strutturali Europei - Programma Nazionale "Scuola e
competenze” 2021-2027. Priorita 01 - Scuola e competenze (FSE+) - Fondo Sociale Europeo
Plus — Obiettivi Specifici ESO4.6. — Azioni ESO4.6.A1, ES04.6.A2 - Sotto azioni ESO4.6.A1.8B,
ES0O4.6.A1.C, ES0O4.6.A2.B, ES04.6.A2.C, interventi di cui al decreto n.102 dell’11/04/2024
del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso Prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda
Nord

= |l verbale di selezione del 30/06/2025, acquisito con prot. n. VII.6 - 2985 del 30/06/2025,
della Commissione incaricata con Decreto n. VII.6 - 2984 del 30/06/2025;

= |a graduatoria definitiva pubblicata in data 30/06/2025;
= il Documento di Sostituzione, n. prot. VII.6 - 4583 del - 07/11/2025;

PREMESSO CHE

= come chiarito nell’Avviso prot. n. VII.6 - 2791 pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data
16/06/2025, I'Istituto necessita di acquisire un supporto qualificato in ordine alle attivita di
TUTOR - "COMPETENZE LOGICO MATEMATICHE - Carpiano" Scuola primaria A. Manzoni Di
Carpiano (a seguire, anche I'«Incarico») Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale
"Scuola e competenze” 2021-2027. Priorita 01 - Scuola e competenze (FSE+) - Fondo
Sociale Europeo Plus - Obiettivi Specifici ESO4.6. — Azioni ESO4.6.A1, ESO4.6.A2 — Sotto
azioni ESO4.6.A1.B, ES0O4.6.A1.C, ES0O4.6.A2.B, ES04.6.A2.C, interventi di cui al decreto
n.102 dell’11/04/2024 del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso Prot. 136777,
09/10/2024, FSE+, Agenda Nord

= tra il personale docente interno dell’Istituto si € resa disponibile la docente che & risultata in
possesso delle competenze necessarie richieste per le attivita oggetto dell’incarico;

= |a Sig.ra BRUNI MANUELA risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle
competenze necessarie allo svolgimento dell’attivita ed é risultato in posizione idonea nella
procedura selettiva espletata;

= che la Dott.ssa BECCARINI FEDERICA, nata a I
I risulta essere indisponibile nelle date del quarto e del sesto incontro

perviste per il 08/11 e 29/11/2025;
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la Sig.ra BRUNI MANUELA risulta essere tra il personale idoneo;

non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo al soggetto
Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo
stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi;

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o
«Lettera»), I'Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a BRUNI MANUELA nata a

. ‘incarico di TUTOR, avente ad
oggetto “"Matematica - COMPETENZE LOGICO MATEMATICHE - Carpiano™ Scuola Primaria A.

Manzoni di Carpiano, nell’'ambito del progetto Fondi Strutturali Europei - Programma
Nazionale "Scuola e competenze” 2021-2027. Priorita 01 — Scuola e competenze (FSE+) -
Fondo Sociale Europeo Plus - Obiettivi Specifici ESO4.6. — Azioni ESO4.6.A1, ESO4.6.A2 -
Sotto azioni ESO4.6.A1.B, ESO4.6.A1.C, ESO4.6.A2.B, ES0O4.6.A2.C, interventi di cui al
decreto n.102 dell’11/04/2024 del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso Prot. 136777,
09/10/2024, FSE+, Agenda Nord con codice CUP 174D24001840007, secondo le modalita di
seguito elencate.

L'Incarico prevede, nell'ambito “Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale "Scuola e
competenze” 2021-2027. Priorita 01 - Scuola e competenze (FSE+) - Fondo Sociale
Europeo Plus - Obiettivi Specifici ESO4.6. — Azioni ESO4.6.A1, ESO4.6.A2 - Sotto azioni
ES0O4.6.A1.B, ESO4.6.A1.C, ES0O4.6.A2.B, ES04.6.A2.C, interventi di cui al decreto n.102
dell’11/04/2024 del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso Prot. 136777, 09/10/2024,
FSE+, Agenda Nord”, I'espletamento dei seguenti compiti:

a. Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei
discenti e collaborare con gli esperti nella conduzione delle attivita;
b. predispone, in collaborazione con l'esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi
c. cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei
partecipanti, degli esperti e la propria, I'orario d’inizio e fine della lezione;
d. accerta l'avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale
patto formativo;
e. segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di
sotto del previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere;
f. cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai
propri compiti in itinere o anche prima/dopo l'intervento formativo;
partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario
pomeridiano
Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso
registra le anagrafiche
inserisce la programmazione giornaliera delle attivita
concorda l'orario con gli esperti
provvede alla gestione della classe
. descrive e documenta i prodotti dell’intervento
inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento
eventualmente messe in atto

S37FRTTS @

2. L'Incaricato si impegna ad eseguire I'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante

la necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

L'incaricato si impegna a svolgere le attivita di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di
servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549, del 7 dicembre
2023, al paragrafo 3 «Le tipologie di attivita di formazione e le opzioni semplificate di costo>.

L'incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di
comportamento dei dipendenti del Ministero dell'Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile
2022, n. 105.
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5. La durata dell’incarico & di 4 ore, per la giornata del 29/11/2025.

6. Non & ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione
dell’Incarico originario € consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto
e per ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in
sede di affidamento dell'Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la
realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

7. Per l'Incarico conferito € pattuito un compenso orario lordo pari a € 30,00 (euro
trenta/00), per un massimo di ore pari a 4, per un totale omnicomprensivo pari a € 120,00
(euro centoventi/00), inteso quale importo complessivo lordo stato, da rapportare alle ore
effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unita di costo standard, come previsto dalle
Istruzioni Operative prot. n. 141549, del 7 dicembre 2023, al paragrafo 3 «Le tipologie di
attivita di formazione e le opzioni semplificate di costo>.

8. Il corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento
delle attivita previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore
effettivamente svolte e compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Giordana Bruna Mercuriali

L'INCARICATO
per accettazione
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DICHIARAZIONE DI ASSENZA DI CAUSE DI INCOMPATIBILITA

Fondi Strutturali Europei - Programma Nazionale "Scuola e competenze” 2021-2027. Priorita 01
— Scuola e competenze (FSE+) - Fondo Sociale Europeo Plus - Obiettivi Specifici ESO4.6. -
Azioni ESO4.6.A1, ES04.6.A2 - Sotto azioni ES0O4.6.A1.B, ES04.6.A1.C, ES04.6.A2.B,
ES04.6.A2.C, interventi di cui al decreto n.102 dell’11/04/2024 del Ministro dell’istruzione e del
merito, Avviso Prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord.

Al Dirigente
Istituto Comprensivo “Paolo Frisi”
Melegnano (MI)

La sottoscritta BRUNI MANUELA, nata a FROSINONE, il 13/07/1979, C.F. BRNMNL79L53D810Q,
consapevole delle sanzioni penali in caso di dichiarazioni mendaci e della conseguente decadenza
dai benefici conseguenti al provvedimento emanato (ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR
445/2000), sotto la propria responsabilita, con riferimento all’incarico di TUTOR per |'attuazione
del progetto “Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-
2027. Priorita 01 - Scuola e competenze (FSE+) - Fondo Sociale Europeo Plus - Obiettivi
Specifici ESO4.6. — Azioni ES04.6.A1, ESO4.6.A2 - Sotto azioni ESO4.6.A1.B, ES04.6.A1.C,
ESO4.6.A2.B, ES04.6.A2.C, interventi di cui al decreto n.102 dell’11/04/2024 del Ministro
dell’istruzione e del merito, Avviso Prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord.”

DICHIARA

v" che non sussistono cause di incompatibilita a svolgere l'incarico indicato;

v' di non avere altri rapporti di lavoro dipendente, o di collaborazione continuativa o di
consulenza con le altre Amministrazioni pubbliche o con soggetti privati, salvo quelli
eventualmente derivanti da incarichi espressamente consentiti da disposizioni normative
0 autorizzati dall’/Amministrazione;

v di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilita previste dalle disposizioni e
istruzioni per I'attuazione del Progetto e/o richiamate dal Codice degli Appalti ovvero
v"di non essere collegato né come socio, né come titolare a ditte o societa interessate alla

partecipazione alla gara di appalto;

v' di non essere parente o affine entro il quarto grado del Dirigente Scolastico/legale
rappresentante dell’Istituto Comprensivo Paolo Frisi di Melegnano.

La presente dichiarazione & resa ai sensi e per gli effetti dell’art. 20 del d.lgs. n. 39/2013.
In fede.

In fede,

Bruni Manuela



Ministero dell'lstruzione e
del Merito

Elenco firmatari

Manuela Bruni

4 SN 1107/11/2025 alle 14:48:58,
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l?’f ‘*‘ '1} Manuela Bruni ha confermato

\’:{wg,‘ la volonta' di apporre qui la propria
Q %

SN~ oP 5 Firma Elettronica Avanzata ai sensi
%d2E® dell'art, 20, comma 1-bis del CAD.

Firma di Manuela Bruni

Firma

Giordana Mercuriali

I SN 1107/11/2025 alle 14:50:04,

130

'@Mi\ Giordana Mercuriali ha confermato
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Firma di Giordana Mercuriali

Firma
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