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AVVISO DI SELEZIONE INTERNA/ESTERNA PER IL CONFERIMENTO DI UN INCARICO INDIVIDUALE PER 1
ESPERTO FORMATORE E PER 1 TUTOR AVENTE AD OGGETTO “FORMAZIONE DEI DOCENTI FORMATORI E
DEL PERSONALE AMMINISTRATIVO” - PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - MISSIONE 4: ISTRUZIONE
E RICERCA - Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Universita
- Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico”,
finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU — “Snodi formativi per la transizione digitale sull’utilizzo
dell’intelligenza artificiale nella scuola( D.M. 219-2025)

Didattica digitale integrata e formazione sulla transizione digitale del personale scolastico
CNP: M4C112.1-2026-1745
Titolo del Progetto: A.l. and Future of Learning

C.U.P. 174D25003870006

Art. 1 OGGETTO

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») e diretto al conferimento di n.1 (uno) incarico
individuale (a seguire, anche «Incarico»), di ESPERTO FORMATORE E DI n.1 (uno) incarico individuale DI
TUTOR per la realizzazione di due corsi: uno di “Formazione dei docenti formatori” e uno “Formazione del
personale amministrativo”.

Nello specifico, l'incarico da attribuire prevede I'espletamento di due percorsi di formazione e
approfondimento sull'intelligenza artificiale nell'organizzazione e nella didattica:

1. “Formazione dei docenti formatori” CON | SEGUENTI CONTENUTI: - quadro normativo (Al Act, Legge
132/2025, DM 166/2025, privacy e GDPR a scuola) e fondamenti dell’lA nella didattica; padronanza degli
strumenti IA con priorita a quelli gratuiti (Google Workspace for Education), strumenti per le discipline,
progettazione e conduzione di sessioni formative interne e laboratori con gli studenti. Tipologia: Blended.
Livello diingresso: A2. Base (Conosce e fa un uso di base dell’lA). Programma: il modulo assolve al requisito
obbligatorio di formazione formatori del bando (DM 219/2025). E rivolto a minimo 10 persone con
competenza di base nell'uso dell'lA e prevede 20h: 6h online in sincrono (2 incontri x 3h) dedicati al
guadro normativo e 14 ore in presenza per i fondamenti presso la sede di Melegnano.

2. “Formazione del personale amministrativo” CON | SEGUENTI CONTENUTI: - I'lA nel lavoro amministrativo
partendo dalle basi: documenti, circolari, comunicazioni, con attenzione a privacy e dati sensibili. Il corso
prevede 20h, 2 incontri a settimana da 2h. Tipologia: Online (sincrono). Livello di ingresso: Al. Novizio
(Conosce e utilizza in modo elementare I'lA). Programma: corso rivolto a DSGA, assistenti amministrativi
Dirigente Scolastico. Si parte dalle basi, nessun prerequisito richiesto. Le tematiche sono inerenti I'lA nel
lavoro amministrativo: documenti, circolari, comunicazioni, organizzazione del lavoro con particolare
attenzione a privacy e dati sensibili (dati degli alunni, diagnosi: cosa si pud e cosa non si puo inserire negli
strumenti IA, GDPR e Al Act). Potenzialita e limiti dell'lA nel lavoro d'ufficio. Personalizzazione di dettaglio
da effettuare in base alle richieste del DSGA.
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Art. 2 REQUISITI E TITOLI RICHIESTI

1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza
del bando:

e abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;

e abbiano il godimento dei diritti civili e politici;

e non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;

e possiedano l'idoneita fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si
riferisce;

e non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano
I"applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel
casellario giudiziale;

e non siano stati destituiti o dispensati dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione;

e non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;

e non si trovino in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di
incompatibilita, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire I'adeguata
valutazione delle medesime;

e non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con
I’esercizio dell’incarico;

2. Tuttiirequisiti per I'ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine
utile per la presentazione delle domande. L'accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti
prescritti per 'ammissione, sara motivo di esclusione dalla selezione.

3. | Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che
dovra essere debitamente sottoscritta.

4. L'Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente
articolo.

Art. 3 CRITERI DI SELEZIONE ESPERTO

Ai fini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto sono richieste le seguenti esperienze
professionali:

1. LAUREA MAGISTRALE IN MATERIE DI AREA TECNICO SCIENTIFICA FOCALIZZATA SULLE TECNOLOGIE,
2. ESPERIENZA PROFESSIONALE MATURATA IN SETTORI ATTINENTI ALL’AMBITO PROFESSIONALE DEL
PRESENTE AVVISO
3. ESPERIENZA COME FORMATORE NELL’AMBITO DEI PNRR
| candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli accademici e di
studio presentati, come segue:
e valutazione del curriculum e dei titoli presentati: max 50 punti;
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e esperienza professionale/lavorativa: max 30 punti;
e esperienza specifica in progetti PNRR max 20
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CRITERI DI SELEZIONE

CRITERI DI VALUTAZIONE

MODALITA DI VALUTAZIONE

PUNTEGGIO

Titoli di studio

(Da valutare alla luce del
curriculum vitae)

Votazione riportata al termine del
corso di laurea
magistrale/specialistica

Punteggio di laurea 100: 30punti

Punteggio di laurea fino a 90: 20 punti

Max 30 punti

[Ulteriore laurea rispetto alla prima]

10 punti per I'ulteriore titolo di laurea
posseduto (max 1)

Max 10 punti

[Master]

5 puntiin caso di Master di | livello;

10 punti in caso di Master di Il livello.

Max 10 punti

Esperienza professionale

(Da valutare alla luce del
curriculum vitae)

Esperienza professionale maturata in
settori attinenti all’ambito
professionale del presente Avviso

n. 30 punti per ciascuna esperienza
professionale di durata almeno 3 anni
(max 1 esperienza)

n° 20 punti per ciascuna esperienza
professionale di durata di almeno 1
anno (max 1 esperienza)

Max 30 punti

Esperienza specifica

Esperienza come formatore
nell’ambito di progetti PNRR

n°5 punti per ciascuna esperienza (max
4 incarichi)

Max 20 punti

ART. 4 CRITERI DI SELEZIONE TUTOR

Ai fini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto sono richieste le seguenti esperienze

professionali:

1- LAUREA MAGISTRALE IN MATERIE DI AREA TECNICO SCIENTIFICA
2- ESPERIENZA COME FORMATORE O TUTOR NELL’AMBITO DEI PNRR

| candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli accademici e di

studio presentati, come segue:

e valutazione del curriculum e dei titoli presentati: max 50 punti;
e esperienza specifica in progetti PNRR max 50

CRITERI DI SELEZIONE CRITERI DI VALUTAZIONE MODALITA DI VALUTAZIONE

PUNTEGGIO
Votazione riportata al termine del Punteggio di laurea 100: 30punti
corso di laurea Max 30 punti
magistrale/specialistica Punteggio di laurea fino a 90: 20 punti
Titoli di studio
, . . 10 punti per I'ulteriore titolo di laurea .
Ult I tto all Max 10 t
(Da va/u.tare a[/a./uce del [Ulteriore laurea rispetto a aprlma] posseduto (max 1) ax punti
curriculum vitae)
5 puntiin caso di Master di | livello;
[Master] Max 10 punti
10 punti in caso di Master di Il livello.
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Esperienza come formatore O TUTOR n° 10 punti per ciascuna esperienza (max

nell’ambito di progetti PNRR 5 incarichi) Max 50 punti

Esperienza specifica

ART. 5 DURATA DELL’INCARICO

1. L'attivita oggetto dell’incarico avra la durata massima di 40 h per I'Esperto e 40 h per il Tutor a decorrere
dal 1 settembre 2026

ART. 6 CORRISPETTIVO E MODALITA DI REMUNERAZIONE

1. PER ESPERTO Il corrispettivo lordo & stabilito in € 4.880,00 (quattromilaottocentottanta/00) inteso quale
importo complessivo lordo stato e comprensivo di ogni altro onere a carico dell’Istituzione Scolastica,
rapportato alle ore effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unita di costo standard, come previsto
dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549 del 7 dicembre 2023, al paragrafo 3 «Le tipologie di attivita di
formazione e le opzioni semplificate di costo».

2. PERTUTOR Il corrispettivo lordo & stabilito in € 1.360,00 (milletrecentosessanta/00) inteso quale importo
complessivo lordo stato inteso e comprensivo di ogni altro onere a carico dell’lstituzione Scolastica,
rapportato alle ore effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unita di costo standard, come previsto
dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549 del 7 dicembre 2023, al paragrafo 3 «Le tipologie di attivita di
formazione e le opzioni semplificate di costo».

3. ll corrispettivo verra erogato dopo la conclusione delle attivita, previa rendicontazione delle attivita svolte
anche mediante timesheet e in seguito ad effettiva erogazione delle somme da parte del Ministero, come
specificato nello schema di lettera di incarico, oppure di contratto di lavoro autonomo.

ART. 7 MODALITA E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le
ore 12.00 del 20/7/2026 a mezzo PEC all’'indirizzo miic89700n@pec.istruzione.it o a mano presso la sede
di Via Giardino, 69 a Melegnano.

2. Non si terra conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra.

3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato sub “A”, che include altresi la
Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei
requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché I'insussistenza di situazioni, anche
potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve essere
corredata dal curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini
della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente
Avviso contenente una autodichiarazione di veridicita dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000.
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4. Ciascun documento di cui al comma 3 dovra essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena
I’esclusione.

La domanda di partecipazione dovra essere altresi corredata dalla fotocopia del documento di identita in
corso di validita.

5. LU'Istituzione scolastica potra richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai
candidati.

6. L'Istituzione avra, altresi, la facolta di procedere a idonei controlli sulla veridicita del contenuto delle
dichiarazioni sostitutive.

7. | dipendenti della Pubblica Amministrazione interessati alla selezione dovranno essere autorizzati a
svolgere I'attivita dall’amministrazione di appartenenza e la stipula dell’eventuale lettera di incarico e/o
del contratto sara subordinata al rilascio in forma scritta dell’autorizzazione medesima.

8. Saranno cause tassative di esclusione:

a. Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine previsto dall’avviso pubblico o con modalita
differenti da quelli indicati di cui all’Art.3;

b. Curriculum Vitae non in formato europeo e privo dell’autorizzazione al trattamento dei dati
personali;

c. Documento di identita scaduto o illeggibile;

d. Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri.

ART. 8 COMMISSIONE DI VALUTAZIONE

1. Laselezione verra effettuata da apposita commissione giudicatrice nominata dal Dirigente scolastico dopo
la scadenza del termine per la presentazione delle istanze di partecipazione.

2. Ad essa compete l'organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilita, la
valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di
valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.

4. Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equita-trasparenza seguendo l'ordine di
graduatoria.

ART. 9 MODALITA DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE

1. La presente procedura € espletata in conformita ai principi di trasparenza, pubblicita, parita di
trattamento, buon andamento, economicita, efficacia e tempestivita dell’azione amministrativa.
2. Nello svolgimento della selezione, I'lstituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico/degli
incarichi attraverso l'iter descritto nei seguenti punti:
a) ricognizione del personale interno all’lstituzione e/o ricorso alle collaborazioni plurime, mediante
affidamento dell’incarico ad una risorsa di altra Istituzione scolastica. Cio avviene in conformita con
qguanto previsto dall’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007, per la realizzazione da
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parte dei docenti di specifiche attivita progettuali per le quali sono richieste particolari competenze
professionali, ovvero ai sensi dell’art. 57 del suddetto CCNL, per le attivita svolte dal personale ATA,;

b) ove non sussistano professionalita interne affidamento diretto dell’incarico/incarichi ad ente
accreditato per la formazione.

ART. 9 CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

| soggetti individuati secondo le modalita e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero
dell’lstruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

ART. 10 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, e dell’art. 15 del D.Igs. n.36/2023 il
responsabile del procedimento nella presente selezione € il Dirigente Scolastico prof.ssa Giordana Mercuriali.

Art.11 TRATTAMENTO DATI

Ai sensi e per gli effetti del combinato disposto dal Regolamento Europeo 679/2016 art.13 e 14 e dal D.Lgs.
101/2018 in tema di trattamento dei dati personali, I'interessato dichiara di essere a conoscenza, avendo
letto I'informativa estesa rev. 181001, sulla quale sono analiticamente descritti i diritti dell’interessato, che i
dati personali forniti saranno trattati per finalita esclusivamente connesse alla gestione del presente
contratto la cui liceita si fonda sull’esecuzione dell’obbligo contrattuale (Regolamento art. 6, 1.b). | dati
saranno trattati presso la sede del titolare secondo principi di correttezza, liceita e trasparenza, nel rispetto
delle misure di sicurezza ed esclusivamente da soggetti idoneamente incaricati. Saranno eventualmente
comunicati solo per ottemperare ad obblighi di legge ovvero a soggetti incaricati quali responsabili esterni
del trattamento. Non saranno trasferiti all’esterno dell’Unione Europea e non saranno diffusi.

Titolare del trattamento: IC “Paolo Frisi”: Prof. Giordana Mercuriali, tel. 029832887, indirizzo posta
elettronica ordinaria: miic89700n@istruzione.it.

Art.12 PUBBLICIZZAZIONE DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE

Il presente avviso & pubblicato sul sito internet dell’Istituto www.icfrisimelegnano.edu.it, nonché sulla
sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale.

Art.13 — RINVIO ALL’ART. 53 DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, N. 165

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del
d.lgs. n. 165/2001.
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Art.14 — NORME DI RINVIO

Per quanto non espressamente previsto dal presente Awviso, si rinvia al d.Igs. n. 165/2001, al codice civile e
alle altre norme vigenti.

E allegato al presente format di Avviso pubblico:

e All. A: Schema di Domanda di partecipazione

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Giordana Bruna Mercuriali
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