
INISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “PAOLO FRISI” 
Via Giardino, 69 – 20077 Melegnano (MI 

Scuole infanzia – primaria – secondaria 1^ 

c.f. 97272330156 – mail: miic89700n@istruzione.it 
tel 02/9832887 – fax 02/9834095 

                                                                            pec. miic89700n@pec.istruzion 

 

  PIANO  ANNUALE  ATTIVITA’ COLLEGIALI S.S. I grado MORO CERRO  2017/2018 
Gli artt. 28 e 29 del CCNL/2007 definiscono gli obblighi di lavoro del personale docente articolati in attività di insegnamento ed in attività 
funzionali all’insegnamento. 
Le attività funzionali all’insegnamento (art. 29) sono così suddivise:  
40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del collegio docenti e sue articolazioni (comprese le riunioni dei gruppi disciplinari in quanto 
articolazioni del collegio docenti), l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, l’informazione alle famiglie sui risultati degli 
scrutini (distribuzione schede di valutazione) 
ulteriori 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe 
L’art. 29 del CCNL/2007 definisce “i rapporti individuali con le famiglie”, gli scrutini, la compilazione delle schede di valutazione, la preparazione 
delle lezioni e le correzioni come attività rientranti tra gli “adempimenti individuali dovuti”. 
 
 
 
RIPARTIZIONE ORE FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO  
(Art.29,c3 lett.a CCNL 2006/09) 

 

RIPARTIZIONE ORE FUNZIONALI ALL’ 
INSEGNAMENTO  
(Art.29,c3 lett.b CCNL 2006/09) 
 

Collegio docenti unitario 10 C.d.C. Tecnico 5 ore per classe 
Collegio docenti sezione 16 Assemblee 2,5 
Programmazione/verifica inizio e fine anno 20  
Dipartimenti/Ambiti disciplinari/Incontri docenti 
5^ 

FIS TOTALE TOTALE I docenti calcolano il proprio 
monte ore in base al n° di classi assegnate. 
Eventuali compensazioni dovranno essere 
concordate e documentate con il DS 

Distribuzione schede di 
valutazione 

2 solo coordinatori e sostegno    

TOTALE 46    
 

APPROVATO NEL COLLEGIO DOCENTI UNITARIO DEL 27 SETTEMBRE 2017 
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IMPEGNI COLLEGIALI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “A. MORO” CERRO AL LAMBRO  2017/2018  
Data Ora Durata  Tipo incontro Sede Presenze Ordine del giorno 

1/9/2017 
Venerdì 

9,30 3 
Collegio 

Docenti unitario 
Frisi Tutti Vedi convocazione 

4/9/17 
Lunedì 

9,00 3 
Collegio di 

Plesso 
Cerro Tutti 

 Organizzazione oraria, recuperi docenti, organizzazione attività opzionali, ore 
eccedenti per supplenze  

 Organizzazione laboratori e attività pomeridiane 
 Proposta commissioni, incarichi, FS 
 Proposta piano annuale impegni collegiali 
 Attività, progetti, uscite didattiche  

 Varie ed eventuali 

14.00  Staff Frisi 

Coordinatori di 
Plesso e 

responsabili 
pomeridiani 

 Pianificazione attività anno scolastico 2017/18 
 Piano annuale impegni collegiali 
 PON dispersione e ambienti digitali 

5/9/17 
Martedì 

 

9,00 1^A 
10,00 1^B 
11,00 1^C 
12,00 1^D 

1 x 
classe 

Docenti C.d.C. Cerro Tutti 

 Conoscenza alunni (analisi schede di passaggio) 
 Programmazione colloqui individuali genitori 
 Uscite didattiche  

 Accoglienza  

6/9/17 
Mercoledì 

10.00-12.00 
14.00-17.00 

5 
Formazione 

unitaria 
Frisi Tutti FORMAZIONE UNITARIA OBBLIGATORIA: La comunicazione Scuola Famiglia 

7/09/17 
Giovedì 

9,00-10.30 
Classi 2^ 

10.30-12.00 
Classi 3^ 

3 
 

C.d.C 
 

Cerro 
Tutti 

Docenti classi 2^ 
e 3^ 

 Programmazione per classi parallele. Pianificazione sostegno, interventi alunni BES 
 Predisposizione prove di ingresso e criteri di valutazione 
 Uscite didattiche, visite e viaggi conferma settembre-dicembre 

 Progetti e iniziative didattiche 

8/9/17 
Martedì 

9.00 
 

3 
Collegio di 

Plesso 
Cerro  

 Definizione organizzazione attività pomeridiane 
 Progetti a.s. 2017/18 
 Organizzazione orario provvisorio (laboratori, palestra …) 
 Organizzazione accoglienza 
 Alunni BES 
 Varie ed eventuali  

16/9/17 
Sabato 

Dalle ore 8.00  
Colloqui 

individuali 
Cerro 

Coordinatori 
classi 1^ 

 Colloqui individuali genitori alunni classi 1^ 

26/09/17 14.15-16.15 2 Autoformazione Cerro Tutti  Autoformazione 

27/9/17 17.00 2 
Collegio 
Docenti 
Unitario 

Frisi Tutti v. convocazione 

MESE DI OTTOBRE 2017 
03/10/17 
Martedì 

14,15 1A               
2A 
3A 

 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro Docenti del 
consiglio di 
classe 

Analisi della situazione di classe 
 Esiti prove d’ingresso 
 Proposte didattiche 
Interventi di sostegno e recupero 

10/10/17 
Martedì 

14,15 1B 
2B 
3B 

 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro Docenti del 
consiglio di 
classe 

Analisi della situazione di classe 
 Esiti prove d’ingresso 
 Proposte didattiche 
Interventi di sostegno e recupero  

17/10/17 
Martedì 

14,15 1C 
2C 
3C 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro Docenti del 
consiglio di 
classe 

Analisi della situazione di classe 
 Esiti prove d’ingresso 
 Proposte didattiche 
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 Interventi di sostegno e recupero 
24/10/17 
Martedì 

14.15 1D 
2D 
3D 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro Docenti del 
consiglio di 
classe 

Analisi della situazione di classe 
 Esiti prove d’ingresso 
 Proposte didattiche 
Interventi di sostegno e recupero  

31/10/17 
Martedì 

14,15/16,45 
 

2,5 h Riunione di 
Plesso 

Cerro Tutti Progetti 
Interventi di sostegno e recupero 
Pomeridiani 

17,00/18,00 1h x 
classe 

Assemblee di 
classe 

Cerro Docenti 
coordinatori con 
1 insegnante di 
classe 

Funzione dei Consigli di Classe e degli Organi Collegiali 
Presentazione attività della classe 
Visite didattiche e viaggi d'Istruzione settembre/dicembre;  

18,00/20,00  Elezione 
rappresentanti 

di classe 

Cerro Genitori  

MESE DI NOVEMBRE 2017 

7/11/2017 
Martedì 

14,15 1A 
2A 
3A 
1C 

     

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Stesura e condivisione PDP e PEI. Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico per 
gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori. 
Ipotesi Consiglio orientativo per le terze 

14/11/2017 
Martedì 

14,15 3B              
2B 
1B 
2C 

 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Stesura e condivisione PDP e PEI.  Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico per 
gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori. 
Ipotesi Consiglio orientativo per le terze 

21/11/2017 
Martedì 

14,15 3C 
1D 

 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Stesura e condivisione PDP e PEI.  Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico per 
gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori. 
Ipotesi Consiglio orientativo per le terze 

16,30 2,5h 
Colloqui 

individuali con i 
genitori 

Cerro 

 Italiano, Matematica, 
Scienze Motorie, 

Religione, Sostegno 

Comunicazione valutazione interquadrimestrale  
 

28/11/17 
Martedì 

14.15 2D 
3D 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro 
I Docenti del 
consiglio di 

classe 

Stesura e condivisione PDP e PEI.  Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico per 
gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori. 
Ipotesi Consiglio orientativo per le terze 

16,30 2,5h 
Colloqui 

individuali con i 
genitori 

Cerro 

Musica, Tecnologia, 
Arte e Immagine, 
Inglese, Tedesco. 

Comunicazione valutazione interquadrimestrale   

29/11/2017 
Mercoledì 

16,15 1 

Riunione per 
materie di 
sezione  

(con Frisi) 

Frisi 

Docenti Lettere, 
Matematica, 
Tecnologia, 

Inglese, Tedesco 

Linee guida per le prove scritte d'esame 

MESE DI DICEMBRE 2017 
05/12/17 

14,15 
   2 h Riunione di 

Plesso 
Cerro Tutti 

Progetti e attività di Plesso 
Organizzazione pomeridiani 

MESE DI GENNAIO 2018 
9/1/18 

Martedì 
14,15 3A               

1A 
2A 

 

1 h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 

classe 

Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle 
competenze e del comportamento 
Consiglio orientativo per le terze 

16/1/18 14,15 3B              
1B 
2B 

 

 Consigli di 
classe 

  

 

MIIC89700N - CIRCOLARI - 0000012 - 29/09/2017 - COMUNICAZIONI - U

Firmato digitalmente dalla Dirigente Scolastica



13/1/18 
SABATO 

11.00  Scuola Aperta 
ai genitori 

Cerro Balducci, Asti, 
Bergamaschi, 

Zollo 
Presentazione della scuola ai genitori delle quinte + attività di laboratorio per i bimbi 

23/01/18 
Martedì 

14,15 3C 
1C 
2C 

1 h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 

classe 

Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle 
competenze e del comportamento.  
Consiglio orientativo per le terze 

30/1/2018 
Martedì 

14,15 1D 
2D 
3D 

1 h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 

classe 

Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle 
competenze e del comportamento 
Consiglio orientativo per le terze 

31/1/18 
Mercoledì 

           16,15 2A 
           17,15 1A 

18,15 3A 

1 h x 
classe 

Scrutini 1° 
quadrimestre 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 

classe 

Valutazione quadrimestrale 

MESE DI FEBBRAIO 2018 
1/2/18 

Giovedì 
 

           16,15 2B 
          17,15 1B 
           18,15 3B 

1h x 
classe 

Scrutini 1° 
quadrimestre 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Valutazione quadrimestrale 

2/2/18 
Venerdì 

           14.15 1C 
           15.15 2C 
           16,30 3C 

1h x 
classe 

Scrutini 1° 
quadrimestre 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Valutazione quadrimestrale 

6/2 /18 
Martedì 

           14.15 3D 
           15.15 1D 
           16,30 2D 

1h x 
classe 

Scrutini 1° 
quadrimestre 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Valutazione quadrimestrale 

8/2/18 
Giovedì 

18,00/19,00 1 Consegna 
schede 

Cerro Coordinatore + 
sostegno 

Comunicazione valutazione quadrimestrale 

26/02/18 17,00 2 Verifica 
inserimenti 

Cerro Docenti classi 
prime 

Verifica inserimenti alunni classi prime con maestre quinte 2016-2017 di Riozzo 

27/02/18 14.15 2 Riunione di 
Plesso 

Cerro 
Tutti 

Organizzazione attività 

MESE DI MARZO 2018 
6/3/18 14,15 1A 

2A 
3A 

1 h x 
classe 

Consigli di 
classe 

 
Cerro 

Docenti del 
consiglio di 
classe 

Verifica della situazione di classe 
Verifica degli interventi individualizzati (PDP e PEI) 

13/3/18 14,15 1B 
3B 
2B 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro Docenti del 
consiglio di 
classe 

Verifica della situazione di classe 
Verifica degli interventi individualizzati (PDP e PEI) 

20/3/18 14,15 2C 
1C 
3C 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro  Docenti del 
consiglio di 
classe 

Verifica della situazione di classe 
Verifica degli interventi individualizzati (PDP e PEI) 

27/3/2018     14,15      3D  
                     2D                         
                    1D 

1h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro Docenti del 
consiglio di 
classe 

Verifica della situazione di classe 
Verifica degli interventi individualizzati (PDP e PEI) 

MESE DI APRILE 2018 
17/4/18 

14,00/16,30 2,5 h 

Riunione di 
Plesso 

Cerro Tutti Criteri per lo svolgimento degli esami  
Libri di testo 
Verifica attività del Plesso 
Organizzazione rientro 29/4/17 

16,30/19,00 2,5 h 
Colloqui 

individuali con i 
genitori 

Cerro 

 Italiano, Matematica, 
Scienze Motorie, 

Religione, Sostegno 

Comunicazione valutazione interquadrimestrale (predisporre lettera con dettaglio dell’andamento 
didattico per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori) 

24/4/18 
16,30/ 19,00 2,5 h 

Colloqui 
individuali con i 

genitori 
Cerro 

Musica, Tecnologia, 
Arte e Immagine, 
Inglese, Tedesco. 

Comunicazione valutazione interquadrimestrale (predisporre lettera con dettaglio dell’andamento 
didattico per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori) 

MESE DI MAGGIO 2018 
8/5/18            14.15 2A 1 h x Consigli di Cerro I Docenti del Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle 
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Martedì 3A 
1A 

classe classe consiglio di 
classe 

competenze e del comportamento 

15/5/18 
Martedì 

14,15 2B               
1B 
3B 

1 h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle 
competenze e del comportamento 

22/5/18 
Martedì 

14.15 2C 
1C 
3C 

1 h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle 
competenze e del comportamento 

 
 

23/5/18 
Mercoledì 

14.00 1D 
2D 
3D 

1 h x 
classe 

Consigli di 
classe 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Analisi della situazione di classe, in relazione al conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle 
competenze e del comportamento 

17.15 2 Assemblea  
con Frisi 

Frisi Tutti Adozione dei libri di testo (DELIBERA) 
Operazioni di fine anno scolastico 
Esami 

29/05/18 
Martedì 

16.00 1 Riunione di 
Plesso 

 Tutti Predisposizione materiale per Assemblee genitori 

17,00/19,00 2h Assemblee di 
classe 

Cerro Coordinatore + 1 
docente di classe 

Situazione della classe  
Verifica attività delle classi 
Eventuali modifiche alla programmazione 
Proposte d'adozione dei libri di testo (solo ai rappresentanti di terza) 
Criteri e prove d'esame per la classe terza 

MESE DI GIUGNO 2018 
5/6/18 14.15 1A 

2A 
3A 
1D 
2D 

1h x 
classe 

Scrutini 
secondo 
quadrimestre 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Valutazione quadrimestrale 

6/6/18       14.30     3D 
1C 
2C 
3C 

1h x 
classe 

Scrutini 
secondo 
quadrimestre 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Valutazione quadrimestrale 

7/6/18 14.30 2B 
3B 
1B 

1h x 
classe 

Scrutini 
secondo 
quadrimestre 

Cerro I Docenti del 
consiglio di 
classe 

Valutazione quadrimestrale 

9/6/18 8.30-10.30  PLENARIA? Frisi Docenti Frisi + 
Cerro 

 

9/6/18 11.00-13.00 1h ABCD 
Affissione 
tabelloni 
Consegna 
schede 

Cerro Coordinatore di 
classe + 
sostegno 

Comunicazione alunni non ammessi mattino del 10/6/18 dalle ore 10.30 alle 11.00 
Comunicazione valutazione II quadrimestre 

11/6/18 – 
15/6/18 

Dalle ore 8.00  PROVE 
SCRITTE 

Cerro 
 

 

18/6/18 – 
22/6/18 

Dalle ore 8.00  COLLOQUI 
ORALI 

Cerro 
 

 

   PLENARIA? Frisi   
25 e 26/6/18 9.00-12.00    Tutti Preparazione materiale per il Collegio di Plesso 

27/6/18 9.00-12.00 3 h Collegio di 
Plesso 

Cerro 
Tutti 

Verifica progetti e attività 
Programmazione a.s. 2017/18 

28/6/18 9.00-12.00 3 h. Incontro di 
formazione 

Cerro 
Tutti 

 

29/6/18 14.00 2 h. COLLEGIO 
UNITARIO 

Frisi 
Tutti 

V convocazione 
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