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Alla docente
Ferruggia Silvia
Al DSGA

Agli Atti

OGGETTO: delega di funzioni e nomina coordinatore plesso scuola infanzia Via Campania
a.s. 2025/26

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Regolamento dell’autonomia scolastica, D.P.R. n. 275 dell’8 marzo 1999;

VISTO Ilarticolo 25 del D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001 che definisce le attribuzioni del Dirigente
Scolastico e, in particolare, il comma 5 che attribuisce al Dirigente Scolastico la facolta di
avvalersi di docenti da lui individuati, ai quali possono essere delegati specifici compiti;

VISTA la legge 13 luglio 2015 n. 107;

VISTO il CCNL comparto scuola vigente;

VISTA la necessita di potersi avvalere di collaboratori che possano sostituire il Dirigente in caso di
assenza o di impedimento nonché la necessita di poter disporre in modo continuativo di
collaboratori per la gestione dell’ordinaria amministrazione dell’Istituzione scolastica;

CONSIDERATO che I’ins. Ferruggia Silvia per profilo professionale, funzione rivestita, esperienza,

capacita ed affidabilita fornisce idonea garanzia per lo svolgimento delle funzioni a lei affidate;

VERIFICATA la disponibilita dell’ins. Ferruggia Silvia a ricoprire 1’incarico

DECRETA

I’ins. Ferruggia Silvia ¢ individuata quale coordinatore del plesso scuola infanzia via Campania con

le seguenti mansioni:

» Collaborazione con il Dirigente Scolastico nell’organizzazione e nella gestione della vita
quotidiana del plesso;

» Collaborazione con il Dirigente nella predisposizione del Piano delle attivita del personale

docente;
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» Sostituzione del Dirigente nei colloqui con le famiglie del plesso, ove necessario;

» Cura della comunicazione interna ed esterna relativa ad aspetti organizzativi e/o legati alla
pianificazione delle attivita dell’Istituto, compresa I’emissione di circolari e altri tipi di
comunicazioni interne al plesso;

> Predisposizione delle sedute e dei lavori delle Assemblee di plesso e dei Consigli di
Intersezione, compresa la predisposizione dei verbali;

» Collaborazione con il Dirigente nell’esame e nell’attuazione dei progetti di plesso;

» Valutazione e gestione delle proposte didattiche, di progetti, di concorsi, iniziative culturali
provenienti dal territorio o dall’Amministrazione, attivando o coinvolgendo i1 docenti
potenzialmente interessati;

» Vigilanza sul buon andamento del plesso scolastico e sul diligente adempimento degli
obblighi contrattuali e dei codici di comportamento da parte dei dipendenti, con la
segnalazione al Dirigente di eventuali anomalie o violazioni;

» Partecipazione agli incontri dello Staff dirigenziale;

» Tenuta di regolari contatti telefonici e via mail con il Dirigente

Lo svolgimento della funzione prevede contati diretti con alunni, insegnanti e genitori che saranno
gestiti dalla S.V. secondo le modalita ritenute pit opportune, in un clima di collaborazione e nel

rispetto dei regolamenti di Istituto e dei regolamenti in materia di privacy.

La funzione di Collaborazione sara retribuita, ai sensi del CCNL vigente con i finanziamenti a carico

del Fondo di Istituto, nella misura stabilita in sede di contrattazione.

Si ringrazia fin d’ora per la collaborazione.

Melegnano, 10/02/2026
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Amalia Cancelliere
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93
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