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Oggetto: INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO  

SCADENZA PER L’INVIO DELL’OFFERTA: 20/11/2023, ore 13 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
RENDE NOTO 

che l’Istituto Comprensivo “Giuseppe Dezza” intende procedere a una indagine di mercato tesa ad 
individuare operatori economici interessati all’esecuzione delle prestazioni in oggetto. 

Stazione Appaltante 
Istituto Comprensivo Giuseppe Dezza 
Via Cadorna n. 23 – 20077 – Melegnano (MI) 
Codice univoco UF3ZQ5 – codice fiscale 97272320157 

RUP e recapiti 
Dirigente Dott.ssa Laura Cusinato 
Mail: miic89800d@istruzione.it 
Pec: miic89800d@pec.istruzione.it 
Per qualsiasi informazione di carattere tecnico-amministrativo gli interessati potranno rivolgersi 
all’Ufficio contabile – email amministrazione@istitutodezza.edu.it; dsga@istitutodezza.edu.it; telefono: 
029834091 (interno 6) – 0298231916. 

Oggetto e descrizione dell’affidamento 
Servizio di noleggio di apparecchiatura per fotoriproduzione, stampa e scanner per il triennio scolastico 
23-24, 24-25, 25-26. Le caratteristiche e le modalità del servizio sono specificate nell’allegato capitolato 
prestazionale, cui si rinvia. 

Deroga. 
Si fa presente che sulla piattaforma Consip non risulta attivo alcun accordo quadro “ad hoc”. 

Requisiti 
Gli offerenti devono: 

• essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui al vigente Codice dei Contratti; 
• essere iscritti alla Camera di commercio per attività coincidente con quella oggetto del presente 

appalto o in un registro professionale o commerciale dello Stato di residenza; 
• possedere i requisiti indicati all’allegato capitolato prestazionale. 

Modalità individuazione del contraente 
Confronto preventivi pervenuti. Non si pongono limitazioni in ordine al numero di soggetti da invitare. 

Aspetti procedurali 
I soggetti interessati dovranno presentare, entro il termine indicato in oggetto, i seguenti documenti: 

1- offerta economica, redatta secondo il modello allegato; 
2- autocertificazione sul possesso dei requisiti – eventualmente anche speciali, se richiesti – 

redatta preferibilmente secondo il modello allegato. 
Nell’ambito di tale ultimo documento, l’operatore interessato deve, tra l’altro:   

- accettare senza condizione o riserva alcuna, tutte le prescrizioni contenute nella 
documentazione relativa all’affidamento in oggetto; 

- dichiarare di essere consapevole che, ai sensi dell’articolo 96, comma 14, del D.lgs. n. 36/2023, 
l’operatore ha l’obbligo di comunicare alla stazione appaltante anche la sussistenza dei fatti e 
dei provvedimenti che possono costituire causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95; 
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- impegnarsi ad eseguire la fornitura secondo le modalità ed i tempi stabiliti dalla stazione 
appaltante; 

- dichiarare di essere consapevole che i pagamenti conseguenti all’esecuzione delle prestazioni 
oggetto di eventuale affidamento avverranno comunque esclusivamente tramite lo strumento 
del bonifico bancario ai sensi art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136, impegnandosi a rispettare 
i relativi obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari, consapevole che in caso di inadempimento 
agli obblighi della suddetta legge si procederà alla risoluzione del contratto; 

- dichiarare di impegnarsi a  garantire al personale impiegato nei lavori il contratto collettivo 
nazionale e territoriale in vigore per il settore e per la zona nella quale si eseguono le prestazioni 
di lavoro, stipulato dalle associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro comparativamente più 
rappresentative sul piano nazionale e quello il cui ambito di applicazione sia strettamente 
connesso con l’attività oggetto dell’appalto svolta dall’impresa anche in maniera prevalente, 
nonché garantire le stesse tutele economiche e normative per i lavoratori in subappalto rispetto 
ai dipendenti dell’appaltatore e contro il lavoro irregolare; 

- autorizzare, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii. e del Regolamento 
UE 2016/679, l’utilizzazione dei dati di cui alla dichiarazione, compresi quelli di cui ai numeri 2) e 
3) (dati sensibili ai sensi degli articoli 20, 21 e 22, del citato decreto legislativo, ferme restando le 
esenzioni dagli obblighi di notifica e acquisizione del consenso), ai fini della partecipazione alla 
procedura e per gli eventuali procedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti; ne 
autorizza, inoltre, la comunicazione ai funzionari e agli incaricati dell’organismo appaltante o 
dell’amministrazione aggiudicatrice, nonché agli eventuali controinteressati che ne facciano 
legittima e motivata richiesta. 

I documenti suddetti vanno trasmessi esclusivamente a mezzo pec all’indirizzo: 
miic89800d@pec.istruzione.it.  
Ricevuti e valutati i preventivi pervenuti entro il termine indicato in oggetto, la Stazione Appaltante, 
ferma restando la valutazione dell’opportunità di procedere all’affidamento delle prestazioni in parola 
con successiva fase di effettiva negoziazione, rivolgerà una “Trattativa Diretta” sulla piattaforma 
telematica MEPA all’operatore economico che avrà presentato il preventivo di spesa recante il miglior 
prezzo, nelle forme, con le modalità e le regole previste dalla piattaforma stessa. 
In caso di offerte di pari importo verrà preferita la ditta che ha già lavorato con l’istituzione 
scolastica, mostrando professionalità e puntualità; in subordine, verrà scelto chi ha presentato la 
migliore offerta qualitativa, e in ultimo mediante sorteggio. 
Si precisa che nella presente fase di indagine di mercato è sufficiente che il partecipante 
autodichiari il possesso dei requisiti, ai sensi delle disposizioni contenute nel D.P.R. n. 445/2000, 
come modificato dall’art. 15, comma 1, della legge n. 183/2011. Nella fase successiva di trattativa 
diretta si provvederà, ove necessario, all’acquisizione delle dichiarazioni. 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta valida purché sia ritenuta congrua 
e conveniente, e rispondente alle esigenze dell’istituto scolastico. 

Garanzie 
Ai sensi dell’art. 53, comma 1, del nuovo codice degli appalti non è richiesta la garanzia provvisoria di cui 
all’articolo 106. 

Forma del contratto 
Il contratto sarà stipulato, a pena di nullità, in forma scritta ai sensi dell’allegato I.1, articolo 3, comma 1, 
lettera b) del Codice, in modalità elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni del codice 
dell’amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, secondo quanto stabilito 
all’art. 18 del D.lgs. n. 36/2023. 

Oneri contrattuali 
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Il contratto sarà eventualmente assoggettato all’imposta di bollo secondo quanto stabilito dall’art. 18, c. 
10, e dall’ALLEGATO I.4 – Imposta di bollo relativa alla stipulazione del contratto, del D.lgs. n. 36/2023. 
Ove dovute, sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 
tasse – ivi comprese quelle di registro – relative alla stipulazione del contratto. 

Pubblicità 
Il presente Avviso viene pubblicato all’Albo Pretorio e sul sito informatico dell’istituzione scolastica nella 
pagina Amministrazione Trasparente alla voce Bandi di Gara e Contratti.  

Disposizioni finali 
Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo 
di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico. 
Si fa presente che il presente Avviso non costituisce gara pubblica in senso stretto, né offerta al 
pubblico (art. 1336 c.c.) o promessa al pubblico ai sensi dell’art. 1989 c.c., ma strumento per un’indagine 
esplorativa finalizzata all’acquisizione di disponibilità di operatori economici a eseguire, 
mediante affidamento diretto, le attività richieste; con il presente avviso, pertanto, non è indetta alcuna 
procedura di affidamento concorsuale, quindi, non sono previsti criteri di aggiudicazione, non sono 
previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito. 
Il contratto sarà soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 
2010, n. 136. 
I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati nel rispetto della normativa vigente in materia di 
privacy, esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento delle procedure relative al presente 
avviso. 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Laura Cusinato 

Allegati: 
• Capitolato prestazionale 
• Manifestazione di interesse corredata di preventivo 
• Modello di dichiarazione sul possesso dei requisiti 
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Allegato 1 - Capitolato prestazionale 

Art. 1 – Oggetto della fornitura 

La fornitura in oggetto deve presentare le seguenti caratteristiche minime ed essenziali: 

1) Noleggio 
➢ di n. 5 stampanti multifunzione ricondizionate con supporto su ruote, in regola con le 

normative vigenti sulla sicurezza, di cui:  
• n. 4 di tipo monocromatico bianco/nero con scheda di rete;  
• n. 1 a colori dotata di scheda di rete per collegamento e gestione remota dai pc 

dell’ufficio di dirigenza e segreteria;  

In alternativa 

➢ di n. 5 stampanti multifunzione nuove a zero emissioni di polveri e ozono con supporto su 
ruote, in regola con le normative vigenti sulla sicurezza, di cui:  

• n. 4 di tipo monocromatico bianco/nero con scheda di rete;  
• n. 1 a colori dotata di scheda di rete per collegamento e gestione remota dai pc 

dell’ufficio di dirigenza e dell’ufficio di segreteria di questa Istituzione scolastica. 
2) Prestazioni minime:  

a) Velocità copia non inferiore a 40 ppm  
b) Stampante di rete, sistema laser B/N duplex standard, fronte/retro della copia 
c) Funzione copia/stampa/scanner di rete a colori con risoluzione almeno 600x600 dpi e 

formato JPEG, PDF, TIFF;  
d) Formato carta A4-A3; fronte retro automatico dell’originale e della copia, stampe buste; 
e) Possibilità di stampa diplomi (gr 200/220);  
f) Possibilità utilizzo codici personalizzabili; 
g) Cassetti carta 2 da 500 fogli + bypass; ingrandimenti e riduzioni; fascicolatore 

automatico. 
3) Copie annuali incluse: 

- 25.000 B/N per plesso scuole infanzia (n. 2 plessi) 
- 100.000 B/N per scuola secondaria 1° grado (n. 1 plesso) 
- 250.000 B/N per scuola primaria via Cadorna (n. 1 plesso) 
- 150.000 B/N e 50.000 a COLORI per segreteria/ufficio DS. 

4) Servizi Opzionali inclusi: 
1. Installazione e configurazione alla Rete informatica 
2. Aggiornamento monitorato firmware 
3. Inserimento e gestione codici d’accesso con monitoraggio tecnico semestrale. 

5) Fornitura di consumabili. Manutenzione 
Nell’ambito dell’attività di noleggio delle macchine fotocopiatrici multifunzione dovranno 
essere contemplati i seguenti servizi a carico del fornitore:  

a. Consegna delle macchine, installazione, disinstallazione, assistenza e manutenzione;  
b. Fornitura dei materiali di consumo e di tutti i ricambi necessari (toner, tamburi, lampade, 

etc. e comunque quanto necessario al regolare funzionamento delle macchine ad 
esclusione della carta);  

c. Assistenza tecnica per tutto il periodo di noleggio con visite illimitate, entro 24 ore dalla 
segnalazione/chiamata;  

d. Manutenzione ordinaria e riparazione;  
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e. Sostituzione della macchina in caso di necessità entro 48 ore dalla 
segnalazione/chiamata con una equipollente o superiore per caratteristiche al fine di 
garantire la copertura del servizio;  

f. Smaltimento rifiuti (toner, cilindri, tamburi, rulli diffusori etc.) 
g. Ritiro gratuito delle macchine alla cessazione del contratto.  

6) Trasporto, facchinaggio, consegna e installazione presso i singoli plessi scolastici sino alla 
postazione di collegamento. Addestramento iniziale del personale addetto nei vari plessi. 

L’Istituto è sollevato da qualsiasi responsabilità in caso di furto, incendio e qualsiasi altro evento possa 
danneggiare i prodotti, materiali, attrezzature e macchinari della gestione. 

Resta in capo al fornitore la responsabilità per i danni che le macchine potrebbero causare a persone o 
cose. 

Le fotocopiatrici dovranno essere installate presso le seguenti sedi: 
1. Primaria Dezza di via Cadorna, 23 – Melegnano piano terra per uso didattico; 
2. Primaria Dezza di via Cadorna, 23 – Melegnano piano primo per uso segreteria e dirigenza; 
3. Infanzia Cesaris di via Pasolini – Melegnano, piano terra; 
4. Infanzia L’Aquilone di via Campania – Melegnano, piano terra; 
5. Secondaria di primo grado Italo Calvino di via Morvillo – Melegnano, piano secondo. 

È fatto divieto il subappalto del servizio di noleggio.  

Non si accettano offerte parziali del servizio.  

Art. 2 – Durata della fornitura 

Il servizio avrà durata triennale a partire dalla data di somministrazione ed installazione delle macchine.  
Alla cessazione del contratto, l’ente potrà decidere se avvalersi del rinnovo automatico annuale o disdire 
il servizio. Durante il periodo di noleggio, le condizioni contrattuali saranno mantenute fisse e invariabili, 
indipendentemente da eventuali aumenti straordinari dei prezzi dei materiali di consumo e dei ricambi. Il 
canone di noleggio dovrà essere fatturato con cadenza semestrale posticipata a partire dalla data di 
avvio del servizio. Con riferimento alle copie eccedenti, risultanti dalla differenza della somma delle 
copie effettive lette su tutte le apparecchiature e la somma dei quantitativi compresi nel canone di 
noleggio, il relativo corrispettivo dovrà essere conteggiato e fatturato semestralmente. Nel caso in cui 
non vengano raggiunti i numeri di copie inclusi nell’importo annuale, questi valori saranno recuperati 
prima dell’inizio del nuovo anno di noleggio. Il canone sarà corrisposto dall’Istituto al fornitore previa 
emissione di regolare fattura elettronica secondo la normativa vigente e secondo le modalità 
ordinariamente previste. 
Il CIG è ZBB3D1F72C. Lo stesso è definito ai soli fini degli adempimenti di legge e non vincola l’Istituto a 
corrispondere all’operatore economico eventualmente preferito un qualsiasi corrispettivo minimo. 

Art. 3 – Requisiti di partecipazione 

Possono aderire all’indagine di mercato di cui al presente avviso, presentando il proprio preventivo sulla 
scorta della modulistica allegata, gli operatori economici iscritti al Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA) per la categoria merceologica di cui all’art. 1 e per i quali non sussistano i motivi 
di esclusione previsti dall’art. 94 del D.Lgs. 36/2023. Tali requisiti dovranno essere dichiarati, ai sensi del 
D.P.R. 445/2000, secondo il modello allegato, sottoscritto dal rappresentante legale della ditta 
partecipante, con allegata fotocopia non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore 
medesimo. 
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Art. 4 – Partecipazione all’indagine di mercato 

Gli interessati dovranno far pervenire la documentazione, di cui al successivo art. 5, entro e non oltre le 
ore 13.00 del 20/11/2023, con la seguente modalità: 

- posta elettronica certificata all’indirizzo miic89800d@pec.istruzione.it, avente per oggetto 
“Indagine di mercato finalizzata all’affidamento diretto del servizio di noleggio di fotocopiatori – 
Triennio 2023/2026” e contenente in allegato 1 il modello predisposto che dovrà essere 
debitamente compilato e sottoscritto dal legale rappresentante oltre che la documentazione 
richiesta a corredo; 
- Eventuali richieste di informazioni o chiarimenti in ordine alla presente procedura potranno 
essere inviate, entro il termine di scadenza predetto, esclusivamente via pec. 

Art. 5 – Documentazione 

Gli interessati, nei modi e nei tempi fissati dall’art. 4 del presente avviso, dovranno trasmettere: 
1. Manifestazione di interesse (Allegato 2) corredata di preventivo; 
2. Copia fotostatica del documento di identità in corso di validità del legale rappresentante;  
3. Autocertificazioni previste dal nuovo codice degli appalti. 

Non verranno prese in considerazione eventuali adesioni manifestate attraverso modelli difformi da 
quelli di cui al presente avviso. 

Art. 7 – Motivi di risoluzione e controversie 

L’eventuale rapporto contrattuale verrà risolto nei seguenti casi: 
- sospensione della prestazione per fatti imputabili al fornitore; 
- fallimento dell’operatore economico; 
- inadempienza alle clausole e alle condizioni contrattuali ai sensi degli artt. 1453 e ss. del codice civile 
e della normativa vigente.   

Per qualsiasi controversia, qualora non si giunga ad accordo extragiudiziale, si intende competente il foro 
di Lodi. 
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