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Prot.n.4967/A01 D Vizzolo Predabissi, 14/10/2019

Spett.li Istituti di credito invitati
All'Albo del Sito Web

Oggetto: Procedura negoziata di importo inferiorealla soglia comunitaria, e 54 del D.Lgs. per
'affidamento del “Servizio di cassa a favore dell'istituzione scadl@as”- Lettera di
invito a presentare offerta

Codice Identificativo Gara (C.1.G.): ZF52A1A6FE

Premessa
Spettabile Operatore,
si rende noto che é intendimento dello scrivertitute concludere un contratto di durata pari a 48
mesi, decorrente da 01/01/2020, con un unico operatconomico, finalizzato all’affidamento,
tramite procedura negoziata d8krvizio di cassa “,da svolgersi a favore dell’Istitutagi termini
e secondo le modalita previsti nella presente tatielnvito e nei relativi allegati.
La Stazione Appaltante si riserva di dare avvieesdicuzione del contratto in via d’'urgenza, anche
ai sensi dell’art. 32, comma 8, del D.Lgs. 18 &p2016 n. 50 (di seguito anche €edice»).
In attuazione della Determinazione dello scriveDiggente scolastico prot. #868/A01Dé stata

dunque avviata la presente procedura negoziasenai dell’art. 36, comma 2 , lett. b), del Codice,

che averra sulla base del criterétel minor prezzo, di cui all’art. 95, comma 4, del Codice.

Art. 1 (Informazioni generali)
Denominazione Ufficialeistituto comprensivo “Della Margherita”
Codice ministeriale: MIIC8A300D
Sede Via Verdi 3 Vizzolo Predabissi (M)
Telefono 029832961
Fax 029832128
Indirizzo di posta elettronicaniic8a300d @istruzione.it
PEC: miicBa300d@pec.istruzione.it
Responsabile Unico del Procedimeribott.ssa Elisabetta Libralato
Determina a Contrarr@rot. n. 4868/A01D
Codice Identificativo Gara (C.1.G.): ZF52A1A6FE
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Art. 2 (Oggetto stipula delle Convenzioni)
Con la presente procedura la Stazione Appaltantaeleqglstituto Capofila della Rete di
Scuole, intende individuare un unico Operatore egvoo con il quale stipulare un Accordo
Quadro, ai sensi dall'art. 54 del D.Lgs. 50/16,rdgead oggetto I'affidamento del Servizio
di Cassa, riguardante, in particolare:

a) la gestione e tenuta conto (art. 3, comma 5, raljestione dei pagamenti mediante
bonifico (art. 3, comma 5, n. 9), la riscossionesainme mediante bonifico (art. 3,
comma 5, n. 2), che costituiscono i servizi badegdeEsente affidamento (a seguire,
anche &ervizi Base);

b) le anticipazioni di cassa (art. 3, comma 5, n. 1%B}tivazione di strumenti di
riscossione ulteriori rispetto al bonifico (art. &mma 5, nn. 3, 4, 5, 6, 7, 8),
I'attivazione di strumenti di pagamento ulteriagpetto al bonifico (art. 3, comma 5,
nn. 10, 11, 12, 13), le aperture di credito perelalizzazione di progetti formativi
(art. 3, comma 5, n. 14), 'amministrazione dilti®valori (art. 3, comma 5, n. 16),
aventi natura opzionale e che potranno essereedisoalmente attivati da ciascun
Istituto nel corso del periodo di durata del Seoviga seguire, ancheServizi
Opzionali»).

Le caratteristiche tecniche del Servizio sono déttamente disciplinate nel Capitolato
Tecnico e nello Schema di Convenzione, allegadi @ésente Lettera di Invito.

L'Appalto non e stato suddiviso in lotti funzionaliprestazionali, ai sensi dell'art. 51 del
Codice, in quanto il servizio di cassa deve essseguito mediante 'ordinativo informatico
locale (OIL), nel rispetto delle specifiche tecrdcprocedurali e delle regole di colloquio
definite nell’Allegato Tecnico sul formato dei feisdi cui alle Linee Guida di AgID del 5
Ottobre 2015 recanti I"*Aggiornamento dello stardl@L” e, pertanto, non risulta possibile
affidare il servizio a due o piu operatori econdmit quanto, in tale fattispecie, si
dovrebbero apportare delle modifiche alle modalitrasmissione dei flussi informativi fra
il Gestore, I'lstituzione Scolastica e Banca dikal

In ogni caso, tenuto conto che il servizio oggeldt’affidamento risulta essere altamente
standardizzato e che tutti gli operatori economp®ranti nel mercato di riferimento sono in
grado di offrirlo alle medesime condizioni, la gaetli non suddividere I'appalto in lotti
funzionali o prestazionali garantisce la salvagizadella concorrenzialita dell’affidamento e
al contempo persegue la necessita di preservarelda dei servizi offerti.

Le caratteristiche tecniche del Servizio e le @ashi delle Parti sono dettagliatamente
disciplinate nel Capitolato e nello Schema di Comiene di Cassa, allegati alla presente

Lettera di invito.
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10.

11.

Il Servizio sara affidato mediante il ricorso adayprocedura negoziata, ai sensi dell’art. 36,
comma 2, lett. b) del Codice, con applicazionealigkrio del minor prezzo, di cui all'art.
95, comma 4, del Codice, in quanto il servizio déga sul piano tecnico-merceologico si
configura come servizio standardizzato, che, rmalbio del Capitolato Tecnico e dello
Schema di Convenzione di Cassa, € stato dettaglkatte descritto quanto alle condizioni
tecnico-prestazionali di affidamento, individuatdla base degli elementi ordinariamente
rinvenibili nel mercato di riferimento.

Il Servizio di Cassa dovra essere gestito tranggplicazione dell’Ordinativo Informatico
Locale (OIL), come meglio precisato nel Capitolai@cnico e nello Schema di
Convenzione.

Il Gestore mette a disposizione dell'lstituto tuflii sportelli dislocati sul territorio nazionale
al fine di garantire la circolarita delle operaZionincasso e pagamento presso uno qualsiasi
degli stessi.

Durante il periodo di efficacia, la Convenzioniaoino essere modificate senza necessita di
indire una nuova procedura di affidamento nei achscui all'art. 106 del Codice e nel
rispetto dei limiti previsti dal medesimo articolo.

Ai sensi dell'art. 106, comma 12, del Codice, laazZ8ine Appaltante e/o [I'lstituto
Convenzionato, qualora in corso di esecuzione sdaenecessario un aumento o0 una
diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza geinto dell'importo dell’Accordo
Quadro e/o delle relative Convenzioni, potra impah’Appaltatore I'esecuzione alle stesse
condizioni previste nell’Accordo Quadro e/o nellar@enzione. In tal caso I'Appaltatore
non potra far valere il diritto alla risoluzionel dentratto.

Tutte le comunicazioni dovranno essere inviateeviaail mediante un valido indirizzo di
Posta Elettronica Certificata del Concorrente (g@pi Concorrenti aventi sede in altri Stati
membri, mediante indirizzo di posta elettronicdljingirizzo di cui all'art. 1 della presente
Lettera di Invito.

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC o problenginiporanei nell’'utilizzo di tali forme di
comunicazione, dovranno essere tempestivamentealsgégnalla Stazione Appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsapdit il tardivo o0 mancato recapito delle

comunicazioni.

Art. 3 (Importi a base di gara e valore dell’Appalto)
L’importo a base di gara é €i400,00 (Euro[quattrocento/00)IVA esclusa, al netto della
clausola di adesione postuma di cui al comma 1&deP della presente Lettera di Invito.
La remunerazione avverra:
* acanone, in base al prezzo offerto, per quantoeroe le attivita di cui ai nn. 1, 10,

11, 16 della tabella di cui al successivo comma 5;
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* a misura, secondo le effettive esigenze di fablisatglla Rete di Scuole e i relativi
consumi, ai prezzi e tassi unitari per i servisulianti dall’offerta economica, per
guanto concerne le attivita di cui ai nn. 2, 3546, 7, 8, 9, 12, 13, della tabella di
cui al successivo comma 5;

» a percentuale, in base alle condizioni definitelpettivita di cui ai nn. 14, 15, della
tabella di cui al successivo comma 5, contenuti ighema di Offerta Economica
allegato alla presente Lettera di Invito.

A pena di esclusione, non saranno ammesse Offedemento rispetto all'importo a base di

gara né Offerte in aumento rispetto ad uno o piu irtiporitari posti a base di gara, ai sensi
del successivo comma 5.
L’Appalto sara aggiudicato in base ai seguenti zir@zcanone e unitari, posti a base di gara,

non superabili a pena di esclusione:

Importo a base
Servizi d’asta

(Iva esclusa)

Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto 400,00

(Servizio Base)

Commissione a carico delllstituto per singola 0
operazione di riscossione mediante bonifico

(Servizio Base)

Commissione per transazione inerente il servizio di 0
riscossione tramite procedura MAV bancario e postal
(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizio di 0
riscossione tramite procedura RID
(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizio di 0
riscossione tramite procedura RIBA
(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizio di 0
riscossione tramite incasso domiciliato

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizio di 0
riscossione tramite bollettino

(Servizio Opzionale)
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Importo a base
Servizi d’asta

(Iva esclusa)

Commissione per transazione inerente il servizio di 0
8 riscossione tramite Acquiring (POS fisico o virtugl

(Servizio Opzionale)

Commissione a carico dell’lstituto per singola oaione 0

di pagamento ordinato dall'lstituto medesimo median
9 bonifico, esclusi bonifici stipendi e rimborsi spes favore

dei dipendenti

(Servizio Base)

Spese annue per attivazione e gestione carte diitoe 0
10 (Servizio Opzionale)

Spese annue per attivazione e gestione carte ditdeb 0
H (Servizio Opzionale)

Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse Galstore 0
12 (Servizio Opzionale)

Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite cuito 0
13 interbancario

(Servizio Opzionale)

Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioncassa 0
1 (Servizio Opzionale)

Tasso annuo d’interesse passivo su aperture di itced 0
o (Servizio Opzionale)

Remunerazione forfettaria annua per custodia e 0
16 amministrazione di titoli e valori

(Servizio Opzionale)

5. Ai sensi e per gli effetti del commalis dell'art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 e
della Determinazione dellANAC (gia A.V.C.P.) n.2B08, si attesta che gli oneri di
sicurezza per I'eliminazione dei rischi di intedaea del presente Appalto squari a€ 0,00
(Euro zero/00) trattandosi di servizi per i quali non e previstgecuzione presso strutture
nella disponibilita della Stazione Appaltante eéd gingoli Istituti aderenti.

6. Aisensidell'art. 23, comma 16, del Codice I'imfmposto a base di garmomprende i costi

della manodopera.
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Art. 4 (Durata dell’Accordo Quadro e delle Convenzioni @assa)
La Convenzione avra una durata pafiSamesj naturali e consecutivg decorrere dalla sua
sottoscrizione.

L'Istituzione scolastica si riserva, in via delttueventuale e opzionalprevia insindacabile

valutazione interna, di prorogare la durata delté&ao Quadro in corso di esecuzione, nella
misura massima di 6 (sei) mesi e per massimo 2) (doke e comunque per il tempo

strettamente necessario alla conclusione delleeduwe necessarie per l'individuazione di
un nuovo contraente, ai sensi dell’art. 106, conitadel Codice.

Nel caso di cui al comma 2 ['Appaltatore sara terall'esecuzione delle prestazioni agli
stessi prezzi, patti e condizioni del contrattogimario, o a condizioni economiche piu

favorevoli per l'istituzione scolastica.

Art. 5 (Operatori Economici)
Sono ammessi alla partecipazione alla proceduta itsbggetti previsti dall’art. 45 del
Codice, iscritti al Registro delle Imprese pertlevda oggetto di affidamento.
Sono altresi ammessi a partecipare alla procedu@peratori economici stabiliti in Stati
diversi dall'ltalia, alle condizioni previste dadlt. 45, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 e dalle
relative disposizioni di settore, purché autorizzait sensi di legge alla prestazione
dell'attivita bancaria in Italia.
Non sono ammessi a partecipare gli Operatori chteogino, a causa di atti compiuti o
omessi prima o nel corso della procedura, in utie dguazioni di cui all'art. 80, commi 1,
2, 4 e 5, del Codice o di cui alle ulteriori diszimni normative che precludono
soggettivamente gli affidamenti pubblici. Ove ri@oro tali situazioni, I'lstituto potra
escludere gli Operatori in qualunque momento deibeedura.
Si precisa che:
. relativamente alle condanne di cui all'art. 80, cmanl, del Codice, I'esclusione non opera
se il reato e stato depenalizzato ovvero se evieeita la riabilitazione ovvero se il reato €
stato dichiarato estinto dopo la condanna ovveaso di revoca della condanna medesima;
. se la sentenza di condanna definitiva non fisshtata della pena accessoria dell'incapacita
di contrattare con la pubblica amministrazione,evewnon sia intervenuta riabilitazione, tale

durata é pari a cinque ansalvo che la pena principale sia di durata inferie in tale caso

e pari alla durata della pena principale e a tre, aecorrenti dalla data del suo accertamento
definitivo, nei casi di cui ai commi 4 e 5 del Cosliove non sia intervenuta sentenza di
condanna;

. I'Operatore Economico che si trovi in una dellaiationi di cui all'art. 80, comma 1, del
Codice, limitatamente alle ipotesi in cui la sezterdefinitiva abbia imposto una pena
detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbianascuto ['attenuante della
collaborazione come definita per le singole fa#ise di reato, ovvero in una delle situazioni

di cui al comma 5 del medesimo art. 80 del Codiaea ammesso a provare di aver risarcito
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o di essersi impegnato a risarcire qualunque daaneato dal reato o dall'illecito e di aver
adottato provvedimenti concreti di carattere tegniorganizzativo e relativi al personale
idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. S $tazione Appaltante riterra che le misure di
cui al precedente periodo siano sufficienti, I'Ggiere Economico non sara escluso dalla
presente procedura. L'Operatore Economico esclusn sentenza definitiva dalla
partecipazione alle procedure di appalto non pwéalavsi della possibilita prevista dai
precedenti periodi nel corso del periodo di esolusiderivante da tale sentenza;

. relativamente ai motivi di esclusione di cui alt:aB0, comma 4, del Codice, I'esclusione
non opera quando I'Operatore abbia ottemperataaiabblighi pagando o impegnandosi in
modo vincolante a pagare le imposte o i contriptgvidenziali dovuti, compresi eventuali
interessi 0 multe, purché il pagamento o l'impegi@ano stati formalizzati prima della
scadenza del termine per la presentazione delkt@ff

. le cause di esclusione previste dall’art. 80 dadi€@®non si applicano alle aziende o societa
sottoposte a sequestro o confisca ai sensi detbéot12sexiesdel D.L. 8 giugno 1992, n.
306, convertito in |. 7 agosto 1992, n. 356 o deglicoli 20 e 24 del D.Lgs. 6 settembre
2011 n. 159, e affidate ad un custode o ammins®atgiudiziario o finanziario,
limitatamente a quelle riferite al periodo precadeal predetto affidamento;

in caso di presentazione di falsa dichiarazionealsaf documentazione, la Stazione
Appaltante ne dara segnalazione all’Autorita NazierAntiCorruzione ai sensi dell’art. 80,
comma 12, del Codice;

. hon sono ammessi altresi alla presente procediur@®pgratori che abbiano fornito la
documentazione di cui all'articolo 66, comma 2, d@dice o che abbiano altrimenti
partecipato alla preparazione della procedura giuaicazione dell’Appalto, qualora non sia

stato in alcun modo possibile garantire il rispeltd principio della parita di trattamentm

ogni caso, prima di procedere all'esclusione degstti che si trovino nella condizione di
cui al precedente periodo, la Stazione Appaltamiddra, entro un termine non superiore a
dieci giorni solari, i suddetti Operatori a provate la loro partecipazione alla preparazione
della procedura di aggiudicazione dell’Appalto nowstituisce causa di alterazione della
concorrenza.

Il curatore del fallimento, autorizzato all’esefioiprovvisorio, ovvero I'impresa ammessa al
concordato con continuita aziendale, possono ppaec alla presente procedura su

autorizzazione del giudice delegato, come prewdatbart. 110, commi 3, 4 e 5, del Codice.
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10.

Ai sensi dell’'art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs165/2001, i dipendenti che, negli ultimi tre
anni di servizio, abbiano esercitato poteri auttivit o negoziali per conto di pubbliche
amministrazioni non possono svolgere, nei tre aoncessivi alla cessazione del rapporto di
lavoro, attivitd lavorativa o professionale pressaoggetti privati destinatari dell’attivita
della pubblica amministrazione svolta attraverswedesimi poteri. | contratti conclusi e gli
incarichi conferiti in violazione di quanto soprans nulli ed & fatto divieto ai soggetti
privati che li hanno conclusi o conferiti di coritesie con le pubbliche amministrazioni per i
successivi tre anni con obbligo di restituzione dempensi eventualmente percepiti e
accertati ad essi riferiti. Ai sensi dell’art. 2lel D.Lgs. n. 39/2013, ai fini dell’applicazione
dei divieti di cui ai precedenti periodi, devononsamlerarsi dipendenti delle pubbliche
amministrazioni anche i soggetti titolari di unogtiencarichi di cui al D.Lgs. n. 39/2013
medesimo, ivi compresi i soggetti esterni con iligigapubbliche amministrazioni, gli enti
pubblici o gli enti privati in controllo pubblicobdiano stabilito un rapporto di lavoro,
subordinato o autonomo.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare aligra in piu di un raggruppamento
temporaneo, consorzio ordinario di Operatori Ecargro aggregazione di imprese di rete,
ovvero di partecipare alla gara anche in formaviddiale qualora abbiano partecipato alla
gara medesima in raggruppamento o consorzio oidida©peratori Economici.

E’ fatto divieto al Concorrente che partecipa gitaia in aggregazione di imprese di rete, di
partecipare anche in forma individuale.

| consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettdske c), del Codice, sono tenuti ad indicare,
in sede di offerta, per quali consorziati il corsorconcorre; a questi ultimi é fatto divieto di
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla garacaso di violazione saranmsclusidalla
gara sia il consorzio sia il consorziato; in casandsservanza di tale divieto si applica
I'articolo 353 del Codice penale. In caso di pdpgazione dei consorzi di cui all'art. 45,
comma 2, lett. b) e c), troveranno altresi applaaz le disposizioni contenute all’art. 47 del
Codice.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comihdettere b) e c) del Codice, le consorziate
designate dal consorzio per I'esecuzione del ctiatreon possono, a loro volta, a cascata,
indicare un altro soggetto per I'esecuzione, fa#tlvo il caso in cui il soggetto designato non
sia anch’esso un consorzio di cui all'articolo 46mma 2, lettera b) e c). In tal caso anche

quest'ultimo e tenuto a indicare in gara il congirzesecutore per cui concorre.
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11.

12.

13.

14.

E’ consentita la presentazione di offerte da pagiesoggetti di cui all'articolo 45, comma 2,
lett. d) ed e), del Codice, anche se non ancorttuits In tal caso 'offerta deve essere
sottoscritta da tutti gli Operatori Economici clestituiranno i raggruppamenti temporanei o
i consorzi ordinari di Operatori Economici e corgen limpegno che, in caso di
aggiudicazione della gara, gli stessi Operatorifeanno mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad uno di essi, da indicare indieaféerta e qualificata come mandatario, il
quale stipulera il contratto in nome e per contuppio e dei mandanti.

Salvo quanto previsto dall’art. 105, comma 20,Cledlice, in materia di subappalto, & vietata
I'associazione in partecipazione sia durante lacqulara di gara sia successivamente
all'aggiudicazione. Salvo quanto disposto all'd&, commi 17, 18 e 19, del Codice, in fase
di gara e in corso di esecuzione, € vietata quslsmdificazione alla composizione dei
soggetti di cui allart. 45, comma 2, lett. b), @) ed e), rispetto a quella risultante
dall'impegno presentato in sede di offerta.

E consentito, per le ragioni indicate ai commi 18 e 19 dell’art. 48, del Codice, o per fatti
0 atti sopravvenuti, ai soggetti di cui all'artic@l5, comma 2, lettere b) e c) di designare, ai
fini dell'esecuzione dei lavori o dei servizi, amiresa consorziata diversa da quella indicata
in sede di gara, a condizione che la modifica sttiygenon sia finalizzata ad eludere in tale
sede la mancanza di un requisito di partecipaziocapo all'impresa consorziata.

I Concorrenti di cui allart. 45, comma 2, lett.,d@¢) e g) del Codice concorrono

necessariamente per tutte le proprie raggruppatsacoiate.

Art. 6 (Criteri di selezione)
| concorrenti, apena di esclusiongdevono essere in possesso dei requisiti prewedti
presente articolo. Ai sensi dell’art. 59, commdeft. b) del Codice, sono inammissibili le
offerte prive della qualificazione richiesta datleesente Lettera di Invito. In particolare, ai
fini dell'affidamento, i Concorrenti, se cittadinaliani o di altro Stato membro residenti in
Italia, dovranno essere iscritti nel registro d€llamera di commercio, industria, artigianato
e agricoltura o nel registro delle commissioni pmoiali per l'artigianato, 0 presso i
competenti ordini professionali, per attivita cogrecon quelle oggetto della presente
procedura di gara e dovranno possedere I'autoizaall’esercizio dell'attivita bancaria ai
sensi del D.Lgs. n. 385/1993, ovvero apposita @#arione legislativa equipollente. II
cittadino di altro Stato membro non residente adidt dovra provare di essere iscritto,
secondo le modalita vigenti nello Stato di residenn uno dei registri professionali o
commerciali di cui all’allegato XVI al Codice, medite dichiarazione giurata o secondo le
modalita vigenti nello Stato nel quale é stabilitwvero con le altre modalita previste

dall’art. 83, comma 3, del Codice.
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Art. 7 (Disciplina del soccorso istruttorio)

. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 83, comma %l Codice, le carenze di qualsiasi elemento
formale della domanda potranno essere sanateetimala procedura di soccorso istruttorio
di cui al presente articolo.

. In particolare,in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra iegolarita essenziale
degli elementi e del DGUE con esclusione di quelle afferenti all'OffertacBomica, la
Stazione Appaltante assegna al concorrente unrteragingruonon superiore a 10 (dieci)
giorni solari, perché siano rese, integrate o regolarizzate idbiadazioni necessarie,
indicandone il contenuto e i soggetti che le devamalere.

. Ove il Concorrente produca dichiarazioni o docurneon perfettamente coerenti con la
richiesta, la Stazione Appaltante puo chiedereriatieprecisazioni o chiarimenti, fissando

un termine perentorio a pena di esclusione.

4. In caso di inutile decorso del termine di regolzaizione, il concorrentegsclusodalla gara.

5. L'irregolarita essenziale e sanabile laddove nacsompagni ad una carenza sostanziale del

requisito alla cui dimostrazione la documentaziongessa o irregolarmente prodotta era
finalizzata. La successiva correzione o integrazi@ocumentale € ammessa laddove
consenta di attestare I'esistenza di circostangesistenti, vale a dire requisiti previsti per la
partecipazione e documenti/elementi a corredoafdlta.

Nello specifico valgono le seguenti regole:

* il mancato possesso dei prescritti requisiti dig@pazione non é sanabile mediante

soccorso istruttorio e determina I'esclusione datlzcedura di gara;

* l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazidelle dichiarazioni sul
possesso dei requisiti di partecipazione e ogma attancanza, incompletezza o
irregolarita del DGUE e della domanda, ivi comprédsdifetto di sottoscrizione,

sono sanabili, ad eccezione delle false dichiangzio

* la mancata presentazione di elementi a corredtfieita (es. garanzia provvisoria
e impegno del fideiussore) ovvero di condizionpditecipazione gara (es. mandato
collettivo speciale o impegno a conferire mandatdiettivo), entrambi aventi
rilevanza in fase di gara, € sanabile, solo sesfstemti e comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine dsentazione dell'offerta;

* la mancata presentazione di dichiarazioni e/o aiinee corredo dell’offerta che
hanno rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarezawlle parti del Servizio ai sensi

dell’art. 48, comma 4, del Codice) é sanabile.
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6. Costituiscondrregolarita essenziali non sanabilile carenze della documentazione che non
consentono l'individuazione del contenuto o delgattp responsabile della stessa.

7. Al di fuori delle ipotesi di cui all'articolo 83,anma 9, del Codice e facolta della Stazione
Appaltante invitare, se necessario, i Concorreffidiraire chiarimenti in ordine al contenuto

dei certificati, documenti e dichiarazioni presénta

Art. 8(Contribuzione all’Autorita Nazionale AntiCorruzior e ricorso al Sistema AVCpass)

1. Ai sensi di quanto previsto dagli artt. 81 e 21@nma 13, del Codice e dalla Deliberazione
dellANAC n. 111 del 20 dicembre 2012, come aggadandalla successiva Deliberazione n.
157 del 17 febbraio 2016, la Stazione Appaltantecgudera all’acquisizione della
documentazione comprovante il possesso dei reiggisibrattere generale e speciale, per la
partecipazione alla presente procedura, attravBusitizzo del sistemaAVCpass reso
disponibile dallANAC, salvo che nei casi di cuil'att. 5, comma 3, della suddetta
Deliberazione 111/12 nonché in tutti gli altri casicui non fosse possibile ricorrere a tale
sistema.

4. Ciascun Concorrente, al fine di consentire l'utitizda parte della Stazione Appaltante del
sistemaAVCpasssara tenuto a registrarsi al Sistema accedetidppdsitolink sul portale
ANAC (Servizi ed accesso riservato AVCpas} secondo le istruzioni ivi contenute e
richiedere ilPassOEper la presente procedura. Le indicazioni opezgtier la registrazione
nonché i termini e le regole tecniche per l'acgiosie, I'aggiornamento, la consultazione dei

dati e il caricamento dei documenti sono presemtiso: www.anticorruzione.it

5. Sisegnala che, nel caso di partecipazione alkepte procedura da parte di Concorrenti non

registrati presso il sistema AVCpass, la Staziommpaltante provvedera, con apposita

comunicazione, ad assegnare loro un termine conpgsauol'effettuazione della predetta

registrazione
6. Si precisa che, in caso di subappalto, il Concoerdovra allegare anche il PASSOE relativo

all'impresa subappaltatrice.

Art . 9 (Modalita di presentazione delle Offerte)

1. L'Offerta dovra essere redatta in lingua italiaimagonformita alla normativa comunitaria e
nazionale vigente in materia di appalti, e sar&alente per I'Offerente per il termine di 180
(centottanta) giorni solari dalla data ultima fissgper la scadenza del termine di
presentazione delle Offerte. Ai sensi dell’art. 8@&nma 4, del Codice, I'lstituto si riserva la
facolta di chiedere agli Offerenti il differimentdi detto termine sino alla data che sara

indicata e di produrre un apposito documento attéstla validita della garanzia prestata in
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sede di gara fino alla medesima data. Il mancaoontro alla richiesta della Stazione
Appaltante sara considerato come rinuncia del Qoaste alla partecipazione alla gara.
Nel caso in cui I'Offerta o i documenti a corredall®fferta siano redatti in lingua diversa
da quella italiana, i medesimi dovranno essere rapagnati da una traduzione in lingua
italiana certificata conforme al testo originaldle@autorita diplomatiche o consolari italiane
del Paese in cui sono stati redatti, oppure daaduttore ufficiale.
L’Offerta dovra consistere in un unico plico, clousion trasparente, sigillato controfirmato
sui lembi di chiusura e recante all’esterno latdra: «<Contiene Offerta per la procedura
negoziata relativa al Servizio di cassa di durat& #nesi»,—oltre alla denominazione
dell'Offerente, codice fiscale e indirizzo PEC peromunicazioni.
Il suddetto plico dovra pervenireentro il _termine perentorio delle ore 12,00 del
15/11/201%l seguente indirizzo:
Via Verdi , 3
20070 Vizzolo Predabissi (M)

Il Plico di Offerta potra essere consegnato, eptroon oltre il termine predetto mediante

raccomandata A/R, agenzia di recapito autorizzasanwano. In caso di consegna a mano,
verra rilasciata apposita ricevuta con l'indicadatell’ora e della data di consegna, nelle
giornate non festive dal lunedi al venerdi, datke @00 alle ore 16.00.

Le offerte tardivesaranno esclusén quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, com&dett. b)

del Codice.

Il recapito dei plichi, indipendentemente dalla mlitd utilizzata, sara incombente a
esclusivo rischio del mittente, il quale non patodlevare eccezione alcuna ove, per qualsiasi
motivo, i plichi non dovessero pervenire in tempiteu

Ai fini del rispetto dei termini sopra indicati,rfafede esclusivamente il timbro apposto dalla
Stazione Appaltante.

Con le stesse modalita e formalita sopra des@itiarché entro i termini di scadenza per la
presentazione delle Offerte, pena [lirricevibilita, concorrenti possono far pervenire
eventuali sostituzioni al Plico gia presentato. daranno ammesse né integrazioni al Plico
recapitato, né integrazioni o sostituzioni dellegsie buste presenti all'interno del plico
medesimo, essendo possibile per il concorrentéedelne esclusivamente la sostituzione del

plico gia consegnato con altro plico.
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10.

11.

12.

13.

Il Plico di Offerta dovra contenere al proprio ime le seguenti buste, a loro volta chiuse,
non trasparenti, sigillate con ceralacca o equitelsistema e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti la denominazione dell'Offeretitadicazione dell’oggetto dell’Appalto e
le seguenti diciture:

1. Busta A — Documentazione Amministrativa

2. Busta B - Offerta Economica
La mancata sigillatura del Plico e delle buste ‘&@"B” inserite nel Plico, nonché la non
integritd dei medesimi tale da compromettere laetegza, sono cause di esclusione dalla
gara.
Si precisa che per “sigillatura” deve intendersa wiiusura ermetica recante un qualsiasi
segno o impronta, apposto su materiale plasticoecstmiscia incollata o ceralacca, tale da
rendere chiusi il Plico e le buste, attestare &atitita della chiusura originaria proveniente
dal mittente, nonché garantire l'integrita e la meemnomissione del Plico e delle buste.
La Busta “A” (Documentazione Amministrativa) dovra contenere i documenti e le

dichiarazioni di seguito indicate:

a) unadichiarazione sostitutiva del Concorrente resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e

47 del d.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, nella gila@ncorrente attestijnter alia,
l'insussistenza dei motivi di esclusione di cui'aatl 80 del Codice e di quelli ulteriori
previste dalla legge e la sussistenza delle camdizninime di affidamento richieste dalla
lex specialis fornisca le informazioni rilevanti richieste daliStazione Appaltante e le
informazioni relative al possesso dei prescrittjuisiti in capo agli eventuali soggetti di cui
I'Operatore Economico si avvale ai sensi dell’8&.del Codice, indichi I'autorita pubblica o
il terzo responsabile del rilascio dei documenthptementari e attesti la propria capacita, su
richiesta e senza indugio, di fornire tali documesgcondo quanto previsto nello schema di
dichiarazione sostitutiva del Concorrente di cuiabidégato sub 3 alla presente Lettera di
Invito.
Siricorda che, ai fini dell’attestazione di ingstenza delle cause ostative di cui ai commi 1,
2 e 5 lett. I), dell’art. 80 del Codice, la relatiwdichiarazione potra essere resa dal legale
rappresentante, per quanto a propria conoscenracomto dei seguenti soggetti, in via
omnicomprensiva:
» per le imprese individuali: titolare e direttoreneo;
 per le societa in nome collettivo: soci e diretti@enico;
* per le societa in accomandita semplice: soci acodatari e direttore tecnico;
« per gli altri tipi di societa o consorzio:

= membri del consiglio di amministrazione cui sia tataconferita la legale

rappresentanza, ivi compresi institori e procuiaienerali, membri degli organi con

poteri di direzione o di vigilanza, che, second@mino previsto dal Comunicato

Paginal3di 29



A.N.A.C. dell’'8 novembre 2017, sono da individuarsi sequenti soggetti:

o membri del consiglio di amministrazione cui siatataonferita la legale
rappresentanza, nelle societa con sistema di astmainione tradizionale e
monistico (Presidente del Consiglio di Amministoae, Amministratore
Unico, amministratori delegati anche se titolari wtia delega limitata a
determinate attivita ma che per tali attivita coisiea poteri di
rappresentanza).

o membri del collegio sindacale nelle societa cotesia di amministrazione
tradizionale e ai membri del comitato per il colitresulla gestione nelle
societa con sistema di amministrazione monistico;

o membri del consiglio di gestione e ai membri detsiglio di sorveglianza,
nelle societa con sistema di amministrazione dicois

= soggetti muniti di poteri di rappresentanza, dezione o di controllo, che, secondo

quanto previsto dal Comunicato ANAC dell’'8 novemBfE7, sono da individuarsi

in_quei soggetti che,benché non siano membri  degli organi sociali di
amministrazione e controllo, risultino muniti ditpd di rappresentanza, di direzione
(i.e., dipendenti o professionisti ai quali siano stathferiti significativi poteri di
direzione e gestione dellimpresa) o di controllbe.( revisore contabile e
I'Organismo di Vigilanza di cui all’art. 6 del D.lsgn. 231/2001 cui sia affidato il
compito di vigilare sul funzionamento e sull’'ossarza dei modelli di organizzazione
e di gestione idonei a prevenire reati). In casaffiiamento del controllo contabile a
una societa di revisione, le verifiche non devoeseee condotte sui membri degli
organi sociali della societa di revisione;
= direttore tecnico, socio unico persona fisica, @@iimaggioranza in caso di societa
con meno di quattro soci.
Si ricorda inoltre che, la dichiarazione relatile aause ostative di cui al comma 1 dell’art. 80
del Codice va resa anche per i soggetti sopraatidiessati dalla carica nell'anno antecedente la
data di trasmissione della Lettera di Invito, fermestando la possibilita di dimostrare la
completa ed effettiva dissociazione della condp&aalmente sanzionata. Anche in tal caso il
legale rappresentante potra dichiarare, ai senBiartle 47, comma 2 del d.P.R. n.
445/2000, per quanto a propria conoscenza, il geesaei requisiti richiesti in capo ai predetti
soggetti in via omnicomprensiva.

In caso di cessione di azienda, incorporazione siofie realizzatasi nell’ultimo _anno, la

dichiarazione di cui al periodo che precede deseresesa anche con riferimento _agli esponenti

della societa cedente, incorporata o fusa.

Nelllambito della dichiarazione sostitutiva dovnan essere in ogni caso indicati i dati
identificativi (home, cognome, data e luogo di fiiascodice fiscale, comune di residenza etc.)
dei soggetti di cui ai tre periodi che precedoneyeno la banca dati ufficiale o il pubblico

registro da cui i medesimi possono essere ricavatiodo aggiornato alla data di presentazione
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dell'Offerta. Detta dichiarazione e gia contenutal form di dichiarazione sostitutiva del
Concorrente allegateub3 alla presente Lettera di Invito.

Sara comunque_onergell’Offerente, _qualora il Legale rappresentarda dichiari, per guanto

a propria conoscenza, linsussistenza delle cagtdive di cui ai commi 1, 2 e 5 lett. 1),

dell'art. 80 del Codice produrre le relative dichiarazioni sottoscritta diascuno dei singoli

esponenti sopra indicati.
Resta fermo quanto previsto al precedente arbrp@a 4, della presente Lettera di Invito.
Il curatore del fallimento, autorizzato all’eseroigprovvisorio, ovvero l'impresa ammessa al
concordato con continuita aziendale devono indicaedla dichiarazione sostitutiva, da
predisporsi preferibilmente secondo il modello'd##gatosub3, i riferimenti all’autorizzazione
del giudice delegato.
La dichiarazione sostitutiva dovra contenere altres
. le informazioni rilevanti richieste nella presehtgdtera di Invito;
. le informazioni sui requisiti generali di cui alta 80 del Codice e sui requisiti
speciali, relative agli eventuali soggetti di ciperatore Economico si avvale ai
sensi dell’articolo 89;
. I'indicazione dell'autorita pubblica o del terzespmnsabile al rilascio dei documenti
complementari;
. apposita dichiarazione, relativa alla capacita,lf@peratore, di fornire i documenti
complementari indicati al successivo art. 11, shigista e senza indugio.
La dichiarazione sostitutiva del Concorrente doessere redatta sulla base dello schema
allegato 2 alla presente Lettera di Invito, da nd&rsi parte integrante della Lettera di Invito
stessa.

In_alternativa alla dichiarazione sostitutiva,sansi e per gli effetti dell'art. 85 del Codice, la

Stazione Appaltante accettera il DGUE, redattoomf@rmita al modello di formulario approvato

con regolamento dalla Commissione europea (UE) /2046l 5 gennaio 2016, e allegato al

medesimo regolamento (reperibile sul sito  http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/IT/TXT/?uri=CELEX:32016R000,7 integrato sulla base delle Linee Guida 18 luglio

2016, n. 3, adottate dal Ministero delle Infradtmg e dei Trasportie da compilarsi anche alla

luce delle indicazioni fornite dall’ANAC con il Camicato del Presidente dell’8 novembre
2017.

Ai fini di cui al periodo che precede, il DGUE,s®nsi dell'art. 85, comma 1, del Codice, dovra
essere prodotto, nell'ambito della “Busta A — Doemtazione Amministrativa”, esclusivamente
in formato elettronico, secondo le disposizioni d€?.C.M. 13 novembre 2014, anche alla luce
delle indicazioni fornite dal Ministero delle Inftautture e dei Trasporti con il Comunicato del
30 marzo 2018.

I Concorrenti potranno altresi riutilizzare unahitizazione sostitutiva o DGUE gia utilizzati in
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una procedura precedente, purché producano appadiiarazione sostitutiva a conferma della

validita delle informazioni ivi contenute.

In caso di libera compilazione a cura dell'Operatefo in caso di presentazione del DGUE,

la dichiarazione sostitutiva e/o il DGUE dovranno omunque contenere, tutte le

dichiarazioni e gli elementi riportati nel form allegatosub 3 alla presente Lettera di

Invito.

La dichiarazione sostitutiva e/o il DGUE dovranissere sottoscritti dal legale rappresentante o

dal soggetto comunque abilitato ad impegnare il cGoente. In caso di sottoscrizione ad

opera di soggetto diverso dal legale rappresentalttera essere prodotta nella Busta “A”

anche copia conforme all’'originale, da rendersi modalita di cui all'art. 19, del d.P.R. n.

445/2000, del titolo abilitativo.

Ai fini della validita delle dichiarazioni sostiiue rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R.

445/2000, allinterno della “Busta A - Documentamo Amministrativa” dovra essere

inseritacopia di un documento di identita di ciascun sogget sottoscrivente in corso di

validita.

Per i Concorrenti aventi sede legale in Italianouno dei Paesi dell’'Unione europea, le

dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degticoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i

Concorrenti non aventi sede legale in uno dei PdeHiUnione europea, le dichiarazioni

sostitutive sono rese mediante documentazione &egaivalente secondo la legislazione dello

Stato di appartenenzal. documenti contenuti nella “Busta A - Documentazioe

Amministrativa” non potranno fare alcun riferimento all’Offerta Economica, a pena di

esclusione

14. La “Busta B — Offerta Economica” dovra contenere, pena di esclusione

. l'indicazione dell'Offerta Economica, preferibilmente sulla base dello schema di
Offerta Economica allegata alla presente Letteralndito. In caso di libera
compilazione a cura dellOperatore economico, |8 Economica dovra
comunque contenere tutti gli elementi riportati pregdettiform;
. copia di undocumento di identita di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di
validita.
Nell’ambito dell’Offerta Economica dovra essereidadio:

- i prezzi unitari al netto dell'lVA, i tassi offerfper i singoli servizi, le percentuali
sullimporto delle singole transazioni, le valuter sncassi e il termine di
ammissibilita pagamento dei mandati, previsti camekcato nello Schema di offerta
economica allegaté;

- costi aziendali concernenti 'adempimento dell'Catere alle disposizioni in materia
di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sded’art. 95, comma 10 del D.Lgs.
50/2016, che dovranno risultare congrui rispettiergita e alle caratteristiche

dell’Appalto;
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- costi dell’'Operatore relativi alla manodopera, ensg dell’'art. 95, comma 10, del
Codice.

| valori offerti, al netto dell’'lVA, dovranno esseindicati sia in cifre che in lettere. In caso
di discordanza fra il valore indicato in cifre eefja in lettere, sara ritenuta valida I'Offerta
in lettere.

In caso di indicazione di valori recanti un numdraifre decimali dopo la virgola superiore
a tre, saranno considerate esclusivamente le prigneifre decimali, senza procedere ad
alcun arrotondamento.

Saranno escluse le offerte parziali, plurime, coodate, alternative nonché irregolari, ai

sensi dell’'art. 59, comma 3, lett. a) del Codiceguanto non rispettano i documenti di gara,

ivi comprese le specifiche tecniche.

Saranno altresi escluse, in guanto consideratenissibili ai sensi dell'art. 59, comma 4

lett. a) e c) del Codice, le Offerte rispetto aflgali la commissione giudicatrice ritenga

sussistenti gli estremi per informativa alla Pracdella Repubblica per reati di corruzione o

fenomeni collusivi o che ha verificato essere imanto rispetto all'importo a base di gara.

L'Offerta Economica non potra presentare correziahie non siano espressamente
confermate e sottoscritte a margine dall’Offerelasgiando in evidenza gli elementi oggetto
di correzione.

La Dichiarazione di Offerta Economica dovra essetéoscritta a margine di ogni foglio per
sigla, e in calce con firma, per esteso e leggithlelegale rappresentante dell’Offerente o
dal soggetto comunque giuridicamente abilitato peigmare I'Offerente stesso. In caso di
sottoscrizione dell’Offerta Economica a mezzo djgeito diverso dal legale rappresentante,
qualora non gia prodotta nell'ambito della “Bustg dovra essere prodotta nella “Busta B”
anche copia della fonte dei poteri del soggetttosotivente.

L'Offerta economica dovra essere sottoscriatpena di esclusione

Art. 10 (Modalita di valutazione delle offerte)
L’'Appalto sara aggiudicato mediante il criterioetti’o delminor prezzo, ai sensi dell'art.
95, comma 4, del D.Igs. 50/2016.

Il punteggio massimo € pari a 100 (cento) e vettréaito sulla base dei seguenti criteri:

Punteggio
Servizi massimo

Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto 37
(Servizio Base)
Commissione acarico dell'lstituto per singola operazione 6
riscossione mediante bonifico

(Servizio Base)

Commissione per transazione inerente il servizigigiossion 1

tramite procedura MAV bancario e postale
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Punteggio
Servizi massimo

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazie inerente il servizio di riscossic 1
4 tramite procedura RID

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizigigiossion 1
5 tramite procedura RIBA

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizisighiossion 1
6 tramite incasso domiciliato

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizigigiossion 1
7 tramite bollettino

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizigistossion 1
8 tramite Acquiring (POS fisico o virtuale)

(Servizio Opzionale)

Commissione a carico dell'Istituto per singola opgEone ¢ 35

pagamento ordinato dall'lstituto medesimo mediahtifico
? esclusi bonifici stipendi e rimborsi spese a favdeedipendenti

(Servizio Base)

Spese annue per attivazione e gestione carte ditore 3
10 (Servizio Opzionale)

Spese annue per attivazione e gestione carte diodeb 1
1 (Servizio Opzionale)

Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse@aktore 3
12 (Servizio Opzionale)

Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite @itg 3
13 interbancario

(Servizio Opzionale)

Tasso annuo d’'interesse passivo su anticipaziooadsa 3
1 (Servizio Opzionale)

Tasso annuo d’interesse passivo su aperture ditored 2
15 (Servizio Opzionale)

Remunerazione forfettaria annua per custodia e aristnazion 1
16 di titoli e valori

(Servizio Opzionale)
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3. | punteggi relativi ai servizi 1, 2, 3, 4, 5, 6,9,10, 11, 12, 13, 16 - “PE1", “PE2", “PE3”,
“PE4”, “PE5”, “PE6", “PE7", “PE9”, “PE10", “PE11",“PE12", “PE13", e “PE16" -
saranno attribuiti sulla base della seguente faamul
PE 1,2,34,56,7,9, 10, 11, 12, 13,E6(V max ~ V i.esim() / (V max” V min) X [ . ]

Dove:

V iesimo = Valore offerto dal concorrente i.esimo

V max = valore piu alto tra quelli offerti dai concorteammessi alla fase di valutazione
delle offerte economiche

V min = valore piu basso tra quelli offerti dai concatreemmessi alla fase di valutazione
delle offerte economiche

4. | punteggi relativi ai servizi 8, 14 e 15 — “PE8PE14” e “PE15" - saranno attribuiti sulla
base della seguente formula:

PEg14,15= [(T max- Tiesimd / (T max= T min)] X [-..]

Dove:

T i.esimo = tasso offerto dal concorrente i.esimo

T max = tasso piu alto tra quelli offerti dai concoriearhmessi alla fase di valutazione delle
offerte economiche

T min = tasso pit basso tra quelli offerti dai concairammessi alla fase di valutazione
delle offerte economiche

Si precisa che tale punteggio sara attribuito inzione del valore complessivo dato dal
tasso EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidaziondulbgo con cadenza trimestrale ed i
punti percentuali in aumento/diminuzione offerti Gastore.

5. Per i punteggi relativi ai servizi 1, 2, 3, 4, 5,69, 10, 11, 12, 13, 16, in caso di servizio
offerto al valore pari a € 0,00 (zero) sara atitibil punteggio massimo sopra indicato.

Per il punteggio relativo al servizio 8, 14, e h5caso di servizio offerto al valore pari a
0,00 % (zero) sara attribuito il punteggio massgopra indicato.

Si precisa che, ai fini del calcolo del punteggoasino utilizzate 2 (due) cifre decimali. In
caso di un numero di cifre maggiore di due, I'idtit procedera a troncare i valori alla
seconda cifra decimale.

6. Saranno escluse le offerte che non riportino léadione di un valore di offerta per i
Servizi Base (nn. 1, 2, 9). Le offerte che nonnipo I'indicazione di un valore di offerta
per i Servizi Opzionali (nn. 3, 4, 5, 6, 7, 8, 1Q, 12, 13, 14, 15, 16) saranno ammesse ma
conseguiranno un punteggio pari a 0 in relazion&Senvizi per i quali non sia stata
presentata offerta.

7. L’lstituto si riserva il diritto:

. di non procedere all'aggiudicazione nel caso innegisuna delle offerte presentate

venga ritenuta idonea o congrua;
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. di procedere all'aggiudicazione anche in presenzand sola offerta, purché la
stessa risulti valida e congrua a sua discrezione;

. di sospendere, reindire o non aggiudicare la garalpra sussistano o intervengano
gravi motivi di interesse pubblico. Nulla sara dmvai concorrenti al verificarsi di tale
evenienza.

Ogni variazione che intervenga, anche in conseguelzuna pronuncia giurisdizionale,
successivamente alla fase di ammissione, regadaiimze o esclusione delle Offerte, non
rileva ai fini del calcolo di medie nella proceduree per l'individuazione della soglia di

anomalia delle Offerte.

Art. 11 (Svolgimento della procedura)
Le operazioni di gara si svolgeranno presso la gdedléstituto, in Vizzolo Predabissi (Ml),
alla via G. Verdi 3. Alla seduta pubblica potra qmeziare il legale rappresentante del
soggetto Offerente, ovvero un rappresentante dédfénte munito di idoneo documento di
riconoscimento in corso di validita, di delega w@arie di fotocopia del documento di
riconoscimento del delegante in corso di validitdassenza di tali titoli, la partecipazione &
ammessa come semplice uditore.
. La valutazione delle Offerte pervenute sara svdidl’lstituto a cura del RUP di una
commissione all'uopo nominata.
. La Stazione Appaltante pubblica, sul profilo di coittente, nella sezione “amministrazione
- trasparente” |'esito della comparazione delleroéf
Delle operazioni di gara verra redatta appositédalezzazione. La documentazione di gara
sara custodita a cura del R.U.P., con modalitadelgarantire la riservatezza delle Offerte
nel corso della procedura e la conservazione d#ii@ll'esito della medesima.
APERTURA BUSTA A
La commissione provvedera, in seduta pubblicaa@ditura delle sole Offerte pervenute in
tempo utilesecondo il loro ordine cronologico di invio risuita dal timbro apposto sul plico
di offerta.
La seduta pubblica relativa all'apertura dei Pliofli Offerta e delle “Buste A -
Documentazione Amministrativa” si terra in da&/11/2019 alle ore 12,0Q.a trasmissione
della presente Lettera di Invito deve intendersaeadnvito ai Concorrenti a presenziare a tale

seduta pubblica.

Pagina20 di 29



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

In tale seduta, in base all’ordine cronologicoulia precedente comma 3, verra esaminata la
regolarita formale dei Plichi stessi e quella d@leste e, previa apertura delle “Buste A -
Documentazione Amministrativa”, la corrispondenzdlad documentazione amministrativa
ivi contenuta rispetto alle prescrizioni del Codicella presente Lettera di Invito e della
normativa comungue applicabile.

La Stazione Appaltante potra richiedere eventuatiégrazioni alla documentazione con le
forme e le modalita previste dal precedente attlla presente Lettera di Invito.

In tutti i casi in cui fossero necessarie delleutationi sul tenore dei documenti presentati
dagli Offerenti, e su tutte le altre questioni imeael corso della procedura, sara facolta della
commissione riunirsi in seduta riservata, sospetholese del caso temporaneamente la seduta
pubblica, o aggiornandola a successiva data .

APERTURA BUSTA B

Nella medesima seduta procedera, in seduta pubblicapertura delle “Buste B - Offerta
Economica”, alla lettura dei valori offerti in lete e alla successiva formazione della
graduatoria provvisoria, sulla base dei punteggbaiti.

Nel caso in cui le Offerte di due o piu Concorrenttengano lo stesso punteggio
complessivo, si procedera mediante sorteggio intagulubblica.

NEGOZIAZIONE

Stante la natura negoziata della procedura, ovitesigano necessari miglioramenti rispetto
alle offerte presentate, dopo la redazione delimgrgraduatoria provvisoria la Stazione

Appaltante ha la facolta di avviare le negoziazicom gli operatori economici se ritenute

opportune al fine di adeguare i contenuti delle relativeedg alle esigenze indicate negli atti
di procedura. Non possono essere oggetto di negoz& i requisiti minimi e i criteri di
aggiudicazione.

Nel corso della negoziazione, I'lstituto garantitc@arita di trattamento tra tutti gli offerenti,
e non fornisce in maniera discriminatoria infornasgaziche possano avvantaggiare determinati
offerenti rispetto ad altri.

Le negoziazioni vengono condotte in apposite sedsgzvate, alle quali € ammessa la
partecipazione di uno o piu esponenti dell’offeeetitbitamente autorizzati a trattare, e di uno
0 piu consulenti del medesimo.

Quanto la Stazione Appaltante ritiene mature |dtatise, informa gli altri offerenti e
stabilisce un termine entro il quale possono egz@®entate offerte nuove o modificate.

La Stazione Appaltante verifica quindi che le dBdinali siano conformi ai requisiti minimi
prescritti e le valuta in base ai criteri di aggaadione indicati nella presente Lettera di

Invito.
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PROPOSTA DI AGGIUDICAZIONE

17.A seguito dell'esito del procedimento di verifica eventuale anomalia, la

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Commissione, di intesa con il RUP, formula la pstpadi aggiudicazione in favore
della migliore Offerta risultata congrua.

In ogni caso, ai sensi dell'art. 95, comma 10, @etlice, la Stazione Appaltante, prima
dell'aggiudicazione, procedera, laddove non efféttuin sede di verifica di congruita
dell'offerta, a verificare che i costi della manpéoa indicati dall'aggiudicatario nella
propria offerta economica rispettino quanto previsli'articolo 97, comma 5, lettera d) del
Codice.

DOCUMENTI COMPLEMENTARI

L’Istituto potra chiedere agli Offerenti, in qualsi momento nel corso della presente
procedura, di presentare tutti i documenti complaare o parte di essi, qualora questo sia
necessario per assicurare il corretto svolgimeatia ¢procedura medesima.

Prima dell'aggiudicazione, I'lstituto richieder8 @fferente cui ha deciso di aggiudicare
I'Appalto di presentare documenti complementariiag@ti a comprova dell’assenza di
motivi di esclusione di cui all'art. 80 del Codieealel rispetto dei criteri di selezione di cui al
precedente art. 6. A tal fine I'lstituto potra itare gli Operatori a integrare i certificati
richiesti.

Sempreché l'lstituto non sia gia in possesso de&un@nti complementari in corso di
validita, il medesimo procedera alla predetta ieaifattraverso il sistemAVCpass salvo
che nei casi di cui all'art. 5, comma 3, della Detiazione 111/12 nonché in tutti gli altri casi
in cui non fosse possibile ricorrere a tale sistelmdali ipotesi la Stazione Appaltante avra
la facolta di richiedere direttamente i documentinplementari al'Operatore.

L'lstituto potra comunque acquisire d'ufficio airsté del d.P.R n. 445/2000 tutta la
documentazione necessaria alla comprova dei réiqdisicarattere generale e speciale,
mediante richiesta alle Autorita competenti, anala luce delle indicazioni fornite dagli
Operatori nella dichiarazione sostitutiva.

La documentazione a comprova dei requisiti fordagli Operatori dovra essere prodotta in
lingua italiana. In caso di documenti in lingua eisa da quella italiana, i medesimi
dovranno essere accompagnati da una traduzioriagual italiana certificata conforme al
testo originale dalle autorita diplomatiche o cdasataliane del Paese in cui sono stati

redatti, oppure da un traduttore ufficiale.
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Art. 12 (Aggiudicazione)
La Stazione Appaltante, previa verifica ed appravae della proposta di aggiudicazione, ai
sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 delidgpdaggiudica I'Appalto.
L'aggiudicazione verra disposta dallorgano compttedella Stazione Appaltante. La
medesima € subordinata nella sua efficacia allavaprgpositiva dei requisiti
dell’Aggiudicatario ai sensi dell’art. 32, comma dgel Codice, fermo restando quanto
previsto al precedente art. 13, comma 25. In caesith negativo delle verifiche, la Stazione
Appaltante aggiudichera, quindi, al secondo gradpabcedendo altresi, alle verifiche nei
termini sopra indicati. Nell'ipotesi in cui I'apgal non possa essere aggiudicato neppure a
favore del concorrente collocato al secondo posttla ngraduatoria, l'appalto verra
aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendgriduatoria.
Le informazioni relative alla procedura, ivi comgee quelle relative all'eventuale
aggiudicazione e alle esclusioni, saranno fornitecusa della Stazione Appaltante con le
modalita di cui all'art. 76 del Codice.
Sia nell'ipotesi di esclusione dalla gara di un Qwmrente, che all'esaurimento della
procedura, i plichi e le Buste contenenti le O#everranno conservati dall’lstituto nello
stato in cui si trovano al momento dell’'esclusiomeesaurimento della procedura. Nel
corso della procedura, la Stazione Appaltante edotidonee cautele di conservazione
della documentazione di offerta, in maniera tale darantirne la segretezza. La
documentazione sara conservata per almeno cinaue gartire dalla data di aggiudicazione
dell’Appalto, ovvero, in caso di controversie ingiealla presente procedura, fino al
passaggio in giudicato della relativa sentenza.
A conclusione dellter di aggiudicazione, la Stazione Appaltante invitédggiudicatarioa
mezzo di raccomandata, fax o PEC, a produrre lardentazione di legge occorrente per
la stipula del contratto.
Ai sensi dell'art. 80, comma 12, del Codice, inacdspresentazione di falsa dichiarazione o
falsa documentazione, la Stazione Appaltante nesetfalazione all’Autorita Nazionale
AntiCorruzione che, se ritiene che siano state cesedolo o colpa grave in considerazione
della rilevanza o della gravita dei fatti oggettdla falsa dichiarazione o della presentazione
di falsa documentazione, dispone l'iscrizione radedlario informatico ai fini dell'esclusione
dell'Operatore dalle procedure di gara e daglidaffnenti di subappalto fino a due anni,
decorsi i quali I'iscrizione é cancellata e perdenanque efficacia.
Sara insindacabile diritto della Stazione AppaBtanguello di non procedere
all'aggiudicazione, qualora nessuna Offerta risseaconveniente
La Stazione Appaltante potra decidere di non aggand I'Appalto all'Offerente che ha
presentato I'Offerta economicamente piu vantaggiagslora abbia accertato che tale

Offerta non soddisfa gli obblighi di cui allart03comma 3, del Codice.
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Art. 13 ( stipula delle Convenzioni)
Il rapporto contrattuale sara regolato, dalla Lettdi Invito, dal Capitolato, dai relativi

allegati, dalla Convenzione e dalle vigenti normkedge.

Art. 14 (Divieto di cessione della Convenzione e subafipeklle prestazioni)
In conformita a quanto stabilito dall’art. 105, ama 1, del Codice, é fatto divieto
all'’Appaltatore di cedere il relativo Contratto patiato. Resta fermo quanto previsto all'art.
106, comma 1, lett. d) del Codice, in caso di modd soggettive.
In caso di subappalto, 'Aggiudicatario sara resadnile in via esclusiva nei confronti della
Stazione Appaltante. L’Aggiudicatario sara altresdsponsabile in solido con |l
subappaltatore in relazione agli obblighi retrilaut contributivi, ai sensi dell’'art. 29 del
D.Lgs. 10 settembre 2003, n. 276, salve le ipadesiberazione dell’Appaltatore previste
dall’art. 105, comma 8.
L’esecuzione delle prestazioni affidate in subagpabn puo formare oggetto di ulteriore
subappalto.

L’affidamento in subappalto sara sottoposto altgueati condizioni:

. I'affidatario del subappalto non abbia partecipalla procedura per l'affidamento
dell'appalto;

. il subappaltatore sia qualificato nella relativéegaria,

. all'atto dell’Offerta il Concorrente abbia indicailoservizio e le parti di servizi che

intende subappaltare, nei limiti normativamentevigte del 30% dell'importo
complessivo;
. il Concorrente dimostri 'assenza in capo ai sulbdtppori dei motivi di esclusione di
cui all'art. 80 del Codice.
Ai fini del subappalto, inoltre, in sede di OffeitaConcorrente deve aver indicato una terna
di nominativi di subappaltatori ai sensi dell’ar@5, comma 6, del Codice.

Non costituisce motivo di esclusione ma comportar p Concorrente, il divieto di

subappalto:
. 'omessa dichiarazione della terna, di cui al pdecge comma;
. l'indicazione di un numero di subappaltatori infed a tre;
. lindicazione di un subappaltatore che, contesteali®, concorra in proprio alla
gara.

L'Operatore economico deve aver indicato, ai sdefliart. 105 comma 6 del Codice, una
terna di subappaltatori con riferimento a ciasdipalogia di prestazione omogenea. In tale
caso il medesimo subappaltatore puo essere indicaia terne.

Il mancato possesso dei requisiti di cui all’a@.d®l Codice, ad eccezione di quelli previsti
nel comma 4 del medesimo articolo, in capo ad wicsdbappaltatori indicati nella terna,

comporta I'esclusione del Concorrente dalla gara.
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9.

10.

11.

12.

2.

L'Affidatario che si avvale del subappalto dovrgpdsitare il relativo contratto presso la
Stazione Appaltante almeno 20 (venti) giorni solaima della data di effettivo inizio
dell’'esecuzione delle prestazioni oggetto del sphlip medesimo, trasmettendo altresi la
certificazione attestante il possesso da partsuteppaltatore dei requisiti di qualificazione
prescritti dal Codice in relazione alla prestaziguwbappaltata e la dichiarazione del
subappaltatore attestante l'assenza in capo a swtie di esclusione di cui all’art. 80 dello
stesso Codice. Il contratto di subappalto, coreddtlla documentazione tecnica,
amministrativa e grafica direttamente derivata idaigl del contratto affidato, dovra indicare
puntualmente I'ambito operativo del subappaltarsi@rmini prestazionali che economici.
L’Affidatario che si avvale del subappalto o dektoono dovra altresi allegare alla copia
autentica del contratto la dichiarazione circa Uassstenza o meno di eventuali forme di
controllo o di collegamento a norma dell'articolgb2 del Codice civile con il titolare del
subappalto. Analoga dichiarazione deve essere tigdtat da ciascuno dei soggetti
partecipanti nel caso di raggruppamento temporauieta 0 consorzio.
La Stazione Appaltante provvede al rilascio detbaizzazione al subappalto entro 30
(trenta) giorni dalla relativa richiesta. Tale témmpu0 essere prorogato una sola volta, ove
ricorrano giustificati motivi. Trascorso tale termai senza che si sia provveduto,
I'autorizzazione si intende concessa.
La Stazione Appaltante corrispondera direttamehseaildappaltatore I'importo dovuto per le
prestazioni dallo stesso eseguite nei seguenti casi

a) quando il subappaltatore & una microimpresa o [@dompresa;

b) in caso inadempimento da parte dell’ Appaltatore;

c) surichiesta del subappaltatore e se la naturecmétatto lo consente.

Art. 15 (Obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari)
L’Appaltatore si impegna alla stretta osservanzglidebblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 20t0,136 (®iano straordinario contro le
mafie, nonché delega al Governo in materia di ndivaaantimafiav) e del decreto Legge
187 del 12/11/2010 {¢isure urgenti in materia di sicurezzg convertito con modificazioni
dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e redatmodifiche, integrazioni e provvedimenti
di attuazione, sia nei rapporti verso la Rete didie che nei rapporti con la Filiera delle
Imprese.
In particolare, I'’Appaltatore si obbliga:
a. ad utilizzare, ai fini dei pagamenti intervenutiliaenbito del presente Appalto, sia
attivi da parte della Stazione Appaltante che pasgrso la Filiera delle Imprese,
uno o piu conti correnti bancari o postali, acoessso banche o presso Poste

Italiane S.p.A., dedicati, anche in via hon essfaisalle commesse pubbliche;
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b. a registrare tutti i movimenti finanziari relatial presente Appalto, verso o da i
suddetti soggetti, sui conti correnti dedicati soprenzionati;

C. ad utilizzare, ai fini dei movimenti finanziari dui sopra, lo strumento del bonifico
bancario o postale, ovvero altri strumenti di pagarn idonei a consentire la piena
tracciabilita delle operazioni;

d. ad utilizzare i suddetti conti correnti dedicatiche per i pagamenti destinati a
dipendenti, consulenti e fornitori di beni e servientranti tra le spese generali,
nonché per quelli destinati alla provvista di imntiabazioni tecniche, per l'intero
importo dovuto e anche se questo non sia riferibila esclusiva alla realizzazione
degli interventi di cui all’art. 3, comma 1 delkgige n. 136/2010;

e. ad inserire 0 a procurare che sia inserito, nelfiégondelle disposizioni di pagamento
relative al presente Appalto, il codice identifizatdi gara (CIG);

f. a comunicare allIstituto ogni modifica relativa dati trasmessi inerenti il conto
corrente dedicato e/o le generalita ed il codiseale delle persone delegate ad
operare su tale conto entro il termine di 7 (sagtejni dal verificarsi della suddetta
modifica,;

g. ad osservare tutte le disposizioni sopravvenutéeina di tracciabilita dei flussi
finanziari, di carattere innovativo, modificativimtegrativo o attuativo della legge
136/10, e ad acconsentire alle modifiche contrhtthe si rendessero eventualmente
necessarie o semplicemente opportune a fini diwsdagnto.

3. Per quanto concerne la Convenzione oggetto delaepte procedura, potranno essere
eseguiti anche con strumenti diversi dal bonifiaodario o postale:

a. i pagamenti in favore di enti previdenziali, assativi e istituzionali, nonché quelli
in favore di gestori e fornitori di pubblici seryionvvero quelli riguardanti tributi,
fermo restando I'obbligo di documentazione dellessp

b. le spese giornaliere relative al presente Appaitongorto inferiore o uguale a €
1.500,00 (millecinquecento,00), fermi restandoivieto di impiego del contante e
I'obbligo di documentazione della spesa, nonchisgletto di ogni altra previsione di
legge in materia di pagamenti;

C. gli altri pagamenti per i quali sia prevista pespiisizione di legge un’esenzione
dalla normativa in tema di tracciabilita dei fluEsanziari.

4. Ove per il pagamento di spese estranee a commabbéghe fosse necessario il ricorso a
somme provenienti dai conti correnti dedicati di sapra, questi ultimi potranno essere
successivamente reintegrati mediante bonifico b@maa postale, ovvero mediante altri
strumenti di pagamento idonei a consentire la pigaaciabilitd delle operazioni di

reintegro.
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Art. 16 (Trattamento dei dati personali e normativa reladi alla protezione dei dati)
1. Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE/BJ96, («<Regolamento (Ue) 2016/679

del Parlamento Europeo e Del Consiglio del 27 e@2D16 relativo alla protezione delle

persone fisiche con riguardo al trattamento deimksonali, nonché alla libera circolazione

di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CEegalamento generale sulla protezione dei
dati») e dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30 giog2003 («Codice in materia di Protezione

dei Dati Personali»), in relazione ai dati perspih@ui conferimento e richiesto ai fini della

gara, si precisa che:

a)

b)

d)

e)

f)

titolare del trattamento é [lstituto ComprensivdELLA MARGHERITA”
Responsabile del trattamento € il Dirigente Scwladdott.ssa Libralato Elisabetta.

il trattamento dei dati avviene ai soli fini delByvolgimento della gara e per i
procedimenti amministrativi e giurisdizionali cogsenti, nel rispetto del segreto
aziendale e industriale;

il trattamento € realizzato per mezzo delle operdzb del complesso di operazioni,
di cui all'art. 4, comma 1, lettera a), del Decrkgmislativo n. 196/2003 e all’art. 4,
comma 1, n. 2 del Regolamento UE 679/2016, connaasé€ausilio di strumenti
elettronici o automatizzati, e comunque mediantegrure idonee a garantirne la
riservatezza, poste in essere da persone aut@riakzatattamento dei dati personali
sotto l'autorita diretta del titolare o del respalie;

i dati personali conferiti, anche giudiziari, il ictrattamento € autorizzato, sono
gestiti in misura non eccedente e comunque petgnan fini dell’attivita sopra
indicata, e l'eventuale rifiuto da parte dell'irdesato di conferirli comporta
limpossibilita di partecipazione alla gara stessa,;

i dati possono essere portati a conoscenza deeme autorizzate al trattamento dei
dati personali sotto l'autorita diretta del tit@as del responsabile e dei componenti
della commissione di gara, possono essere comumicabggetti verso i quali la
comunicazione sia obbligatoria per legge o regoldme a soggetti verso i quali la
comunicazione sia necessaria in caso di contenzioso

I dati non verranno diffusi, salvo quelli per i ¢jua pubblicazione sia obbligatoria

per legge;
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g) linteressato che abbia conferito dati personadi psercitare i seguenti diritti:
- chiedere al titolare del trattamento l'accessatipgersonali e la rettifica o la
cancellazione degli stessi o la limitazione detéraento che lo riguardano o
di opporsi al loro trattamento, oltre al dirittdeaportabilita dei dati;
- qualora il trattamento sia basato sull'articolopéragrafo 1, lettera a) del
Regolamento UE 679/2016, oppure sull'articolo 9agieafo 2, lettera a) del
Regolamento UE 679/2016, revocare il consensoatsi@si momento senza
pregiudicare la liceita del trattamento basata cguisenso prestato prima
della revoca;
- proporre reclamo al Garante per la Protezione ddiersonali;
h) i dati conferiti saranno conservati per il tempevisto dalla normativa in materia di
conservazione degli atti di gara relativi a procedad evidenza pubblica.
Con linvio dell’Offerta, i Concorrenti esprimond consenso al trattamento dei dati
personali forniti.

Art. 17 (Legge regolatrice del rapporto e normativa in tardi contratti pubbilici)
Il rapporto di cui alla Convenzione sara regolatiadLegge Italiana.
L'Affidamento di cui alla presente procedura é tmmlsubordinato all’integrale e assoluto
rispetto della vigente normativa in tema di cotitratibblici. In particolare, il medesimo
garantisce I'assenza dei motivi di esclusione di alliart. 80 del Codice, nonché la
sussistenza e persistenza di tutti gli ulterioquisiti previsti dalla legge, dalla presente
Lettera di Invito e dal Capitolato ai fini del I&iino affidamento delle prestazioni e della
loro corretta e diligente esecuzione, in confornaiié@ Schema di Accordo Quadro e alle
Convenzioni e per tutta la durata del medesimo.
Qualora nel corso del rapporto dovesse sopravvérietto di alcuno dei predetti requisiti,

il medesimo rapporto si risolvera di diritto ai sedell’art. 1456 c.c.

Art. 18 (Ulteriori prescrizioni)
L’affidamento sara altresi sottoposto alle seguamtdizioni:
la presente Lettera di Invito si inserisce nellolgimento di una procedura negoziata ai sensi
dell’art. 36, comma 2, lett. b), del Codice, e @éelelative disposizioni, nazionali e
comunitarie, di carattere legislativo e regolamentaapplicabili, ed é funzionale
all'individuazione dell’offerta migliore per la pst&azione dei Servizi di cui all'oggetto;
I’Aggiudicatario della presente procedura sara teral rispetto degli obblighi di condotta
derivanti dal €odice di comportamento dei dipendenti pubblidi cui al d.P.R. 16 aprile
2013, n. 62.
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Art. 19 (Documenti allegati e chiarimenti sulla disciplinai d5ara)
1. Per quanto non espressamente previsto nella peetettera di Invito, si fa rinvio alle
disposizioni di legge applicabili in materia di afippubbilici.

2. Sono allegati alla presente Lettera di Invito, stibaiscono parte integrante dello stesso:

. All.1 — Schema di accordo quadro

" All. 2 - Capitolato;

" All. 3 - Schema di dichiarazione sostitutiva del Concorrente

" All. 4- Schema di dichiarazione sostitutiva del Subappaltate;

" All. 5 - Schema di Offerta Economica,;

" All. 6 — Schema di Convenzione di cassa

3. Le richieste di chiarimenti da parte dei Concolredbvranno essere formulate

esclusivamente in lingua italiana e pervenire stitlito Capofila, all'attenzione del
Responsabile del Procedimento, via mail allindiazli Posta Elettronica Certificata di cui
all'art. 1, entro e non oltre le ofi2,00 del giorno 30/10/2019.

4. Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Elisabetta Libratato

*1I documento & firmato digitalmente ai sensi delLd®.82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituikce
documento cartaceo e la firma autografa.
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