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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Istituto Comprensivo della Margherita
Via G Verdi, 3 « 20070 Vizzolo Predabissi MI
tel 02.9832961
cod mecc MIIC8A300D « C.F. 92508780159
e-mail miic8a300d@istruzione.it « miic8a300d@pec.istruzione.it
www.icdellamargherita.edu.it

Ai Collaboratori scolastici
Cacciatori Sonia
Caliendo Elisa

Oggetto: mansionario a.s. 2023/24

Con la presente si comunica ai sopraindicati collaboratori scolastici, il mansionario per I’anno
scolastico 2023/24

INTUTTI GLI AMBIENTI:

Pulizia e disinfezione di tutte le superfici di tavoli, sedie, ed altre parti ad alta frequenza di contatto
(maniglie, interruttori della luce, postazioni di lavoro, tastiere e mouse, telefoni).

Pulizia di mensole altre superfici di appoggio

Controllo e rifornimento di prodotti distributori igienici.

Svuotamento cestini, sostituzione sacchetti e sanificazione contenitori rifiuti.

Areazioni locali

Pulizia e disinfezione prima dell’uso negli ambienti destinati alla merenda e alla refezione e in quelli
in cui le classi si alternano, come palestre e laboratori.
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NEI BAGNI:

» Lavaggio e disinfezione sanitari, dopo I’uso di ogni singola classe.

» Pulizia specchi e mensole

» Alle operazioni di pulizia quotidiana si aggiungono, interventi straordinari in relazione ad eventuali
emergenze che possano richiederlo.

Va puntualmente compilato il Registro delle attivita di pulizia e igienizzazione che si trova fuori ad ogni aula

MANSIONI COLLABORATORI SCOLASTICI SCUOLA PRIMARIA DI COLTURANO

« Scuola dell’Infanzia « * Scuola Primaria * Scuola Secondariadi I gr. e
“G. Rodari” Colturano “A. Manzoni” Colturano “Don L. Milani” Dresano

“Il Giardino delle Margherite” Dresano “Giovanni XXIII” Dresano "E. Curiel " Vizzolo Predabissi
Scuola Infanzia San Zenone al Lambro “G. Rodari” San Zenone al Lambro e Scuola in Ospedale

“G. Rodari” Vizzolo Predabissi “G. Carducci” Vizzolo Predabissi Vizzolo Predabissi
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Orario di servizio: 36 ore
Orario 7.30-14.42
10.18-17.30

NOMINATIVO MANSIONI
1° turno: apertura scuola, accompagnamento bambini dallo scuolabus all’ingresso della
scuola, sorveglianza alunni in ingresso e durante l'intervallo, pulizia aula computer, aula
CACCIATORI insegnanti, biblioteca, aule 1A-2A.
SONIA 2° turno: pulizia 3A-4A-5A, bagni, bidelleria, laboratorio di pittura, corridoio, spazi esterni,

sorveglianza alunni in entrata, uscita e intervallo.

Altre mansioni: fotocopie, cambio bambini, collaborazione con i docenti, pulizia spazi
esterni, ricezione telefonate, momentanea sostituzione docenti, distribuzione merende.
Pulizia vetri

CALIENDO ELISA

1° turno: apertura scuola, accompagnamento bambini dallo scuolabus all'ingresso della
scuola, sorveglianza alunni in ingresso e durante I'intervallo, pulizia aula computer, aula
insegnanti, biblioteca, aule 1A-2A.

2° turno: pulizia 3A-4A-5A, bagni, bidelleria, laboratorio di pittura, corridoio, spazi esterni,
sorveglianza alunni in entrata, uscita e intervallo.

Altre mansioni: fotocopie, cambio bambini, collaborazione con i docenti, pulizia spazi
esterni, ricezione telefonate, momentanea sostituzione docenti, distribuzione merende.
Pulizia vetri

ILD.S.G.A
Dott.ssa Annalisa lezza
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