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Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca 

Istituto Comprensivo Franceschi 
Via Cagliero, 20 – 20125 Milano – Tel. 0288448706  

C.F. 80124690159 Sito web: www.icsfranceschi.gov.it E–mail: miic8dv001@istruzione.it 
PEC:miic8dv001@pec.istruzione.it 

 
AVVISO PUBBLICO SELEZIONE PER ATTIVITA’ PTOF RIGUARDANTE IL 
PROGETTO “LABORATORIO TEATRALE” ALUNNI DELLA SCUOLA PRIMARIA 
“MURATORI MENOTTI PIO” DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO FRANCESCHI 
 A.S. 2018/19  
CIG: Z0826C26AD 
 Milano, 17/01/2019      Al Sito web dell’I.C. Franceschi 
        Agli Istituti Scolastici   Statali 
        di Milano e Provincia 
        Agli   interessati 
        Agli Atti   
         
 
                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTA l’approvazione del Consiglio d’Istituto del PTOF relativo al triennio 2016- 
              2019 e in particolare le attività formative previste per l’a.s. 2018/2019; 
VISTI gli artt. 5 e 7 comma 2 e 40 del D.L. N° 44 del 1 febbraio 2001 recante il  
             “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo  
              e contabile delle Istituzioni scolastiche”; 
VISTO il Programma Annuale 2018 e le Attività e i progetti ivi iscritti; 
VISTO il D.lgs. 50/2016 “Codice degli Appalti” e successive modifiche; 
VISTO la delibera n. 39  del Consiglio di Istituto del 03/10/2018 
ACCERTATO che al momento tra i docenti interni in servizio dell’Istituto Scolastico 
             Comprensivo Franceschi non vi sono soggetti con i requisiti necessari richiesti o  
             disponibili; 
CONSIDERATO che per l’anno scolastico 2018/2019 si rende necessario procedere 
             all’ individuazione di esperti esterni per il progetto “Laboratorio Teatrale”   
             destinato agli alunni della Scuola Primaria Muratori Menotti Pio            
ACCERTATO che il costo del progetto, presentato nelle assemblee di interclasse è a carico delle 
famiglie    
 
                                                                      INDICE 
                      IL SEGUENTE AVVISO   PUBBLICO DI SELEZIONE PER TITOLI 
 
Questa Istituzione Scolastica intende conferire per l’anno scolastico 2018/2019 l’incarico 
mediante contratti di prestazione d’opera e previa valutazione comparativa per il reclutamento di  
personale esperto sia in forma individuale o tramite Associazioni o Enti 
 
Titolo del progetto: “Laboratorio Teatrale” per gli alunni della Scuola Primaria  
Le specifiche didattiche, gli obiettivi e i risultati attesi, il periodo di attuazione, le classi coinvolte e 
il monte ore necessario per l’attuazione sono indicati in apposita sezione del presente avviso. 
 
Requisiti richiesti 
Presenza di un esperto animatore teatrale, per alcune ore, che, avvicini  i bambini  al mondo del 
teatro,  inteso come possibilità di interpretazione e rielaborazione delle loro dinamiche interiori e 
del loro vissuto quotidiano. Educare al senso comico.  
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I docenti di classe prenderanno accordi con l’esperto animatore teatrale per organizzare le varie 
lezioni.  
 
Si richiede di garantire la continuità didattica degli specialisti selezionati.  
 
- Titoli di studio e culturali attinenti alle attività oggetto dei corsi: 
-  Attore professionista esperto animatore teatrale con metodo LECOQ, con esperienza pluriennale   
   sia sul palcoscenico che come conduttore di progetti nella Scuola Primaria. 
- Non aver riportato condanne penali e non essere sottoposto a procedimenti penali in corso; 
La domanda di partecipazione redatta in carta semplice, indirizzata al Dirigente Scolastico. 
 
Per l’ammissione alla selezione occorre presentare: 
1) Mod. A - Domanda   di ammissione alla selezione per il conferimento del contratto di prestazione   
    d’opera in qualità di esperto con particolare e comprovata qualificazione professionale per   
    l’oggetto dell’avviso pubblico.  
    La domanda, in forma individuale o tramite associazioni, deve essere comprensiva di: 
    dichiarazione di consenso al trattamento e alla comunicazione dei propri dati personali; 
 - curriculum vitae in formato europeo con la dichiarazione del titolo di studio ed esperienze    
    pregresse   di attività svolte (con particolare riferimento a quelle effettuate in ambito scolastico); 
 - dichiarazione dei titoli specifici attinenti le attività a cui è destinato l’incarico 
 - dichiarazione in cui l’interessato si impegna a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il    
  calendario  predisposto dalla Dirigenza/docente referente del progetto; 
 - progetto integrale relativo all’area progettuale oggetto della domanda, il progetto deve  
   essere completo di finalità, obiettivi, attività, contenuti e metodologia 
2) Mod. B - Offerta economica indicando l’importo orario lordo, comprensivo di specifica per  
    ogni ritenuta fiscale e/o di spesa   che si intende percepire; l’importo dovrà essere indicato in   
    cifre e lettere ; in caso di discordanza verrà preso in considerazione l’importo più basso   
3) Documentazione amministrativa 
   1. - Dichiarazione sostitutiva D.U.R.C. sottoscritta dal legale rappresentante. Si precisa 
  che la suddetta dichiarazione sarà oggetto di accertamento d’ufficio secondo quanto 
  previsto dalla normativa vigente e che la liquidazione dei compensi sarà subordinata 
  all’esito positivo dell’accertamento stesso. 
  2. - Dichiarazione ai sensi dell’art. 3 L. 136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari 
 
  3. - Patto per l’integrità 
Resta inteso che il docente presentato in sede di candidatura dovrà essere tassativamente quello che 
presterà servizio, pena la rescissione immediata del contratto e l’esclusione dalla partecipazione a 
bandi di Istituto per i successivi 3 anni. 
L'esperto selezionato, dopo la stipula del contratto, dovrà presentare un curriculum vitae depurato di 
tutti i dati sensibili e riservati affinché lo stesso venga pubblicato sulla sezione “Amministrazione 
trasparente” e dovranno rilasciare dichiarazione sostitutiva di assenza di conflitti di interesse. 
 
 
Ente Appaltante 
Istituto Comprensivo “Franceschi”, via Cagliero n. 20 – 20125 Milano. 
 
Finalità e obiettivi 
Utilizzare il corpo e le sue infinite capacità espressive, esprimere emozioni attraverso gestualità –
movimento. Educare all’osservazione dei comportamenti propri ed altrui nello spazio, muoversi 
coordinando i movimenti di gruppo. Sviluppare attraverso regole del gioco teatrale l’immaginazione 
come mezzo di trasposizione del mondo che ci circonda. 
 
 
 
 



 3

 
 
Modalità di svolgimento delle attività 
 
Gli interventi si svolgeranno presso il plesso scolastico di via Muzio,  5 – Milano,  
Numero delle classi partecipanti: 9 
n. 3 classi : n. 15 ore per classe – tot. h. 45  ore per tutte le classi 2^ 
n. 5 classi : n. 15 ore per classe -  tot. h. 75 ore per tutte le classi  3^ 
n. 1 classe : n. 15 ore per classe -  tot. h. 15 ore per tutte le classi  4^ 
       
In media, il numero degli alunni per classe ammonta a circa a 24 (da 23 a 26 alunni a classe). 
 
Tempi di attuazione 
Interventi di h. 1:30 con frequenza settimanale per le classi seconde e le terze e quarta, da effettuarsi 
nel secondo quadrimestre 2019. 
 
Presentazione delle offerte 
L’offerta dovrà pervenire in busta chiusa controfirmata su entrambi i lati di chiusura, a mezzo posta 
ordinaria, raccomandata o consegna diretta in Segreteria, presso la sede centrale 
dell’Istituto Comprensivo Franceschi, via Cagliero 20 – 20125 Milano – 
entro e non oltre lunedì 4/02/2019 entro le h. 12:00 . All’esterno della busta indicare la dicitura: 
“PROGETTO “LABORATORIO TEATRALE” ALUNNI DELLA SCUOLA PRIMARIA 
MURATORI MENOTTI PIO  
Non farà fede il timbro postale di partenza. 
Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine indicato, intendendosi 
questo Istituto  esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. 
La busta dovrà contenere: 
 
BUSTA A: inserire il modello A, il Curriculum vitae, tutta la documentazione amministrativa 
richiesta e tutti gli altri documenti ritenuti necessari per l’offerta presentata  
 
BUSTA B: inserire solamente il modello B. L’offerta dovrà essere espressa sia in forma di 
compenso orario che in forma di totale richiesto per le ore previste, comprensivo di IVA/ritenuta 
d’acconto e altri eventuali oneri retributivi (lordo stato). Il compenso richiesto è comprensivo di 
tutto il lavoro di preparazione, progettazione, documentazione, valutazione, nonché di eventuali 
spese di viaggio, di cancelleria o altro sostenute. 
 
Apertura delle buste, valutazione offerte ed aggiudicazione 
L'apertura delle buste avverrà presso L’Ufficio di Presidenza dell’Istituto Comprensivo Franceschi. 
L' Istituzione Scolastica valuterà esclusivamente preventivi/offerte corrispondenti al servizio 
richiesto. 
La valutazione sarà effettuata dalla Commissione Tecnica presieduta dal Dirigente Scolastico, al cui 
insindacabile giudizio è rimessa la scelta dell'esperto a cui affidare l'incarico 
 
Al fine dell’individuazione dell’affidatario le domande pervenute verranno valutate in base ai  
seguenti criteri: 
Il servizio verrà aggiudicato all'offerta economicamente più vantaggiosa, sulla base della 
valutazione riportata in riferimento dei due parametri (tecnico/professionale ed economico) indicati 
di seguito.  
 
 
 
 
 
 
 
 



 4

 
Per la valutazione dei candidati si fa esplicito riferimento ai seguenti criteri: 

PARAMETRO TECNICO PROFESSIONALE 
  

CRITERI DI VALUTAZIONE DEI REQUISITI TECNICO PROFESSIONALI  
Max  29  punti 

Titoli 

Attore professionista esperto animatore  
teatrale con metodo LECOQ 

 
5 punti  
 

 

 
Possesso di titoli specifici afferenti la 
tipologia di intervento (specializzazioni, 
corsi 

 Max 6  punti                                    
 2 punti per corso di 
specializzazione con 
attestato                                  

 

Esperienze  
Precedenti esperienze   nella scuola 
contraente in assenza di valutazioni 
negative  

Max  9  punti        
3   punti  per ogni                               
   esperienza   

 

Esperienze in altre scuole in assenza in  di 
valutazioni negative  

Max 9 punti  
3 punti per esperienza 
 

 

 
PARAMETRO ECONOMICO 

> Compenso richiesto (TARIFFA ORARIA al lordo di tutti gli oneri di legge, sia a carico 
dell'esperto che dell'Istituto) - max 10 punti  

Fino a  € 30,00/h 10 punti 
Fino a  € 35,00/h    6 punti 
Fino a  € 40,00/h   2 punti 
Oltre    € 45,00/h    0 punti 

 
Il servizio verrà aggiudicato al candidato che avrà presentato l'offerta più vantaggiosa, risultante 
dalla somma dei punteggi attribuiti ai due parametri (totale  39  punti). 
Qualora due o più offerte dovessero ottenere identico punteggio complessivo (tecnico/professionale 
+ economico), l'aggiudicazione sarà a vantaggio del candidato che avrà il punteggio migliore nella 
valutazione di titoli ed esperienze. In caso di parità in tutti gli ambiti di valutazione si procederà ad 
estrazione. 
Gli esiti della gara saranno pubblicati sul sito della scuola (albo on line). La pubblicazione avrà 
valore di notifica agli interessati. Dopo l'aggiudicazione non sarà consentita alcuna variazione, sia 
dei prezzi che delle caratteristiche del servizio indicato nell'offerta, pena la revoca immediata 
dell'affidamento del servizio. 
Tutta la documentazione a corredo della domanda (diplomi, certificati, attestati e altri documenti) 
possono essere presentati attraverso: 
 
• Autocertificazione (dichiarazione sostitutiva di certificazione, con esatta indicazione di tutti gli 

elementi necessari alla valutazione dei titoli); 
oppure: 
 
• Fotocopia, accompagnata da dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà di cui all'art. 47 del 

Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.  445, attestante che la copia è 
conforme all'originale. 

L'Amministrazione si riserva di effettuare idonei controlli sul contenuto delle dichiarazioni e  
documentazioni  prodotte.  
I plichi saranno aperti   lunedì 04/02/2019 ore 13:00 nell’ufficio del Dirigente Scolastico nella sede 
di via Cagliero, 20 Milano. 
Costituiscono causa di esclusione: 
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- domanda incompleta (mancanza della data, firma, degli allegati richiesti ecc.) 
- dichiarazioni false, mendaci, e infedeli 
- presentazione della domanda oltre la scadenza dei termini 
Questo Istituto si riserverà la verifica di titoli, competenze ed esperienze autocertificate.  
Altresì si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in caso di presentazione di una sola offerta 
purché sia ritenuta conforme ai parametri fissati dal presente bando di gara. 
L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico i caso di mancata attivazione 
dell’attività prevista e/o di variare il numero delle ore o nel caso in cui nessuna delle offerte 
pervenute fosse ritenuta idonea rispetto alle esigenze e alla disponibilità economica della scuola 
ovvero nel caso in cui nuovi docenti dell’Istituto si rendano disponibili e abbiano i titoli necessari. 
Gli aspiranti dipendenti della Pubblica Amministrazione o di altra Amministrazione dovranno 
essere autorizzati e la stipula del contratto dovrà essere subordinata al rilascio di detta 
autorizzazione. 
Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, conferisce l’incarico e 
sottoscrive la convenzione/contratto con l’esperto o con l’Associazione o Ente 
 
Modalità di liquidazione dei compensi 
Il compenso spettante sarà erogato previa presentazione della documentazione finale richiesta in 
base alle ore effettivamente prestate desunte da documento certificante l’attività svolta. Questa 
documentazione dovrà essere controfirmata dal docente responsabile/referente del progetto, 
Il compenso netto stabilito dal contratto verrà liquidato entro n. 30 giorni dal ricevimento della 
fattura elettronica o nota di credito (in caso di R.A.) 
Si ricorda l’obbligo di fatturazione elettronica verso la pubblica amministrazione. Il soggetto 
aggiudicatario è quindi tenuto ad emettere fatture esclusivamente in modalità elettronica avendo 
cura di indicare il codice I.P.A. – www.indicepa.gov.it   
Le stesse dovranno essere indirizzate all’ISTITUTO COMPRENSIVO FRANCESCHI 
 via Cagliero 20 Milano (codice univoco Ufficio per fattura elettronica  UF37UC ) e dovranno 
contenere l’indicazione del CIG. Z0826C26AD 
Le fatture e/o le ricevute fiscali emesse in difformità alla suddetta disposizione di legge verranno 
rifiutate e non liquidate 
La liquidazione della fattura o nota di credito avverrà, ove previsto dai termini di legge, previa: 
 
- Accertamento di regolarità e validità del D.U.R.C.; 
- Verifica degli adempimenti in materia di tracciabilità di flussi finanziari (L. 136/2010); 
Ai fini del D.Lvo n. 196/2003 (Codice Privacy) i dati personali forniti dal candidato saranno 
raccolti presso l’istituto Comprensivo per le finalità di gestione della selezione e potranno essere 
trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il candidato 
dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati personali il cui titolare è il Dirigente Scolastico. 
L’Istituzione Scolastica procederà per ogni dipendente o esperto a richiedere il certificato del 
casellario giudiziale che attesti l’insussistenza di condanne per i reati di cui agli artt. 600bis, 600 
ter,600 quater, 600 quinquies e 609 undicies del codice penale, ovvero l’irrogazione di sanzioni 
interdittive all’esercizio di attività che comportino contatti diretti e regolari con i minori. 
Tale bando viene pubblicato all'albo e nella sezione bandi di gara del sito dell'Istituzione scolastica, 
all’indirizzo http://www.icsfranceschi.gov.it, per permettere a tutti gli interessati di presentare 
offerta scritta nei termini e nelle modalità previste dal bando stesso. 
Per tutte le controversie il foro competente è quello di Milano.     
  
          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                           Prof.ssa Paola Gajotti 

                                                                                             Firma autografa sostituita a mezzo  stampa  
                                                                                                                                      i sensi dell’art. 3 comma 2 del d.lgs. n.39/1993 

Si allegano di seguito: 
Modello A domanda di partecipazione 
Modello B offerta economica 
Allegato 1  DURC 
Allegato 2 Tracciabilità dei flussi 
Allegato 3  Patto di Integrità 


