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Cusano Milanino, 23/01/2026

- Al sito web dell’Istituto
- Albo on line
-Atti

OGGETTO: Avviso selezione esperto interno per conferimento incarico attivita di
formazione in materia pensionistica e sull'uso della nuova piattaforma dell’INPS
Nuova Passweb

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche,

VISTOIl decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante
“"Regolamento concernente |I'organizzazione del Ministero dell’Istruzione”;

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

VISTOCche ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l'istituzione scolastica pud stipulare contratti di
prestazione d’opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire
I'arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di
ricerca e di sperimentazione,

VISTO la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i
compensi, gli aspetti fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.

VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 2007 e il
Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19
aprile 2018;

VISTA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’'universita e della ricerca n. 34815, del 2
agosto 2017, relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei
connessi adempimenti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);

VISTE Le circolari MIM che hanno demandato alle Istituzioni scolastiche la sistemazione della
posizione assicurativa dei docenti e del personale ATA mediante la piattaforma dell’INPS
Nuova Passweb;

CONSIDERATO che si rende necessario individuare una figura professionale di esperto per la
formazione del DSGA e del personale di segreteria dell’istituto relativamente all’'uso della
nuova piattaforma Inps Nuova Passweb e in materia pensionistica,

DETERMINA
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Art. 1 Oggetto

DI AVVIARE una procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per
la selezione delle seguenti figure professionali:

Ruolo Ore di impegno totale

Esperto materia pensionistica e sull’'uso della N. 20 ore
nuova piattaforma dell’INPS Nuova Passweb

L'incarico professionale da attribuire prevede attivita di formazione e supporto in presenza, a
distanza e da remoto al Dsga e al personale di segreteria relativamente alla gestione delle pratiche
pensionistiche e delle posizioni assicurative e all’'uso della nuova piattaforma Inps Nuova Passweb,
da svolgersi nel periodo GENNAIO 2026 - LUGLIO 2026 per un massimo di 20 ore secondo un
calendario che sara concordato con il DSGA. Qualora il fabbisogno orario risultasse insufficiente, si
procedera al rinnovo del monte ore nella misura comunque non superiore al 50% dello stesso.

Art. 2 Presentazione domande

Le istanze di partecipazione, redatte sull'allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredate
dall’allegato B — autovalutazione titoli e dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche
esse debitamente firmate), e da un documento di identita in corso di validita devono pervenire,
entro le ore 18:00 del 30/01/2026 esclusivamente a mano presso la segreteria dell’istituto o
a mezzo pec all'indirizzo miicBay00d@pec.istruzione it. Il Curriculum Vitae deve essere numerato
in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede I'attribuzione di punteggio, e i numeri che
la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di autovalutazione allegato.

Art. 3 Cause di esclusione:
Saranno cause tassative di esclusione:
1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti,
2) Curriculum Vitae non in formato europeo,
3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e
I'autorizzazione al trattamento dei dati personali,
4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione,
5) Documento di identita scaduto o illeggibile,
6) Curriculum vitae non numerato secondo I'art. 3,
7) Scheda valutazione titoli non riportante il rispettivo numero del curriculum secondo I'art.
3,
8) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri.

Art. 4 partecipazione

La selezione € aperta a tutto il personale avente i requisiti di ammissione. La griglia di valutazione
che costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di valutazione deve essere
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firmata e allegata alla istanza di partecipazione insieme al CV e ad un documento di identita. In
caso di assenza di candidature sara a discrezione del DS indire nuovo avviso oppure ricercare
all’esterno la figura professionale mancante.

Art. 5 Selezione

La selezione verra effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza la nomina di apposita
commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di
valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-motivazionale. Gli incarichi verranno
assegnati, nel rispetto dei principi di equita-trasparenza-rotazione-pari opportunita, seguendo
I'ordine di graduatoria. Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facolta, in caso di assenza
di candidature pervenute di adottare sistemi di reclutamento per le figure mancanti, all’esterno
della istituzione scolastica.

Verra’' redatta n° 1 graduatoria:
1. Esperto materia pensionistica e sull’'uso della nuova piattaforma dell'INPS Nuova Passweb.
Art. 6 Casi particolari

In caso di candidature ritenute valide strettamente sufficienti a coprire l'incarico ovvero in qualsiasi
altro caso dovesse essere ritenuta non necessaria la nomina di una commissione di valutazione, il
D.S. procedera in autonomia alla assegnazione immediata dell’incarico.

Art. 7 Descrizione dell’incarico

La prestazione comprendera:

1. formazione in presenza per una corretta gestione delle pratiche pensionistiche, mediante una
parte teorica relativa alla:

e Trattazione del fascicolo personale pensionistico del dipendente;

e Trattazione del decreto di computo e riscatto e servizio utile ex se;

¢ Trattazione delle assenze senza retribuzione da inserire tramite Passweb (Aspettative per motivi
di famiglia congedi biennali);

e Trattazione tematica TFS/TFR (nota Inps 3400 del 20/09/2019);

In particolare si richiedono esercitazioni pratiche su:

¢ Il consolidamento della banca dati,

¢ L'alimentazione e la sistemazione della banca dati: Passweb

¢ La presenza delle incongruenze e degli errori,

e La presa in carico, la lavorazione e la certificazione della posizione

Assicurativa,

¢ I dati di “ultimo miglio” e I'anticipo DMA,

e Certificazione ultimo miglio per TFS,

e Invio modello TFS attraverso la procedura Passweb,

2. formazione e supporto a distanza mediante piattaforme adeguate (es. meet);

3. supporto da remoto mediante I'utilizzo di software che permettono il collegamento da

remoto (es. AnyDesk).
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Art. 8 Requisiti minimi di accesso

I candidati dovranno possedere i seguenti requisiti:

e Diploma di laurea triennale/quinquennale.

e Diploma di scuola superiore di secondo grado.

o Attestati di partecipazione a corsi di aggiornamento sulla Passweb
eEsperienze professionali in ambito della gestione e delle attivita formative relative alle procedure
di utilizzo dell’applicativo PassWeb dell'Inps.

e Possesso cittadinanza italiana o di Stato aderente all'Unione Europea.

e Godimento di diritti politici e civili.

e Inesistenza di condanne penali o di procedimenti penali pendenti.

e Inesistenza di qualsiasi causa ostativa a stipulare contratti con la Pubblica
Amministrazione

Art. 9 - Compenso

Il compenso orario lordo non dovra superare la cifra paria € 41,32 L.D., per un totale di € 1.096,63
omnicomprensivo, al lordo delle ritenute di legge sia a carico del dipendente che
del’Amministrazione, e sara corrisposto a prestazione ultimata e dopo l’'espletamento delle
necessarie verifiche dei risultati.

Il compenso sara erogato al termine della prestazione e liquidato a seguito di relazione dell’attivita
e dei risultati conseguiti.

Art. 10 Responsabile del Procedimento

Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs 36/2023 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/2010), viene nominato
Responsabile del progetto il dirigente scolastico: Prof.ssa Maria Cristina Prandi.

Il RUP Dirigente Scolastico
Dott.ssa Daniela Voto


mailto:miic8ay00d@istruzione.it
mailto:miic8ay00d@pec.istruzione.it

MIIC8AYOOD - A306DC6 - REGISTRO PRO@OLLO - 0000787 - 23/01/2026 - VI.3 - U

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO
ISTITUTO COMPRENSIVO “"GIOVANNI XXIII” di CUSANO MILANINO

Scuola dell'infanzia - primaria - secondaria di I grado

Sede Amministrativa Viale Roma 27- 20095 Cusano
Milanino C.F. 83049760156

Tel. 02.6196097 —-E-mail: miicBay00d@istruzione.it—- miicBay00d@pec.istruzione.it

sito-web: icgio23.edu.it

ALLEGATO A istanza di partecipazione

Al Dirigente Scolastico
Il/1a sottoscritto/a

nato/a a il

codice fiscale |__|__|__|__[__| ||| | _[__[__|_|_[_|_|

residente a via

recapito tel. recapito cell.

indirizzo E-Mail indirizzo PEC

in servizio presso con la qualifica di

CHIEDE

Di partecipare alla selezione per I'attribuzione dell'incarico di VERIFICATORE DELLA CONFORMITA'’ nel ruolo:

Ruolo Ore di impegno totale Barrare per la scelta

Esperto materia pensionistica e sull’uso della nuova | N° ore
piattaforma dell’INPS Nuova Passweb

A tal fine, consapevole della responsabilita penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti. Nel caso di
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilita quanto segue:

O diaver preso visione delle condizioni previste dal bando
O diessere in godimento dei diritti politici

U di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali

U di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:

di impegnarsi a documentare puntualmente tutta I'attivita svolta
di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano

di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilita con l'incarico previsti dalla norma vigente

O 0 0O O

di avere la competenza informatica 'uso della piattaforma on line “Gestione progetti PNRR”

Data firma



mailto:miic8ay00d@istruzione.it
mailto:miic8ay00d@pec.istruzione.it

MIIC8AYOOD - A306DC6 - REGISTRO PRO@OLLO - 0000787 - 23/01/2026 - VI.3 - U

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO
ISTITUTO COMPRENSIVO “"GIOVANNI XXIII” di CUSANO MILANINO

Scuola dell'infanzia - primaria - secondaria di I grado

Sede Amministrativa Viale Roma 27- 20095 Cusano
Milanino C.F. 83049760156

Tel. 02.6196097 —-E-mail: miicBay00d@istruzione.it—- miicBay00d@pec.istruzione.it

sito-web: icgio23.edu.it

Si allega alla presente

=  Documento di identita in fotocopia
= Allegato B (griglia di valutazione)
= Curriculum Vitae

N.B.: La domanda priva degli allegati e non firmati non verra presain considerazione

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza e alle successive modifiche e integrazioni GDPR 679/2016,
autorizza l'istituto Comprensivo E. FERMI di Cusano Milanino al trattamento dei dati contenuti nella presente
autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione

Data Firma
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AVVISO DI SELEZIONE ESPERTI
PER AFFIDAMENTO INCARICO RIVOLTO A PERSONALE INTERNO O
APPARTENENTE AD ALTRE ISTITUZIONI SCOLASTICHE PER LO SVOLGIMENTO
DEL PROGETTO DI FORMAZIONE E CONSULENZA APPLICATIVO PASSWEB -
A.S. 2025/26
Allegato B

GRIGLIA DI VALUTAZIONE PERSONALE INTERNO O APPARTENENTE AD ALTRE
ISTITUZIONI SCOLASTICHE

1) Titoli di studio, e titoli specifici - max 18 punti

Diploma di istruzione secondaria Punti 4
superiore di secondo grado

Titolo di studio Laurea triennale Punti 5

Max 18 punti

Laurea non specifica magistrale o Punti 6
quadriennale vecchio ordinamento

Attestati di Corsi di Punti 4 (per ogni
formazione/aggiornamento inerenti attestato-max 12
'attivita da svolgere punti)

2) Attivita professionali coerenti con I'area progettuale - max 8 punti

Esperienze professionali Attivita svolte inerenti | Punti 2 Punti 2 per ogni
specifiche il corso di formazione incarico fino ad un
Max 8 punti massimo di 8

Data Firma
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