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MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE E DEL MERITO  
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia    

Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri caduti”  
Via Pietro Nenni 2 - 20056 Trezzo sull’Adda (MI) 

Scuola dell’Infanzia “G.Rodari” - Scuola Primaria “Ai nostri caduti” - Scuola Primaria “Don Gnocchi”  
 Scuola Secondaria di I° “P. Calamandrei”   

Codice Fiscale: 91546630152 – Codice Meccanografico: MIIC8B2008 – Codice Univoco Ufficio: UFY1XJ 
TEL.: 02.90933320 - MAIL: MIIC8B2008@istruzione.it - PEC: MIIC8B2008@pec.istruzione.it 

Sito istituzionale: www.ictrezzo.edu.it 
 

Trezzo sull’Adda, 07/11/2025 
 
                                                                                                          - Albo on line  
                                                                                                          - Trasparenza Amministrativa  
                                                                                                             sito www.ictrezzo.edu.it 
 
 

AVVISO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO DI ESPERTI ESTERNI 
per la realizzazione dei PROGETTI FINANZIATI CON FONDI PER IL DIRITTO ALLO 

STUDIO, CONVENZIONE CON L’ENTE LOCALE DI TREZZO SULL’ADDA  
a.s.2025/2026 

SELEZIONE TRAMITE TRATTATIVA DIRETTA MEPA 
 
l’Istituto Comprensivo “Ai nostri caduti” di Trezzo sull’Adda rappresentato legalmente dal 
Dirigente Scolastico Dott.ssa Patrizia Santini  
 
VISTO il piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF), per gli anni scolastici 2025-2028, 
adottato dal Collegio Docenti Unificato con delibera n. 105 del 17 dicembre 2024 e approvato dal 
Consiglio d’Istituto con delibera n. 20 del 18 Dicembre 2024; 
 
VISTO il Regolamento d’Istituto approvato dal Consiglio d’Istituto in data 10 Dicembre 2024 
con delibera n. 9, che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto di lavori, 
servizi e forniture ai sensi dell’Art. 45 c. 2 del D.I. 28 agosto 2018, n. 129; 
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VISTO il Decreto Interministeriale n.129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della 
legge 13 luglio 2015, n. 107”, sottoscritto il 28 agosto 2018, entrato in vigore il 17.11.2018; 
 
VISTO il Decreto Lgs. 50 del 18 Aprile 2016, codice di esecuzione degli appalti pubblici, in 
particolare gli artt. dal n. 28 al n. 34 parte I che regolano le modalità di affidamento con principi 
comuni e gli art.35 e 36 parte II che regolano i contratti di appalto per lavori, servizi e forniture di 
rilevanza comunitaria e sottosoglia;  

VISTO il D.lgs. 56/2017, che modifica ed integra il D.lgs. 50/2016 nonché le conseguenti note 
attuative ANAC; 

VISTE la delibera n.163 dei Progetti inseriti nel Piano Diritto allo Studio a.s.2025/2026 del 
Collegio Docenti Unificato del 27/06/2025 e la delibera n. 54 del Consiglio d’Istituto del 
03/07/2025; 

VISTO il Testo unico sul pubblico Impiego L. 165/2001; 

VISTO l’art. 46 del D.l.n. 112/2008 convertito nella legge n. 133/2008; 

VISTO il D.Lgs 163/2006; 

VISTA la Legge n.107/2015 con le modifiche introdotte alla previgente 
normativa; 

VISTO il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante: «Codice dei contratti pubblici in  
attuazione dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in  
materia di contratti pubblici.»; 
 
VISTO l’art. 14 del D.lgs 31 marzo 2023, n. 36 : “soglie di rilevanza europea e metodi di  
calcolo dell’importo stimato degli appalti….” in particolare il punto 1. Relativo alle soglie di  
rilevanza europea per l’applicazione del codice;  
 
VISTO il seguente quadro legislativo: L. 616/77, L. 517/77, L.R. 1/86, D. Lgs. 297/94, L. 23/96, 
L. 59/97, D. Lgs. 281/97, D.Lgs. 112/98; L. 124/99, D.P.R. 275/99, L.R. 1/2000 e L. 448/99; 
DPCM 226/2000 – il Protocollo d’intesa sottoscritto in data 12 settembre 2000 tra Ministero della 
Pubblica Istruzione, ANCI, UPI e Organizzazioni Sindacali per l’esercizio delle funzioni miste 
del Personale Amministrativo, Tecnico e Ausiliario; Legge 13 luglio 2015, n. 107 Riforma del 
sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative 
vigenti - Legge Regionale 26 maggio 2017, n. 15 Legge di semplificazione 2017; 
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VISTA la delibera del Consiglio Comunale del 20/10/2025 per il DIRITTO ALLO STUDIO 
relativa alla proposta progettuale per i plessi di Scuola dell’Infanzia, Scuole Primarie Trezzo e 
Concesa e Scuola Secondaria di I grado, per l’anno scolastico 2025/2026; 

CONSIDERATO che nell’anno scolastico 2025/2026 per alcuni progetti non emergono figure 
professionali interne all’istituto disponibili ad accettare l’incarico di Esperto per le azioni 
progettuali deliberate; 
 
PRESO ATTO che, per l’attuazione delle azioni progettuali a.s.2025-2026, al fine del 
raggiungimento degli obiettivi indicati nel PTOF, è necessario procedere all’individuazione dei 
contraenti cui conferire il contratto di prestazione d’opera intellettuale o di prestazione d’opera 
occasionale per le attività e gli insegnamenti facoltativi ed integrativi,  
 

INDICE 
Il presente bando di selezione pubblica per titoli per il reclutamento e la selezione di 

ESPERTI ESTERNI 
tramite trattativa diretta MEPA 

 
pubblicato sul sito www.ictrezzo.edu.it ed inviato per posta elettronica alle istituzioni scolastiche 
con richiesta di pubblicizzazione e affissione all’albo del proprio Istituto. 

Questa istituzione scolastica intende conferire per l’anno scolastico 2025/2026 gli incarichi agli 
esperti sui progetti didattici inseriti nel Piano del Diritto allo Studio mediante contratti di 
prestazione d’opera professionale e/o occasionale previa valutazione comparativa per il 
reclutamento, in primis tra i dipendenti della Pubblica Amministrazione, in secundis tra gli esperti 
esterni all’amministrazione, sia in forma individuale che tramite Associazioni. La selezione 
avviene tramite trattativa diretta MEPA e interessa le seguenti azioni: 
 
 
PROGETTI del P.T.O.F.  Finanziati dall’Ente Locale con i fondi per il Diritto allo Studio in 
convenzione anno scolastico 2025/2026. Per ogni progetto sono evidenziati i fondi disponibili 
comprensivi di ogni onere (compresa l’IVA e le ritenute a carico dell’istituzione) e di 
eventuali materiali a carico di questa Istituzione scolastica (se previsti nella scheda di 
progetto allegata).  
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PREMESSA: 

La pratica psicomotoria è finalizzata ad accogliere e rispondere ai bisogni del bambino, 
offrendogli uno spazio di libera espressione attraverso il movimento, per aiutarlo, nel 
rispetto dei suoi tempi e delle sue caratteristiche uniche, nel suo naturale percorso 
evolutivo, oppure in situazioni di difficoltà. 

Tale pratica agevola lo sviluppo delle potenzialità espressive, creative, e comunicative, 
riferite sia all’ambito motorio sia a quello simbolico-cognitivo e affettivo-relazionale.   

FINALITA’: 

● favorire l’espressività del bambino nella sua globalità (a livello motorio, simbolico, 
mimico-gestuale, verbale, rappresentativo); 

● Creare contesti per migliorare la comunicazione fra i bambini e le relazioni con 
l’adulto, l’ambiente, gli oggetti; 

● Favorire lo sviluppo delle capacità motorie di base; 

 

DESTINATARI: 

Tutti i bambini della scuola dell’Infanzia 

 

DURATA E PERIODO DI ATTUAZIONE: 

12 ore a gruppo per un totale di 120 ore: 24 ore a sezione da suddividere nell’arco 
dell’anno con la presenza di uno specialista secondo un calendario concordato fra docenti 
ed esperto (comprensive di 1 ora a sezione per organizzazione e verifica con l’esperto). 

Concordare con la referente, per informazioni sul calendario e sulla programmazione del 
progetto scrivere alla referente tramite e-mail: anna.sinapi@ictrezzonline.it  
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ALUNNI INTERESSATI 

Classi 1^ Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 

Permette ai bambini di fare un’esperienza aggregativa e di sviluppare le 

proprie capacità utilizzando un canale che valica i confini culturali; 

● Sviluppare la percezione sensoriale e delle capacità espressive e 
comunicative; 

● Sviluppare le capacità di coordinazione motoria e di attenzione, 
mnemoniche; 

● Prendere maggiore coscienza di sé e degli altri. 
● Stimolare la crescita emotiva, espressiva, comunicativa e sociale; 
● Aiutare a superare difficoltà di linguaggio, di comprensione e sociali; 
● Sviluppare la percezione sensoriale; 
● Avviarsi alla conoscenza della notazione musicale e all’uso del flauto; 
● Sviluppare le capacità espressive e comunicative; 
● Favorire la socializzazione e l’integrazione; 
● Migliorare la coordinazione motoria e ritmica; 
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● Migliorare le capacità linguistiche; 
● Sviluppare le capacità attentive e mnemoniche; 
● Prendere maggiore coscienza di sé e degli altri. 

 

DURATA 
Classi 1^: 9 ore per ogni classe – 5 classi coinvolte – totale 45 ore  

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla 
referente del progetto tramite e-mail: clemente.tulino@ictrezzonline.it e/o alla referente 
di plesso paola.daniele@ictrezzonline.it 

 

 

 
 

ALUNNI INTERESSATI 

Classi 3^ Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 

Permette ai bambini di fare un’esperienza aggregativa e di sviluppare le 

proprie capacità utilizzando un canale che valica i confini culturali; 

● Sviluppare la percezione sensoriale e delle capacità espressive e 
comunicative; 

● Sviluppare le capacità di coordinazione motoria e di attenzione, 
mnemoniche; 

● Prendere maggiore coscienza di sé e degli altri. 
● Stimolare la crescita emotiva, espressiva, comunicativa e sociale; 
● Aiutare a superare difficoltà di linguaggio, di comprensione e sociali; 
● Sviluppare la percezione sensoriale; 
● Avviarsi alla conoscenza della notazione musicale e all’uso del flauto; 
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● Sviluppare le capacità espressive e comunicative; 
● Favorire la socializzazione e l’integrazione; 
● Migliorare la coordinazione motoria e ritmica; 
● Migliorare le capacità linguistiche; 
● Sviluppare le capacità attentive e mnemoniche; 
● Prendere maggiore coscienza di sé e degli altri. 

 

DURATA 
Classi 3^:11 ore per ogni classe - 4 classi coinvolte - totale 44 ore 

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Da definire con esperto. 
concordare con la referente, per informazioni sul calendario e sulla programmazione del 
progetto scrivere alla referente del progetto tramite e-mail: 
simona.brambilla@ictrezzonline.it e/o alla referente di plesso 
paola.daniele@ictrezzonline.it 

 
 

 

ALUNNI INTERESSATI 

Classi 4^ Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 

Permette ai bambini di fare un’esperienza aggregativa e di sviluppare le 

proprie capacità utilizzando un canale che valica i confini culturali; 

● Sviluppare la percezione sensoriale e delle capacità espressive e 
comunicative; 

● Sviluppare le capacità di coordinazione motoria e di attenzione, 
mnemoniche; 

● Prendere maggiore coscienza di sé e degli altri. 
● Stimolare la crescita emotiva, espressiva, comunicativa e sociale; 
● Aiutare a superare difficoltà di linguaggio, di comprensione e sociali; 
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● Sviluppare la percezione sensoriale; 
● Avviarsi alla conoscenza della notazione musicale e all’uso del flauto; 
● Sviluppare le capacità espressive e comunicative; 
● Favorire la socializzazione e l’integrazione; 
● Migliorare la coordinazione motoria e ritmica; 
● Migliorare le capacità linguistiche; 
● Sviluppare le capacità attentive e mnemoniche; 
● Prendere maggiore coscienza di sé e degli altri. 

 

DURATA 
Classi 4^:10 ore per ogni classe –5 classi coinvolte – totale 50 ore 

 
PERIODO E IPOTESI CALENDARIO:  
Da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla 
referente del progetto tramite e-mail: giacoma.sammartano@ictrezzonline.it e/o alla 
referente di plesso paola.daniele@ictrezzonline.it.  

 

 
 

ALUNNI INTERESSATI 

Classi 1^ Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 
● Stimolare la creatività; 
● Sviluppare il potere della pazienza e della fiducia in se stessi; 
● Introdurre i bambini alle tecniche della ceramica; 
● Incentivare la manualità degli alunni; 
● Favorire la sperimentazione e l’esplorazione artistica; 
● Sollecitare l’operatività e l’acquisizione di competenze attraverso la 

cooperazione; 
● Creare un ambiente divertente e interattivo. 
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DURATA: 
CLASSI PRIME: 5 incontri di 2 ore per ogni classe – 5 classi coinvolte – totale 50 
ore 

 

PERSONE COINVOLTE 
Gli insegnanti e gli alunni delle classi interessate.  

L’ esperto esterno. 

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Periodo da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla 
referente tramite e-mail: clemente.tulino@ictrezzonline.it e/o alla referente di plesso 
paola.daniele@ictrezzonline.it.  

 

 
 

ALUNNI INTERESSATI 

Classi 2^ Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 
● Stimolare la creatività; 
● Sviluppare il potere della pazienza e della fiducia in se stessi; 
● Introdurre i bambini alle tecniche della ceramica; 
● Incentivare la manualità degli alunni; 
● Favorire la sperimentazione e l’esplorazione artistica; 
● Sollecitare l’operatività e l’acquisizione di competenze attraverso la 

cooperazione; 
● Creare un ambiente divertente e interattivo. 
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DURATA 
CLASSI SECONDE: 5 incontri di 2 ore per ogni classe – 5 classi coinvolte – totale 
50 ore 

 

PERSONE COINVOLTE 
Gli insegnanti e gli alunni delle classi interessate.  

L’ esperto esterno. 

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Periodo da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla 
referente tramite e-mail: luciana.colombo@ictrezzonline.it e/o alla referente di plesso 
paola.daniele@ictrezzonline.it.  

 
 

ALUNNI INTERESSATI 

Classi 3^ Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 
● Stimolare la creatività; 
● Sviluppare il potere della pazienza e della fiducia in se stessi; 
● Introdurre i bambini alle tecniche della ceramica; 
● Incentivare la manualità degli alunni; 
● Favorire la sperimentazione e l’esplorazione artistica; 
● Sollecitare l’operatività e l’acquisizione di competenze attraverso la 

cooperazione; 
● Creare un ambiente divertente e interattivo. 
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DURATA 
CLASSI TERZE: 5 incontri di 2 ore per ogni classe – 4 classi coinvolte – totale 
40 ore 

 

PERSONE COINVOLTE 
Gli insegnanti e gli alunni delle classi interessate.  

L’ esperto esterno. 

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Periodo da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla 
referente tramite e-mail: simona.brambilla@ictrezzonline.it e/o alla referente di plesso 
paola.daniele@ictrezzonline.it.  

 
ALUNNI INTERESSATI 

Classi 1^  

Trezzo e Concesa 

 
FINALITA’ E OBIETTIVI 

● Sviluppare le capacità comunicative e di interazione con gli altri 
attraverso attività ludico-teatrali; 

● Potenziare le competenze in L2 con particolare riferimento al lessico 
relativo a colori e numeri. 

 
DURATA 
CLASSI PRIME:5 ore per ogni classe – 5 classi coinvolte – totale 25 ore 

 

PERSONE COINVOLTE 
Gli insegnanti e gli alunni delle classi interessate. 
L’esperto esterno. 
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IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Periodo da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere al referente 
del progetto tramite e-mail: clemente.tulino@ictrezzonline.it e/o alla referente di plesso 
paola.daniele@ictrezzonline.it.  

 
 
 

 

ALUNNI INTERESSATI 

Classi 4^ di Trezzo e Concesa 

 

OBIETTIVI E FINALITA' 
● Accrescere il vocabolario in lingua inglese; 
● Aumentare l’autostima; 
● Lavorare in gruppo, rispettando i tempi e l’altro; 
● Imparare a gestire le emozioni. 

 

DURATA 
9 incontri di 1 ore per ogni classe – 5 classi coinvolte – totale 45 ore 

 

PERSONE COINVOLTE 
Gli insegnanti e gli alunni delle classi interessate. L’ 
esperto esterno. 

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Periodo da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla referente 
del progetto tramite e-mail: giacoma.sammartano@ictrezzonline.it e/o alla referente di 
plesso paola.daniele@ictrezzonline.it.  
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ALUNNI INTERESSATI 

Classi 2^ Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 
● Sviluppare le capacità comunicative e di interazione con gli altri 

attraverso attività ludico- teatrali; 
● Prendere maggiore coscienza di sé, degli altri e dello spazio 

circostante; 
● Potenziare la fantasia e contemporaneamente saper distinguere il 

reale dall'immaginario. 

 

DURATA 
CLASSI SECONDE:10 ore per ogni classe – 5 classi coinvolte – totale 50 ore 

 

PERSONE COINVOLTE 
Gli insegnanti e gli alunni delle classi interessate. 
L’esperto esterno. 

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Periodo da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla 
referente del progetto tramite e-mail: luciana.colombo@ictrezzonline.it e/o alla 
referente di plesso paola.daniele@ictrezzonline.it.  
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ALUNNI INTERESSATI 

Classi 5^ Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 
● Sviluppare le capacità comunicative e di interazione con gli altri 

attraverso attività ludico- teatrali; 
● Prendere maggiore coscienza di sé, degli altri e dello spazio 

circostante; 
● Potenziare la fantasia e contemporaneamente saper distinguere il 

reale dall'immaginario. 

 

DURATA 
CLASSI SECONDE:10 ore per ogni classe – 5 classi coinvolte – totale 50 ore 

 

PERSONE COINVOLTE 
Gli insegnanti e gli alunni delle classi interessate. 
L’esperto esterno. 

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Periodo da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla 
referente del progetto tramite e-mail: fabiola.furini@ictrezzonline.it e/o alla referente di 
plesso paola.daniele@ictrezzonline.it.  
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ALUNNI INTERESSATI 

Classi 3^–Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 
● Creare un laboratorio di “polizia scientifica”; 
● Analizzare, dal punto di vista chimico, elementi naturali; 
● Estrarre il DNA della frutta;  
● Utilizzare il metodo sperimentale; 
● Usare semplici oggetti e alimentarli con energia naturale; 
● Utilizzare il lessico disciplinare appropriato. 

 

DURATA 
2 laboratori di 2 ore ciascuno 

N.2 ore per classe – 4 classi coinvolte – totale 16 ore 

 

PERSONE COINVOLTE 
Gli insegnanti e gli alunni delle classi interessate. 
L’esperto esterno. 

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Periodo da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla 
referente del progetto tramite e-mail: simona.brambilla@ictrezzonline.it e/o alla 
referente di plesso paola.daniele@ictrezzonline.it.  
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ALUNNI INTERESSATI 

Classi 5^– Trezzo e Concesa 

 

FINALITA’ E OBIETTIVI 
• Introdurre gli Alunni alla scoperta dell’animazione stop motion, una tecnica 

affascinante nata con il cinema e oggi più viva che mai, grazie all’evoluzione di 
tecnologie come software dedicati (Dragonframe), dispositivi fotografici, elementi 
robotizzati e, più recentemente, intelligenza artificiale; 

• Creazione di un breve cortometraggio collettivo su un tema concordato con la scuola. 
 

ORGANIZZAZIONE 
Introduzione alla tecnica e ai principi dell’animazione (Johnston e Thomas – Disney). 
Esercizi pratici con l’app Stop Motion Studio per tablet/smartphone. Realizzazione, in 
una postazione separata, di un’animazione corale. 
 

DURATA 
5 incontri di 1 ora per classe – 5 classi coinvolte – totale 5 ore a classe 

 

PERSONE COINVOLTE 
Gli insegnanti e gli alunni delle classi interessate. 
Gli esperti esterni 

 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Periodo da definire con esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla 
referente del progetto tramite e-mail: fabiola.furini@ictrezzonline.it e/o alla referente 
di plesso paola.daniele@ictrezzonline.it 
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ALUNNI INTERESSATI 
Alunni DVA e rispettive classi 
 
FINALITA’: promuovere l’inclusione  
 
OBIETTIVI  
• Sviluppare la capacità di lavorare in gruppo 
• Valorizzare la creatività  
• Consolidare competenze sociali 
• Migliorare la relazione nel gruppo classe  
 
 
TOTALE CLASSI COINVOLTE:  
Classi con alunni DVA  
 
N. ORE TOTALI: da definire con l’esperto  
 
IPOTESI CALENDARIO E PERIODO:  
Secondo un calendario da concordare con l’esperto. 
Per informazioni sul calendario e sulla programmazione del progetto scrivere alla referente 
del progetto vera.cantu@ictrezzonline.it.  
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1- REQUISITI RICHIESTI  

Possono presentare domanda di partecipazione coloro che: 

1) siano in possesso di titolo di accesso al bando ovvero Laurea o Diploma di specializzazione 
universitaria attinente il progetto per il quale si presenta la domanda; 

2) siano in possesso di comprovata qualificazione professionale, attinente all’insegnamento 
cui è destinato il contratto; si prescinde dal requisito della comprovata specializzazione 
universitaria per attività che debbano essere svolte da professionisti iscritti in ordini o Albi 
o con soggetti che operino nel campo dell’arte, dello spettacolo o dei mestieri artigianali, 
fermo restando l’esperienza nel settore e quanto deliberato nella scheda illustrativa del 
progetto; 

3) godano di diritti civili e politici; 

4) non abbiano riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che 
riguardino l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel Casellario Giudiziale; 

5) siano a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali. 

2 - MODALITA’ D’ INDIVIDUAZIONE DELL’ESPERTO 

La valutazione delle domande di partecipazione, dei relativi C.V. e successiva individuazione 
dell’esperto, sarà effettuata dal D.S.G.A. e dai referenti del progetto sulla base dei parametri 
individuati nel presente avviso di selezione, al loro insindacabile giudizio è rimessa la scelta 
dell’esperto a cui conferire l’incarico. 

La valutazione terrà conto di: 

a. Titolo specifico per la prestazione richiesta;  
b. Curriculum professionale;  
c. Esperienze pregresse nello stesso campo o affini;  
d. Esperienze pregresse nell’istituzione scolastica;  
e. Nel caso di piu’ esperti (societa’ e/o associazioni) sarà valutato il curriculum di tutti gli 

esperti e nel caso di vincita sarà l’esperto valutato a dover prestare servizio ovvero non 
puo’ delegare un altro esperto anche se della stessa associazione o società. 

A ciascuno dei precedenti parametri di valutazione sarà attribuito un punteggio, fino ad un 
massimo di 100 punti, suddivisi per titoli culturali e professionali (max 40 punti) e titoli di 
servizio (max 60 punti) come sotto specificato. 
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3 - CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE PERVENUTE NEI TERMINI 
 
Titoli culturali e professionali (massimo punti 40) 
 
per Laurea nel settore in attuazione – titolo di accesso - votazione:  
 
Inferiore a 80/110: 6 punti  

Da 81 a 90/110: 7 punti  

Da 91 a 100/110: 8 punti  

Da 101 a 110/110: 10 punti  

110 e lode: 13 punti  

punti 5 per Diploma di Istituto Superiore nel settore – titolo di accesso (si valuta 1 solo titolo)  
punti 4 per altro Diploma di specializzazione nel settore – titolo di accesso (si valuta 1 solo titolo)  
punti 2 per Attestato di qualifica professionale nel settore di attuazione (per arte, teatro, musica 
titolo di accesso) (si valuta 1 solo titolo)  
punti 4 per altra Laurea nel settore di attuazione (si valuta 1 solo titolo)  
punti 2 per Abilitazione all'insegnamento classe di concorso congruente all'attività richiesta (si 
valuta 1 solo titolo)  
punti 1 per ogni Corso di aggiornamento nel settore, fino a un massimo di punti 10. 
 
I titoli culturali e professionali dovranno essere autocertificati con l’indicazione dell’Istituto 
e dell’anno in cui sono stati conseguiti nel successivo prospetto allegato.  
N.B. Saranno ritenute valide solo le dichiarazioni COMPLETE, ovvero quelle dalle quali si 
possono evincere i dati di : Durata del Corso (dal - al e numero di ore effettuate) , titolo 
conseguito o attestato ricevuto.  
 
 
Servizio prestato in qualità di esperto (massimo punti 60) 
punti 4 per ogni Progetto svolto in ambito scolastico, fino a un massimo di punti 20 
punti 2 per ogni Progetto svolto in altro ambito con bambini o ragazzi di età prescolare e scolare 
(3-13 anni), fino a un massimo di punti 10  
fino ad un massimo di 30 punti per la valutazione del progetto presentato, tenuto conto 
dell’attinenza dell’attività specifica presentata alla scheda di progetto stesa dai docenti. 
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I Servizi prestati in qualità di Docente/Esperto dovranno essere autocertificati con l’indicazione 
dell’Istituto scolastico/Ente promotore e dell’anno scolastico in cui è stato svolto (auspicabile la 
copia della certificazione attestante per poter valutare al meglio i titoli di servizio/prestazione 
effettuata precedentemente al bando). 
 
Criterio di preferenza in caso di parità tra le offerte di uno o più offerenti 
A parità di punteggio sarà considerato prioritario il punteggio relativo al servizio prestato in 
qualità di esperto nelle istituzioni scolastiche.  
 
Questo istituto si riserva di non pubblicare la graduatoria relativa alla selezione, ai fini 
dell’affidamento, nel caso di aggiudicazione ad un candidato che risulta essere l’unico ad aver 
presentato domanda di selezione per quel progetto.  
 

4 - MODALITA’ E SCADENZA DEI TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE 
DOMANDE 

Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione gli esperti di particolare e 
comprovata qualificazione professionale mediante la dichiarazione dei titoli attinenti 
all’insegnamento cui è destinato il contratto e allegando: 

 
-  Il Progetto proposto; 
-  Il proprio curriculum vitae in formato europeo; 
-  Gli ALLEGATI N.1/1bis e N.2 del presente Bando; 
-  Le copie degli attestati di formazione e specializzazione in quanto non sempre le  
    autocertificazioni consentono una precisa valutazione;  
 

La domanda di partecipazione, sull’apposito modulo, ALLEGATO N.1 o N.1/bis, compilata in 
ogni punto ed indirizzata al Dirigente Scolastico, con allegato il Progetto, il curriculum vitae 
nel formato europeo e la dichiarazione per la parte economica (ALLEGATO N.2) dovrà 
pervenire esclusivamente tramite trattativa diretta MEPA osservando le scadenze fissate. 

    
Il mancato rispetto delle scadenze fissate e l’inosservanza delle modalità di presentazione 
dell’offerta indicate, determineranno l’esclusione.  
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La presentazione della domanda obbliga espressamente all’accettazione di quanto esplicitato nel 
presente avviso. 

 

4 - ESCLUSIONI E INDICAZIONI 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

- pervenute oltre i termini previsti;  
- pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente bando; 
- sprovviste della firma autografa o digitale dell’esperto; 
- sprovviste del curriculum vitae nel formato europeo; 
- sprovviste degli allegati previsti dal presente bando; 
- presentate con modello diverso da quello allegato al presente bando;    
- presentate da soggetti diversi da quelli previsti dal bando (vedi eventuali requisiti 

dell’esperto nelle schede di progetto);  
     -     sprovviste di uno qualsiasi degli allegati, tutti obbligatori; 

- sprovviste di modalità di fatturazione elettronica (per i possessori di partita IVA); 
- pervenute con una e-mail contente più progetti; 

 
L’istanza dovrà recare l’indicazione circa l’incarico al quale aspira e una dichiarazione a 
svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario approntato insieme ai referenti del   
progetto. Eventuali modifiche saranno valutate dalla responsabile di plesso e dalla Dirigente 
Scolastica; 

La selezione delle domande sarà effettuata dal Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e 
dai referenti individuati nelle schede di Progetto, al loro insindacabile giudizio è rimessa la scelta 
dell’esperto a cui conferire l’incarico.  

L’Istituzione scolastica si riserva il diritto di invitare, tra gli altri, anche esperti e/o Associazioni 
di comprovata esperienza o qualità formativa di cui abbia avuto testimonianza in precedenti 
collaborazioni con l’Istituto; 

L’Istituto Comprensivo di Trezzo sull’Adda si riserva di procedere al conferimento dell’incarico 
anche in presenza di una sola domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze 
progettuali o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio; 

Gli aspiranti dipendenti della P.A. o da altra Amministrazione dovranno essere autorizzati 
dall’istituto di appartenenza e la stipulazione del contratto sarà subordinata al rilascio di detta 
autorizzazione; 
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La scuola si riserva di NON procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata 
attivazione dei moduli previsti; 

Gli incaricati svolgeranno l’attività di servizio presso le sedi scolastiche dove si attiveranno i 
moduli; 

Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, sottoscrive la 
convenzione o il contratto con gli esperti esterni. Il compenso spettante sarà erogato al termine 
della prestazione previa presentazione della relazione finale e della dichiarazione con la 
calendarizzazione delle ore prestate ed ESCLUSIVAMENTE con FATTURAZIONE 
ELETTRONICA per i possessori di PARTITA IVA (come indicato nelle modalità di pagamento)  

Per eventuali esenzioni dalla fatturazione elettronica andrà presentata dichiarazione da parte del 
legale rappresentante indicante la normativa di riferimento. In tal caso il saldo della prestazione 
verrà effettuato a seguito di ricevimento di nota di addebito con bollo, secondo la normativa 
vigente. 

5 - PROVVEDIMENTO DI AGGIUDICAZIONE 
 
L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio di questa istituzione scolastica, con apposito 
provvedimento che sarà inviato all’offerente che avrà ottenuto il punteggio più alto cumulando le 
voci di offerta.  
Essa avrà luogo quand’anche dovesse pervenire una sola offerta purché valida. 
Il provvedimento di aggiudicazione sarà pubblicato all’Albo on line del sito web dell’Istituto. 
 
6 - STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

L’associazione o l’esperto aggiudicatario verrà convocato per la stipulazione del contratto entro 
10 gg. dall’aggiudicazione definitiva. Ai sensi della legge 82 del 2005, dell’art. 32, comma 14, 
del D.lgs. n. 50/2016, dell’art 52-bis introdotto dal Dlgs n. 110/10, il contratto inerente il servizio 
in epigrafe sarà sottoscritto con firma digitale. Pertanto, i partecipanti dovranno munirsi di firma 
digitale in caso di aggiudicazione. 

7 - MODALITÀ DI PAGAMENTO  

Le fatture dovranno essere presentate tramite fatturaPA secondo la normativa vigente sulla 
fatturazione elettronica.  

Il corrispettivo conseguente all’espletamento del contratto sarà pagato all’associazione o 
all’esperto aggiudicatario, entro 30 giorni dalla data di presentazione di regolare fattura a seguito 
di presentazione della Relazione finale e di verifica dell’effettivo espletamento del servizio 
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richiesto e dopo aver acquisito il D.U.R.C o dichiarazione di esenzione riportante la normativa di 
riferimento.  

8 - CLAUSOLA SULLA TRACCIABILITA’ FINANZIARIA (Legge n. 136 del 13.08.2010 
e s.m.i.) 
 
Si evidenzia l’obbligo della presentazione della dichiarazione sostitutiva relativa alla tracciabilità 
dei flussi finanziari ovvero la comunicazione degli estremi identificativi del conto corrente 
bancario o postale dedicato alle commesse pubbliche – art. 3 comma 7 L. 136 del 13/8/2010 
corredata da documento di identità. 

Tutti i movimenti finanziari, relativi alla presente gara dovranno essere registrati su un conto 
corrente dedicato ed effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario e postale. 
La comunicazione dell’apertura di uno o più conti correnti bancari o postali dedicati, anche non 
in via esclusiva, deve essere fatta dall’appaltatore alla Scuola entro 7 giorni dall’accensione del 
conto (ovvero, se già acceso, dal ricevimento del buono d’ordine), specificando nome e codice 
fiscale dei soggetti abilitati ad operare. Il bonifico bancario o postale deve riportare il CIG della 
presente gara. Al contratto relativo alla presente gara è applicabile la “clausola risolutiva espressa” 
da attivarsi nel caso in cui la transazione sia stata eseguita comunque senza avvalersi di banche o 
della società Poste Italiane S.p.A. (Legge 136/2010 art. 3 comma 8). L’inosservanza di tali 
disposizioni determinerà le sanzioni previste dalla citata disposizione.  

9 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E INFORMATIVA SINTETICA SULLA 
PRIVACY. 
 
È in vigore il nuovo regolamento privacy 679/2016, pertanto ai sensi dello stesso in particolare 
gli articoli 7, 13, 15, 16, 17, 18 si comunica che i dati raccolti saranno gestiti ai sensi della norma 
in epigrafe e che il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri caduti” di 
Trezzo sull’Adda (MI) in persona della Dott.ssa Patrizia Santini nella propria qualità di dirigente 
scolastico protempore. Il Responsabile della Protezione dei dati è il dott. De Duro Roberto 
reperibile al seguente indirizzo e-mail: info@dsfz.it 

. I dati trattati:  

-Saranno utilizzati esclusivamente per la finalità di partecipazione all’iniziativa di cui al presente 
bando di selezione;  

-Non saranno trasferiti e resteranno a disposizione dell’interessato fino al termine della   
procedura. L’informativa completa ed i dettagli sull’utilizzo dei dati sono presenti sul sito 
istituzionale della scuola alla sezione privacy seguente link www.ictrezzo.edu.it  
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I dati conferiti sono indispensabili per l’esecuzione delle misure precontrattuali ed alla successiva 
esecuzione del contratto (art. 6 lett. b). L’interessato ha diritto ad accedere ai dati, alla rettifica e 
cancellazione ed alla ulteriore limitazione d’uso, nonché il diritto alla revoca del consenso e si 
proporre reclamo all’autorità di controllo, direttamente, protocollo@pec.gpdp.it e/o per il tramite 
del Responsabile Protezione Dati indicato in precedenza. 

In caso di rifiuto al trattamento non sarà possibile per l’interessato partecipare all’iniziativa. 

Non vi sono trattamenti automatizzati del dato con logiche di profilatura dell’utente. 

L’interessato dichiara di avere preso visione dell’informativa estesa ex art. 13 Reg. UE 679/16 e 
di esprimere il consenso, al trattamento dei dati per ogni altro fine ulteriore rispetto a quelli di cui 
art. 6 lett. b) del Reg. Ue 679/16. 
 
10 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art. 31 comma 1 del D.lgs. 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241/1990, viene nominato 
Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Dott.ssa Patrizia Santini.  
 
11 - FORO COMPETENTE 

Agli effetti legali l’azienda aggiudicataria elegge domicilio legale in Milano. Per tutto quanto non 
esplicitamente previsto nel presente Capitolato d’appalto, le parti fanno richiamo e riferimento 
alla normativa vigente in materia. 

12 -  PUBBLICITA' 
 
Il presente bando e i modelli allegati per l’istanza e la presentazione dei titoli e del progetto viene 
pubblicato all’albo online del sito istituzionale www.ictrezzo.edu.it.  Viene altresì trasmesso via 
e-mail a tutte le Istituzioni scolastiche della Provincia di Milano in ottemperanza agli obblighi di 
legge e agli obblighi di pubblicità. 
 
Allegati parte integrante del presente avviso: 

- ALLEGATO 1: Istanza di partecipazione concorrente in forma individuale 
- ALLEGATO 1 bis: Istanza di partecipazione concorrente in forma associative-cooperativa 
- ALLEGATO 2: Dichiarazione economica  
- ALLEGATO 3: Curriculum vitae da compilare dettagliatamente in ogni sua parte.   
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Si ricorda di allegare la Dichiarazione relativa alla Tracciabilità dei flussi finanziari (Legge 
136 del 13 Agosto 2010 Art. 10), la Dichiarazione insussistenza cause di esclusione di cui all’art. 
80 del D.lgs 18 aprile 2016, n. 50 e il Documento d’Identità valido del candidato e/o del 
Rappresentante legale.  A tal fine si allegano dei modelli fac-simili per le dichiarazioni 
obbligatorie. I candidati possono utilizzare anche i loro modelli corredati da copia della carta 
d’identità e del codice fiscale del legale rappresentante (se 
ditta/società/cooperativa/associazione…) o propria (in caso di candidato individuale).  

  
 
                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

     Dott.ssa Patrizia Santini 
(1) Atto firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme  

                                                                         collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
_______________________________________________________________________________ 

(1) Documento digitale conservato nel registro di protocollo informatico/AOO/MIIC8B2008 
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