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UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA 

 

Istituto Comprensivo Statale “Ai nostri caduti”  
Via Pietro Nenni, 2 - 20056 Trezzo sull’Adda (Milano) 

 
 

Scuola dell’Infanzia “G. Rodari” Trezzo - Scuole Primarie “Ai nostri caduti” Trezzo e “Don C. Gnocchi” Concesa 
Scuola Secondaria di I Grado “Piero Calamandrei” Trezzo 
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SITO ISTITUZIONALE: www.ictrezzo.edu.it 
CANALE YOU TUBE: https://youtube.com/channel/UCMO3BV6dx52ruo_SpzPxwjA 

 
Circ. n. 21                                                                                             Trezzo sull’Adda, 20/09/2023 
 

AI GENITORI 
INFANZIA-PRIMARIE TREZZO E CONCESA-SECONDARIA 

 

e p.c. 
 

AI DOCENTI 
AI COLLABORATORI SCOLASTICI 

 
Oggetto: RITIRO DEI FIGLI DA SCUOLA 
               PRECISAZIONI E DELEGHE A PERSONE DIVERSE DAI GENITORI 
 

    RITIRARE I FIGLI DA SCUOLA è compito dei Genitori, o degli esercenti la responsabilità 
genitoriale, e rientra nel DOVERE PRIMARIO di garantire PROTEZIONE E SICUREZZA ai minori. 
 
               In relazione a questo adempimento, le leggi italiane fissano nel compimento del 14° 
anno di età un traguardo importante, una sorta di spartiacque fra il prima e il dopo. Infatti: 
 
 I MINORI CON MENO DI 14 ANNI COMPIUTI 

possono lasciare l’edificio scolastico per far ritorno a casa autonomamente-senza essere 
accompagnati da un adulto, MA devono essere autorizzati per iscritto dai Genitori. 

 
 I MINORI CON 14 ANNI COMPIUTI 

senza l’autorizzazione scritta da parte dei Genitori, in esecuzione di quanto prevede la 
normativa, possono far ritorno a casa da soli, non accompagnati da un adulto; 
TUTTAVIA, i Genitori hanno la facoltà di OPPORSI a questa possibilità prevista dalla legge 
QUALORA ritengano che i loro figli non posseggano la necessaria maturità per esercitare 
questo comportamento autonomo. 

 
               I Genitori che ritirano i loro figli da scuola devono farlo OGNI GIORNO: un impegno 
indubbiamente oneroso. 
 

               E se capita - per motivi di lavoro, per assistere un congiunto, per un imprevisto… - che 
non possano - per tutto l’anno scolastico o in un determinato giorno - assolvere questo compito? 
Che cosa accade in questo caso?  
 

               Nulla di irreparabile. I FIGLI POSSONO ESSERE RITIRATI DA SCUOLA ANCHE DA 
PERSONE DIVERSE DAI GENITORI. L’importante: 
 

o è che siano persone con determinati requisiti che andrò a precisare; 
 

o che vengano delegati con le procedure che andrò a comunicare. 
                Tutto ciò opportunamente premesso - l’argomento è molto delicato e va conosciuto in 
tutte le sue implicazioni - vediamo i diversi CASI e i relativi COMPORTAMENTI da mettere in atto 
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per il RISPETTO dovuto sia alle disposizioni di LEGGE che alla tutela di una particolare categoria 
di persone, destinatarie di particolari attenzioni: i MINORI. 
 

 RITIRO AL TERMINE DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA “IN ORARIO ORDINARIO” 
(l’orario ordinario è quello in cui, di regola, terminano le lezioni) 

 

-Le lezioni della Scuola dell’Infanzia terminano alle ORE 16:00 
-Le lezioni delle Scuole Primarie di Trezzo e Concesa terminano alle ORE 16:30 
-Le lezioni della Scuola Secondaria - corsi B-C-D-E terminano alle ORE 14:00 
-Le lezioni della Scuola Secondaria - corso A terminano: 
 -il mercoledì e il venerdì alle ORE 14:00 
 -il lunedì, il martedì e il giovedì alle ORE 16:00 

 

Ebbene: 
 

-gli Alunni con meno di 14 anni compiuti o con 14 anni compiuti, che non sono stati 
autorizzati/i cui Genitori sono contrari al fatto che lascino la scuola e tornino a casa da soli, 
nei predetti orari devono essere presi in consegna da uno dei Genitori, oppure da una delle 
persone da loro delegate; 

 

-gli Alunni con meno di 14 anni compiuti o con 14 anni compiuti, che sono stati autorizzati/i 
cui Genitori non sono contrari al fatto che lascino la scuola e tornino a casa da soli, 
possono mettere in atto questi comportamenti sollevando la Scuola da qualsiasi 
responsabilità per qualsiasi evento avverso che dovesse accadere nel tragitto scuola-casa. 
 

I Genitori, o anche uno solo di essi, possono cambiare la loro decisione in qualsiasi 
momento, comunicandolo per iscritto al Dirigente Scolastico. 

 
 RITIRO AL TERMINE DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA IN ORARIO “STRAORDINARIO” 

(l’orario straordinario è diverso da quello in cui, di regola, terminano le lezioni) 
 

Le situazioni più frequenti sono le seguenti: 
 
 

-quando un alunno lascia anticipatamente la scuola perché non frequenta IRC 
-quando un alunno lascia anticipatamente la scuola per una visita medica o un impegno 
familiare 
-quando un alunno rientra da una visita di istruzione a lezioni terminate 
-quando un alunno obbligato al servizio mensa lascia comunque la scuola per farvi rientro 
alla ripresa delle lezioni pomeridiane 
 

In queste situazioni “particolari” la Scuola, per maggior tutela di sé stessa e dei minori, 
chiederà ai Genitori di indicare nuovamente se il figlio è autorizzato a lasciare la scuola 
autonomamente e a tornare a casa senza essere accompagnato da un adulto, oppure se 
loro stessi, o persona delegata, provvederanno a prenderlo in consegna. 
 

 UN CASO ABBASTANZA DIFFUSO CHE NON RIENTRA NEI PRECEDENTI  
 

Stiamo parlando di un alunno che, durante le lezioni, ha un improvviso-inaspettato 
problema di salute e chiede di poter andare a casa. È evidente e logico che non può 
lasciare autonomamente la scuola, anche se è in possesso dell’autorizzazione dei Genitori, 
MA deve essere consegnato di persona a un Genitore oppure, se entrambi non sono 
reperibili o disponibili a venire a scuola, ad una persona delegata, affinché si prenda cura 
delle sue condizioni di salute. 
  

                Tutto ciò opportunamente chiarito, con quale procedura i Genitori possono DELEGARE 
ALTRE PERSONE PER SOSTITUIRLI NEL RITIRO DEI LORO FIGLI DA SCUOLA? 
                Semplicemente: 
 
 

-scaricando dal Diario 
-compilando in ogni sua parte con precisione e grafia leggibile 
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-recapitando loro stessi a Scuola 
-o incaricando i loro figli di portare a Scuola e di consegnare al Docente che ne fa richiesta 
 

 

IL MODULO-DELEGA ALL.1 
(di seguito riprodotto per facilitarne l’identificazione) 

 

 
 

 

QUESTO DOCUMENTO DEVE ESSERE PORTATO A SCUOLA 
ENTRO LUNEDI’ 25 SETTEMBRE 2023 

PER ESSERE IMMEDIATAMENTE OPERATIVO 
 

    La persona o le persone che verranno delegate: 
 

 DEVONO RISCUOTERE LA FIDUCIA INCONDIZIONATA DI ENTRAMBI I GENITORI; 
 DEVONO ESSERE MAGGIORENNI (anche se si tratta di fratelli-sorelle degli Alunni!); 
 POTRANNO INTERVENIRE SOLO DOPO CHE LA SCUOLA SI SARÀ ACCERTATA CHE 

I GENITORI, O CHI PER ESSI, NON SONO REPERIBILI O DISPONIBILI PER IL RITIRO. 
 

               Per nessun motivo gli Alunni potranno essere consegnati a persone diverse da 
quella o da quelle espressamente delegate. Per questo motivo è opportuno individuare più di 
una persona da delegare, per garantire un’adeguata copertura di tutta la durata della giornata 
scolastica. 
 

    Il MODULO-DELEGA ALL.1 deve essere condiviso e firmato da entrambi i Genitori: 
 
 

 fatte salve le eccezioni previste dalle leggi italiane (affidamento esclusivo del figlio ad uno 
di essi con sentenza del tribunale competente che la Scuola deve possedere in copia); 

 in caso di impedimento di uno dei due a firmare nei tempi stabiliti dalla Scuola (perché 
assente per motivi di lavoro/di salute, perché non residente con il nucleo familiare...), in 
questo caso l’altro Genitore, o esercente la responsabilità genitoriale, può firmare da solo il 
Modulo-Delega All.1 assumendosi tutte le responsabilità previste dal DPR 445/2000 e dalle 
norme del Codice Civile sulla gestione condivisa dei figli (Artt. 316, 337 ter, 337 quater).    
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    I Moduli-Delega saranno a disposizione dei Docenti e dei Collaboratori Scolastici 
del Plesso di appartenenza del figlio e DISTRUTTI al termine dell’anno scolastico in corso 
perché “documenti sensibili” non trattenibili oltre il tempo strettamente dovuto. 
 

   Ringrazio i Genitori per l’attenzione e per la puntuale attuazione delle direttive impartite. 
 

   Ringrazio i Docenti e i Collaboratori Scolastici per la collaborazione che presteranno 
nell’assolvimento di questo delicatissimo adempimento della Scuola. 

 

   A tutti, un cordiale saluto. 
 

                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                           Dott.ssa Patrizia Santini 

 

                                                                              Atto firmato digitalmente ai sensi della Legge 82/2005 
Documento informatico conservato all’interno del registro protocollo AOO/ufficio protocollo 
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