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Prot. n. (Vedi segnatura)

Al Sito Web: Sez. PNRR
Amministrazione Trasparente
Albo-on line
Atti
Oggetto: DECRETO CONFERIMENTO INCARICHI

Avwviso INTERNO per la selezione di assistenti amministrativi nell’ambito del progetto "IA e progettazione
didattica per un uso critico, consapevole e creativo”.

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - Missione 4 - Istruzione e Ricerca -Componente 1 —
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle universita - Investimento 2.1:
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico” - Snodi
formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola— Next Generation
EU — (Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 219 del 11 Novembre 2025).

Codice progetto: M4C112.1-2026-1745-P-65834
Titolo: “IA e progettazione didattica per un uso critico, consapevole e creativo”
CUP: E64D25004520006

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante “Regolamento
concernente I'organizzazione del Ministero dell’lstruzione”;

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l'istituzione scolastica puo stipulare contratti di prestazione
d’opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire I'arricchimento dell’offerta
formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione;

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti
fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.;

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";

VISTO regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza;
VISTO il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021;
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VISTO il decreto - legge 7 aprile 2025 n. 45 recante “ulteriori disposizioni urgenti in materia di attuazione delle
misure del Piano nazionale di ripresa e resilienza e per I'avvio dell’anno scolastico 2025/2026;

VISTA la legge 23 settembre 2025, n. 132, recante “Disposizioni e deleghe al Governo in materia di intelligenza
artificiale”;

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 9 agosto 2025, n. 166, con il quale sono state adottate
le “Linee guida per l'introduzione dell’Intelligenza Artificiale nelle scuole”;

VISTO I'Avviso pubblico Prot. n 73226 del 27 marzo 2026 per la presentazione di proposte progettuali per la
costituzione di snodi formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola;
VISTA la proposta progettuale “IA e progettazione didattica per un uso critico, consapevole e creativo” inviata
sull’apposita piattaforma ed acquisita agli atti di questa Istituzione in data 01/04/2026;

VISTO l'accordo di concessione prot. n. U.0105274 del 05/05/2026 che costituisce formale autorizzazione
all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa, con il quale é stato assegnato a questo Istituto
un finanziamento di € 24.584,00;

VISTE la delibera del Collegio docenti n. 39 del 12/05/2026 e del Consiglio di Istituto n. 88 del 14/05/2026 di
adesione al progetto PNRR in oggetto;

VISTO I'art. 10 del D.I. 129/2018;

VISTO il Programma Annuale 2026 approvato dal Consiglio d’Istituto in data 13/02/2026 con delibera n. 70;
VISTO il decreto di assunzione in bilancio Prot. n. 1986/1V.5 del 13/05/2026;

VISTO il decreto dirigenziale Prot. n. 2145 del 25/05/2026 con il quale il Dirigente Scolastico Prof. Raffaele Di
Maro assumeva l'incarico di Project Manager;

VISTO il decreto dirigenziale Prot. n. 2149 del 25/05/2026 con il quale il Dirigente Scolastico Prof. Raffaele Di
Maro assumeva l'incarico di Responsabile Unico di Progetto (RUP);

CONSIDERATA la necessita, nell’ambito del Progetto intitolato “IA e progettazione didattica per un uso critico,
consapevole e creativo”, CUP E64D25004520006, di avvalersi della collaborazione di assistenti amministrativi
in possesso di idonei requisiti per I'affidamento degli incarichi inerenti ai percorsi formativi programmati;
VISTO il decreto di Avvio delle procedure selettive Prot. 2246/IV.5 del 29/05/2026;

VISTO l'avviso interno per la selezione di assistenti amministrativi nell’ambito del progetto "IA e
progettazione didattica per un uso critico, consapevole e creativo" Prot. n. 2626/IV.5 del 22/06/2026;
VISTO il decreto di nomina della commissione di valutazione Prot. 2698/1V.5 del 25/06/2026;

PRESO ATTO essere trascorso il periodo di presentazione delle domande;

VISTO il decreto di pubblicazione della graduatoria provvisoria Prot. 2782/IV.5 del 01/07/2026;

PRESO ATTO essere trascorso il periodo di presentazione di eventuali ricorsi;

VISTO il decreto di pubblicazione della graduatoria definitiva Prot. 2878/1V.5 del 20/07/2026;

VISTO lo schema di lettera di incarico;

tutto cio visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto

DECRETA
Art. 1 — Approvazione graduatoria e conferimento incarichi individuali
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per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati:

di approvare la graduatoria definitiva di cui al decreto di pubblicazione Prot. 2878/IV.5 del
20/07/2026, con riferimento agli incarichi specifici che di seguito si riportano;

Punteggio
attribuito dalla
n. Candidato commissione Profilo
1 | Esposito Assunta 28 Assistente Amministrativo
2 | Palumbo Propizia Antonella 28 Assistente Amministrativo

di approvare lo schema della Lettera di Incarico da intendersi parte integrante e sostanziale del
presente Decreto.

di conferire I'incarico individuale ai seguenti assistenti amministrativi nell’ambito del progetto intitolato “IA
e progettazione didattica per un uso critico, consapevole e creativo” provvedendo ad affidare doppio
incarico per le figure mancanti seguendo strettamente I'ordine di graduatoria, salvo rinuncia espressa da
parte degli assistenti amministrativi:

v"  AA Esposito Assunta, nataa @~ ... lveeereeiene, Cofrre e, OMISSIS;
v' AA Palumbo Propizia Antonella, nataa .......... | I S C e, OMISSIS;

con il compito di effettuare la rilevazione dei fabbisogni dei destinatari, programmare e accompagnare
le azioni formative e documentare la loro attivita; attivita di coordinamento dei moduli didattici e dei
rapporti con enti esterni coinvolti nel progetto; supportare I'amministrazione nella gestione della
documentazione e delle procedure nelle fasi di attuazione e di rendicontazione, con particolare cura
nella caricamento dei dati sulla piattaforma PNRR Futura, alimentandone I'avanzamento, collaborando
in particolare con DS e DSGA, per un importo orario lordo pari:

- Assistente Amministrativo €/ora 21,17 (ventuno/17) per un massimo di ore pari a 15, per un
totale omnicomprensivo pari ad € 317,55 (euro trecentodiciasette /55), inteso quale importo
complessivo lordo stato da rapportare alle ore effettivamente prestate;

di procedere a sottoscrivere la lettera di incarico;

di pubblicare il presente provvedimento sull’albo on line dell’istituzione Scolastica, nonché nella

sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto sezione provvedimenti dirigenti ai

sensi della normativa sulla trasparenza sopra richiamata.

Art. 2 — Orario di servizio

L'incarico affidato & da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di servizio, a partire dal giorno della nomina e
fino al termine del progetto prevista per il giorno 31 dicembre 2026, salvo vincoli o limitazioni fornite dall’Unita
di Missione PNRR.

La distribuzione dell’orario del singolo incarico verra definito in seguito, in accordo con il Dirigente Scolastico
ed avra effetto vincolante per la figura nominata.
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Art. 3 — Revoca efo decadenza dell’incarico

La non accettazione dell’'orario o delle modalita di espletamento comportera la revoca automatica
dell’incarico.

L’incarico conferito ad interni ha efficacia esclusivamente in costanza di servizio e avra decadenza immediata
in conseguenza di una qualsiasi causa che dovesse intervenire ad interrompere la qualifica di “personale
interno alla scuola”. In caso di decadenza verranno riconosciute e pagate le sole ore effettivamente svolte e
giustificate da regolare timesheet.

L'incarico in collaborazione plurima e subordinato al rilascio di autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico
della amministrazione di appartenenza e decadra immediatamente in caso di assenza o di revoca della stessa.

Art. 4 — Nomina
Al presente decreto seguira immediata nomina con lettera di incarico.

ILDIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Raffaele Di Maro

Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del d.lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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Allasig.ra ....... ®

e-mail: ........... @icsbussero.edu.ig

OGGETTO: LETTERA DI INCARICO- personale ATA Assistente Amministrativo

Avviso INTERNO per la selezione di ASSISTENTI AMMINISTRATIVI nell’ambito del progetto "IA e progettazion
didattica per un uso critico, consapevole e creativo”.

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - Missione 4 - Istruzione e Ricerca -Componente 1 —
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle universita - Investimento 2.1:
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico” - Snodi
formativi per la transizione digitale sull’utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola— Next
Generation EU — (Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 219 del 11 Novembre 2025).

Codice progetto: M4C112.1-2026-1745-P-65834
Titolo: “IA e progettazione didattica per un uso critico, consapevole e creativo”
CUP: E64D25004520006

“LETTERA DI INCARICO” a Personale Interno — N. 1 incarico di 15 ore/cadauno

- 071000.104d OYLSID3IY - OrMIgrVeI1p0d - g

()

o

o

®

L’ ISTITUTO COMPRENSIVO “MONTE GRAPPA” , C.F. n. 91508200150 con sede legale in Bussero, alla via Dg
Vittorio n.1, in persona del dott. Raffaele Di Maro, ivi domiciliato per la sua qualita di Dirigente Scolastico e Iegale&,
rappresentante, %
VISTO [I'art. 7 commi 6 e seguenti del D.lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e ss.mm.ii.; g
VISTI: o

= [awviso selettivo interno per la selezione e il reclutamento di Assistenti Amministrativi nell’ambito delkZ
progetto "IA e progettazione didattica per un uso critico, consapevole e creativo" Prot. n. 2626/IV.5 def-l’1

22/06/2026;
= il decreto di nomina della commissione di valutazione Prot. 2698/1V.5 del 22/06/2026;
= le dichiarazioni di insussistenza di cause ostative dei componenti della commissione giudicatrice;
= jlverbale della commissione giudicatrice e la graduatoria Prot. 2744/IV.5 del 30/06/2026;
= jl decreto di pubblicazione delle graduatorie provvisorie Prot.2782/IV.5 del 01/07/2026;

MIIC8BGOOB - C.F.: 91508200150 - COD. UNIVOCO UF904M
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= che nei tempi dovuti non sono pervenuti ricorsi avverso alla graduatoria provvisoria;
= il Decreto di Pubblicazione della graduatoria definitiva Prot. n. 2878/1V.5 del 20/07/2026;
= il Decreto per il conferimento di incarico individuale Prot. n. 2879/IV.5 del 20/07/2026;

PREMESSO CHE

= come chiarito nell’Avviso finalizzato all’individuazione di personale ATA tra il personale interno dell’Istituto s
sono resi disponibili assistenti amministrativi che sono risultati in possesso delle competenze richieste per |
attivita oggetto dell’incarico;

HIpoo - 9009981

m  |Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale Prot. n. 2879/IV.5 de
20/07/2026;

= non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti
da rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anch
potenziali, di conflitto di interessi;

= OCMAgrV

1S199

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), I'lstituto D
come in epigrafe rappresentato, conferisce alla sig.ra .................. I'incarico di Assistente Amministrativo. Codice..U
progetto: M4C112.1-2026-1745-P-65834 Titolo: "IA e progettazione didattica per un uso critico, consapevole e7U

creativo”. _|
O
L'Incarico prevede I'attivita di assistente amministrativo nell’ambito del progetto "IA e progettazione didattic%
per un uso critico, consapevole e creativo" mediante lo svolgimento delle seguenti attivita: 'l:
a) Gestione protocollo e predisposizione di atti e nomine relativi ai tutor ed esperti; c.)
b) Raccolta e archiviazione della documentazione progettuale (cartacea e digitale); 8
c) Supporto gli esperti e tutor nella gestione dell’attivita documentale; 8
d) Collaborazione con il DS e DSGA nella rendicontazione e nel monitoraggio delle attivita; ‘3
e) Gestione delle comunicazioni alle famiglie ed alunni. ‘|°
ed in particolare occorrera: %)
. redigere i verbali e time-sheet relativi alla sua attivita con evidenza delle ore prestate; g
o collaborare con il Dirigente Scolastico e con la D.S.G.A. per tutte le problematiche relative al progetto, al
fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del mede5|mop
partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attivita ed al buon successo del progetto. cn
1

1. Le attivita oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamenteZ
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmen’cé.-l’1
vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto ed espletate in maniera specifica_
per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa.

2. LIncaricato si impegna ad eseguire |'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la necessaria
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

3. Ll'incaricato si impegna a svolgere le attivita di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di servizio;
MIIC8BGOOB - C.F.: 91508200150 - COD. UNIVOCO UF904M
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=

4. VLl'incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento deﬁ
dipendenti del Ministero dell’lstruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. ©

g

()
5. Viene conferito n. 1 incarico — assistente amministrativo nell’ambito del progetto "IA e progettazion%
didattica per un uso critico, consapevole e creativo”; @

6. La durata del singolo incarico come assistente amministrativo di 15 ore, a decorrere dalla nomina e find®

Y

alla conclusione del progetto;

(h]|

v

7. Gli incarichi affidati sono da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di servizio, a partire dalla data dellagzl
nomina fino al termine del progetto comunque non oltre il 31/12/2026, salvo proroghe autorizzat
dall’Unita di Missione PNRR. L'orario di incarico verra definito in seguito, in accordo con il Dirigentes
Scolastico ed avra effetto vincolante per la figura nominata. G,)
8. Per I'Incarico di assistente amministrativo conferito, & pattuito un compenso orario lordo pari a € 21,1%
(ventuno/17) per un massimo di ore pari a 15 per un totale omnicomprensivo pari ad €
trecentodiciasette/55), inteso quale importo complessivo lordo stato da rapportare alle orﬂ
effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unita di costo standard, come previsto dal Decreto deg
Ministro dell’Istruzione e del merito del 27 marzo 2026 Prot. n. 73226 — e |'accordo di concessione prot. ng
U.0105274 del 05/05/2026. 3

9. |l corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’lstituto, previo svolgimento delle attivi’cé(_)l
previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e secondo le seguentf)
modalita: bonifico bancario a conclusione e rendicontazione dell’incarico e compatibilmente con':
I'assegnazione delle risorse da parte dell’Unita di Missione del PNRR presso il Ministero dell’lstruzione €O
del Merito.

Si allegano alla presente lettera di incarico:

e Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita e di conflitto di interessi;

e timesheet

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Raffaele Di Maro

Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del d.Igs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate

L'INCARICATO
per accettazione
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MIIC8BGOOB - C.F.: 91508200150 - COD. UNIVOCO UF904M
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