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All’albo Pretorio dell’Istituto
Sito web dell’Istituto

Agli atti

Oggetto: Indagine di mercato per manifestazione di interesse (ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b
del D.Lgs. n. 50/2016) per I’affidamento del contratto di assistenza e manutenzione
hardware/software  delle apparecchiature informatiche, di cui sono dotati gli uffici
amministrativi, i laboratori informatici e supporto nella gestione del sito della scuola.

PREMESSA

Questo Istituto Scolastico intende espletare un’indagine di mercato finalizzata all’individuazione, nel
rispetto dei principi di economicita, efficacia, tempestivita, correttezza, libera concorrenza, non
discriminazione, trasparenza, proporzionalita, pubblicitd e rotazione dei soggetti da invitare ad una
procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b) del D. Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016, come
integrato e modificato dal D. Lgs n. 56 del 19 aprile 2017, per |’affidamento del contratto di assistenza e
manutenzione hardware/software, comprensivo dell’incarico di amministratore di sistema, di cui
all’oggetto.

Stazione appaltante

[stituto Comprensivo Statale - Piazza Unita d'Italia — 20060 Cassina de' Pecchi (Milano )

Responsabile del Procedimento

Ai sensi dell’art. 31 D.1gs. 50/2016, ¢ designato quale responsabile del procedimento il Dirigente Scolastico
prof.ssa Giuseppina Lara Santangelo.

CARATTERISTICHE DELI’APPALTO

Oggetto dell’appalto

Individuazione di operatori economici cui affidare il servizio di assistenza tecnico-informatica hardware e
software delle apparecchiature informatiche, di cui sono dotati gli uffici amministrativi, laboratori
informatici e le aule (LIM) del I.C.S. di Cassina de' Pecchi, composto da:

1. Sede scuola Secondaria di primo grado via Sirio

2. Scuola primaria Piazza Unita d'Italia
3. Scuola d’infanzia di via Gramsci

4. Scuola d’infanzia di via Trieste
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Contenuti dell'appalto:

a) interventi per il servizio di Amministratore di Sistema, per manutenzione e assistenza tecnico-
informatica hardware e software su tutte le apparecchiature informatiche esistenti in istituto;

b) assistenza tecnico-informatica/consulenza/supporto al personale di segreteria (AXIOS);

c) assistenza e consulenza tecnica-informatica, anche telefonica, per la risoluzione di problemi che non
richiedono I’intervento diretto sul posto;

d) consulenza telefonica gratuita ed assenza di diritti di chiamata per tutte le casistiche;

€) svolgimento attivita di supporto su specifica richiesta.

Prestazioni richieste:

- consulenza, manutenzione € assistenza informatica su tute le apparecchiature (personal com-
puter desktop, server, notebook, stampanti, fax, scanner, LIM, proiettori, tablet, lapbus, stam-
panti 3D) di qualsiasi marca utilizzate nei laboratori multimediali e nelle aule;

- installazione, manutenzione e riparazioni hardware; installazione software aggiuntivi,

- installazione e manutenzione degli antivirus e dei programmi di sicurezza da farsi periodica-
mente cosi come la scansione dei vari computer ed i collegati aggiornamenti dei sistemi ope-
rativi;

- assistenza software per i sistemi operativi di uso comune e i pacchetti di uso generalizzato
(office o Open office);

- consulenza per la rete informatica, compreso consulenza, manutenzione e assistenza
server/proxy/firewall per gestione diversificata e configurazioni rete interna ed internet;

- manutenzione server per la gestione dei backup dei dati;

- assistenza e manutenzione LIM (lavagne interattive multimediali);

- controllo e manutenzione swich rete lan — hub rete ethernet — hub di rete wi —
fi/router/modem; controllo e manutenzione reti cablate e wireless e ripristino client;

- controllo e aggiornamento drivers per il funzionamento pc desktop, notebook, tablet, scanner,
stampanti dei laboratori, uffici e aule;

- soluzioni a tutti i problemi di avvio lentezza, programmi malfunzionamenti nei vari pc
desktop, notebook e tablet;

- pulizia e disinfestazione periodica da virus di tutto il parco macchine; formattazione e ripri-
stino computer;

- controllo/configurazione delle stampanti di rete;

Le pasword di accesso ai servizi web e ai dispositivi presenti a scuola vanno forniti in busta chiusa al
Dirigente Scolastico, titolare del trattamento dei dati.

DURATA

La durata prevista dell’affidamento dei servizi di assistenza in oggetto ¢ fissata in un anno ( da dicembre
2019 a dicembre 2020).

IMPORTO A BASE DI GARA: L’importo a base di gara della procedura negoziata che questo Istituto
Scolastico si riserva di indire sara pari a € 2.500,00 iva inclusa per I’intera durata del contratto.
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Si richiede di menzionare anche I’importo comprensivo di Iva che potrebbe essere richiesto a fronte di ore
eccedenti il contratto stipulato.

PROCEDURA

procedura negoziata ai sensi del D. Lgs. 50/2016, come integrato e modificato dal D. Lgs n. 56 del 19 aprile
2017, con aggiudicazione mediante il criterio dell’offerta del minor prezzo rispetto alla base di gara, ai sensi
dell’art. 95 del D. Lgs. 50/2016.

VALORE DELLA MANIFESTAZIONE D' INTERESSE

Il presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né offerta al pubblico (art. 1336 c.c.)
ma semplice richiesta di manifestazione di interesse, a seguito della quale potra essere esperita la
procedura negoziata.

La manifestazione di interesse, pertanto, non vincola in alcun modo questo Istituto Scolastico.
SOGGETTI AMMESSI

Possono partecipare i soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. 50/2016, comma 2, lett. a), b), ¢), d), c), ), f), g),
stabiliti in Italia e in altri Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi
paesi. Si precisa che questo Istituto Scolastico si riserva la facolta di invitare a presentare offerta, oltre ai
soggetti che avranno manifestato interesse secondo quanto previsto nel presente avviso, anche I’attuale
fornitore del servizio avendo ritenuto soddisfacente, fino ad oggi, il livello prestazionale assicurato
nell’espletamento del servizio in oggetto.

MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Al sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del D. Lgs. 50/2016 ¢ fatto divieto ai concorrenti di
partecipare alla presente procedura in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti, ovvero di partecipare alla procedura anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla
procedura medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.

INVITI

Questo Istituto Scolastico si riserva di invitare un numero minimo di 5 operatori economici, ove esistenti. Si
riserva di procedere mediante sorteggio, qualora gli operatori economici in possesso dei requisiti per
partecipare alla procedura siano in numero superiore a 5.

La Stazione appaltante si riserva la possibilita di esperire la procedura anche in presenza di un numero di
manifestazioni di interesse inferiori a 5 o di integrare l’elenco dei soggetti da invitare mediante
I’individuazione di altri operatori economici in possesso degli idonei requisiti fino ad arrivare ad un numero
minimo complessivo di cinque.

La data e I’ora del sorteggio verra comunicata sul sito dell’Istituto dopo la scadenza del termine fissato per
la presentazione della manifestazione d’interesse.
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REQUISITI D'ORDINE GENERALE

Gli operatori economici interessati dovranno dichiarare 1’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80
del D. Lgs. n. 50/2016 autocertificata ai sensi del citato art. 80 dal legale rappresentante del soggetto che
manifesta interesse. Questo Istituto Scolastico si riserva la facolta di verificare la veridicita delle
dichiarazioni rese dagli operatori economici anche prima di procedere all’indizione della procedura
negoziata.

REQUISITI D'ORDINE TECNICO E PROFESSIONALE

Ai sensi dell’art. 83 comma 1) del D. Lgs. n. 50/2016 i requisiti minimi necessari per partecipare alla
successiva procedura negoziata e che devono essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso
sono:

- requisiti di idoneita professionale
- capacita economica finanziaria.

TERMINI E CONSEGNA

Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire a questo Istituto Scolastico entro € non oltre le ore:
13,00 del giorno 08/11/2019, mediante:

» posta elettronica certificata al seguente indirizzo: miic8bh007@pec.istruzione.it:

» mezzo servizio postale/corriere autorizzato mediante raccomandata A/R all’indirizzo:
piazza Unita d’Italia, — 20060 Cassina de' Pecchi (MI);

» brevi manu.c/o ufficio protocollo dell’I.C.S. piazza Unita d’Italia Cassina de' Pecchi (MI)

Al fine dell’identificazione della provenienza del plico, quest’ultimo dovra recare all’esterno le seguenti
indicazioni:

Il mittente, cio¢ la denominazione o regione sociale del concorrente con la dicitura “Manifestazione di
interesse a partecipare, alla procedura negoziata, per l’affidamento del sevizio di assistenza e
manutenzione hardware/software”.

La manifestazione di interesse deve essere redatta sull’apposito modelo allegato A (Allegati 1-2-3) al
presente avviso e, a pena di esclusione, sottoscritta dal legale rappresentante della ditta/societa presentata
unitamente a copia di un documento di identita in corso di validita dal sottoscrittore. Il recapito della
raccomandata rimane ed esclusivo rischio del mittente nel caso, per qualsiasi motivo, non venga effettuato in
tempo utile all’indirizzo indicato. Non si terra conto del timbro postale. L’istanza dovra essere redatta in
carta semplice o in formato digitale se inviata via PEC, sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

[ dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del Regolamento UE 2016/689
esclusivamente per le finalitd connesse all’espletamento della procedura in oggetto.
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RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il Responsabile del procedimento ¢ il Dirigente Scolastico prof.ssa Giuseppina Lara Santangelo.
PUBBLICITA

Il presente avviso € pubblicato per 10 giorni naturali e consecutivi nel sito internet dell’Istituto
all’indirizzo: https://www.icscassina.edu.it nella sezione: Albo on-line — Bandi e gare.

ALLEGATI -

e A-1:modello di manifestazione di interesse;
e A-2 dichiarazione sostitutiva di certificazione (art. 46 d.p.r. n° 446/2000);

e A-3 autocerificazione sostitutiva del durc/tracciabilita’ flussi finanziari dichiarazione sostitutiva
dell’atto di notorieta’ e di certificazioni (art 46 e 47 d.p.r. n. 445 del 26/12/2000)

[ Dirigente Scolastico
Prof.ssa Giuseppina Lara Santangelo
(documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.

Codice dell’ Amministrazione Digitale e normativa connessa)
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Modello A
ALLEGATO 1

Al Dirigente Scolastico

dell'lstituto Comprensivo Statale
Cassina de' Pecchi

Oggetto: Candidatura alla Manifestazione di interesse per I'affidamento del contratto di assistenza e manutenzione
hardware/software delle apparecchiature informatiche e supporto nella gestione del sito della scuola”.

Il/La sottoscritto/a nato/a a

Prov. il in qualita di titolare/legale
rappresentante

Della Ditta

Con sede Legale in Prov. via n.

Partita [.V.A.

Codice Fiscale

Telefono Cell.

E-mail

PEC

Presenta la propria candidatura.

Allega alla presente:

Allegato 2

Allegato 3

Fotocopia documento di identita in corso di validita debitamente datato e sottoscritto
Si autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del D. L.gs n® 196/2003

Li

Il Dichiarante
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ALLEGATO 2

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (art. 46 D.P.R. n° 446/2000)
[I/La sottoscritto/a nato/a a
Prov. il in qualita di titolare/legale rappresentante
Della Ditta
Con sede Legale in Prov. via n.
Partita [.V.A.

Codice Fiscale

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti
falsi, richiamate dall’'art 76 del D.P.R. 445/2000

DICHIARA
di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali per
eventuali lavoratori dipendenti

di essere iscritto alla C.C/A.A. di al n° in data alla
seguente categoria con
oggetto

(eventualmente) in quanto cooperativa o consorzio di cooperative di essere regolarmente iscritto nel registro
prefettizio/schedario generale della cooperazione

di
Di essere iscritto al'INPS sede di matricola
nO
Di essere iscritto all'INAIL sede di matricola
nO

Di non aver riportato condanne penali e di non aver procedimenti penali pendenti
Che nulla risulta a proprio carico nel casellario giudiziale generale alla Procura della Repubblica presso il
Tribunale di

di non essere in stato di fallimento, di liquidazione ovvero di non avere in corso di procedimenti per la
dichiarazione di una di tali situazioni;

di non aver subito condanne con sentenze passate in giudicato, per qualsiasi reato che incida sulla
propria moralita professionale o per delitti finanziari;

di non essere stato sottoposto a misure di prevenzione e di non essere a conoscenza dell’esistenza a
proprio carico e dei propri conviventi di procedimenti in corso per I'applicazione di misure di prevenzione
di cui alla Legge 575/1965 come succ. integrata e modificata, né di cause ostative all'iscrizione negli albi
di appaltatori e fornitori pubblici;

di non essere a conoscenza che nei confronti della Ditta/Consorzio/Societa
di cui il sottoscritto €& il legale rappresentante dal
sussista alcun procedimento legale interdittivo disposto ai sensi della
Legge 575/1965 come successivamente integrata e modificata e che conseguentemente non sussistono
cause di divieto decadenza o sospensione di cui alla Legge 575/1965 come successivamente modificata
e integrata;

di accettare senza condizione e riserva alcuna tutte le norme e condizioni contenute nell’avviso;
di applicare a favore dei lavoratori dipendenti condizioni giuridiche retributive non inferiori a quelli
risultanti dai Contratti di lavoro; 'inesistenza di cause di esclusione;
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che non esistono a proprio carico e a carico dell'impresa rappresentata procedimento in corso per
I'applicazione di misure di prevenzione di cui all’art. 3 della Legge 1423/1956 o di alcune cause ostative
previste dall'art. 10 della Legge 575/1965 come succ. integrata e modificata;

che nei confronti delllmpresa non é& stata irrogata la sanzione amministrativa dell'interdizione
all'esercizio dell’attivita o al divieto di contrarre con la Pubblica Amministrazione di cui all’art. 9 comma 2
lett. A) e c) del D. Lgs n°231/2001

che I'impresa non si & avvalsa dei piani individuali di emersione di cui alla Legge 383/2001 ovvero che si
& avvalsa dei piani individuali di emersione di cui alla Legge 383/2003 e che il periodo di emersione si &
concluso;

che I'lmpresa rappresentata non & assoggettabile agli obblighi di cui alla Legge 68/1999 in quanto
l'organico della stessa non supera i 15 dipendenti ovvero che limpresa rappresentata non &
assoggettabile agli obblighi di cui alla Legge 68/1999 in quanto pur avendo un organico compreso fra i
15 e i 25 dipendenti la stessa non ha effettuato nuove assunzioni successivamente al 18/01/2000 ovvero
che I'lmpresa rappresentata & soggetta agli obblighi di cui alla Legge 68/1999 in quanto I'organico della
stessa supera i 35 dipendenti e che ha ottemperato alle disposizioni della predetta normativa ovvero che
lmpresa rappresentata € soggetta agli obblighi di cui alla Legge 68/1999 in quanto pur avendo un
organico compreso fra i 15 e i 35 dipendenti sono state effettuate nuove assunzioni al 18/1/2000 e che
ha ottemperato alle disposizioni della predetta normativa;

di disporre di organico adeguato allo svolgimento delle prestazioni richieste;
che non si trova in alcune delle posizioni e condizioni ostative in materia di lotta alla delinquenza di tipo
mafioso;

che il servizio di assistenza & garantito per tutta la durata del Progetto;

di essere informato, ai sensi della vigente normativa in materia di protezione dati personali, che i dati
personali raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici esclusivamente nell’ambito del
procedimento per cui la presente dichiarazione viene resa;

di non trovarsi in situazioni di controllo o collegamento formale o sostanziale con altri concorrenti e che
non si & accordato e non si accordera con altri partecipanti alla selezione;
di impegnarsi a conformare i propri comportamenti a principi di lealta trasparenza e correttezza;

che in caso di aggiudicazione si obbliga espressamente a segnalare qualsiasi tentativo di turbativa,
irregolarita o distorsione nella fase di svolgimento della gara e/o durante I'esecuzione del contratto da
parte di ogni interessato o addetto o chiunque posa influenza le decisione relative alla selezione in
oggetto;

di obbligarsi a collaborare con le Autorita competenti denunciando ogni tentativo di estorsione
intimidazione o condizionamento di natura criminale.

Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 28/12/2000 n° 445 la dichiarazione & sottoscritta, unitamente alla copia

del documento di identita del sottoscrittore debitamente datata e firmata a corredo dell’allegato modello
A.

Li

[l Dichiarante
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ALLEGATO 3

AUTOCERIFICAZIONE SOSTITUTIVA DEL DURC/TRACCIABILITA’ FLUSSI
FINANZIARI DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA' E DI
CERTIFICAZIONI (art 46 e 47 D.P.R. N. 445 del 26/12/2000)

Il/La sottoscritto/a nato/a a
Prov. il in qualita di titolare/legale rappresentante con sede Legale
in Prov. via n.

consapevole delle sanzioni penali richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 26/12/2000 n. 445 in caso di
dichiarazioni mendaci e di formazione o uso di atti falsi

DICHIARA
Di essere in regola con I'assolvimento degli obblighi di versamento dei contributi assicurativi stabiliti dalle
vigenti disposizioni (Legge 266/2002)
| seguenti dati per la richiesta del DURC

Codice Fiscale

Partita IVA

Ditta

Ragione Sociale

Sede Legale Comune Indirizzo

Sede operativa Comune Indirizzo

Tipo Impresa Impresa Lavoratore autonomo Edile

CCNL applicato Commercio altro

Dimensione aziendale:

datab5 __da6a15 _da16a50 _ da51a100 __ oltre

INAIL codice ditta sede competente

INPS Matricola Azienda

Sede competente

CASSA EDILE Codice Ditta sede competente

S| OBBLIGA AD OTTEMPERARE

Agli adempimenti che garantiscono la tracciabilita dei flussi finanziari, in particolare a norma dell'art 3
comma 7 della citata legge, cosi come modificato dal D.L. 187/2010 convertito in Legge 217 del 2010

Si obbliga, altresi, in caso di aggiudicazione, ad utilizzare per la fornitura del servizio un conto corrente
dedicato e comunicare il/i soggetto/i delegato/i a operare sullo stesso
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Dichiara infine di essere informato ai sensi e per gli effetti di cui all'art 13 del D. Lgs 30/06/2003 n. 196 che i dati
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento

per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Ai sensi dell'art. 38 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 la dichiarazione & sottoscritta unitamente a copia
di un documento di identita del sottoscrittore debitamente datata e firmata

Li

Il Dichiarante




