COESIONE
ITALIA 21-27
COMPETENZE

ISTITUTO COMPRENSIVO “LINA MANDELLI”

Cofinanziato
dall’lUnione europea

CTITITTNLA SCUOLA [ Frree
F Erasmust  [RUTUIRA PR UTALA DI DoMant Tl e

ff "X o Ministero detl Sitrusione
. edel "/ /f'/r?’f

REGOLAMENTO PER IL PERSONALE
SERVIZIO DI VIGILANZA DEGLI ALLIEVI

PRIMARIA “RENZI"

DOCENTI

COLLABORATORI SCOLASTICI

ALUNNI

INGRESSO
(dalle 8.25 alle 8.30)

Il personale docente deve trovarsi sul luogo
di lavoro almeno 5 minuti prima dell'orario
d'inizio del proprio turno di lavoro.

I docenti devono garantire la sorveglianza
durante il tragitto degli studenti dai corridoi
fino all’ingresso in classe e accoglierli in
aula.

I docenti sono tenuti a segnalare alla scuola
di appartenenza eventuali propri ritardi, in
modo da predisporre tempestivamente la
temporanea vigilanza della classe.

Il docente assente ¢ tenuto ad avvisare
tempestivamente il referente di plesso,
affinché possa essere organizzata la
sostituzione. In caso cio non fosse possibile,
gli alunni della classe verranno suddivisi in
altre classi.

n. 2 collaboratori all'ingresso del mattino

Un collaboratore scolastico deve garantire la
costante presenza al centro del vialetto
durante l'ingresso di tutti gli alunni per tutto
il periodo necessario.

11 secondo collaboratore si posiziona
nell’atrio d’ingresso per vigilare il passaggio
degli studenti verso le aule.

Al mattino gli alunni devono entrare in modo
ordinato, senza correre e spingere,
dirigendosi verso la propria aula senza
deviazioni.

E vietato ai genitori degli alunni
accompagnare i figli all'interno dell'edificio
o fino alle aule, se non espressamente
autorizzati od invitati dal personale
scolastico.

Gli alunni in ritardo, devono essere
accompagnati dai genitori fino all’ingresso
dell’edificio scolastico per le procedure
relative alla gestione dei ritardi.

ASSENZE DEGLI
ALUNNI

Gli insegnanti devono provvedere alla
quotidiana registrazione delle presenze e
delle assenze degli alunni sul registro,
informando il DS sui casi di prolungata
assenza.
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ENTRATE
POSTICIPATE

Ogni entrata posticipata che
abbia carattere di continuita
nel tempo deve essere
preventivamente
autorizzata dal DS, previa
richiesta scritta dei genitori
o di chi esercita la potesta
parentale.

Gli insegnanti di classe devono annotare sul
registro elettronico ogni entrata posticipata e
a segnalare in segreteria se tali ritardi sono
ricorrenti.

I collaboratori scolastici in servizio devono
accompagnare in classe gli studenti in
ritardo.

Gli alunni che giungono a scuola in orario
posticipato in modo occasionale, sono
ammessi alla frequenza delle lezioni.
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LEZIONI E
VIGILANZA
CORRIDOI

I docenti (di disciplina o sostegno) non
possono abbandonare 1’aula o essere distolti
dal servizio a causa dell’uso del cellulare per
attivita personali, convocazioni in segreteria,
telefonate, comunicazioni tra colleghi.

Tutte le comunicazioni (telefonate, servizi di
segreteria) vanno fornite al docente al
termine del servizio. Sono naturalmente fatti
salvi gravi e urgenti motivi: in questo caso
deve essere altresi assicurata la vigilanza
della classe.

I docenti sono invitati ad osservare le
seguenti indicazioni per le uscite degli alunni
dalla classe:
per le uscite in bagno puo essere
autorizzato un solo alunno/a alla volta;
¢ vietato incaricare gli alunni di prelevare
materiale in aula docenti come anche
inviarli in bidelleria per comunicazioni o
richieste;
I docenti verificano i tempi di uscita e
permanenza degli alunni in bagno e si
assicurano che sia garantita la sorveglianza
durante gli spostamenti.

Durante lo svolgimento delle lezioni, i
collaboratori scolastici in servizio sono tenuti
a rimanere costantemente nello spazio loro
assegnato, garantendo cosi la presenza ¢ la
supervisione necessaria. Eventuali
allontanamenti dalla postazione sono
ammessi solo in casi di emergenze o servizi
urgenti, come l'accompagnamento di studenti
in infermeria o altri interventi prioritari.
Prima di lasciare il proprio spazio di lavoro,
¢ indispensabile avvisare un collega per
garantire la continuita della sorveglianza e la
sostituzione temporanea, evitando cosi
disservizi.

Nelle fasi di intervallo i collaboratori
scolastici devono garantire la sorveglianza
in collaborazione con i docenti in servizio.
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ALUNNI

CAMBI ORA

Il docente che effettua il cambio d’ora deve
essere puntuale per evitare che le classi
rimangano senza sorveglianza.

Gli alunni devono sempre restare in aula e
non ¢ consentito lasciare una classe
incustodita, nemmeno per recarsi nell'aula
della lezione successiva. In tali casi, la classe
potra essere affidata temporaneamente al
collaboratore scolastico in servizio,
incaricato della vigilanza, o a un collega
disponibile, garantendo cosi la sicurezza
degli studenti.

I collaboratori devono sostituire il docente
per il tempo necessario al cambio di classe.

Gli alunni attendono in classe il docente
dell’ora successiva.

INTERVALLO

La responsabilita della sorveglianza degli
alunni durante I’intervallo spetta al docente
designato secondo il piano di vigilanza
predisposto, il quale non puo essere
modificato tramite accordi tra colleghi.

I docenti devono posizionarsi
strategicamente per garantire che tutte le aree
del giardino siano adeguatamente
sorvegliate, evitando che vi siano zone senza
controllo.

I collaboratori scolastici devono prestare
servizio rigorosamente negli spazi assegnati
e devono vigilare sul corretto uso dei bagni.

All’interno della scuola sono vietati giochi
con la palla.

Nel caso in cui I’intervallo sia effettuato
all’aperto, gli alunni non possono utilizzare o
muoversi in spazi non controllabili dal
docente.

Firmato digitalmente da DANIELE GATTI

I -1-920¢2/TT/60 - 2079000 - OT1000104dd OH1SIO3Y - 49909VV - X00108219N



COESIONE
ITALIA 21-27

SCUOLAE '
COMPETENZE ‘

Cofinanziato
dall’lUnione europea

T
Q_ Erasmus+  [EUTTUIR A PER CITALIA DI DOMANI

ISTITUTO COMPRENSIVO “LINA MANDELLI”

ff "X o Ministero detl Sitrusione
3 o del OMerite

REGOLAMENTO PER IL PERSONALE
SERVIZIO DI VIGILANZA DEGLI ALLIEVI

PRIMARIA “RENZI"

DOCENTI COLLABORATORI SCOLASTICI ALUNNI

ALLONTANAMENTO | I docenti non possono allontanare gli alunni I collaboratori scolastici devono sempre
DALLA CLASSE E dall’attivita didattica senza garantire garantire la sorveglianza degli alunni che
SPOSTAMENTI un'adeguata sorveglianza. Qualsiasi sono stati allontanati dalla classe per motivi

spostamento degli alunni all'interno disciplinari e per eventuali spostamenti dei

dell'edificio scolastico deve avvenire sotto la | gruppi classe.

supervisione di un docente o di un

collaboratore scolastico, assicurando che

avvenga in modo ordinato e rispettoso.

E fondamentale guidare gli alunni affinché

non disturbino le altre attivita in corso,

garantendo cosi un ambiente sereno e sicuro

per tutti.
TEMPORANEA Nel caso in cui l'insegnante debba Nel caso in cui una classe o sezione resti In assenza del docente, gli alunni sono tenuti
ASSENZA eccezionalmente allontanarsi dall'aula o dal senza la necessaria sorveglianza a causa di a mantenere un comportamento corretto e

DELL'INSEGNANTE

luogo di attivita, ¢ tenuto a garantire la
sorveglianza temporanea degli alunni.

A tal fine, dovra affidare la vigilanza al
collaboratore scolastico in servizio o a un
altro insegnante disponibile, assicurando cosi
la sicurezza e il controllo della classe durante
la sua assenza.

un improvviso allontanamento
dell'insegnante, di un suo ritardo o per
qualsiasi altro motivo, il collaboratore
scolastico deve immediatamente informare il
responsabile di plesso. Nel frattempo, ¢
tenuto a sorvegliare la classe fino all'arrivo di
un docente, garantendo la sicurezza degli
alunni.

rispettoso, contribuendo a un ambiente
tranquillo e ordinato.
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DOCENTI

COLLABORATORI SCOLASTICI

ALUNNI

USCITE ANTICIPATE
Ogni uscita anticipata che
abbia carattere di continuita
nel tempo deve essere
preventivamente
autorizzata dal DS, previa
richiesta scritta dei genitori
o di chi esercita la potesta
parentale.

Qualora un alunno esca prima del termine
delle lezioni, 1 docenti in servizio nell’ora di
uscita firmeranno il permesso sul diario e
annoteranno 1’uscita anticipata sul registro
di classe.

I docenti affidano 1’alunno al collaboratore
scolastico, solo nel momento in cui €
presente a scuola il genitore o la persona
delegata che firmera il ritiro sull’apposito
registro.

I collaboratori scolastici in servizio dovranno
prendere in carico gli studenti che usciranno
in anticipo e li affidano al genitore o al suo
delegato.

Ogni uscita anticipata, non dovuta ad evento
accaduto a scuola (malore, infortunio), deve
essere di norma preannunciata per iscritto dal
genitore all'insegnante tramite diario e
registrata sul registro elettronico.

USCITA ALLIEVI

Gli insegnanti in servizio all’ultima ora di
lezione accompagneranno gli alunni fino ai
varchi secondo le indicazioni fornite a ogni
inizio d’anno scolastico. Dovranno vigilare il
corretto spostamento degli alunni verso
’uscita e affidarli ai genitori o ai loro
delegati. Per agevolare il normale deflusso
degli alunni, i docenti non dovranno
intrattenersi con i genitori o delegati nelle
pertinenze dei varchi di uscita.

I collaboratori scolastici in servizio devono
sorvegliare 'area di uscita per tutto il tempo
necessario fino a quando tutti gli alunni
avranno lasciato ’edificio.

Gli alunni devono uscire in modo ordinato,
senza correre € spingere.

Fuori dai varchi i genitori, o i loro delegati,
devono agevolare 1’uscita delle classi , in
modo da non ostacolare il regolare deflusso
degli alunni; ¢ vietato attendere gli alunni
all'interno dell'edificio, salvo particolari
autorizzazioni concesse dal DS o dai
referenti di plesso per cause di forza
maggiore.
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TURNI SORVEGLIANZA

Plesso RENZI

Anno Scolastico

2026-2027
Intevalli Atrio Interciclo Interciclo .
- . . L . . . e . Quadratone | Atrio entrata
Giorno della Portici con sbocco in giardino interciclo Corridoio lato nord -ovest Corridoio lato sud - est cxtern edificio
giornata interno classi prime-quinta-seconde | classi seconde-terze - quarte
2A
Ippolito
2a Di _Ma rlla
Ippolito 3A 24 Brigatti
Flp . Agnatica ) 2B
Di Maria . Ippolito
. . Battista ) i Peluso
Brigatti 2B Di Maria Bi Maria
2B Brigatti
Battista ries Brigatti
Peluso N 2B
Viagno E Magni Peluso A
Diiﬂarré Risso o, Agnatica 1A-1B-5A
1%intervallo Brigatti Agnatica Brietts Battista Resasco
Tutte le classi ETA an 1 ;ﬁ. 3B Garrone 1/2
10.20-10.40 wacchelli Battista Parisio .
Resasco collaboratore Resasco i collaboratori
1A Calabrese - 1A Magni Gazza
Lunedi < Zannini scolastico < Risso a seconda
_ Ezl_za 4B con azza an della
Miragliotta Parice postazione 18 vacchalli turnazione
18 . ) Garrone .
Zannini fissa . Calabrese settimanale
Garrone Parizio L
A Calabrese Zannini
Lauria
- 4B
Parisio .
Parise
Zannini
Calabrese
Primo turrno mensa e intervallo Primo turrne mensa e intervallo
2° 1A-1B-2A-2B-3A-3B 1A-1B-2A-2B-3A-3B
intervallo Miragliotta-Lauria-Conti-Vigand Elena-Magni-Vigand Patrizia Miragliotta-Lauria-Conti-Vigand Elena-Magni-Vigand Patrizia
mensa Secondo turno intervallo e mensa Secondo turno intervallo e mensa
12:30-14:30 4A-4B-5A 4A-4B-5A
Spagna-Mirta-Resasco Spagna-Mirta-Resasco
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Anno Scolastico

TURNI SORVEGLIANZA Plesso RENZI
2026-2027
. Atrio Interciclo Interciclo .
Giomo |I'ItE:\I'iI||I Portici con sbocco in giardino interciclo Corridoio lato nord -ovest Corridoio lato sud - est JTLTATE | T .El'ﬂ.:ﬁltﬂ
della giornata X . . . i esterno edificio
interno classi prime-quinta-seconde | classi seconde-terze - quarte
24 24
Conti Conti
2A Di Maria 2A Di Maria
Conti Brigatti Conti Brigatti
Di Maria Ippolito Di Maria Ippolito
Brigatti 2B Brigatti 2B
Ippolito Wigano E. Ippolito Wigand E.
2B Di Maria 2B Di Maria A
Wigano E. Brigatti Vigand E. Brigatti Resasco
Di Maria 3A Di Maria 34 1A
1%intervallo Brigatti Vigand P. Brigatti Vigand P. Gazza
Tutte le classi Paluso Disard Paluso Disard Miragliotta
10.20-11.40 54 Riszo 1 54 Risso 1B 1/2
Resasco 3B collaboratore Resasco I8 Garrane collaboratori
1A Magni ) 1A Magni Lauria
Martedi Gazza Rissa scolastica Gazza Risso Parisia s seconda
Miragliotta Parisio con Miragliotta Parisic della
1B an postazione 1B L1} turnazione
Garrone Parise fisza Garrone Parise settimanale
Lauria Zannini Lauria Zannini
Parisic 48 Parisic 48
Spagna Spagna
Calabrese Calabrese
Primo turrno mensa e intervallo Primao turrno mensa e intervallo
14-1B-24-2B-3A-3B 14-1B-24-28-3A-3B
2° Garza-Garrone—Peluso Ippolito-Agnatica-Vigand Patrizia Garza-Garrone-Peluso Ippolito-Agnatica-\Vigand Patrizia
intervallo Secondo turno intervalle e mensa Secondo turno intervallo e mensa
mensa 44-4B-54 44-4B-54
12:30-14:30 Nirta-Vacchelli-Spreafico Nirta-Vacchelli-Spreafico
Sostegno Sostegno
Zannini Quirini Zannini Quirini
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Anno Scolastico

TURNI SORVEGLIANZA Plesso RENZI
2026-2027
i Atrio Interciclo Interciclo d .
Giormo Inte:ua ' Portici con sbocco in giardino interciclo Corridoio lato nord -ovest Corridoio lato sud - est Quadratone | Atrio .El'ﬂ.:ﬁitﬂ
della giornata . . . . . esterno edificio
interno classi prime-quinta-seconde | classi seconde-terze - quarte
2A |
Ippolito Ippolito
Conti Conti
Di Maria Di Maria
2B 2B
24 Peluso 24 Peluso
Ippolito Ci Maria Ippolito Ci Maria
Conti 3A Conti 3A
Di Maria Agnatica Di Maria Agnatica
2B Disard 2B Disard SA-1A-1B 1/2
Peluso 3B Peluso 3B Spreafico collaboratori
1%intervallo Di Maria Venezia Di Maria Venezia Silvestre 3 seconda
Tutte le classi SA Lauria SA Lauria (Corina suppl.)
10.20-11.40 Spreafico Risso 1 Spreafico Risso Garrone del!a
Risso Disard Risso Disard Parisio turnazione
18 Parisio cc:-llabora!tc-re 18 Parisio Gazza settimanale
Mercoledi Gazza 44 scolastico Gazza 44
18 Vacchelli con 18 Vacchelli
Garrone Calabrese postazione Garrone Calabrese
Parisio Zannini fizsa Parisio Zannini
Silvestre {Corina suppl.) Silvestre {Corina suppl.)
4B 4B
Spagna Spagna
Nirta Nirta
Calabresze Calabrese
Primo turrno mensa e intervallo Primo turrno mensa e intervallo
1A-1B-2A-2B-34-3B 1A-1B-2A-2B-34-3B
2 Miragliotta-Lauria-Conti-Vigand Elena-Magni-Vigand Patrizia Miragliotta-Lauria-Conti-Vigano Elena-Magni-Vigano Patrizia
intervallo Secondo turno intervallo e mensa Secondo turno intervallo @ mensa
mensa 4A-4B-54 4A-4B-54
12:30-14:30 Spagna-Parise-Mirta- Resasco Spagna-Parise-Nirta- Resasco
Sostegno . - Sostegno
CalabreseE-DiSaré- Firmato dlglt himente da D'A‘NIELE GATTI CalabreseE-DiSEré
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REGOLAMENTO PER IL PERSONALE

SERVIZIO DI VIGILANZA DEGLI ALLIEVI
PRIMARIA “RENZI"

Anno Scolastico

TURNI SORVEGLIANZA Plesso RENZI
2026-2027
intevalli Atrio Interciclo Interciclo Quadrato P
evalll o o o7 q . Arf _ uadratone rio entra
Giorno . Portici con shocco in giardino interciclo Corridoio lato nord -ovest Corridoio lato sud - est _
della giornata X . . . i esterno edificio
interno classi prime-quinta-seconde | classi seconde-terze - quarte
24 24
Conti Conti
Di Maria Di Maria
24 28 24 28
. Peluso . Peluso
Conti an Conti an
Di Maria ) Di Maria )
Agnatica Agnatica
28 - 28 -
Vigand Vigand 54 1/2
Peluso Brigath Peluso Brigath Res ]
E— Di Maria e Di Maria e ran | collaboratori
intervallo ; A _ SA ] 1550 a zeconda
Tutte le classi Resasco Venezia Resasco Venezia 14 dell
10.20-11.40 Ri's-?:u Risso 1 Ri's-?:u Risso Miragliotta =la
:I-:& Parisic laborat :I-:& Parisio 1B turl.'la_?_lu:une
\iragliot an coffs l““f ore \iragliot an Garrone | settimanale
Giovedi T Vacchelli scolastico T Vacchelli
Garrone Nirta o Garrone Nirta
Zannini postazione Zannini
Battizta fisza Battizta
4B 48
Spagna Spagna
Freda Freda
Primao turrno mensa e intervallo Primao turrna mensa e intervallo
14-1B-24-2B-3A-3B 14-1B-2A-2B-34-3B
2° Gazza-Garrone-Peluso Ippolito-Agnatica-Magni Gazza-Garrone-Peluso |ppolito-Agnatica-Magni
intervallo Secondo turno intervalle 2 mensa Secondo turno intervalle  mensa
mensa 44-4B8-54 44-4B-54
12:30-14:30 Vacchelli-Parise-Nirta Vacchelli-Parise-Nirta
Sostegno Sostegno

Zannini Quirini

Zannini Quirini
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Anno Scolastico

TURNI SORVEGLIANZA Plesso RENZI
2026-2027
i Atrio Interciclo Interciclo d .
Giomo IntE:“ ' Portici con shocco in giardino interciclo Corridoio lato nord -ovest Corridoio lato sud - est Quadratone | Atrio .El'ﬂ.:ﬁltﬂ
della giornata X . . . ) esterno edificio
interno classi prime-quinta-seconde | classi seconde-terze - quarte
24 24
Conti Conti
28 Di Maria 24 Di Maria
Conti Brigatti Conti Brigatti
Di Maria Battista Di Maria Battista
Brigatti 2B Brigatti 2B
Battista Peluso Battista Peluso 54
28 Freda 28 Freda Spreafico 1,2
Pelusc 34 Peluso 34 Rizso collaboratori
1%intervallo ; Freda .-'-".g_natl:'z Freda .-'-".g_natl:'z 14 3 seconda
Tutte le classi SA DiSard S5A DiSard Gazza dell
10.20-11.40 Spreafico 3B 1 Spreafico 3B Freda =ha
Risso Magni llab Risso Magni 1B turnazione
5 18 Risso cofla DFE!tC-rE 18 Risso Lauria settimanale
Venerdi Gazza Disard scolastico Gazza Disard Battista
alternato Freda an cen Freda an
1B Mirta postazione 1B Mirta
Lauria Calabrese fizsa Lauria Calabrese
Battista 4B Battista 4B
Parise Parise
Calabrese Calabrese
Primo turrno mensa e intervallo Primo turrno mensa e intervallo
1A-1B-2A-2B-34-3B 1A-1B-2A-2B-34-3B
2° Miragliotta-Garrone-Peluso- Ippolito-Agnatica- Miragliotta-Garrone-Peluso- lppolito-Agnatica-
intervallo Secondo turno intervallo @ mensa Secondo turno intervallo @ mensa
mensa 445-4B-54 4A-4B-54
12:30-14:30 Vacchelli-Spagna-Resasco Vacchelli-Spagna-Resasco
Sostegno Sostegno
Zannini Quirini Zannini Quirini
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24
lppolito
24 Di Maria
lppolito Brigatti
Di Maria Battista
Brigatti 2B
Battista Vigand Elena
2B Freda
Vigand Elena 34
1"intervallo Frada Vigand P.
Tutte le classi S Disard
10.20-11.40 Spreafico 3B
Risso Magni
N 1A Risso
Venerdi Miragliotta DiSard
Alternato Frada a8
18 Mirta
Lauria Calabrese
Battista 4B
Parise
Calabrese
Primo turrno mensa e intervallo
14-1B-2A-2B-34-38
2° Gazza-Garrone-Peluso- Vigand Elena-lppolito-Agnatica-
intervallo Secondo turno intervallo @ mensa
mensa 445-4B-54
12:30-14:30 Vacchelli-Spagna-Resasco
Sostegno

Zannini Quirini

1
collaboratore
scolastico
con
postazione
fizsa

1/2
collaboratori
a seconda
della
turnazione
settimanale

24
lppolito
24 Di Maria
lppolito Brigatti
Di Maria Battista
Brigatti 2B
Battista Vigand Elena 54
2B Freda Spreafico
Vigand Elena 34 Rizzo
Frada Vigand P. 1A
S Disard Miragliotta
Spreafico 3B Freda
Risso Magni 1B
1A Risso Lauria
Miragliotta Disard Battista
Freda 44
18 Mirta
Lauria Calabrese
Battista 4B
Parise
Calabrese
Primo turrno mensa e intervallo
14-1B-24-2B-34-3B
Gazra-Garrone-Peluso- Vigand Elena-Conti-Vigand Patrizia-
Secondo turno intervallo @ mensa
44-4B8-54
Vacchelli-Spagna-Resasco
Sostegno
Zannini Quirini
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