
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
“LINA MANDELLI” – USMATE VELATE (MB)

Via B. Luini 2 - 20865 Usmate Velate (MB)
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BANDO RECLUTAMENTO ESPERTI ESTERNI PER AMPLIAMENTO PTOF a.s. 2018-19

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

PREMESSO il Piano Triennale dell’offerta formativa a.s. 16-18;
VISTO l’art.  40 del D.I. 1 febbraio 2001, n. 44, che disciplina le norme relative al conferimento dei
contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta formativa;
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001 n. 165 “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”
CONSIDERATO che non sussistono internamente le competenze/disponibilità per lo svolgimento dei
suddetti Corsi

INDICE
il presente bando per l'individuazione di collaboratori tra il personale esterno all’Istituzione Scolastica per
le  attività  e  i  progetti  di  ampliamento  dell'offerta  formativa elencati  nella  tabella  allegata  al  presente
bando. Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art.3 della Legge 136 si comunica il n. di
codice CIG              che dovrà essere riportato sull'offerta e in tutti i successivi rapporti eventualmente si
instaureranno con la stipula di contratti d'opera. C.I.G. :  Z04248109A

Le  attività  saranno  realizzate  con  disponibilità  proprie  dell'istituto  e  contributi  specifici  versati  dalle
famiglie degli studenti
Le domande di partecipazione, redatte secondo il modello allegato, dovranno essere inserite in busta
chiusa e sigillata dall’interessato, e dovranno pervenire, a pena di esclusione, entro le ore 12.00 del
31 agosto 2018, presso l’Ufficio Protocollo dell'Istituto Comprensivo Statale “Lina Mandelli”, in Via
Bernardino Luini, 2 – 20865 Usmate Velate. 
Non verranno accettate domande prodotte con modelli differenti.
L’invio delle buste, nelle modalità e tempistiche, è a esclusivo carico e responsabilità dell’aspirante. Non
farà  fede  la  data  del  timbro  postale,  ma solo  ed esclusivamente  data  e  ora  di  arrivo  presso l'Ufficio
Protocollo.
Sulla busta dovrà essere riportata in modo chiaro e ben visibile l'indicazione:  "  Candidatura per  
attività di Ampliamento Offerta Formativa , anno scolastico 2018/2019"
Gli  aspiranti  dipendenti  della  P.A.  o  da  altra  Amministrazione  dovranno  essere  autorizzati
dall’Amministrazione  di  appartenenza  in  quanto  la  stipula  del  contratto  sarà  subordinata  a  tale
autorizzazione.
Gli aspiranti dovranno presentare tante domande quante sono le graduatorie a cui intendono partecipare,
nel caso abbiano i titoli per accedervi.
I  candidati  dovranno  presentare  il  modulo  di  domanda,  allegato  al  presente  bando,  fotocopia  carta
d'identità, un dettagliato curriculum vitae, la documentazione attestante i titoli di cui ai punti 3) 4) 5) della
tabella valutazione titoli allegata, e ogni altra documentazione ritenuta utile.
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L’Istituto si riserva, in ogni caso, la possibilità di modificare la periodicità e gli aspetti organizzativi, del
progetto.
L’istruttoria  per  valutare  l’ammissibilità  delle  domande  sotto  il  profilo  formale  sarà  effettuato  da
un’apposita commissione interna nominata dal Dirigente Scolastico, così composta:
- Dirigente Scolastico - Presidente;
- 3 docenti;
- Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi
La Commissione procederà all’esame delle domande, delle dichiarazioni ivi contenute, dei curricula, della
valutazione delle attività svolte in precedenza e di ogni elemento valutabile secondo la tabella valutazione
Titoli allegata al presente Bando. Per l’attività di Animazione Teatrale e Musicale oltre alla valutazione dei
Titoli si procederà alla valutazione del progetto secondo la tabella valutazione Progetto allegata al presente
Bando e dalla somma dei punteggi verrà stilata la graduatoria finale.
La fase istruttoria si conclude con la formulazione di una graduatoria a cui attingere per la stipula dei
contratti
L’Istituzione Scolastica provvederà a effettuare le verifiche di dichiarazioni effettuate dagli aspiranti, e
provvederà a escludere dalla  graduatoria,  o  a  revocare il  contratto  eventualmente stipulato in  caso di
dichiarazioni  non veritiere,  oltre  alle  conseguenze  penali  previste  dalla  normativa  vigente  in  tema  di
autocertificazioni.
L’Istituto scolastico si riserva, comunque, la facoltà di non stipulare il contratto per tutti o alcuni progetti,
qualora venisse meno l’interesse pubblico o nel caso in cui nessuna delle offerte pervenute fosse ritenuta
idonea alle esigenze e alla disponibilità della scuola, o a intervenute nuove esigenze didattiche L’Istituto si
riserva la facoltà di stipulare il contratto anche in presenza di un’unica candidatura valida, se ritenuta
congrua e conveniente.
Si rende noto che la graduatoria del presente bando potrà essere utilizzata anche per l'individuazione dei
prestatori  d'opera  per  lo  svolgimento  di  analoghe  attività  che  dovessero  sorgere  nel  corso  dell'anno
scolastico, e/o per prorogare il contratto stipulato sulla base della presente graduatoria.
Si comunica che ai sensi della normativa sulla fatturazione elettronica, non potranno essere più accettate
fatture in formato cartaceo ma solo ed esclusivamente fatture elettroniche ai sensi Decreto 3 aprile 2013 n.
55, e relativi regolamenti applicativi.
Il compenso economico è definito come indicato in tabella,  Il pagamento verrà effettuato sulla base
delle  ore  effettivamente  prestate,  dopo  presentazione  di  fattura,  nota  o  comunque  valido  documento
contabile, e non oltre 30 giorni dalla data di fine del corso.
Il  termine  della  procedura  di  selezione  è  previsto  entro  il  15  settembre  2018  con  la  contestuale
pubblicazione  delle  graduatorie  mediante  avviso  all’albo  dell’Istituto  e  pubblicazione  sul  sito  web  :
www.icmandelli.gov.it
Ai sensi dell’art. 10, comma 1 della legge 31.10.1996, n. 675, dall’art. 3 del D.Lgs. n. 196/2003 (codice
sulla privacy) i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso l'Istituto Comprensivo Statale
“Lina Mandelli” – Via B. Luini, 2 – 20865 Usmate Velate per le finalità di gestione della selezione e
saranno trattati in ottemperanza alle norme vigenti. Il Titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico, il
Responsabile del Trattamento è il Direttore S.G.A. .
Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati personali.

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO 30.6.2003 N.196
I dati  comunicati  nell'ambito del presente bando da parte degli  aspiranti  verranno utilizzati  da questo
istituto nell’osservanza delle disposizioni del D.Lgs 196/2003 che prevede la “tutela delle persone e di altri
soggetti rispetto al trattamento dei dati personali” e per le finalità strettamente connesse alle attività di
competenza. Il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti manuali e informatici in modo da
garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.

II presente bando viene:
a) pubblicato all’albo della scuola
b) pubblicato sul sito web:  www.icmandelli.gov.it.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.   Daniele  Fumagalli

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,

http://www.icmandelli.gov.it/
http://www.icmandelli.gov.it./


ai sensi   dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. n.
39/93



TABELLA ATTIVITÀ' AMPLIAMENTO OFFERTA FORMATIVA - A.S. 2018-19

Progetto Descrizione Professionalità N. ore Compenso Titolo Accesso

Laboratorio
Teatrale

Competenze nel campo della regia teatrale, scrittura di 
testi teatrali, preparazione di spettacoli teatrali e di 
interpretazione coniugate a capacità organizzative per 
spettacolo di fine anno.
Destinatari: Alunni Scuola Secondaria di primo Grado

110 € 35,00

Titolo attestante la
professionalità e/o

documentata esperienza
professionale

Madrelingua

Francese

Competenza specialistica di alto profilo come lingua 
madre per le lingue francese, e con esperienza di 
conversazione in istituti di scuola superiore
Destinatari: Alunni Scuola Secondaria di primo Grado

40 € 35,00
Madrelingua e/o Titolo di

Studio conseguito nel paese
della graduatoria

Madrelingua
Inglese

Competenza specialistica di alto profilo come lingua 
madre per le lingue francese, e con esperienza di 
conversazione in istituti di scuola superiore
Destinatari: Alunni Scuola Secondaria di primo Grado

100 € 35,00
Madrelingua e/o Titolo di

Studio conseguito nel paese
della graduatoria

Animazione
Teatrale 

Autore e compositore di testi da adattare alle esigenze 
delle classi. Competenze nelle comunicazioni sociali. 
Esperienze lavorative nell’ambito scolastico.
Il proponente dovrà presentare una progettazione distinta
per le classi seconde e per le classi terze.
Destinatari: Alunni delle classi II e III della Scuola 
Primaria Renzi

40 € 35,00

Titolo attestante la
professionalità e/o

documentata esperienza
professionale

Animazione
Teatrale 

Autore e compositore di testi da adattare alle esigenze 
delle classi. Competenze nelle comunicazioni sociali. 
Esperienze lavorative nell’ambito scolastico.
Il proponente dovrà presentare una progettazione distinta
per le classi quarte e per le classi quinte.
Destinatari: Alunni delle classi IV e V della Scuola 
Primaria Renzi

50 € 35,00

Titolo attestante la
professionalità e/o

documentata esperienza
professionale

Animazione 
Musicale

Autore e compositore di danze/musiche popolari da 
adattare alle esigenze delle classi. Competenze nelle 
comunicazioni sociali. Esperienze lavorative nell’ambito 
scolastico.
Il proponente dovrà presentare una progettazione per le 
classi prime.
Destinatari: Alunni delle classi I della Scuola Primaria 
Renzi

20 € 35,00

Titolo attestante la
professionalità e/o

documentata esperienza
professionale



TABELLA VALUTAZIONE TITOLI

Laboratorio

Teatrale

Madrelingua

Ingl.-Franc.

1) Altri titoli di Studio
Laurea Specialistica o del vecchio ordinamento 
Dottorato di ricerca

- p. 6 p. 12

2) Titoli Culturali attinenti al settore di pertinenza
- Diploma di perfezionamento o Master Universitario
- Attestato Corso perfezionamento universitario
- Scuola di regia teatrale Triennale
- Scuola di recitazione Triennale

- p. 6

- P. 3
- p. 6

- P. 3

- p. 3

- p. 1

-  
-

3) Pubblicazioni o rappresentazioni pubbliche documentate attinenti al settore di pertinenza (max 10 punti):
- Libro o rappresentazione: per ogni libro o rappresentazione (max 6 punti)
- Articolo: punti 1 per ogni articolo o opera (max 5 punti)
- Partecipazione a convegni: punti 1 per ogni convegno (max 3 punti)

- p. 3

- p. 1

- p. 1

- p. 3

- p. 1

- p. 1

4) Attestati di partecipazione a corsi di formazione riconducibili alle caratteristiche professionali richieste: per ogni
attestato (max 3 punti totali)

- p. 1 - p. 1

5)  Esperienze lavorative non scolastiche coerenti  con i  progetti  per  i  quali  si  propone la  candidatura:  per  ogni
esperienza: (max 5 punti totali e 1 per anno). (per ogni anno le esperienze devono essere di almeno due mesi )

- p. 1 - p. 1

6) Esperienze lavorative nelle scuole coerenti con i progetti per i quali si propone la candidatura: per ogni esperienza
(max 20 punti totali e 2 per a.s.) (per ogni anno scolastico le esperienze devono essere di almeno due mesi )

- p. 2 - p. 2

7) Altre Esperienze maturate nella realizzazione di altri progetti in ambito scolastico: per ogni esperienza: (max 5
punti totali e 1 per a.s) (per ogni anno scolastico le esperienze devono essere di almeno due mesi )

- p. 1 - p. 1

I titoli di cui ai punti 3) 4) e 5) oltre a essere inseriti nel curriculum dovranno essere corredate di adeguata documentazione in fotocopia.

Animazione teatrale / Animazione musicale

TABELLA VALUTAZIONE PROGETTO

TABELLA VALUTAZIONE TITOLI
1) Altri titoli di Studio
Laurea Specialistica o del vecchio ordinamento 
Dottorato di ricerca

- p. 6

- p. 12

2) Titoli Culturali attinenti al settore di pertinenza
- Scuola di regia teatrale Triennale / Scuola - Corso di Animazione musicale
- Scuola di recitazione Triennale

- p. 3

- p. 1

3) Pubblicazioni o rappresentazioni pubbliche documentate attinenti al settore di pertinenza (max 10 punti):
- Libro o rappresentazione: per ogni libro o rappresentazione (max 6 punti)
- Articolo: punti 1 per ogni articolo o opera (max 5 punti)
- Partecipazione a convegni: punti 1 per ogni convegno (max 3 punti)

- p. 3

- p. 1

- p. 1

4) Attestati di partecipazione a corsi di formazione riconducibili alle caratteristiche professionali richieste: per ogni attestato
(max 3 punti totali)

- p. 1

5) Esperienze lavorative non scolastiche coerenti con i progetti per i quali si propone la candidatura: per ogni esperienza:
(max 10 punti totali e 1 per anno). (per ogni anno le esperienze devono essere di almeno due mesi )

- p. 1

6) Esperienze lavorative nelle scuole coerenti con i progetti per i quali si propone la candidatura: per ogni esperienza (max
10 punti totali e 2 per a.s.) (per ogni anno scolastico le esperienze devono essere di almeno due mesi )

- p. 2

7) Altre Esperienze maturate nella realizzazione di altri progetti in ambito scolastico: per ogni esperienza: (max 10 punti
totali e 1 per a.s) (per ogni anno scolastico le esperienze devono essere di almeno due mesi )

- p. 1

I titoli di cui ai punti 3) 4) e 5) oltre a essere inseriti nel curriculum dovranno essere corredate di adeguata documentazione in fotocopia.

1) Completezza del progetto (in riferimento alle 3 programmazioni) - p. 20

2) Originalità - p. 10

3) Aderenza alla programmazione didattica - p. 5



AL DIRIGENTE SCOLASTICO Dell'Istituto Comprensivo “Lina Mandelli” 

 Via  B. Luini, 2 - 20865 – Usmate Velate

OGGETTO: Domanda di partecipazione al bando per l'individuazione di collaboratori per le
attività e i progetti di ampliamento dell'offerta formativa a.s. 2018/19:

Chiede

   di partecipare al bando per l'individuazione di collaboratori per le attività e i progetti di ampliamento
   dell'offerta formativa a.s. 2018/19, CIG Z04248109A

   per il Progetto ______________________________________________________________________

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso
di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue:

Titolo di accesso:

1) Laurea _____________________________________________conseguita in data________________

presso_______________________________________________________________________________

in aggiunta (oppure in alternativa)

2) ____________________________________________________________ data_________________

presso_______________________________________________________________________________

1) Altri Titoli di Studio

Laurea Specialistica o del vecchio ordinamento
specificare______________________________________________________________________
Dottorato di ricerca
specificare______________________________________________________________________

2) Titoli Culturali attinenti al settore di pertinenza

Diploma di perfezionamento o Master Universitario
specificare_______________________________________________________________________

Attestato Corso perfezionamento universitario

specificare_______________________________________________________________________

Scuola di regia teatrale Triennale

specificare_______________________________________________________________________

Scuola di recitazione Triennale

specificare_______________________________________________________________________

3) Pubblicazioni o rappresentazioni pubbliche documentate attinenti al settore di pertinenza

♦ Libro o rappresentazione: per ogni libro o rappresentazione

Il sottoscritto C.F.

Nato a (Prov ) il

Residente a via n° C.A.P.

Telefono cell. e-mail



specificare_______________________________________________________________________
♦ Articolo

specificare_______________________________________________________________________
♦ Partecipazione a convegni

specificare_______________________________________________________________________

4) Attestati di partecipazione a corsi di formazione riconducibili alle caratteristiche professionali ri -
chieste:

specificare_______________________________________________________________________
specificare_______________________________________________________________________

       
5) Esperienze lavorative non scolastiche coerenti con i progetti per i quali si propone la candidatura 
(almeno due mesi nell'arco dell'anno)

anno____________presso________________________________________________________________

anno___________presso_________________________________________________________________

anno____________presso________________________________________________________________

anno____________presso________________________________________________________________

anno___________presso_________________________________________________________________

6) Esperienze lavorative nelle scuole coerenti con i progetti per i quali si propone la candidatura 
(almeno due mesi nell'arco dell'anno scolastico)

a.s._____________presso________________________________________________________________

a.s._____________presso________________________________________________________________

a.s._____________presso________________________________________________________________

a.s._____________presso________________________________________________________________

a.s._____________presso________________________________________________________________

a.s._____________presso________________________________________________________________

a.s._____________presso________________________________________________________________

7) Altre Esperienze maturate nella realizzazione di altri progetti in ambito scolastico 
      (almeno due mesi nell'arco dell'anno scolastico)

a.s.___________presso_________________________________________________________________

a.s.___________presso_________________________________________________________________

a.s.___________presso_________________________________________________________________

a.s.___________presso_________________________________________________________________

a.s.___________presso_________________________________________________________________

a.s.___________presso_________________________________________________________________

a.s.___________presso_________________________________________________________________

a.s.___________presso_________________________________________________________________



Il sottoscritto dichiara inoltre:
1) di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti

(precisare)_________________________________________________________________________.
2) di essere disponibile a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario e le modalità indicate

dagli Organi Collegiali e dai Referenti interni appositamente incaricati dall'Istituto, assicurando altresì
la  propria  presenza  negli  incontri  propedeutici  all’inizio  delle  attività  e  nelle  manifestazioni
conclusive del Progetto.

3) di essere a conoscenza che il pagamento avverrà con le modalità indicate nel bando.
4) di  autorizzare espressamente il  trattamento dei propri  dati  personali  ai  sensi  del Dlgs 196 del  30

giugno 2003, per le finalità indicate nel bando.

Il  Sottoscritto  si  impegna altresì  a  consegnare,  qualora  risultasse  vincitore  nella  selezione,  la  scheda
contabile di cui all’all. 1.

Allegati: Curriculum-vitae

Altra documentazione utile (precisare)

1.  _______________________________

2.  _______________________________

3.  _______________________________

 Data ___________________       

                                                                                                            Firma

                                                                                 _________________________________



Allegato 1

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
“LINA MANDELLI” – USMATE VELATE (MB)

Via B. Luini 2 - 20865 Usmate Velate (MB)
Tel. +39 039672100/ 039671723 Fax +39 0396076032

sito www.icmandelli.gov.it. e-mail MIIC8CL003@istruzione.it –
MIIC8CL003@pec.istruzione.it

C.F. 87008080159 Codice Ministeriale: MIIC8CL003

SCHEDA CONTABILE ESPERTO

Prestazione Progetto :  ________________________________________________

Cognome: ………………………………… Nome: ...………….……………….……… Nato il 

………………..……… a ……….………………………..( .….. ) Residente a 

…………………………………(…... ) Cap. …………………

In Via ……………………….………………. Tel. ………………………… C.F. …………………..

Il sottoscritto dichiara sotto la propria responsabilità:

a)
ð di essere dipendente da altra Amministrazione Statale e precisamente:

……………….…………..….…………..;

oppure

ð di NON essere dipendente da altra Amministrazione Statale;
b)

ð di essere in possesso di partita IVA n. …………………………………………………, in 
qualità di lavoratore autonomo/libero professionista e di rilasciare regolare fattura e, 
pertanto:

1. di essere iscritto alla cassa di previdenza del competente ordine professionale e di 
emettere fattura con addebito del 2% a titolo di contributo integrativo;

2. di essere iscritto alla gestione separata dell’INPS (ex Legge 335/95) e di emettere 
fattura con addebito a titolo di rivalsa del 4%;

oppure
ð di non essere in possesso di partita IVA e che l’attività svolta è una prestazione occasionale,

soggetta a ritenuta d’acconto (20%) e pertanto fa presente di:
1. non percepire compensi nel corso dell’anno solare superiori a 5 mila euro (anche con

più committenti);
2. di non prestare attività per un periodo superiore a 30 giorni con lo stesso 

committente;



3. di percepire compensi nel corso dell’anno solare superiori a 5 mila euro (con più 
committenti) e quindi di essere:

a) soggetto al contributo previdenziale del 30,72% (non avendo altra forma 
previdenziale obbligatoria);

b) soggetto al contributo previdenziale del 23,50% in quanto già assoggettato a 
contribuzione previdenziale obbligatoria;

c)

ð che l’attività svolta è un collaborazione coordinata e continuativa (lavoro a progetto) con 
iscrizione alla gestione separata INPS di cui all’art. 2, c. 26, L. 08/08/95, n. 335 e quindi:

1. soggetto al contributo previdenziale del 30,72% (non avendo altra forma 
previdenziale obbligatoria);

2. soggetto  al  contributo  previdenziale  del  23,50%  in  quanto  già  assoggettato  a
contribuzione previdenziale obbligatoria;

d)
ð essere  in  regola  con  gli  eventuali  obblighi  di  contribuzione  previdenziali/assistenziali

dovuti ex legge a tal scopo si dichiara quanto segue:
1. sede  legale  ______________________________________________________,

sede operativa __________________________________________________;
2. posizione assicurativa INPS o iscrizione ad  altra  Cassa  Previdenziale

______________
3. posizione assicurativa INAIL _________________________  

oppure
ð di essere impossibilitato ad avvalersi di un DURC telematico in quanto non iscritto INPS

e/o INAIL (per mancanza di dipendenti o per soggezione a norme speciali)
oppure

ð di aver svolto la prestazione in nome e conto della struttura sotto indicata alla quale dovrà
essere corrisposto il compenso:

 Modalità di pagamento:
 Quietanza diretta;

 Accredito Bancario/Postale presso: Banca/Posta ……………………………………………………...

COORDINATE   IBAN

Il  codice IBAN è sempre di  27 caratteri,  è pertanto necessario riempire tutte le
caselle sotto riportate. Il codice IBAN è indicato sull’estratto del conto corrente o può
essere richiesto al soggetto presso il quale il conto o il libretto è intrattenuto.

Il sottoscritto si impegna a non variare, assumendosi ogni responsabilità in caso 
contrario, quanto dichiarato in sede di compilazione della dichiarazione dei redditi.

Data, ………………………………… Firma ………………………………………………

Ragione Sociale ………………………………..…….. Sede legale: 

……………………………………………...

C.F. …..…………………………………… Partita IVA …………………..………………
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