
Allegato A al Decreto di affidamento dell’incarico - Modello di Lettera di incarico 
                                    

 

1 

OGGETTO: Programma Erasmus + KA1 - Mobilità di gruppo per alunni; – Decreto di conferimento di 

incarichi individuale in qualità di docente accompagnatore degli alunni selezionati per la mobilità di gruppo 

nell’ambito del Programma ERASMUS+ per l’a.s. 2025/2026. 

Progetto Erasmus+ - Progetto n. 2025-1-IT02-KA121-SCH-000320689. - C.U.P. E71I25000140006 

 

SCHEMA DI LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

L’ISTITUTO SCOLASTICO “LINA MANDELLI” C.F. n. 87008080159 con sede legale in Via Bernardino Luini n. 2 a 

Usmate Velate in persona di Gatti Daniele, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore 

e legale rappresentante, 

VISTI  

▪ il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione volta all’individuazione di n. 2 docenti accompagnatori 

degli alunni selezionati per la mobilità di gruppo presso l’Institut Terra Alta di Gandesa, Tarragona 

(Spagna) e n. 2 docenti accompagnatori per la mobilità presso l’Agrupamento de Escolas Diogo Cão di 

Vila Real (Portogallo) nell’ambito del Programma ERASMUS+ per l’a.s. 2025/2026, prot. n. 6187 del 

10/12/2025; 

▪ l’Avviso pubblico di selezione, prot. n. 6187 del 10/12/2025;  

▪ il verbale di selezione prot. n. 6439 del 30/12/2025, adottato dalla Commissione costituita con decreto 

prot. n. 6438 del 30/12/2025; 

▪ la graduatoria della selezione interna per l’individuazione di un totale di n. 4 docenti accompagnatori 

degli alunni selezionati per la mobilità di gruppo, prot. n. 6440 del 30/12/2025; 

▪ il Decreto per il conferimento di incarichi individuali, n. prot. XXX del 08/01/2026; 

PREMESSO CHE  

▪ come chiarito nell’Avviso di selezione per il conferimento di incarichi individuali per n. 1 docente interno 

accompagnatore degli alunni selezionati per la mobilità di gruppo, l’Istituto necessita di acquisire un 

supporto qualificato in ordine alle attività di “Accompagnatore degli alunni in mobilità di gruppo 

nell’ambito del programma Erasmus+ per l’a.s. 2025/2026” (a seguire, anche l’«Incarico»); 

▪ tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati in possesso 

delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

▪ il/la Dott./Dott.ssa XXX risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva 

espletata; 

▪ l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. XXX del 08/01/2026; 

▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 

derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, 

come in epigrafe rappresentato, conferisce a [NOME COGNOME] l’incarico di “Accompagnatore degli alunni 

in mobilità di gruppo nell’ambito del programma Erasmus+ per l’a.s. 2025/2026”, avente ad oggetto: 



Allegato A al Decreto di affidamento dell’incarico - Modello di Lettera di incarico 
                                    

 

2 

• collaborare attivamente con le Referenti ERASMUS e il Consiglio delle Classi 2B e 3A per la 
realizzazione del progetto in tutte le sue fasi, sia a distanza (eTwinning) che durante la mobilità 
all’estero; 

• organizzare le mobilità dal punto di vista logistico, col supporto delle Referenti di entrambi i 
paesi partecipanti; 

• partecipare agli incontri preparatori con genitori e studenti, per chiarire modalità ed obiettivi 
del progetto e della mobilità; 

• supportare gli studenti selezionati prima, durante e dopo la mobilità; 

• coordinare le mobilità in loco, gestendo anche la parte economica e di rendicontazione delle 
spese; 

• curare la documentazione delle attività di mobilità per la rendicontazione e la disseminazione, 
compresa la collaborazione con l’Animatore digitale per l’aggiornamento della pagina dedicata 
ad Erasmus+ del sito web della scuola; 

• curare le attività inerenti al progetto anche al di fuori del proprio orario di servizio; 

nell’ambito del Progetto Erasmus+ - Progetto n. 2025-1-IT02-KA121-SCH-000320689. - C.U.P. 

E71I25000140006, secondo le modalità di seguito elencate. 

1. L’Incarico prevede l’espletamento di [descrizione dettagliata delle singole prestazioni che dovranno 

essere svolte dall’Incaricato], nell’ambito Progetto Erasmus+ - Progetto n. 2025-1-IT02-KA121-SCH-

000320689. 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato nell’ambito del progetto Erasmus + 

KA1- Mobilità dello staff della scuola- settore istruzione scolastica. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 

imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 

dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla 

normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Domanda di partecipazione alla selezione; 

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

Usmate Velate, xx/xx2026 

 
Il Dirigente Scolastico 

prof. Daniele Gatti 
Firmato digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 

L’INCARICATO 

per accettazione 

 

______________________________________ 


