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Amministrazione Trasparente 

 
 

 
 

Legge n. 241 del 1990 e ss. mm. – Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi. 

 
Il diritto di accesso è esercitabile da tutti i soggetti che ne abbiano un interesse qualificato – 

diretto (personale), concreto e attuale – corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata 

e collegata al documento al quale è chiesto l'accesso. La L. n. 241/1990 riconosce ai privati, 

nell'ambito dei rapporti con la Pubblica Amministrazione, due tipologie di diritto di accesso: 

 
1) DIRITTO DI ACCESSO DOCUMENTALE, con cui si intende il diritto degli interessati, che hanno un 

interesse "diretto, concreto e attuale" di prendere visione e di estrarre copia di documenti 

amministrativi; 

 
2)  DIRITTO DI ACCESSO PROCEDIMENTALE, con cui si intende il diritto dei partecipanti al procedimento 

amministrativo di prendere visione degli atti del procedimento, al fine di presentare memorie 

scritte e documenti che l'Amministrazione ha l'obbligo di valutare, se pertinenti all'oggetto del 

procedimento. 
 
 

 

1. Accesso Civico Semplice 

 
D. Lgs. n. 33 del 2003 e ss. mm. – Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e 

gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni. 

 
Il D. Lgs. n. 33/2003 sancisce il “principio della trasparenza”, inteso come “accessibilità alle 

informazioni” che riguardano l’organizzazione e l’attività delle Pubbliche Amministrazioni, 

attraverso anche una serie di obblighi di pubblicità che mirano a realizzare forme di controllo, da 

parte del cittadino, sull’operato delle istituzioni e l’utilizzo delle risorse pubbliche, così da 

incentivarne la sua partecipazione. 

 
Ai fini della piena accessibilità delle informazioni pubblicate, nella home page dei siti istituzionali, vi 

è un’apposita sezione, denominata “Amministrazione Trasparente”, al cui interno sono contenuti i 

dati, le informazioni e i documenti pubblicati ai sensi della normativa vigente, che, ai sensi dell’art. 

10, c. 8 del Codice della Trasparenza, ogni Amministrazione ha l’obbligo di pubblicare. 

 
L’ACCESSO CIVICO è introdotto dall’art. 5 del D. Lgs. 33/2013 ed è il diritto di chiunque di richiedere 

Diritto di Accesso agli Atti 
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Pubblicità Legale Nei Siti Istituzionali 

 

documenti, informazioni e dati oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sensi della normativa 
vigente, qualora le Pubbliche Amministrazioni ne abbiano omesso la pubblicazione sul proprio sito 
Web. 

 
Il diritto di accesso civico semplice, quindi, introduce una legittimazione generalizzata a richiedere la 
pubblicazione da parte della Pubblica Amministrazione. 

 
Come esercitare il diritto 

La richiesta di accesso civico semplice (chiuso) è gratuita, non deve essere motivata e va presentata 
al Responsabile della Trasparenza tramite posta elettronica anche ordinaria (PEO) mediante l’utilizzo 
del modulo appositamente predisposto (cfr. allegato). 

 
Nella scuola, il Responsabile della Trasparenza è il Dirigente Scolastico pro tempore dell’Istituto. 
L’indirizzo cui inoltrare la richiesta di accesso civico è il seguente: MBIC8CL00X@istruzione.it . 

A seguito della ricezione della richiesta, la Responsabile della Trasparenza, verificatane la 
fondatezza, la trasmette al Responsabile del procedimento dell’unità operativa competente ai fini 
della pubblicazione sul sito web entro 30 giorni, con la contestuale comunicazione al richiedente 
dell’avvenuta pubblicazione e l’indicazione del collegamento ipertestuale. 

 
Nel caso di inerzia, l’interessato/a potrà inviare la richiesta al Dirigente dell’Ambito Territoriale. 

 
2. Accesso Civico Generalizzato 

 
D. Lgs. n. 97 del 2016 (c.d. Freedom Of Information Act – FOIA) – Revisione e semplificazione delle 
disposizioni in materia di prevenzione della corruzione, pubblicità e trasparenza, correttivo della 
legge 6 novembre 2012, n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 
7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche. 

 
Con l’accesso civico generalizzato si consente a qualsiasi persona di richiedere anche a informazioni, dati e 
documenti per i quali non è previsto uno specifico obbligo di pubblicazione da parte della Pubblica 
Amministrazione. 

 
Il concetto di “trasparenza viene quindi inteso come “accessibilità totale dei dati e dei documenti 

detenuti dalle pubbliche amministrazioni allo scopo di tutelare i diritti dei cittadini, promuovere la 

partecipazione degli interessati all’attività amministrativa”. 

 

 

 

3. Albo Pretorio Online 
 

Legge n. 69 del 2009 – Disposizioni per lo sviluppo economico, la semplificazione, la competitività 
nonché in materia di processo civile 
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Perseguendo l’obiettivo di modernizzare l’azione amministrativa mediante il ricorso agli strumenti 
informatici, la Legge n. 69/2009 riconosce l’effetto di “pubblicità legale” agli atti e ai 
provvedimenti amministrativi pubblicati dagli Enti Pubblici sui propri siti informatici. 

 

Pertanto, dal 1° gennaio 2010, gli obblighi di pubblicazione di atti e provvedimenti 
amministrativi, aventi effetto di pubblicità legale, si intendono assolti dalle Amministrazioni e 
dagli Enti Pubblici obbligati con la loro pubblicazione sui propri siti informatici. 

 

In generale, per “Albo Pretorio On-line” si intende una specifica sezione del proprio sito Web dove 
vengono pubblicati tutti quegli atti e provvedimenti amministrativi per i quali la legge ne impone la 
pubblicazione, poiché devono essere portati a conoscenza del pubblico come condizione 
necessaria per acquisire efficacia e produrre gli effetti previsti e in ossequio ai principi di pubblicità 
e trasparenza di cui all’art. 1 della Legge 241/1990 e ss.mm. e dell’art. 32 della Legge 69/2009. 
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