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ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ISTITUTO

PROCEDIMENTO UNITA' DOCL;xENTI MODALITA' PER
AMMINISTRATIVO (BREVE NOMINATIVO DEL NOMINATIVO DEL TITOLARE MODALITA’ LINK DI ACCESSO .
DESCRIZIONE E C;ﬁgm’;'mDLE ﬁ'.:g:g,ﬂz::;.'fé RESPONSABILE DEL RESPONSABILE DEL POTERE A‘tt';g?:;; ACQUISIZIONE AL SERVIZIO ON LINE L E: :‘EH"[:E?‘ZTIF (g'é ol
RIFERIMENTI . PROCEDIMENTO (RECAPITI) PROVVEDIMENTO FINALE SOSTITUTIVO INFORMAZIONI (SE ESISTENTE) NECESSARI
NORMATIVI UTILI) DELL'ISTRUTTORIA E )
MODULISTICA|
Dirigente scolastico Dirigente scolastico Modulisti
RILASCIO DEL NULLA OSTA | Entro 5 gg dalla Daniele Gatti Daniele Gatti Dirigente ATMONZA r° "'rizilca
1 | AL TRASFERIMENTO DEGLI |presentazione delld] Ufficio Alunni Elena Centemero epe ﬁ_e_ mbic8cl00x@istruzione. it no no
ALUNNI richiesta dirigente@icmandelli.edu.it dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it presaslsniiICIO
Dirigente scolastico Dirigente scolastico
Daniele Gatti Daniele Gatti -
2 CONVALIDA ISCRIZIONI Ezthr;;frg%;jl?ga Ufficio Alunni D:Eﬁf:;tceeﬂe,\rﬂnoerou Compilazione MIUR no
ALUNNI o N dirigente@icmandelli.edu.it dirigente@icmandelli.edu.it ) . . form on line iscrizioni on line
operazioni on line usp.mb@istruzione.it
CONVALIDA ISTANZA DEL Dlrlgen.telscglii_tlco Dlrll:g)en_telscglati.tlco
GENITORE DI NON Entro 15 gg dalla aniele Gattl aniele Gatd Dirigente ATMONZA L
. - . Compilazione MIUR
3 AVVALERSI chiusura delle Ufficio Alunni dirigente@i dellieduit dirigente@i delli.edu.it Elena Centemero P i iscrizioni on i no
. L : gente@ .edu. gente@ -edu. @i R
DELL'INSEGNAMENTO DELLA| operazioni on line irigente@icmandelli.edu.i irigente@icmandelli.edu.i usp.mb@istruzione.it ‘orm on line iscrizioni on line
RELIGIONE CATTOLICA
Dirigente scolastico Dirigente scolastico
EMANAZIONE " datlanio gl G o i Gl Daniele Gatti Daniele Gatti Dirigente ATMONZA
4 PROVVEDIMENTO 9g. datiavvio ael Lonsiglo d .1asse . . . . . o Elena Centemero no no
DISCIPLINARE ALUNNI procedimento Dirigente Scolastico dirigente@icmandelli.edu.it dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
Commissione Interna Dirigente scolastico Dirigente scolastico
Formazione classi Daniele Gatti Daniele Gatti -
: . . . Dirigente ATMONZA
5 ASSEGNAZIONE ALUNNI 45 gg. prima Ufficio Alunni Elena Centemero no no

ALLE CLASSI

dell'inizio dell'a.s.

dirigente@icmandelli.edu.it dirigente@icmandelli.edu.it

usp.mb@istruzione. it
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MBICBCLO(X - AAGUEBE - REGISTRO.EFROTOLCOLLO - 000334.)..-[09/06/2026 F T - 1
CONVIE\IéI(I:ﬁE};IgHISTA 5gg. dalla Daniele Gatti Daniele Gatti Dirigente ATMONZA pr;ip;irlj)flflzio
i ici i El Cent .
6 | ALUNNIDALLE LEZIONI DI cg;?;;:‘t’ga:]s;io Ufficio Alunni dirigente@icmandelli.edu.it dirigente @icmandelli.edu. it e"s _e: emero " alunni e no no
p.mb@ . ) )
EDUCAZIONE FISICA USR-MOCSILZONER | cortificazione
medica
Dirigente scolastico Dirigente scolastico Modulistica
CONVALIDA 5 gg. dalla Daniele Gatti Daniele Gatti . reperibile
7 PARTECIPAZIONE protocollazione Ufficio Alunni D;f:;?eﬁ;'\:ln:'XA presso ufficio no no
ALUNNI A GIOCHI SPORTIVI richiesta e dirigente@icmandelli.edu.it dirigente@icmandelli.edu.it so.mb@istruzione.it alunni e
" ) p.mb@ . ) )
STUDENTESCHI certificato medico 4 SUUZIONE.] certificazione
medica
saore gt ot P s
dall'infortuni Dirigente ATMONZA . .
8 DENUNCIA INFORTUNIO EINI:‘IEFSL(JJNO * Ufficio Alunni :Erlleg::ceentemero Certificazione no no
ALUNNI ) 99. dirigente@icmandelli.edu.it dirigente @icmandelli.edu.it entemere. medica
Assicurazione sp.mb@istruzione.it
Scuola
Dirigente scolastico Dirigente scolastico
TEMPISTICA Daniele Gatti Daniele Gatti Dirigente ATMONZA
ADOZIONE LIBRI DI TEST ici i El Cent
9 0210 STO MIUR Ufficio Alunni dirigente@icmandelli.edu.it dirigente@icmandelli.edu.it ena ?n en'.lero. no no
usp.mb@istruzione.it
Dirigente scolastico Dirigente scolastico
60 gg. dal Daniele Gatti Daniele Gatti Dirigente ATMONZA
L - . Elena Cent
10 RILASCIO DIPLOMI ncev'memo da Ufficio Alunni dirigente@icmandelli.edu.it dirigente@icmandelli.edu.it ena ?n en'.1ero . no ne
parte di AT Monza usp.mb@istruzione.it
Dirigente scolastico Dirigente scolastico
PUBBLICAZIONE 5 gg. dalla Daniele Gatti Daniele Gatti Dirigente ATMONZA Registro ele;:i(:g:ico;rgas:lservata
11 DOCUMENTI effettuazione dello Ufficio Alunni diisente@iemandelieduit diripente®imandelieduit Elena Centemero 9 P no
- g .edu. g .edu. X L
DI VALUTAZIONE scrutinio usp.mb@istruzione.it
Entro 5 gg
dall'acquisizione
della delibera del Difi Jasti Diri asti
AUTORIZZAZIONE, SU CDI al Piano mgen.te scol as_tlco mgen_te scol as.tlco https://nuvola.madisoft.it/file/a
ISTANZA . Daniele Gatti Daniele Gatti - Modulo - e
DEI GENITORI, ALLA Annuale uscite Dirigente ATMONZA | 4o rizzazione i/public-file-
, Ml e . . Elena Cent i -
12| parTECIPAZIONE A UsCITE | Didattiche & Viaggi Ufficio Alunni dirigente@icmandelli.edu.it dirigente@icmandelli.edu.it ena Lentemero. 1 ¢ onsegnato da no preview/MIIC8CL003/89760efo
DIDATTICHE E VIAGGI DI di usp.mb@istruzione.it docenti ffde-40b2-81f4-588e6c511eb3
ISTRUZIONE istruzione e
dall'acquisizione
dell'autorizzazione
Genitori
Entro 48 ore dalla iri i
CONFERMA/MANCATA o DSGA birigente scolastico .
CONFERMA IN RUOLO ricezione del Francesco laconis Daniele Gatti Dirigente ATMONZA bic8cl00x@istruzi "
13 PERSONALE ATA E verbale del Ufficio personale Elena Centemero mbiceciix@istruzione. no no
DOCENTI comitato di francesco.iaconis@icmandelli.edu.it| dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
valutazione
DSGA
Francesco laconis
Dirigente scolastico
EMANAZIONE PIANO Entro 15 ottobre di ] P, N f Daniele Gatti Dirigente ATMONZA
X francesco.iaconis@icmandelli.edu.it| 8! ; y P
14 ANNUALE ogni anno DSGA Elena Centemero mbic8cl00x@istruzione.t no no
ATTIVITA' ATA scolastico dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
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CONFERMA E PROROGA

a conferma & dispo
entro 5 gg. dalla
bnclusione del periol

MBIC8CLO

X - AAGOGBF - R

DSGA
Francesco laconis

FGISTRO PROTO

Dirigente scolastico
Daniele Gatti

OLLO - 0003321 -

Dirigente ATMONZA

09/06/2026

mbic8cl00x@istruzione. it

15 PERSONALE ATA di DSGA francesco.iaconis@icmandelli.edu.i » o Elena Centemero no no
rova, la proroga ent| dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
gg. dalla causa del
proroga stessg|
Dirigente scolastico
Daniele Gatti
EMANAZIONE Dirigente scolastico
PROVVEDIMENTI . . . . Daniele Gatti Dirigente ATMONZA
Come da normatival _. . . dirigente@icmandelli.edu.it . . . .
16 DISCIPLINARI vigente Dirigente Scolastico Elena Centemero mbicEcl00x@istruzione. no no
DOCENTI ED 9 dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
ATA
Dirigente scolastico
Daniele Gatti
Dirigente scolastico
Entro 15 gg. . . . Daniele Gatti Dirigente ATMONZA
ASSEGNAZIONE DOCENTI o . X dirigente@icmandelli.edu.it i @i
17 ALLE CLASSI dall'inizio Dirigente Scolastico Elena Centemero mbic8cl00x@istruzione.it no no
a.s. dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
Dirigente scolastico
Daniele Gatti
Dirigente scolastico
EMANAZIONE PIANO E i ; f f Daniele Gatti Dirigente ATMONZA
ntro 5 gg. -, X dirigente@icmandelli.edu.it i i i i
18|  ANNUALE ATTIVITA' da”.appmvgg e | Dirigente Scolastico Elena Centemero mbic8cl00x@istruzione. no no
DOCENTI del Collegio dei dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
docenti
DSGA Dirigente scolastico
DENUNCIA INFORTUNI Francesco laconis Daniele Gatti Dirigente ATMONZA
Entro 24 ore i i i i
19 DOCENTI dallinfortunio DSGA Elena Centemero mbic8cl00x@istruzione.it no no
ED ATA francesco.iaconis@icmandelli.edu.it| dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
DSGA DSGA
CONFERIMENTO INCARICHI Francesco laconis Francesco laconis Dirigente ATMONZA
Contestuale alla - ) ; o
20| DISUPPLENZADOGENTIED | “*7=° 52 @9 | ficio personale Elena Centemero mbicBcl00x@istruzione.it no no
ATA P francesco.iaconis@icmandelli.edu.if francesco.iaconis@icmandelli.edu.if usp.mb@istruzione.it
Dirigente scolastico
Daniele Gatti . )
Dirigente scolastico
CHIAMATA PER - . ; ; Daniele Gatti Dirigente ATMONZA " i i
o . X dirigente@icmandelli.edu.it i @i i i https://icmandelli.edu.it/
21 COMPETENZA Tempistica MIUR | Dirigente Scolastico Elena Centemero mbic8cl00x@istruzione.it no
DOCENTI dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
DSGA
Francesco laconis . X
Dirigente scolastico
RILASCIO CERTIFICATI DI : oo . . Daniele Gatti Dirigente ATMONZA
Entro 30 gg. dalla - francesco.iaconis@icmandelli.edu.it] . .
22 SERVIZIO SU ISTANZA 99 Ufficio personale Elena Centemero mbic8cl00x@istruzione.it|

INTERESSATI

richiesta

dirigente@icmandelli.edu.it

usp.mb@istruzione.it
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Francesco laconis

FGISTRO PROTO

Dirigente scolastico
Daniele Gatti

OLLO - 0003321 -

Dirigente ATMONZA

09/06/2026

RICOSTRUZIONI DI Entro 30 gg. dalla - francesco.iaconis@icmandelli.edu.if mbic8cl00x@istruzione. it
23 CARRIERA Hichiesta Ufficio personale 3 o Elena Centemero @
dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
DSGA Modulistica
Francesco laconis - . fornita 14
Dlrlgente scolastico docenti ed
REDAZIONE GRADUATORIE | /10 1590 . francesco.iaconis@icmandelli.edu.if Daniele Gatti Dirigente ATMONZA ATA mbic8cl00x@istruzione.it
24 dall'avvio del Ufficio personale Elena Centemero ) :
INTERNE DOCENTI ED ATA . - . B . mediante
procedimento dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it )
circolare
interna
DSGA
Francesco laconis -, )
Dlrlgen_te SCOIaS_t'CO . Modulistica 'www.istruzione.it/polis/Istanzeon
25| ISTRUZIONE GRADUATORIE| Entro scadenza | . . o |francesco.aconis@icmandeliiedu. Daniele Gatti D'r;ge”te ATMONZA reselr:tle : in, | mbicgcloox@istruzione. it
11111l FASCIA TRIENNALI fissata dal MIUR icio personale B ) i ) Elena C?ntemero p _
dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it istanze online
DSGA
Francesco laconis - lasti
CONGEDI/FERIE/PERMESSI | Entro 6 gg. dalla . francesco.iaconis@icmandelli.edu.if irigente reperibile | mbicgcloox@istruzione.it
26 L Ufficio personale Elena Centemero e | ]
su richiesta dirigente@i delli.edu.it b presso ['Ufficio
ISTANZA INTERESSATI irigente@icmandelli.edu.i usp.mb@istruzione.it personale
DSGA
Francesco laconis - .
Dirigente scolastico
INOLTRO RICHIESTE VISITE | C1Ur0 24 ore dalla - francesco.iaconis@icmandelli.edu. i Daniele Gatti Dirigente ATMONZA mbic8cl00x@istruzione.it
27 ricezione del pin Ufficio personale Elena Centemero e
FISCALI DOCENTI ED ATA - . B
INPS dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it
DSGA
Francesco laconis -, )
AUTORIZZAZIONE D'”ge".telscglat:t'°° Dirigente ATMONza | Modulistica
28 ALL'ESERCIZIO Entro 5 gg. dalla Ufficio personale | 2neeseo-aconis@icmandelli.edu.i aniele Gatt 'Er;ge"tce ! reperibile | mbic8cl00x@istruzione.it
DELLA LIBERA richiesta p - ) ) : ena tentemero presso |'Ufficio
PROFESSIONE dirigente@icmandelli.edu.it usp.mb@istruzione.it

personale
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