
 

 

 
Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

 Istituto Comprensivo Statale   
Via Molino Vecchio, 19 - 20064 Gorgonzola 

Tel.  02.9513125 – Fax 02.95138843 
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C.F. 83505310157 – C.M. MIIC8E600B 
Codice Univoco per fatturazione elettronica: UFJ2IE  

 

                                                       Gorgonzola,  28/11/2018 

 

                                                                                 Al Sito 

      

OGGETTO: Richiesta di preventivo/offerta finalizzata allo svolgimento di un’indagine di   

mercato ai sensi dell’art. 36comma 2 lettera A del D. Lgs  50/2016 per       

l’individuazione di  esperti  per la realizzazione del progetto di laboratori 

ARTISTICI  per gli alunni delle classi SECONDE della   scuola Primaria a.s. 

2018/19 

 

CIG: ZF725F3F2F 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

PREMESSO che  questo Istituto scolastico intende espletare un’indagine di mercato finalizzata 

all’individuazione, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, libera 

concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, pubblicità e rotazione dei soggetti da 

invitare, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 per individuazione di  esperti  per la 

realizzazione del progetto di laboratori artistici  per gli alunni della  scuola Primaria. 

 

PREMESSO che il D.lgs 50/2016 all’articolo 36 “contratti sotto soglia” prevede che le stazioni 

appaltanti possano procedere per affidamenti di importo inferiore a € 40.000,00 mediante affidamento 

diretto adeguatamente motivato. 

 

PREMESSO che il D.lgs 50/2016 all’articolo 30 prevede che nell’affidamento degli appalti le stazioni 

appaltanti sono tenute al rispetto dei principi di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, 

proporzionalità nonché pubblicità. 

 

PREMESSO che il presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né offerta al 

pubblico (art. 1336 c.c.) ma semplice richiesta di manifestazione di interesse. La manifestazione di 

interesse, pertanto, non vincola in alcun modo codesto Istituto scolastico. 

 

CONSIDERATO che, nel rispetto dei principi di cui sopra l’Istituto intende svolgere indagine di 

mercato al fine di reperire sul mercato di riferimento attinente alle proprie necessità. 

 

CONSIDERATO che, nel rispetto delle normative sopra citate l’indagine di mercato è finalizzata ad 

affidamento diretto del progetto e pertanto la scelta,  a seguito di analisi dei preventivi,  avverrà ad 

insindacabile giudizio del Dirigente Scolastico sulla base delle specifiche esigenze dell’Istituto 

Scolastico. 

 

VISTO  Il programma annuale  e.f. 2018;  

 

VISTO   il DPR 08/03/1999 n. 275; 

 

VISTO   il D.I. 44/2001; 

 

VISTA   la delibera del Collegio docenti di approvazione del progetto; 

 

VISTO   l’art. 40 della legge 27.12.1997 n. 449, che consente la stipulazione di contratti di   

               prestazione d’opera occasionali con esperti esterni; 
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VISTO   l’art. 36comma 2 lettera A del D. Lgs  50/2016       

 

INVITA 
 

Le  società in indirizzo a manifestare il proprio interesse all'indagine di mercato in oggetto. 

 

ESECUZIONE DELL’INDAGINE  

 
AMMINISTRAZIONE   AGGIUDICATRICE  :  
Istituto Comprensivo“Molino Vecchio” , Via Molino Vecchio n. 19, Gorgonzola (MI) 

P.I.: 83505310157 

 

OGGETTO E DESCRIZIONE  DELL’APPALTO 

 
L’indagine di mercato  è finalizzata al conferimento d’incarico di prestazione occasionale per la 

realizzazione: 

 

di n. 3 laboratori artistici di 10 ore ciascuno, da attuarsi in n. 3 classi seconde ( totale n. 72 

alunni) della scuola primaria per un totale di  30 ore, con gli obiettivi di  

 

Promuovere un primo livello di alfabetizzazione di alcuni  linguaggi visivi, conoscendone gli elementi 

e le differenze.  

Potenziare la creatività espressiva che è propria di tutti gli individui ed è educabile. 

Sviluppare la maturazione del gusto estetico, così da rendere sempre più ricca la comprensione del 

messaggio e delle emozioni veicolate dalle opere d'arte.  

Riconoscere e usare gli elementi del linguaggio visivo: il segno, la linea, il colore, il movimento, la 

materia. 

Utilizzare le tecniche grafiche e pittoriche, manipolare materiali diversi a fini espressivi 

 

L’orario degli interventi dovrà essere concordato con il responsabile di progetto e dovrà rispondere 

alle necessità della scuola. 

I laboratori dovranno comprendere: 

-    30 ore di laboratorio con gli alunni;    

- programmazione,  verifica ; 

 

SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: 
 associazioni, singoli, cooperative, altro, purché    

- in possesso dei requisiti richiesti per incarichi nella Pubblica Amministrazione 

- in possesso dei requisiti espressamente richiesti per la specificità dell’incarico: titoli di studio,    

esperienze professionali in ambito scolastico con docenti della scuola primaria. 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
La domanda di partecipazione, con allegato: 

- progetto, con indicazione della metodologia, dell’impostazione delle attività e del costo orario lordo, 

curriculum professionale, in cui siano evidenziati i titoli di studio, le esperienze professionali  prestate nel 

campo specifico nelle scuole e/o in altre istituzioni, 

- modulo flussi finanziari 

La domanda di ammissione all’indagine di mercato dovrà essere inviata entro le ore 12 del giorno 12 

dicembre 2018. 
 

E’ possibile la consegna a mano della domanda, dalle ore 9 alle ore 10 entro il suddetto termine 

perentorio, all’ufficio di segreteria in via Molino Vecchio, n.19  a Gorgonzola, che ne rilascerà apposita 

ricevuta;oppure inviando all'indirizzo PEC miic8e600b@pec.istruzione.it dell'Istituto  

Comprensivo  Molino Vecchio  o via  e-mail miic8e600b@istruzione.it 
Sull’esterno della busta ( se consegna a mano) dovrà essere riportata l’indicazione del mittente nonché 

la dicitura indagine di mercato per  l’individuazione di  esperti  per la realizzazione del progetto 

di laboratori artistici per gli alunni  delle classi seconde della scuola Primaria. 
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La domanda deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da persona abilitata ad impegnare il 

concorrente e deve riportare l’indirizzo di spedizione, il codice fiscale e/o partita IVA, il numero del 

telefono e del fax. Alla domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere 

allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore. 

L’offerta dovrà rimanere valida per la durata di 30 giorni a decorrere dalla data della sua 

presentazione. 

E’ fatta salva la facoltà di questa Istituzione di recedere dal contratto, qualora si verificassero 

inadempienze nella prestazione. 

 

Non saranno prese in considerazione  le istanze di partecipazione: 

 pervenute dopo la scadenza; 

 mancanza di uno solo degli allegati 

 i cui allegati siano privi della firma del titolare/rappresentante legale, 

 mancanti del documento di identità (da inviare in copia o che lo stesso sia privo di validità. 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE 

La valutazione dei preventivi verrà effettuata ad insindacabile giudizio del Dirigente scolastico in base 

alle migliori condizioni di garanzia e della migliore offerta economica. 

 

AFFIDAMENTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

L’eventuale affidamento del servizio sarà effettuato dal Dirigente Scolastico ai sensi dell’art. 36 del D. 

lgs n. 50/2016 e sarà subordinato alla verifica dei  requisiti minimi richiesti. 

Ai sensi dell’art. 32 comma 14 del D.lgs. n. 50/2016, la stipula del contratto avverrà mediante 

corrispondenza secondo l’uso del commercio consistente in un apposito scambio di lettere anche 

tramite posta elettronica certificata PEC. 

Ai sensi dell’art. 32 comma 10 lettera b, non verrà applicato il termine dilatatorio “standstil” di 35 

giorni per la stipula del contratto. 

 

FATTURAZIONE ELETTRONICA 

Ai sensi del decreto n. 55 del 03/04/2013 de Ministero dell’Economia e delle finanze “ trasmissione e 

ricevimento delle fatture elettroniche” a partire dal 06/06/2014 i fornitori di beni e servizi dovranno 

produrre  nei confronti della pubblica amministrazione solo fatture elettroniche, nel rispetto delle 

specifiche tecniche reperibili sul sito www.fatturapa.gov.it. In riferimento a tale disposizione si 

comunica il codice univoco attribuito a questa amministrazione scolastica:  UFJ2IE 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs 50/2016 il responsabile del procedimento è il D.S.G.A. Pasqualina 

Bergamo 

I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi  e per gli effetti del D. Lgs 196/2003 e 

s.m.i., esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento della suddetta indagine. 

 

Sono parte integrante del presente invito i seguenti allegati: 

 

- domanda di ammissione  all’indagine di mercato 

- modulo flussi finanziari 

- informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi degli Artt. da 13 a 15 del Regolamento U.E. 

2016/679 (G.D.P.R.) 

 

 
    Il Dirigente Scolastico 

                                                                                         Prof.ssa Michelina Matera 
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DOMANDA DI AMMISSIONE ALL’ INDAGINE DI MERCATO 
PER LA REALIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’  DEL PROGETTO DI 

ARTE PER GLI ALUNNI DELLE CLASSI  SECONDE DELLA SCUOLA  PRIMARIA 
 
 

   
        All’Istituto Comprensivo 
        Via Molino Vecchio, 19  
        20064 GORGONZOLA 
 
 
Istanza di ammissione all’ indagine di mercato e connessa dichiarazione. 
 
Il sottoscritto ………………………………………………………………………………………….. 
 
nato il ………………………..a ……………………………………………………………………… 
 
in qualità  di ………………………………………………………………………………………….. 
 
dell’impresa/scuola/associazione/cooperativa/………………………………………………………... 
 
con sede in ……………………………………………………………………………………………. 
 
con codice fiscale n…………………………………………………………………………………… 
 
con partita IVA n……………………………………………………………………………………. 
 
CHIEDE di partecipare all’ indagine di mercato indicata in oggetto come: 
 
 singolo    impresa    associazione     cooperativa    altro (indicare……………………..) 
 
A tal fine ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste 
dall’art. 76 del DPR 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, 
 

DICHIARA 
 

a) Che l’impresa non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta amministrativa, di 
amministrazione controllata o di concordato preventivo e che non sono in corso procedimenti 
per la dichiarazione di tali situazioni; 

b) Che nei propri confronti non è stata disposta la misura di prevenzione della sorveglianza di cui 
all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n.1423; 

c) Che nei propri confronti non è pendente un procedimento per l’applicazione delle misure di 
prevenzione della sorveglianza di cui all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n.1423; 

d) Che nei propri confronti, negli ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti delle misure di 
prevenzione della sorveglianza di cui all’art. 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423, irrogate 
nei confronti di un proprio convivente; 

e) Che nei propri confronti non sono state pronunciate sentenze di condanna passata in 
giudicato, ovvero sentenze di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’articolo 444 
del codice di procedura penale; 

f) Che nei propri confronti non sono state emesse sentenze ancorché non definitive relative a 
reati che precludono la partecipazione alle gare di appalto; 

g) Di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della legge 19 marzo 
1990, n.55; 

h) L’inesistenza, a carico dell’impresa, di violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in 
materia di contribuzione sociale secondo la legislazione italiana o del paese di provenienza; 

i) L’inesistenza di violazioni gravi, definitivamente accertate, attinenti alle norme in materia di 
sicurezza e ad ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 

j) Di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione di lavori affidati da 
codesta Amministrazione appaltante; l’inesistenza, a carico dell’impresa, di irregolarità, 
definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento di imposte e tasse, 
secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui l’impresa si è stabilita; 

k) Di essere in possesso  dell’attestazione di qualificazione per categorie ed importi adeguati ai 
lavori da assumere; 

l) Che l’impresa è iscritta nel registro delle imprese della Camera di Commercio 
di………………………………………………. per la seguente attività………………… e che i dati 
dell’iscrizione sono i seguenti: 
 numero di iscrizione………………………. 
 data di iscrizione ……………………………. 



 durata della ditta/data termine …………………………….. 
 forma giuridica 
 titolari, soci, direttori tecnici, amministratori muniti di rappresentanza, soci accomandatari 
(indicare i nominativi, le qualifiche, le date di nascita e la 
residenza)………………………………………………………………………………; 

m) Di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 10 della legge 675/96, che i dati 
personali raccolti sono trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 

 
 
Data           Firma  
 
 
 
 
 
 
 
N.B. 
La dichiarazione deve essere corredata da fotocopia, non autenticata, di documento di identità del 
sottoscrittore. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
DICHIARAZIONE TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Intestazione ditta 

 

 

 

 

 

Al Dirigente Scolastico 

ISTITUTO COMPRENSIVO “ MOLINO 

VECCHIO” 

VIA MOLINO VECCHIO 19 

GORGONZOLA 

CODICE UNICO FATTURAZIONE 

ELETTRONICA : UFJ2IE 

 

Oggetto: D.L. 12 novembre 2010 n. 187 

            convertito con modificazioni  in legge 17 dicembre 2010 n. 217 

           Tracciabilità dei flussi finanziari 
 

 

In relazione all'ordine di codesto Istituto,  prot_______ del ________ si rilascia la seguente dichiarazione 

relativa alle disposizioni di cui alla legge in oggetto: 

 

Il contraente consapevole delle sanzioni amministrative pecuniarie previste dalla legge 136/2010, si 

obbliga agli adempimenti che garantiscono la tracciabilità dei flussi finanziari. 

In particolare, a norma dell'art. 3 comma 7 della citata legge, così come modificato dal D.L. 

187/2010, convertito in Legge n. 217 del 2010, il conto corrente dedicato su cui la Vs. Istituzione 

Scolastica potrà effettuare gli accrediti in esecuzione del buono d'ordine di cui sopra è il seguente: 

 

CONTO CORRENTE (IBAN) 

Paese Cin 

Eur 

cin ABI CAB Numero conto corrente 

 

 

                          

 

Banca  Agenzia  

 

 

La/le persona/e delegata/e ad operare sul conto stesso è/sono: 

1)  C.F.  

2)  C.F.  

 

Il contraente si obbliga altresì, a pena di risoluzione di diritto del buono d'ordine di cui sopra 

ad inserire negli eventuali contratti di sub-appalto e sub-contratto, la clausola di nullità assoluta 

per il mancato rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari". 

 

Data    

Firma del contraente  

 

ALLEGATI: DOCUMENTI IDENTITA’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                           

 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

 Istituto Comprensivo Statale   

Via Molino Vecchio, 19 - 20064 Gorgonzola 

Tel.  02.9513125 – Fax 02.95138843 

e.mail: miic8e600b@istruzione.it  -  miic8e600b@pec.istruzione.it   -  www.icmolinovecchio.it 

C.F. 83505310157 – C.M. MIIC8E600B 
 

INFORMATIVA PRIVACY AI FORNITORI 
Redatta ai sensi degli Artt. da 13 a 15 del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.) 

 

 
Prima che Lei ci fornisca i dati personali che La riguardano, in applicazione del Regolamento Europeo sulla 

protezione dei dati personali, è opportuno che prenda visione si una serie di informazioni che La possono aiutare a 

comprendere le motivazioni per le quali i Suoi dati verranno trattati e quali sono i diritti che potrà esercitare rispetto a questo 

trattamento. 

 

 

Per quale finalità 
saranno trattati i miei 
dati personali ? 

Il trattamento dei dati personali avviene al fine di dare esecuzione ad un rapporto contrattuale e 
per finalità pre e post contrattuali, i dati vengono acquisiti in seguito a visite, comunicazioni e-
mail o telefonate, proposizione di offerte e trasmissioni e transazioni successive all’ordine. I dati 
sono trattati al fine di inoltrare comunicazioni di vario genere con ogni tipo di mezzo di 
comunicazione, formulare richieste e scambiare informazioni. 

Quali garanzie ho che i 
miei dati siano trattati 
nel rispetto dei miei 
diritti e delle mie 
libertà personali ? 

Il trattamento avviene al fine di adempimento di obblighi legali e di salvaguardia di interessi 
fondamentali (salute e sicurezza) dell’interessato; Esso è necessario al fine del perfezionamento 
del rapporto contrattuale ed è strutturato in modo da essere appropriato, pertinente e non 
eccedente rispetto a tale obiettivo. A garanzia della riservatezza dei dati saranno applicate 
misure minime di sicurezza organizzative ed informatiche di cui viene data evidenza all’interno 
del “Documento delle misure a tutela dei dati delle persone” elaborato da questa Istituzione 
scolastica. 
Non verrà eseguito su di essi alcun processo decisionale automatizzato (profilazione). 

I miei dati entreranno 
nella disponibilità di 
altri soggetti ? 

I dati personali in questione potranno essere trasmessi all’amministrazione finanziaria oltre che 
ai professionisti e fornitori di cui il nostro Istituto si avvale quali RSPP, DPO, compagnie di 
assicurazione, e banche. Gli stessi non verranno trasferiti a destinatari residenti in paesi terzi 
rispetto all’Unione Europea né ad organizzazioni internazionali. 

Per quanto tempo 
terrete i miei dati ? 

I dati saranno conservati presso gli archivi dell’Istituto Scolastico per il tempo necessario ad 
adempiere agli obblighi contrattuali e per eseguire le prestazioni previste dal contratto stesso. 
Successivamente i dati saranno conservati e non ulteriormente elaborati per il periodo di tempo 
previsto dalle vigenti disposizioni in materia civilistica e fiscale (10 anni ex Art. 2220 c.c. fatti salvi 
eventuali ritardati pagamenti dei corrispettivi e la pendenza di cause giudiziarie che ne 
giustifichino il prolungamento). 

Quali sono i miei diritti 
? 

L’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento: 
- L’accesso ai propri dati, la loro rettifica o cancellazione; 
- La limitazione e di opporsi al trattamento dei dati personali che lo riguardano; 
- La portabilità dei dati; 
L’interessato ha inoltre diritto a proporre reclamo all’Autorità di controllo dello Stato di 
residenza nonché di revocare il consenso al trattamento ai sensi dell’Art. 6 del G.D.P.R. 

Cosa accade se non 
conferisco i miei dati ? 

L’interessato può rifiutarsi di conferire al Titolare i suoi dati personali.  
Il conferimento dei dati personali è però necessario per una corretta ed efficiente gestione del 
rapporto contrattuale. Pertanto, un eventuale rifiuto al conferimento potrà compromettere in 
tutto o in parte il rapporto contrattuale stesso. 

Chi è il Titolare del 
trattamento ? 

L’Istituto Scolastico nella persona del Dirigente Scolastico pro tempore 

Responsabile della 
protezione dei dati  
(R.P.D. / D.P.O.) 

Luca Corbellini c/o Studio AG.I.COM. S.r.l. 
Via XXV Aprile, 12 – 20070 SAN ZENONE AL LAMBRO (MI) 
e-mail dpo@agicomstudio.it 
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