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All’Albo Online 

Alla sez. Amministrazione Trasparente 

Al Personale Docente dell’I.C. Molino Vecchio 

Agli interessati 

 

Oggetto: Avviso di selezione per il reclutamento di personale n. 2 docenti interni/esterni o altri 

soggetti/associazioni e/o società interessati per l’espletamento del progetto denominato ‘‘Teatro’’ 

per gli alunni della scuola dell’infanzia dell’età di 5 anni e delle classi 2^ della scuola primaria 

dell’I.C. ‘‘Molino Vecchio’’. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

PREMESSO che per l’attribuzione dell’incarico verrà conferita primariamente ai docenti interni dell’I.C. 

Molino Vecchio e in seconda istanza a docenti di altre istituzioni scolastiche e/o ad esperti 

esterni; 

VISTO  l’art. 21 della Legge 59/1997 recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 

compiti alle Regioni ed Enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa”; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica n. 275 del 08/03/1999, “Norme in materia di 

autonomia delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO l’art. 7 comma 6 del D.Lgs. 165/2001 che prevede che prioritariamente l’incarico debba 

essere conferito a personale interno all’amministrazione; 

VISTO il quaderno n. 3 del MIM relativo alle procedure per il conferimento di incarichi individuali; 

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018, “Regolamento recante istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Regolamento dell’Attività Negoziale di questa istituzione scolastica, approvato con 

Delibera del Consiglio di Istituto n. 81 del 29/04/2019 e ss. mm. ii.; 
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VISTO l'art. 40 comma 1 della legge n. 448/97 che prevede per le istituzioni scolastiche la 

stipulazione di contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed 

insegnamenti; 

VISTO il CCNL vigente del Comparto Scuola; 

VISTO il verbale n.3 delibera n. 22 del 07/10/2025 del Collegio docenti inerente i progetti per l’a.s. 

2025/2026; 

VISTO il verbale n. 19 delibera n. 85 del 10/10/2025 con la quale il Consiglio di Istituto che approva i 

progetti per l’ampliamento dell’offerta formativa; 

VISTO il PTOF 2025-2028 approvato con delibera n. 7 verbale n. 2 del Consiglio di Istituto, 

convocazione del 09/01/2026; 

VISTA la determina di indizione bando prot. n. 844 del 17/02/2026; 

EMANA 

il presente avviso avente per oggetto il reperimento di personale interno appartenente al profilo 

professionale docente disponibile a svolgere l’attività indicata in oggetto al presente, per la realizzazione 

dell’attività denominata ‘‘Teatro’’;  

Il presente avviso è rivolto prioritariamente al personale interno all’Istituto ed in subordine, qualora non 

fossero presenti risorse professionali interne, ai docenti delle scuole viciniori per la stipula di eventuali 

contratti di collaborazioni plurime e in ulteriore subordine ad esperti esterni; 

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Istituto Comprensivo “Molino Vecchio” 

Via Molino Vecchio, 19- 20064 – Gorgonzola (MI) Tel.02/9513125 – fax 02/95138843 

C.F. 83505310157 

Email: miic8e600b@istruzione.it; miic8e600b@pec.istruzione.it 

L'avviso è disciplinato come di seguito descritto: 

Finalità della selezione, oggetto dell'incarico e descrizione dell'attività 
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Il presente avviso è finalizzato all’individuazione di n. 1 docente interno e/o esterno, associazione o 

società, per la realizzazione dell’attività denominata “Progetto Scientifico sul Suolo” delle classi 3^ 

della scuola primaria Molino Vecchio secondo il seguente schema: 

GRADO DI 

SCUOLA 

CLASSE/ETA’ N. CLASSI ORE IMPIEGATE 

INFANZIA 5 ANNI 5 30 

PRIMARIA SECONDE 3 30 

Le attività prestate dovranno essere svolte sempre e solo al di fuori del normale orario di servizio, a tal 

fine le presenze verranno rilevate su apposito registro firma. 

I soggetti destinatari di incarico dovranno, inoltre, redigere calendario delle attività che verrà sottoposto 

a verifica ed autorizzazione del Dirigente Scolastico. 

1.  Articolazione del progetto: 

Nell’ambito del suddetto servizio dovrà essere garantito il raggiungimento dei seguenti obiettivi: 

 Promuovere un primo livello di alfabetizzazione di alcuni linguaggi visivi, conoscendone gli 

elementi e le differenze; 

 Potenziare la creatività espressiva che è propria di tutti gli individui ed è educabile; 

 Comunicare esperienze, emozioni, stati d’animo in modo efficace e creativo;  

 Controllare il proprio corpo, il sé, lo spazio, l’attenzione;  

 Utilizzare i gesti ed i rituali della comunicazione 

 Porsi in uno stato di disponibilità nei confronti dell’altro;  

 Scoprire le varie forme di comunicazione; 

 Scoprire i meccanismi relazionali che quotidianamente vengono messi in atto sia nei rapporti 

con i coetanei sia nei confronti degli adulti. 
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2. Requisiti di ammissione: 

È ammesso alla selezione il personale docente interno/esterno con contratto a tempo determinato e 

indeterminato e/o società, associazioni, cooperative in possesso dei titoli specifici per l’incarico e di 

comprovata esperienza nel settore. 

Ogni operatore economico dovrà, a pena di esclusione dalla procedura, garantire che gli esperti 

proposti: abbiano esperienza maturata in settore analogo a quello oggetto della procedura e siano in 

possesso dei seguenti requisiti soggettivi: 

 cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea o in regola con le norme 

relative al permesso di soggiorno e in possesso dei requisiti di cui all'art. 7 comma 6 del 

D.Lgs. n. 165 del 2001; 

 godimento dei diritti civili e politici; 

 non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale; 

 essere a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali; 

 aver preso visione e dichiarare il proprio impegno al rispetto delle norme contenute nel 

Codice di Comportamento dei dipendenti della Pubblica Amministrazione (D.P.R. 62/2013). 

La mancanza di uno dei suddetti requisiti di partecipazione comporta l’esclusione dalla procedura. 

 

3. Termini e modalità di presentazione delle istanze: 

 I soggetti interessati dovranno far pervenire apposita istanza, redatta ESCLUSIVAMENTE        

sugli appositi modelli allegati e reperibili sul sito web dell’Istituto all’indirizzo 

www.icmolinovecchio.edu.it. 

La domanda deve essere inviata tramite posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo 

miic8e600b@pec.istruzione.it posta ordinaria all’indirizzo miic8e600b@istruzione.it oppure 

consegnata a mano presso la segreteria dell’I.C. “Molino Vecchio” di Gorgonzola, sita in via 

Molino Vecchio 19, entro e non oltre le ore 12.00 di giorno 02/03/2026. 

Sul modello, i candidati dovranno dichiarare, a pena di esclusione, di conoscere e di accettare le 

seguenti condizioni:  
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 Partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle riunioni di organizzazione del lavoro per 

fornire e/o ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo svolgimento delle attività;  

 Svolgere le attività nei Plessi dell’Istituto;  

 Redigere e consegnare, a fine attività, su apposito modello, la relazione sul lavoro svolto. 

 Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida per il 

Modulo richiesto.  

Sul plico contenente la domanda e la relativa documentazione o nell’oggetto della email dovrà 

essere indicato il mittente e la dicitura: Avviso pubblico per la realizzazione dell’attività/progetto 

‘‘Teatro’’ per gli alunni della scuola dell’infanzia e primaria dell’I.C. Molino Vecchio a.s. 

2025/2026. 

4. Esclusione dalla manifestazione di interesse: 

Saranno escluse le istanze di manifestazione di interesse: 

 pervenute dopo la data e l’orario di scadenza; 

 prive di sottoscrizione e/o corredate di allegati privi di sottoscrizione; 

 prive della carta d’identità del titolare; 

 non rispondenti alle indicazioni del presente avviso e prive di documentazione; 

 prive delle dichiarazioni come da modello allegato; 

 incomplete nei dati di individuazione dell’operatore economico; 

 presentate da operatori economici la cui posizione o funzione sia incompatibile, in forza di 

legge o di regolamento, con riguardo al D.P.R. n. 207 del 2010, oppure la cui ammissibilità 

sia esclusa dalle condizioni previste dal presente avviso; 

 presentate da operatori economici per i quali ricorra una delle cause di esclusione di cui 

all’articolo 94 e ss.mm.ii. del D.Lgs. 36/2023, accertata in qualsiasi momento e con ogni 

mezzo; 

 presentate da operatori economici per i quali ricorra una qualunque altra clausola di 

esclusione dalla partecipazione alle gare per l’affidamento di servizi pubblici o dalla 

contrattazione con la pubblica amministrazione, come previsto dall’ordinamento giuridico 

vigente, accertata in qualsiasi momento e con ogni mezzo; 

 che presentino una proposta progettuale non conforme agli obiettivi descritti nell’art.2 del 

presente avviso. 
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5. Criteri di scelta e indicazioni sulla fase successiva alla ricezione delle manifestazioni di 

interesse 

La selezione degli operatori economici è ispirata ai principi di trasparenza e parità di trattamento di 

cui all’art. 20 del D.Lgs. 36/2023, nonché a tutti gli altri principi stabiliti all’art. 17 del D.Lgs. 

36/2023. 

Saranno scelti primariamente i docenti interni all’istituto in subordine il personale di altre istituzioni 

scolastiche e in ulteriore subordine esperti esterni, società e/o associazioni. 

Le manifestazioni d'interesse pervenute entro il termine saranno esaminate dal Responsabile del 

procedimento, eventualmente coadiuvato da apposita commissione, che, previa verifica della 

completezza delle dichiarazioni relative al possesso dei requisiti richiesti, individuerà i soggetti 

affidatari. 

Per gli operatori esterni che abbiano manifestato l’interesse a partecipare alla procedura di cui 

trattasi e che risultino in possesso dei requisiti richiesti, si procederà alla valutazione delle offerte 

pervenute secondo il criterio del prezzo più basso, a parità di servizi offerti. 

Qualora si verifichi la condizione di parità di offerta economica tra due o più operatori si richiederà 

agli stessi una miglioria dell’offerta. Ove non vengano presentante migliorie o le stesse risultino 

pari, si procederà all’aggiudicazione mediante sorteggio a norma del 2° comma dell’art. 77 del R.D. 

n. 827 del 23/05/1924. 

L’assegnazione avverrà con apposito provvedimento adottato ai sensi dell’art.50 comma 1, lettera 

b) D.Lgs. 36/2023. 

Gli esiti della selezione saranno pubblicati all'Albo. 

L’Istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di 

una sola offerta valida, pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere affatto 

all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. 

Per ciascun incarico attribuito al personale scolastico verrà riconosciuto un corrispettivo calcolato 

sulla base dello svolgimento delle attività, calcolate in ore documentate, in applicazione del CCNL 

Comparto Scuola vigente € 38,50 onnicomprensivi di oneri. 
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Qualora l’incarico/contratto venisse stipulato o conferito a soggetto esterno all’istituzione scolastica 

quest’ultimo verrà retribuito secondo il preventivo fornito, il quale non potrà essere superiore ad € 

35 oraria onnicomprensivi di oneri. 

 L’operatore economico dovrà: 

- concordare accuratamente le attività in accordo con i docenti di classe o con il docente 

referente del progetto definendo in modo coordinato il programma e il calendario degli 

interventi, in modo che la programmazione si inserisca ed integri la programmazione didattica 

delle classi 

- fornire ai docenti di classe tutti gli elementi utili per un proficuo aggiornamento professionale 

coinvolgendoli nella realizzazione dell’attività; 

- tenere aggiornata la registrazione degli incontri mediante la puntuale compilazione del 

registro che consegnerà, unitamente alla relazione finale conclusiva con l’indicazione dei 

risultati conseguiti, al referente del progetto/docente di classe che controfirmerà per conferma. 

Da parte sua l’Istituto si impegna a: 

 fornire spazio idoneo allo svolgimento dell’attività; 

 fornire la copertura assicurativa - nell’ambito del contratto di Assicurazione integrativa - nei 

momenti durante i quali si svolge l’attività all’interno dell’Istituto; 

 liquidare il corrispettivo concordato al termine della prestazione, entro 30 giorni dalla 

presentazione di regolare fattura elettronica e/o notula. 

Il calendario degli interventi dovrà essere concordato con il responsabile di progetto o con le 

docenti di classe e dovrà rispondere alle necessità della scuola, prevedendo anche eventuali 

flessibilità, pena l’esclusione dalla gara o l’interruzione del contratto stipulato. 

6. Procedura di affidamento 

L’eventuale affidamento del servizio sarà effettuato dal Dirigente Scolastico ai sensi dell’art. 50 

comma 1, lettera b) del D.Lgs. n. 36/2023 e sarà subordinato alla verifica dei requisiti minimi 

richiesti. 

7. Fatturazione elettronica 

Ai sensi del decreto n. 55 del 03/04/2013 del Ministero dell’Economia e delle finanze “trasmissione 

e ricevimento delle fatture elettroniche” a partire dal 06/06/2014 i fornitori di beni e servizi 
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dovranno produrre nei confronti della pubblica amministrazione solo fatture elettroniche, nel 

rispetto delle specifiche tecniche reperibili sul sito www.fatturapa.gov.it. 

In riferimento a tale disposizione si comunica il codice univoco attribuito a questa amministrazione 

scolastica: UFJ2IE. 

8. Apertura delle buste 

Le buste contenenti le offerte saranno aperte il giorno 04/03/2026 nella sede dell’Istituto 

Comprensivo in Via Molino Vecchio, 19 Gorgonzola. 

9. Risoluzione del contratto 

Costituiscono motivo di risoluzione anticipata del rapporto di lavoro, previa motivata esplicitazione 

formale: 

 la non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando; 

 la violazione degli obblighi contrattuali; 

 la frode o la grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni 

contrattuali 

 il giudizio negativo espresso dai docenti a seguito di azioni di monitoraggio e valutazioni 

relative alla capacità di gestione del gruppo classe, dell’efficacia della comunicazione, di 

puntuale rispetto delle fasi di programmazione, dl puntuale rispetto dell’orario di lavoro. 

10.  Divieto di subappalto 

E’ tassativamente vietato il subappalto. In caso d’ inottemperanza a detto obbligo, si procederà alla 

risoluzione del contratto d’appalto con conseguente riserva di adozione di azioni legali da parte del 

committente. 

11. Definizione delle controversie 

Per tutte le eventuali controversie che dovessero insorgere nell’applicazione del contratto sarà 

competente il Foro esclusivo di Milano. 

12. Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 si individua quale Responsabile Unico del Procedimento il 

Dirigente Scolastico, Dott.ssa Giuseppina Iemmola. 
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13. Trattamento dei dati personali e tutela della riservatezza. 

I dati forniti dagli operatori concorrenti, in conformità Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.), 

saranno trattati dal titolare per lo svolgimento delle funzioni istituzionali dell’ente consistenti 

nell’approvvigionamento di beni e servizi, comprensivi della richiesta di preventivi o della 

manifestazione di interesse, fino al pagamento e all’eventuale contenzioso in caso di inadempienza. 

I dati trattati potranno provenire in parte dal fornitore, ed in parte da altre banche dati o soggetti 

pubblici, laddove l’accesso e la comunicazione sia prevista da norma di legge (es. DURC, visure 

camerali, iscrizione al MEPA etc.). 

14. Pubblicità legale 

Il presente avviso è pubblicato nell’Albo Pretorio on-line e nella Sezione Amministrazione 

Trasparente dell’I.C. “Molino Vecchio”, sul sito Internet dell’istituzione scolastica 

www.icmolinovecchio.edu.it 

15. Modalità di valutazione della candidatura tra docenti interni: 

 La valutazione sarà effettuata dalla commissione nominata dal Dirigente scolastico che provvederà a   

comparare i curricula. 

I titoli culturali e professionali richiesti, nonché la congruenza dei progetti presentati, saranno valutati 

tenendo conto dei criteri specificati nella seguente tabella: 

 

TITOLI CULTURALI PUNTEGGIO 

PUNTEGGIO A 

CURA DEL 

CANDIDATO 

PUNTEGGIO A 

CURA DELLA 

COMMISSION

E 

Laurea specialistica o magistrale  

Laurea triennale 

Diploma di scuola secondaria di 2^  

 

Si valuta un solo titolo  

Laurea specialistica o 

magistrale  

Punti 8 

  

Laurea triennale  

Punti 5 

  

Diploma di scuola 

secondaria di 2^  

Punti 3 

  

Per ogni ulteriore abilitazione 2 punti per titolo fino a un massimo di 6 
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all’insegnamento e per il conseguimento 

di titoli di specializzazione, formazione 

e Master presso Enti accreditati Miur e 

Università della durata non inferiore ad 

un anno. 

Titolo 1 (indicare rif. nel 

CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

Titolo 2 (indicare rif. nel 

CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

Titolo 3 (indicare rif. nel 

CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

 2 punti fino ad un massimo di 14 

Per ogni esperienza di docenza/tutor 

attinente al settore 

Esperienza 1 (indicare 

rif. nel CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

Esperienza 2 (indicare 

rif. nel CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

Esperienza 3 (indicare 

rif. nel CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

Esperienza 4 (indicare 

rif. nel CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

Esperienza 5 (indicare 

rif. nel CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

Esperienza 6 (indicare 

rif. nel CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

Esperienza 7 (indicare 

rif. nel CV, pena non 

valutazione del titolo) 

  

PUNTEGGIO TITOLI   

VALUTAZIONE DEL PROGETTO MAX 15 PUNTI PUNTEGGIO A 
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CURA DELLA 

COMMISSION

E 

 definizione degli obiettivi da 0 a 3 punti  

 esplicitazione delle linee metodologiche  da 0 a 3 punti  

 esplicitazione delle attività da 0 a 3 punti  

 dichiarazione dei risultati attesi  da 0 a 3 punti  

 definizione delle attività di verifica e di valutazione  da 0 a 3 punti  

PUNTEGGIO PROGETTO   

PUNTEGGIO TOTALE   

 

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae 

in formato europeo e nel modello di Dichiarazione dei Titoli Culturali e Professionali (Allegato 2). 

In caso di parità di punteggio, sarà data la precedenza al candidato anagraficamente più giovane. 

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati 

alla data di scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve 

essere esplicita e diretta. 

Gli esiti della valutazione saranno resi noti mediante pubblicazione di graduatoria provvisoria sul 

sito web della Scuola www.icmolinovecchio.edu.it, nell’apposita sez. di “Pubblicità Legale – Albo 

on- line”. 

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, 

potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria 

diventerà definitiva. 

In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed, eventualmente, apporterà le 

modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva.  

La graduatoria definitiva sarà pubblicata sul sito web della Scuola www.icmolinovecchio.edu.it 

nell’apposita sez. di “Pubblicità Legale – Albo on-line”. 

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto. In caso di 

rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta 

aggiudicazione del bando, si procederà alla surroga.  
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SI ALLEGANO AL PRESENTE AVVISO I SEGUENTI DOCUMENTI: 

- Domanda di partecipazione (ALLEGATO 1); 

- Scheda di dichiarazione dei titoli culturali e professionali (ALLEGATO 2); 

- Informativa trattamento dati personali (ALLEGATO 3); 

- Proposta progettuale; 

- Curriculum Vitae in formato europeo con indicati i riferimenti dei titoli valutati di cui 

all’Allegato 2; 

- Copia di un documento di identità in corso di validità. 

 

PER LE SOCIETÀ/ASSOCIAZIONI È NECESSARIA LA SEGUENTE 

DOCUMENTAZIONE: 

- Domanda di ammissione all’avviso pubblico (ALLEGATO 1); 

- Offerta economica (ALLEGATO 2); 

- Informativa trattamento dati personali (ALLEGATO 4); 

- Informazioni sulle esperienze dell’Associazione/Cooperativa ed elenco degli esperti con 

indicazione dei relativi titoli posseduti (ALLEGATO 5). 

 

 

 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                   Dott.ssa Giuseppina Iemmola 

 Documento Firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii. 
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