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 Ai Docenti dell’Istituto 

 Al Personale A.T.A. 

 Al Direttore S.G.A. 

 All’Albo/Sito web 

 Agli ATTI 

 

 

OGGETTO: Comunicazione assenze  del personale docente e ATA 

 

 

Il Personale, docente ed ATA, ha l’obbligo di comunicare eventuali assenze improvvise e/o non 

programmate ENTRO LE ORE 08:00 DEL GIORNO IN CUI SI VERIFICA L’ASSENZA, e se 

possibile, anche la presumibile durata della prognosi.  

La telefonata ha valore di fonogramma e come tale viene protocollata. 

È necessario che l’ufficio sia informato per tempo dell’assenza per essere messo in condizione di 

procedere alle sostituzioni o alla nomina del supplente nei casi contemplati dalla normativa. 

Inoltre il Personale ha l’obbligo di comunicare l’assenza mediante apposita modulistica entro 

le ore 09:00 del giorno in cui si verifica l’evento. 

 

 

  

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          prof.ssa Maria D’Anna 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 

D.Lgs. n. 82/2005 s.m.i. 

MIIC8EN00G - A35E9AD - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004130 - 09/05/2025 - II.2 - U
MIIC8EN00G - A35E9AD - CIRCOLARI - 0000085 - 09/05/2025 - CIRCOLARI - U

Firmato digitalmente da MARIA D'ANNA

mailto:miic8en00g@istruzione.it
mailto:miic8en00g@pec.istruzione.it

		2025-05-09T11:59:50+0200
	MARIA D'ANNA




