
AS. 2020/2021 

Piano e Regolamento scolastico per la  

Didattica     Digitale     Integrata 

I.C. “25 Aprile” CORMANO (MI) 
 

 
Elaborato dal collegio dei docenti nella seduta del 22 ottobre 2020 sulla base 

dell’integrazione dell’Atto di Indirizzo del Dirigente prot. 3584/C24 del 18/10/2020 
 

Approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 27/10/2020 con delibera n. 81 

 

Premessa 

Per Didattica digitale integrata (DDI) si intende la metodologia innovativa di 

insegnamento-apprendimento, rivolta a tutti gli alunni dell’Istituto Comprensivo, come 

modalità didattica complementare che integra o, in condizioni di emergenza, sostituisce, la 

tradizionale esperienza di scuola in presenza con l’ausilio di piattaforme digitali e delle 

nuove tecnologie. Il presente Piano, redatto in conformità al Decreto recante “Adozione 

delle Linee guida sulla Didattica digitale integrata, di cui al Decreto del Ministro 

dell’Istruzione 26 giugno 2020, n. 39” del 07/08/2020, fissa criteri e modalità per erogare 

didattica digitale integrata, adattando la progettazione dell’attività educativa e didattica in 

presenza alla modalità a distanza, affinché la proposta didattica del singolo docente si 

inserisca in una cornice pedagogica e metodologica condivisa, che garantisca omogeneità 

all’offerta formativa dell’istituzione scolastica. 
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Il quadro normativo di riferimento 

L’emergenza sanitaria da Covid-19 ha comportato l’adozione di provvedimenti normativi che 

hanno riconosciuto la possibilità di svolgere “a distanza” le attività didattiche delle scuole di ogni 

ordine e grado, su tutto il territorio nazionale (decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, articolo 1, 

comma 2, lettera p). Si rimanda alla normativa specifica di settore: D.L. 8 aprile 2020 n. 22.; 

D.L. 19 maggio 2020 n. 34 e D.M. 26 giugno 2020 n. 39. 

Le Linee Guida (Allegato A al decreto del Ministro dell’istruzione 26 giugno 2020, n. 39) 

hanno fornito indicazioni per la progettazione del Piano scolastico per la didattica digitale 

integrata (DDI) che l’Istituto Comprensivo “25 Aprile” intende adottare, anche in continuità 

con il documento sulla didattica “a distanza”, predisposto nello scorso anno scolastico (prot. 

n. 952 del 21/04/2020). 

 

 

Le finalità del Piano 

Le Linee Guida per la Didattica Digitale Integrata hanno richiesto l’adozione, da parte delle 

scuole, di un Piano affinché gli Istituti siano pronti “qualora si rendesse necessario 

sospendere nuovamente le attività didattiche in presenza a causa delle condizioni 

epidemiologiche contingenti”. 

Durante il periodo di grave emergenza verificatosi nell’a.s. 2019/2020, i docenti del nostro 

Istituto hanno garantito, seppur a distanza, la quasi totale copertura delle attività didattiche 

previste dal curricolo, assicurando il regolare contatto con gli alunni e le loro famiglie e lo 

svolgimento della programmazione riformulata secondo le indicazioni ministeriali, 

attraverso un attivo processo di ricerca-azione. 

Il presente Piano, adottato per l’a.s. 2020/2021, contempla la DAD non più come metodologia 

d’emergenza, e quindi alternativa alle attività in presenza, bensì come attività integrata alle 

ordinarie modalità di erogazione della didattica, anche con il supporto delle tecnologie, 

considerate uno strumento utile per facilitare apprendimenti curricolari e favorire lo sviluppo 

cognitivo. 

In questa prospettiva compito dell’insegnante è quello di creare ambienti sfidanti, divertenti, 

collaborativi in cui: 

● valorizzare l’esperienza e le conoscenze degli alunni; 

● favorire l’esplorazione e la scoperta; 

● incoraggiare l’apprendimento collaborativo; 

● promuovere la consapevolezza del proprio modo di apprendere; 
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● attuare interventi adeguati nei riguardi di alunni con Disturbi Specifici 

dell’Apprendimento e Bisogni Educativi Speciali. 

La DDI costituisce parte integrante dell’offerta formativa dell’Istituto, sia in affiancamento alle 

normali lezioni in presenza, sia in loro sostituzione, in particolare nelle situazioni di 

emergenza che rendono impossibile l’accesso fisico alla scuola, così come la normale 

didattica d’aula. 

 

 

Gli obiettivi 

Il Piano scolastico per la Didattica Digitale Integrata intende promuovere: 

● l’omogeneità dell’offerta formativa: il Collegio dei docenti, tramite il presente piano, fissa 

criteri e modalità per erogare la DDI, adattando la progettazione dell’attività educativa e 

didattica in presenza alla modalità a distanza, in forma complementare o sostitutiva, 

affinché le proposte dei singoli docenti si inseriscano in una cornice pedagogica e 

metodologica condivisa; 

● la realizzazione di attività volte allo sviluppo delle competenze digitali degli alunni; 

● il potenziamento degli strumenti didattici e laboratoriali necessari a migliorare la 

formazione e i processi di innovazione; 

● l’adozione di strumenti organizzativi e tecnologici per favorire la governance, la 

trasparenza e la condivisione di dati, nonché lo scambio di informazioni tra dirigente, 

docenti e alunni; 

● la formazione dei docenti per l’innovazione didattica e lo sviluppo della cultura digitale;  

● l’attenzione agli alunni più fragili: gli alunni che presentino fragilità nelle condizioni di 

salute, opportunamente attestate e riconosciute, saranno i primi a poter fruire della 

proposta didattica dal proprio domicilio, in accordo con le famiglie; nei casi di alunni con 

disabilità, sarà privilegiata la frequenza scolastica in presenza, prevedendo 

l’inserimento in turnazioni che contemplino alternanza tra presenza e distanza, ma solo 

d’intesa con le famiglie; 

● informazione puntuale, nel rispetto della privacy: l’Istituto fornirà alle famiglie una 

puntuale informazione sui contenuti del presente Piano ed agirà sempre nel rispetto 

della disciplina in materia di protezione dei dati personali, raccogliendo solo dati 

personali strettamente pertinenti e collegati alla finalità che si intenderà perseguire. 
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Organizzazione della DDI 

Così come previsto dalle Linee Guida, le modalità di realizzazione della DDI mireranno ad un 

equilibrato bilanciamento tra attività sincrone e asincrone. In maniera complementare, la DDI 

integra la tradizionale esperienza di scuola in presenza. La progettazione didattica, anche al fine 

di garantire sostenibilità ed inclusività, eviterà che i contenuti e le metodologie siano la mera 

trasposizione di quanto solitamente viene svolto in presenza. 

 

Organizzazione oraria 

 

Per quanto riguarda l’organizzazione oraria, nel corso della giornata scolastica sarà offerta, 

agli alunni in DDI, una combinazione adeguata di attività in modalità sincrona e asincrona, 

per consentire di ottimizzare l’offerta didattica con i ritmi di apprendimento, e saranno 

comunque previsti sufficienti momenti di pausa. 

Nel caso in cui la DDI divenga strumento unico di espletamento del servizio scolastico, a 

seguito di eventuali nuove situazioni di lockdown, per i diversi ordini dell’Istituto sarà 

prevista una diversa quota settimanale minima di lezione in modalità sincrona con l'intero 

gruppo classe, con possibilità di prevedere ulteriori attività in piccolo gruppo, nonché 

proposte in modalità asincrona secondo le metodologie ritenute più idonee. 

L'orario delle attività educative e didattiche sarà organizzato in base ai criteri definiti nel 

Regolamento della DDI integrato nel Piano. 

Nella strutturazione dell’orario settimanale in DDI, sarà possibile comunque fare ricorso alla 

riduzione dell’unità oraria di lezione e alla compattazione delle discipline, nonché adottare 

tutte le forme di flessibilità didattica e organizzativa previste dal Regolamento 

dell'Autonomia scolastica. 
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Le applicazioni per la Didattica a Distanza 

I principali strumenti di cui si avvale la Didattica a Distanza nel nostro Istituto sono i 

seguenti: 

 

 Registro Elettronico 

Tutti i docenti e tutti gli alunni e le famiglie saranno dotati di credenziali per l’accesso al Registro 

Elettronico Nuvola. Si tratta dello strumento principale di comunicazione attraverso il quale i 

docenti comunicheranno le attività svolte e quelle da svolgere all’interno della sezione “Compiti 

assegnati”. 

 

 G-Suite for Education 

L’account collegato alla G Suite for Education, piattaforma messa gratuitamente a disposizione 

della scuola, consente l’accesso alle email ed alle app utili alla didattica, come ad esempio 

Google Classroom, Google Drive, Google Meet, etc. 

 

Ogni alunno ed ogni docente ha accesso ad un account personale elaborato e fornito dalla 

segreteria dell’Istituto. Tale piattaforma risponde ai necessari requisiti di sicurezza  dei dati 

a garanzia della privacy. 

 

 Libri di testo digitali 

Sia per i docenti che per gli alunni, vi è la possibilità di utilizzare i materiali digitali già forniti 

dalle case editrici a corredo dei libri di testo. 

 

 Supporto 

L’Animatore Digitale ed il Team digitale garantiranno il necessario supporto alla realizzazione 

delle attività digitali della scuola. L’Animatore Digitale curerà gli aspetti di formazione del 

personale e di gestione della piattaforma G Suite for Education. 

 

 

MIIC8EN00G - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003763 - 28/10/2020 - C24 - Progettazione scola - U

Firmato digitalmente da NUNZIA GALDI



6 

 

 

 

Metodologie 

Risultano già in uso e verranno implementate metodologie innovative come per esempio: 

 Project-based Learning - per la creazione di un prodotto specifico; 

 Problem-based Learning - prevalentemente per le discipline scientifiche; 

 Inquiry-based Learning - per sviluppare il pensiero critico; 

 Flipped Classroom - in relazione all'utilizzo della piattaforma Google Classroom, già in 

uso; 

 Didattica Laboratoriale - per passare dall'informazione alla formazione; 

 Cooperative Learning - per favorire corresponsabilità e clima relazionale positivo. 

 

 

Strumenti per la verifica 

Ai Consigli di classe e ai singoli docenti è demandato il compito di individuare gli strumenti 

per la verifica degli apprendimenti inerenti alle metodologie utilizzate. Si ritiene che 

qualsiasi modalità di verifica di una attività svolta in DDI non possa portare alla produzione di 

materiali cartacei, salvo particolari esigenze correlate a singole discipline o a particolari 

bisogni degli alunni. I docenti avranno cura di salvare gli elaborati degli alunni medesimi 

all’interno degli strumenti di repository a ciò dedicati dall’istituzione scolastica. 

 

 

Valutazione 

La normativa vigente attribuisce la funzione della valutazione ai docenti, in forma sia 

individuale sia collegiale, con riferimento ai criteri approvati dal Collegio dei Docenti e 

inseriti nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa. Anche con riferimento alle attività in DDI, 

la valutazione sarà costante, garantendo trasparenza e tempestività e, ancor più laddove 

dovesse venir meno la possibilità del confronto in presenza, assicurando feedback continui 

sulla base dei quali regolare il processo di insegnamento/apprendimento. 

La valutazione formativa tiene conto della qualità dei processi attivati, della disponibilità ad 

apprendere, a lavorare in gruppo, dell’autonomia, della responsabilità personale e sociale 

e del processo di autovalutazione. In tal modo, la valutazione della dimensione oggettiva 

delle evidenze empiriche osservabili è integrata, anche attraverso l’uso di opportune 

rubriche e diari di bordo, da quella più propriamente formativa, in grado di restituire una 

valutazione complessiva dei processi di apprendimento dello studente.  
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Regolamento per la Didattica Digitale Integrata 

Il Regolamento, che integra il presente piano, individua le modalità di attuazione della 

Didattica Digitale Integrata dell’Istituto Comprensivo “25 Aprile” di Cormano. 

 

Finalità, ambito di applicazione e informazione 

Il Regolamento è redatto tenendo conto delle Linee Guida per la Didattica Digitale Integrata 

in allegato al Decreto del Ministero dell’Istruzione del 26/06/2020 n. 39 ed è, su impulso del 

Dirigente scolastico, condiviso dal Collegio dei docenti, l’organo collegiale responsabile 

dell’organizzazione delle attività didattiche ed educative della Scuola, e approvato dal 

Consiglio d’Istituto, l’organo di indirizzo politico-amministrativo e di controllo della scuola 

che rappresenta tutti i componenti della comunità scolastica. 

 

Premessa 

A seguito dell’emergenza sanitaria da SARS-CoV-2, il D.L. 08 aprile 2020, n. 22, convertito, con 

modificazioni, dalla Legge 6 giugno 2020, n. 41, all’articolo 2, comma 3, stabilisce che il 

personale docente assicura le prestazioni didattiche nelle modalità a distanza, utilizzando 

strumenti informatici o tecnologici a disposizione. 

Per Didattica digitale integrata (DDI) si intende la metodologia innovativa di insegnamento-

apprendimento, rivolta a tutti gli alunni dell’Istituto Comprensivo, come modalità  didattica 

complementare che integra o, in condizioni di emergenza, sostituisce, la tradizionale 

esperienza di scuola in presenza con l’ausilio di piattaforme digitali e delle nuove tecnologie. 

La DDI è lo strumento didattico che consente di garantire il diritto all’apprendimento delle 

alunne e degli alunni sia in caso di nuovo lockdown, sia in caso di quarantena e isolamento 

fiduciario di singoli insegnanti, alunne e alunni, o di interi gruppi classe. 

La DDI è orientata anche alle alunne e agli alunni che presentano fragilità nelle condizioni di 

salute, opportunamente attestate e riconosciute, consentendo a questi per primi di poter 

fruire della proposta didattica dal proprio domicilio, in accordo con le famiglie. 

La DDI è uno strumento utile anche per far fronte a particolari esigenze di apprendimento delle 

alunne e degli alunni, quali quelle dettate da assenze prolungate per ospedalizzazione, terapie 

mediche, esigenze familiari, pratica sportiva ad alto livello, etc. 
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Quadri orari settimanali e organizzazione della DDI come strumento unico 

Nel caso in cui la DDI divenga strumento unico di espletamento del servizio scolastico, a seguito 

di eventuali nuove situazioni di lockdown, si prevedono quote orarie settimanali minime di 

lezione 

 

Scuola dell’infanzia 

Per la scuola dell’infanzia si curerà soprattutto di mantenere il contatto con i bambini e con le 

famiglie. Le attività, oltre ad essere accuratamente progettate in relazione ai materiali, agli spazi 

domestici e al progetto pedagogico, saranno calendarizzate evitando improvvisazioni ed 

estemporaneità nelle proposte, in modo da favorire il coinvolgimento attivo dei bambini. 

Sulla base della esperienza dell’a.s. 2019/2020, saranno proposte una / due volte alla settimana 

semplici attività ludico-didattiche, videochiamate, brevi storie, canti, semplici giochi motori, evitando 

così di pesare troppo sulle famiglie. L’utilizzo dei tablet per costruire un padlet “aperto” per ogni 

sezione rappresenta un valido aiuto per attualizzare ed estendere la didattica attraverso tutti i campi 

di esperienza, considerando in particolar modo i bisogni e le esigenze delle varie fasce di età 

presenti nella nostra scuola. 

La valutazione si baserà sull’interesse, sulla partecipazione e le risposte di ritorno dei bambini. 

 

Scuola primaria 

Entrambi i plessi, XXV Aprile e A. Manzoni, garantiranno unitarietà nella Didattica a Distanza 

Integrata sia nei tempi sia nei modi: 

 indicativamente dieci ore settimanali da suddividere tra gli insegnanti in orario 

antimeridiano. Nella strutturazione dell’orario settimanale in DDI, l’Istituzione Scolastica si 

riserva la possibilità di prevedere la riduzione dell’unità oraria di lezione, la organizzazione 

delle discipline in ambiti e l’adozione di altre forme di flessibilità didattica e organizzativa;  

 in videoconferenza sulla piattaforma G-Suite Meet. La lezione in videoconferenza consente 

la costruzione di percorsi interdisciplinari nonché di capovolgere la struttura della lezione, 

trasformandola da momento di semplice trasmissione dei contenuti a costante confronto, 

rielaborazione condivisa e costruzione collettiva della conoscenza. 
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Scuola secondaria di primo grado  

I docenti della scuola secondaria di I grado svolgono le attività attraverso le seguenti modalità: 

1. Lavoro individuale. I docenti somministrano periodicamente agli studenti lavori da svolgere 

per esercitarsi, fare ricerche, approfondire o rinforzare concetti già appresi.  

Le consegne dei lavori vengono fornite tramite schede, libri di testo o indicazioni testuali e 

multimediali tramite registro elettronico o piattaforma. Alla consegna di questi lavori i docenti 

rispondono con feedback, commenti o altri tipi di valutazione formativa. 

2. Video-lezioni. Gli alunni seguono un monte ore settimanale di videoconferenze di 15 ore. 

Le video-lezioni si svolgeranno su Google Meet o sulle altre piattaforme concordate tra i 

docenti e le famiglie. 

Per le classi ad indirizzo musicale, saranno assicurate agli alunni sia le lezioni individuali di 

strumento sia le ore di musica d’insieme. 

 

 

Criteri di valutazione degli apprendimenti 

Criteri per la verifica e la valutazione degli apprendimenti: 

1. La verifica degli apprendimenti sarà effettuata con prove scritte e/o orali e/o compiti di realtà. 

2. Le verifiche orali in live saranno svolte preferibilmente in tempi definiti e comunicati agli alunni 

durante le videolezioni e/o a piccoli gruppi (ad esempio con due, tre, quattro alunni presenti in 

piattaforma) al fine di assicurare la presenza di testimoni, come avviene nella classe reale. 

3. Le verifiche scritte non devono ridursi ad una mera copiatura da fonti, a meno che la corretta 

capacità di riprodurre informazioni prelevate da fonti non sia l’oggetto della verifica stessa. 

Inoltre saranno organizzate in modo da avere il più possibile un riscontro oggettivo 

dell’esecuzione della prova da parte dello studente. 
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Norme generali per tutti gli ordini di scuola 

Nel caso di sospensione delle lezioni in modalità ordinaria vengono fissate le seguenti linee guida: 

1. Al team dei docenti e ai Consigli di classe è affidato il compito di rimodulare le progettazioni 

didattiche, a partire dal curricolo di Istituto, che già individua i saperi essenziali al termine di ogni 

sezione/ classe individuando i contenuti essenziali delle discipline, i nodi interdisciplinari, gli 

apporti dei contesti non formali e informali all’apprendimento, evidenzia i materiali di studio e la 

tipologia di gestione delle interazioni con gli alunni, al fine di porre gli alunni, pur a distanza, al 

centro del processo di insegnamento-apprendimento per sviluppare quanto più possibile 

autonomia e responsabilità. Tale nuova progettazione relativa al periodo di sospensione è 

depositata agli atti dell’Istituto, affinché il Dirigente scolastico, il quale svolge un ruolo di 

monitoraggio e di verifica, ma soprattutto, assieme ai suoi collaboratori, di coordinamento delle 

risorse, innanzitutto professionali, ne venga messo a conoscenza. 

2. I coordinatori di sezione/classe provvederanno a redigere l’orario e inviarne copia alla Dirigenza 

e alle famiglie per mezzo del rappresentante di classe, tenendo conto che occorre effettuare  

pause/sospensioni della durata di 15 minuti ogni 120 minuti di applicazione continuativa al 

videoterminale, ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008. 

3. Particolare attenzione va dedicata alla presenza di alunni in possesso di diagnosi rilasciata ai 

sensi della Legge 170/2010 e di alunni non certificati, ma riconosciuti con Bisogni educativi 

speciali dal team docenti e dal Consiglio di classe, per i quali si fa riferimento ai rispettivi Piani 

Didattici Personalizzati.  

4. I docenti per le attività di sostegno curano l’interazione tra tutti i compagni nonché con gli altri 

docenti curricolari, mettendo a punto materiale individualizzato o personalizzato da far fruire 

all’alunno medesimo in incontri quotidiani con il piccolo gruppo, e concorrono, in stretta 

correlazione con i colleghi, allo sviluppo delle unità di apprendimento per la classe. 

5. A garanzia della sicurezza di tutti la Didattica a distanza deve svolgersi con puntuale rispetto 

del dettato della nota informativa, inerente i comportamenti di prevenzione da adottare per 

ridurre i rischi derivanti dall'esecuzione della prestazione lavorativa al di fuori dell’ambiente 

scolastico allegata al presente Piano. 

6. Il necessario rapporto scuola-famiglia verrà coltivato attraverso attività formali di informazione e 

condivisione della proposta progettuale della didattica digitale integrata.  

7. La lezione in videoconferenza agevola il ricorso a metodologie didattiche più centrate sul 

protagonismo degli alunni: si fa riferimento, ad esempio, alla didattica breve, all’apprendimento 

cooperativo, alla flipped classroom, al debate quali strategie fondate sulla costruzione attiva e 

partecipata del sapere da parte degli alunni, che consentono di presentare proposte didattiche 

che puntano alla costruzione di competenze disciplinari e trasversali, oltre che all’acquisizione 

di abilità e conoscenze. 
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Aspetti riguardanti la privacy 

Gli insegnanti dell’Istituto sono nominati dal Dirigente scolastico quali incaricati del 

trattamento dei dati personali delle alunne, degli alunni e delle loro famiglie ai fini dello 

svolgimento delle proprie funzioni istituzionali e nel rispetto della normativa vigente.  

Le alunne, gli alunni e chi ne esercita la responsabilità genitoriale: 

● prendono visione dell’Informativa sulla privacy dell’Istituto ai sensi dell’art. 13 del 

Regolamento UE 2016/679 (GDPR); 

● sottoscrivono la dichiarazione liberatoria sull’utilizzo della Google Suite for Education, 

comprendente anche l’accettazione della Netiquette, ovvero dell’insieme di regole che 

disciplinano il comportamento delle alunne e degli alunni in rapporto all’utilizzo degli 

strumenti digitali; 

● sottoscrivono il Patto educativo di corresponsabilità che comprende impegni specifici per 

prevenire e contrastare eventuali fenomeni di bullismo e cyberbullismo, e impegni 

riguardanti la DDI. 
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