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UNIONE EUROPEA
s . / /l}uﬁ.’/rrn doll’ $trazione Fondo europeo di sviluppo regionale
2 s 19 32
Istituto Comprensivo “Enzo Bontempi
STV Sede Uffici Via C. Battisti n. 44 - 20864 Agrate Brianza (MB) P“w

g R 'E Telefono 039650220 - 039650170

0_,;—;,_:-:.-_-’3 c.f. 87005370157 - codice mecc. MBICSEYOOR ‘

‘S

Email: mbic8ey00r@istruzione.it - mbic8eyO0r@ pec.istruzione.it
Sito Internet: icsavio.edu.it

VISTO l'art. 1 comma 15 Iegge

190/2012 VISTOIilD.lgs. 33/2013

VISTO il D.M. 303 dell'11 maggio 2016

VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2016-2018 adottato dall'USR
LOMBARDIA -MIUR VISTA la delibera ANAC del 13.04.2016

il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'lstituto

Procedimento Unita R'::m;::tai‘l;’i::e Responsabile Documenti da Modalita per
(breve Termini di organizzativa P del del Titolare potere allegare Modalita Link di accesso al | [I'effettuazionedi
descrizione e rif_ conclusione Responsabile rocedimento provvedimento sostitutivo all'istanza e acquisizione servizio online (se pagamenti (se
normativi utili dell'istruttoria P i finale (recapiti modulistica informazioni esistente necessari
(recapiti)
Certificazione
D.S. disabilita
L.104/92 e NO
Procedimento DS Dirigente DSA/BES MBIC8EYOOR@ pagamento
di _ iscrizione Tempi Ufficio USR L.170/2010 ISTRUZIONE.IT MIUR contributi
on-line per gli p TEL i
per gt MIUR per Didattic (ove : Iscrizioni on- volontari su
studenti i iscrizione a necessario 039650220- line c/C
classe prima o 039650170
Modulistica
reperibile sul
sito MIUR
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Procedimento entro 3 gg. AA
di rilascio di lavorativi . o DSGA . .
certificato di Stabilito Ufficio INCARICATO Dirigente M_ode_llo di MBICBEYOOR@IS
-abliito Didattic USR richiesta TRUZIONE.IT TEL.
frequenza dall’istituzio OROFINO rilascio 039650220 NO
(solo per privati) ne a EZIA 1> -
lasti certificato 039650170
scolastica di frequenza
Procedimento entro 5 gg. htt[:_)S' “
Lo S 23 DS.GA. *
di rilascio di lavorativi DS Dirigente Modello di MBICSEYOOR@IS icsavio.edu.i
nulla osta al Stabilito Ufficio USR richiesta TRUZIONE.IT TEL. | — 0, .- ., NO
Zr_asferilmento dall'istituzio Didattic rilascio nulla 039650220- t/genitori/
o ane scolrz;Ztica ° osta 039650170
entro 3 gg.
Stabilito .
dall'istituzio Ufficio D.S.G.A.. Certificato
ne Didattic DS medico _ httQS: /{
Esonero dalle scolastica a Dirigente Modello di MBIC8EYOOR@IS icsavio.edu.i
lezioni di USR richiesta TRUZIONE.IT TEL, | 1<8VI0.€dUL.1 NO
educazione esonero t/genitori
fisica 039650220-
039650170
Ufficio D.S.G.A..
Esonero Didattic
g_a"el_'e_z'on' Tempi MIUR a DS Dirigente Modulistica MBICSEYOOR@IS MIUR Iscrizioni
tre ;.g'one per iscrizione USR reperibile sul TRUZIONE.IT TEL. on- line NO
cattolica on line sito del MIUR
039650220~
039650170
Procedimento
d:—gs?g]elgg di Tempi Usr Usr Lombardia Dirigente Nessun
3elle e Atp e Atp USR documento NO
commissioni e Milano Nessun
Isstont modello

commissari
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Ufficio DS.GA
Personale
Procedimento
g(‘):frgr']';an ti entro 10 gg. DS Dirigente o MBICSEYOOR@IS
ponenti USR Modulistica MIUR| ~ TRUZIONE.IT TEL. NO
e ! 039650220-
039650170
Procedimento entro 30 gg. Consiglio di DS DS Dirigente Nessun MBICS8EYOOR@IS
disciplinare a classe USR documento TRUZIONE.IT TEL. NO
carico degli Consiglio Nessun 039650220-
alunni d'Istituto modello 039650170
Sito web
Procedimen www.icsavio.edu
to Collegio DS lit ez )
de"b_erativo_ entro 30 Codn()sciengldi DS Dirigente Estremi Amministrazione Link al
degli organi . Clagse USR delibere Trasparente registro NO
collegiali dall’inizio Collegio elettronico
vlaluta}2|one a.s. Docenti
alunni
Procediment entro 15 gg.
9 Val.'“tat"m daé.c‘?”s'g"o Consiglio DS DS Dirigente Delibera . Link al
gl di I classe di USR Consiglio di Registro registro NO
2Epren Ime classe classe elettronico elettronico
Procedimento Tempi D.s. Estremi
seberae | MR | oo s | omgme | fbe |
cglgllelg?glgijam e libri docenti USR Docengti - Sito WEB NO
adozione dei Con;s,iglio di Consiglio di
libri di testo classe Istituto
Entro il 30 S
luglio anno Consiglio di D5 DS
Procedimento Istituto Estremi



http://www.icsavio.edu/
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deliperativo_ precedente Collegig Dirigente de“befe Sito web sez. NO
degli organi Docenti Collegio . -
o - Amministrazio
collegiali: USR Docenti e ne
criteri Consiglio di
formazione Istituto Trasparente
Classi
Procedimento .
deliberativo Eslt_reml
degli organi Entro il 30 Consiglio di DS DS Dirigente (éif@e?g Sito web sez.
collegiali: luglio anno Istituto USR Docengti o Amministrazio NO
criteri precedente Collegio Consialio di ne
assegnazione Docenti '9 Trasparente
docenti alle Istituto
classi
Procedimento Estremi )
deliberativo Entro i delibere Sito web sez. NO
degli organi 3n1 ri’(; DS Dirigente Collegio Amministrazio
collegiali: / USR Docenti e ne
formulazione Consiglio di Trasparente
orari lezioni Istituto
Procedimento Entro il 31 DS Dirigente Estremi Sito web sez.
deliberativo . : USR delibere L - NO
) ) ottobre di ogni Consialio di Amministrazio
degli organi anno con Olgiiltgult% | ne
collegiali: validita Trasparente
PTOF triennale
Indirizzo e-mail
Ufficio
Personale
Procedimento MBIC8EYOOR
dichiarativo di DSGA @ISTRUZION
detciggmzlatsx DS Dirigente Nessun PEC EtII .
art.12/, lett. ici USR documento Istituto
C,D.P.R. Entro 30 gg. Ufficio Personale Nessun MBICSEYOOR@P NO
10/1/1957 n. 3 modello EC.ISTRUZIONE.I T
Procedimento di
scelta del -
DSGA Indirizzo e-
contr_aen.te. Modulistica mail Ufficio
(fornitori di allegata al
ben'tetse_rv'z': Ufficio DS Dirigente bando di gara
prestatori Entro 30 gg. Contabilita USR 0 NO
d’opera contratti Modello MBIC8EYOOR
intellettuale,... iscrizione @ISTRUZION
albo E.IT
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Procedimento

Modello
dichiarat DSGA richiesta
IChlarativo Dirigente rilascio MBIC8EYOOR@IS
per il rilascio Entro 10 Ufficio Personale USR TRUZIONE.IT NO
di certificati giorni
di servizio
) Indirizzo e-
Procedimento mail Ufficio
dichiarativo D.S.G.A.. DSGA Dirigente Modello Personale
per il rilascio Entro 10 Ufficio Personale USR richiesta NO
di al_tl_'l _ giorni rilascio
certificati
MBIC8EYOOR@]I
STRUZIONE.IT
Indirizzo e-
D.S.G.A. mail Ufficio
Conferma e - DSGA Dirigente Nessun Personale
proroga EnFro 1'0 Ufficio Personale USR documento NO
personale giorni Nessun MBICSEYOOR@I
ata modello STRUZIONE.IT
Conferma in Indirizzo e-
ruolo e mail Ufficio
Proroga Entro il 31/08 DS.GA DS Dirigente Nessun Personale
periodo di di ogni anno o | Ufficio Personale USR documento NO
prova altri  termini Nessun MBIC8EYOOR@I
personale per ATA modello STRUZIONE.IT
docente e
ATA
Indirizzo e-
mail Ufficio
Mancata Entro il 31/08 - DSGA. DS Dirigente Nessun Personale
conferma in di ogni anno | Ufficio Personale USR documento NO
ruolo o atri termini Nessun MBIC8EY
per ATA modello 00R@ISTRUZIO

NE.IT
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Indirizzo e-
mail Ufficio
Riconoscimento DSGA DSGA Dirigente MBICSEYOOR@IS T | Personale
dei servizi Entro 30 Ufficio Personale USR Modello RUZIONE.IT DSGA NO
giorni richiesta MBIC8EYOOR@I
STRUZIONE.IT
Indirizzo e-
mail Ufficio
Aspettativa DSGA. DS Dirigente Personale
per motivi di Entro 15 Ufficio Personale USR Modello DSGA NO
famiglia giorni richiesta MBIC8EYOOR@IS T | MBICSEYOOR@I
RUZIONE.IT STRUZIONE.IT
Indirizzo e-
mail Ufficio
Congedo D.S.G.A. DS Dirigente MBICSEYOOR@IS T | Personale
parentale Entro 10 Ufficio Personale USR Modello RUZIONE.IT DSGA NO
giorni richiesta MBIC8EYOOR@I
STRUZIONE.IT
D.S.G.A.
Ricostruzione DS Dirigente MBICS8EYOOR@IS T NO
di carriera Entro 90 Ufficio Personale USR Modello RUZIONE.IT
giorni richiesta
Procedimento D.S.G.A. DSGA
g' ﬁontro”f’ Dirigente MBICS8EYOOR@IS T
elle o Entro 30 Ufficio Personale USR Modello RUZIONE.IT NO
dichiarazioni giorni richiesta

sostitutive
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Indirizzo e-
Procedimenti ProToacléllo
di accesso a Ufficio D.S.G.A. DS Dirigente affari generali
documenti Entro 30 Protocollo e USR Modello DSGA NO
amministrativ giorni Affari generali richiesta MBICSEYOOR@I ST
: RUZIONE.IT
Indirizzo e-
Procedimento Pror;:)acl(l)no
di - . ’ )

) Ufficio D.S.G.A. DS Dirigente affari generali IBAN per
_conceszl_olne ; Entro 7 Protocollo e USR Modello DSGA eventuali
;ntlé?gi I locall giorni Affari generali richiesta MBICS8EYOOR@I pagame

STRUZIONE.IT nti
Procedimento
per il
D.S.G.A.
reclutamento o DS Dirigente Nessun
ed Entro 5 Ufficio Personale USR documento NO
affidamento giorni Nessun
incarichi di modello
supplenza
MBIC8EYOOR@IS T
Procedimento RUZIONE.IT
concessione D.S.G.A.. -
- ‘ DS Dirigente
di permessi Entro 10 Ufficio Personale USR Modello MBICBEYOOR@P E NO
per la giorni richiesta C.ISTRUZIONE.IT
fruizione del
diritto allo Ufficio Personale
studio DSGA
Modello
dichiarazione MBICBEYOOR@IS T
Procedimen responsabilita RUZIONE.IT
to per la €
fruizione dei D.5.G.A. DS Dirigente consapevolez | MBICS8EYOOR@P E
permessi Entro 5 Ufficio Personale USR za Modello C.ISTRUZIONE.IT NO
retribuiti ex giorni dlchlgia?one
sostitutiva
. 104/1992 sussistenza Ufficio Personale
condizioni di DSGA

fruizione
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) Indirizzo e-
Procedimento DS.GA. DS mail
per Iscrizione Dirigente Protocollo
corsi di Entro 10 Ufficio Didattica USR Modello affari NO
formazione giorni richiesta generali
curricolari DSGA
facoltativi MBIC8EYOOR@IS
T RUZIONE.IT
Procedimento D.S.G.A. DS Indirizzo e-mail
per richiesta Dirigente Ufficio didattica
esami Entro 15 Ufficio Didattica USR Modello MBICSEYOOR@I NO
integrativi e/o giorni richiesta STRUZIONE.IT
idoneita alunni
Indirizzo e-mail
: DS - Ufficio didattica
Procedimento D.S.G.A. Dirigente
per richiesta Entro 10 Ufficio Didattica UgSR Modello MBICSEYOOR@I NO
; D . iorni ichi TRUZIONE.IT
rilascio diplomi giorni richiesta STRUZIONE.IT
b di " Modell Indirizzo e-mail
rocedimento - odello icio didatti
_ e Entro 30 Dirigente 10€ Ufficio didattica
di accesso civico giorni Ufficio Didattica DS DS USR richiesta MBICSEYOOR@I ST NO
RUZIONE.IT
Procedimento Entro 30 o Dirigente Indirizzo e-mail
di accesso civico giorni Ufficio Didattica DS DS USR Modello Ufficio didattica
generalizzato richiesta NO

MBIC8BEYOOR@I ST
RUZIONE.IT




