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- All’Albo Online

- Alla sezione Amministrazione Trasparente

- Al personale interno, al personale di altra istituzione
scolastica e al personale esterno

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE ESPERTO PER LA REALIZZAZIONE DI LABORATORI DI SCRITTURA CREATIVA
PER L'A.S. 2024/2025 NELLA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

Il Dirigente Scolastico

VISTO il Decreto legislativo 30/03/2001, n. 165 e ss.mm.ii.
VISTO il D.I. 129 del 28 agosto 2018,
VISTO il Regolamento d’Istituto per I'attivita negoziale Prot. n. 4176 del 06/11/2023 adottato dal Cdl

con deliberan. 17 del 25/10/2023;

VISTO il Programma Annuale 2024 approvato nella seduta del Cdl del 24/01/2024 con delibera n.
30;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa d’Istituto;

VISTA la determina dirigenziale prot. n. / del 6/08/2024

VISTO il progetto di laboratorio Scrittura Creativa destinato agli alunni e alle alunne della scuola

secondaria di | grado;

COMUNICA

che e aperta la procedura di selezione per il reclutamento di un esperto per la realizzazione di laboratori di
scrittura creativa per I'a.s. 2024/2025 rivolto agli alunni e alle alunne della scuola Secondaria di | Grado.

CONTENUTO DELLA PRESTAZIONE

L’esperto e chiamato a svolgere i laboratori di scrittura creativa in tutte le classi della scuola secondaria di |
grado. | laboratori linguistici di scrittura creativa, di 3 ore per classe, saranno organizzati in incontri in
presenza e saranno differenziati per anni di corso: poesia per le classi prime, narrativa sugli incipit e
laboratori di scrittura rap per le classi seconde e terze.
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L’incarico prevede che I'esperto proponga un progetto originale articolato in due opzioni: una dedicata alla
poesia e una dedicata alla narrativa.

'esperto individuato dovra coordinarsi con i docenti referenti di ogni singola classe e dovra fornire materiali
didattici utili e consulenze per lo svolgimento del progetto durante I'intero anno scolastico.

MONTE ORE PREVISTO

n. 3 incontri da un modulo orario di 60 minuti destinate alle 27 classi per un totale di 81 ore di lezione
frontale e un totale di n. 12 ore (4 ore dedicate alle classi prime, 4 ore dedicate alle classi seconde e 4 ore
ore dedicate alle classi terze) di condivisione e supporto docenti.

DESTINATARI
| soggetti destinatari del laboratorio di scrittura sono gli alunni delle 9 classi prime, 9 classi seconde e 9 classi
terze della Scuola Secondaria di Primo Grado “G.B. Tiepolo ”.

SEDE DI SVOLGIMENTO
Sede di svolgimento dell’incarico € la Scuola Secondaria di Primo Grado di questo Istituto in Piazza Ascoli, n.
2 —20129 Milano.

CONDIZIONI, MODALITA E DURATA DELL’INCARICO

Il laboratorio si svolgera nell’anno scolastico 2024/25, a partire dal mese di ottobre e fino al mese di maggio,
secondo il calendario che verra predisposto dal Dirigente Scolastico d’accordo con I'esperto e con i docenti
referenti tenuto conto del piano annuale delle attivita. L'Istituto si riserva, in ogni caso, la possibilita di
modificare la durata, la periodicita, gli aspetti organizzativi del progetto.

'esperto individuato a conclusione del laboratorio dovra presentare la relazione riassuntiva delle attivita
svolte ed il foglio firme delle presenze e dei docenti coinvolti.

Le attivita saranno realizzate esclusivamente e totalmente con le risorse derivanti dal contributo volontario
per 'ampliamento dell’offerta formativa.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

e Laurea Magistrale in Lettere o titolo equipollente;

e Comprovate esperienze professionali di settore;

e Comprovate esperienze didattiche, in particolare di conduzione di laboratori didattici.

Il candidato dovra avere disponibilita di adeguamento dell’orario alle esigenze della scuola.
Il progetto presentato verra valutato per la congruenza con le tematiche richieste e I'originalita.

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

Domanda di partecipazione secondo I'Allegato A (per interni)/Al (per esperti esterni)
Curriculum vitae

Fotocopia documento d’identita

Progetto formativo dettagliato

Allegato B — Scheda esperto esterno

Allegato C — Tracciabilita dei flussi (solo per esterni)

Allegato D — Offerta economica (solo per esterni)

No Uk wWwNE
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MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

La domanda, corredata dagli allegati richiesti, dovra pervenire entro le ore 12:00 di venerdi 30 agosto 2024 p.v.
all’indirizzo e-mail miic8ft00e@istruzione.it o all’indirizzo di posta certificata miic8ft00e@pec.istruzione.it

Non saranno prese in considerazione domande incomplete e/o pervenute successivamente alla data di scadenza o ad
altre caselle mail.

Le offerte redatte in modo imperfetto, incomplete, condizionate e comunque non conformi a quanto specificato
nell’avviso saranno considerate nulle. La mancata osservanza delle modalita richieste per la compilazione dell’offerta
e la presentazione di dichiarazioni non veritiere comporteranno I’automatica esclusione dalla procedura.

PRESCRIZIONI PER LE MAIL CONTENENTI L'OFFERTA
La mail dovra riportare I'oggetto “Avviso di selezione esperto Laboratori Scrittura Creativa a.s. 2024/2025” e contenere
due cartelle come di seguito specificato:

- LA PRIMA CARTELLA conterra i “DOCUMENTI DI AMMISSIONE” - allegati A/A1- B — C (domanda di
partecipazione/dichiarazione sostitutiva di certificazione, scheda esperto esterno, dichiarazione tracciabilita
dei flussi per gli esterni) curriculum vitae, fotocopia del documento di identita e progetto dettagliato;

- LA SECONDA CARTELLA conterra I'OFFERTA ECONOMICA redatta sul modulo predisposto dall’amministrazione
(allegato D), compilato integralmente e sottoscritto dal candidato esterno

Tutta la documentazione a corredo della domanda: diplomi, certificati, attestati e altri documenti possono essere
presentati attraverso o:

> Autocertificazione (dichiarazione sostitutiva di certificazione con esatta indicazione di tutti gli elementi
necessari alla valutazione dei titoli);

oppure:

> Scansione, accompagnata da dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta di cui all’art. 47 del decreto del

Presidente della Repubblica 28 Dicembre 2000, n° 455, attestante la conoscenza del fatto che la copia € conforme
all’originale.

L’Amministrazione si riserva di effettuare idonei controlli sul contenuto delle dichiarazioni.
Qualora dal controllo emerga la non veridicita del contenuto della dichiarazione, conseguira I'esclusione del candidato.

CRITERI PER LA SELEZIONE
La presente procedura & espletata in conformita ai principi di trasparenza, pubblicita, parita di trattamento, buon
andamento, economicita, efficacia e tempestivita dell’azione amministrativa.
Nello svolgimento della selezione, I'lstituzione scolastica procede all’attribuzione degli incarichi attraverso l'iter
descritto nei seguenti punti:
e ricognizione del personale interno all'lstituzione e/o ricorso alle collaborazioni plurime, mediante
affidamento dell’incarico ad una risorsa di altra Istituzione scolastica.
e ove non sussistano professionalita interne di cui al punto precedente, conferimento dell’incarico, ai sensi
dell’art. 7, comma 6, del d.Igs. n. 165/2001 al personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione
e/o a soggetto privato esterno.

Decorsi i termini per la presentazione delle offerte il Dirigente Scolastico — con facolta di avvalersi di una commissione
- procedera all’apertura delle mail, nonché all’esame delle offerte e all’attribuzione dei punteggi.

Questa Istituzione Scolastica si riserva il diritto di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea. Viceversa, si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola candidatura valida.

La scuola si riserva di escludere eventuali candidati che presenteranno un’offerta economica che preveda una
retribuzione oraria superiore a € 41,32 al lordo degli altri oneri, ai sensi del D.I. nr. 326/1995.
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CRITERI DI VALUTAZIONE

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini sara effettuata in base ai titoli, alle competenze e alle
esperienze maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di seguito specificati:

TITOLI VALUTAZIONE VALUTAZIONE
MASSIMA

Fino a 105, n. 5 punti
Da 106 a 110, n. 10 punti Max n. 15 punti
110 con lode, n. 15 punti

Votazione riportata al termine del corso di laurea in
Lettere o titolo equipollente

Corso di perfezionamento n. 1 corso, n. 5 punti n. 5 punti

Corso professionalizzante coerente con le tematiche | n. 2 punti per ciascuna esperienza
del laboratorio professionale fino ad un massimo di Max n. 10 punti
5 esperienza

Comprovate esperienze didattiche, in particolare di n. 3 punti per ciascuna esperienza
conduzione di laboratori con alunni della scuola professionale fino ad un massimo di Max n. 15 punti
secondaria di | grado 5 esperienza
n. 2 punti per ogni pubblicazione
Pubblicazioni specifiche fino ad un massimo di 5 Max n. 10 punti
pubblicazioni
Rispondenza del progetto alle richieste espresse Max 15 punti
nell’avviso
Punteggio =
Offerta economica costo orario (solo per esperti di Max punti 30 (Offerta piu bassa) x
altra P.A. e esterni) 30/ (Offerta in
esame)

A parita di punteggio complessivo, I'incarico verra affidato sulla base di ulteriori elementi comunicati dai candidati.

PERFEZIONAMENTO D’INCARICO

’esperto formatore individuato ai sensi del presente avviso, e invitato a presentarsi presso |'ufficio preposto per il
perfezionamento dell’incarico e solo successivamente al conferimento dell’incarico o alla stipula del contratto I'esperto
potra concordare con i docenti coinvolti nel progetto I'inizio delle attivita.

Resta inteso che i compensi verranno corrisposti al termine delle attivita, previa presentazione di una specifica
relazione finale su quanto svolto, con allegato un documento attestante la calendarizzazione degli incontri, in modo
tale che I'lstituto abbia un riscontro obiettivo dell’lammontare del costo del progetto.

Per eventuali ulteriori informazioni contattare il dirigente scolastico all'indirizzo mail
ds@icpiazzaleonardodavinci.edu.it

MODALITA DI PAGAMENTO

Il pagamento avverra al termine della prestazione mediante bonifico bancario, previa presentazione di relazione scritta
sull’attivita svolta, del registro con le firme di presenza e di fattura elettronica o altro documento contabile previsto
dalla legislazione vigente.

Il pagamento avverra solo in presenza di regolarita contributiva rilevata dal DURC, nei casi previsti dalla normativa
vigente in materia.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento ineriscono la procedura di quanto oggetto

della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza e ha la finalita
4
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di consentire I'accertamento dell’idoneita dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento per il servizio
in oggetto.

| diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui al Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.).

Il trattamento dei dati avviene attraverso sistema informatizzato e mediante archivio cartaceo.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
Il responsabile del procedimento & il Dirigente Scolastico.

PUBBLICAZIONE DELL’AWVISO

Il presente avviso viene pubblicato all’Albo on line dell’Istituto Comprensivo Statale di Piazza Leonardo da Vinci 2
Milano www.icpiazzaleonardodavinci.edu.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Antonio Re

Firmato Digitalmente

Il Dirigente Scolastico

Prof. Antonio Re

1.C. di Piazza Leonardo Da Vinci - Milano
06/08/2024 16:12:47
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Allegato A (per interni)

Al Dirigente Scolastico
Istituto Comprensivo
“P.zza Leonardo da Vinci”
Milano

ll/La sottoscritto/a nato/a il

a residente a

in Via n.

Codice Fiscale

Indirizzo e-mail Numero di telefono

In qualita di

[ Docente a tempo indeterminato in servizio presso

[] Docente a tempo determinato in servizio presso

CHIEDE

di essere ammesso alla selezione per il reclutamento esperto Laboratori di Scrittura Creativa per gli alunni e le alunne
della scuola secondaria di | grado a.s. 2024/25
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Dichiara di possedere i seguenti titoli/requisiti

TITOLI Conseguito / valutazione [Periodo Presso

Votazione riportata al
termine del corso di laurea
in Lettere o titolo
equipollente

Corso di perfezionamento

Corso professionalizzante
coerente con le tematiche
del laboratorio

Comprovate esperienze
didattiche, in particolare di
conduzione di laboratori
con alunni della scuola
secondaria di | grado

Pubblicazioni specifiche

Allegati:
e Curriculum completo in formato europeo
e Progetto dettagliato
e Altra documentazione utile:

Data

Firma
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Allegato Al (per esperti esterni)

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE PIAZZA LEONARDO DA VINCI

MILANO
OGGETTO: Domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva di certificazione
ll/1a sottoscritto/a nato/a a
il residente a via n°__
tel fax cell. mail codice
fiscale
in qualita di :

O dipendente di altra pubblica amministrazione presso

O lavoratore autonomo/libero professionista con partita IVA n°

[ lavoratore autonomo senza partita IVA (prestatore d’opera occasionale)

[ lavoratore autonomo iscritto alla gestione separata INPS

Chiede
di essere ammessa/o alla selezione per il reclutamento esperto laboratori Scrittura Creativa per gli alunni e le alunne
della scuola secondaria di | grado - a.s. 2024/2025
A tal fine, consapevole della responsabilita penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di

dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilita quanto segue:

e di essere cittadino Italiano ovvero di essere cittadino

e di godere dei diritti politici

« di essere dipendente di altre amministrazioni (precisare)
ovvero
e di non essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche

e di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti
(precisare)

e di essere disponibile a svolgere l'incarico senza riserva e secondo il calendario predisposto dal gruppo di
Progettazione assicurando altresi la propria presenza negli incontri propedeutici all'inizio delle attivita e nelle
manifestazioni conclusive del Progetto.
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Dichiara di possedere i seguenti titoli/requisiti

TITOL

Conseguito / valutazione

Periodo

Presso

Votazione riportata al
termine del corso di laurea
in Lettere o titolo
equipollente

Corso di perfezionamento

Corso professionalizzante
coerente con le tematiche
del laboratorio

Comprovate esperienze
didattiche, in particolare di
conduzione di laboratori
con alunni della scuola
secondaria di | grado

Pubblicazioni specifiche

Allegati:

e  Curriculum completo in formato europeo

e  Progetto dettagliato

e Altra documentazione utile:

Data

Firma
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Allegato B
scheda esperto esterno
Dati anagrafici:

Cognome: Nome nato/a il a
( ) residente a ( ) in via
Cap. Tel. Fisso Tel. Cell.
C.F. - e-mail

Il sottoscritto, consapevole delle responsabilita e delle pene stabilite dalla legge per false attestazioni e mendaci dichiarazioni,
dichiara sotto la propria responsabilita

Q di essere dipendente da altra Amministrazione Statale:!

con aliquota IRPEF massima (desumibile dal cedolino dello stipendio)

O di NON essere dipendente da altra Amministrazione Statale;
Q richiamando la legge 335/95 art. comma 26:
Q di essere lavoratore autonomo/libero professionista in possesso di partita IVA n° e di
rilasciare regolare fattura;
O  diessere iscritto alla cassa di previdenza del competente ordine professionale e di emettere fattura con addebito del 2% a titolo di
contributo integrativo.
QO  diessereiscritto alla gestione separata dell’INPS (ex Legge 335/95) e di emettere fattura con addebito a titolo di rivalsa del 4%.

Q disvolgere una prestazione occasionale soggetta a ritenuta d’acconto (20%).
Dichiara inoltre, ai sensi dell’art. 44 del D.L. 30/9/2003 N. 269, convertito con modificazioni nella L. 24/11/2003 n. 326 e della circolare
Inps n 103 dei 6/07/04, che, alla data del , sommando i compensi per lavoro autonomo occasionale percepiti

da tutti i committenti nell’anno corrente, al netto di eventuali costi:

QO  hasuperato il limite annuo lordo di € 5.000,00

QO non ha superato il limite annuo di € 5.000,00 ed ha raggiunto il reddito annuo lordo di €
Il sottoscritto si obbliga altresi a comunicare a questo istituto scolastico, anche successivamente alla data odierna, I eventuale superamento del
limite annuo lordo di € 5.000,00.

Il sottoscritto dichiara infine:
O diessere iscritto alla seguente forma previdenziale obbligatoria, quale:
O Pensionato
O Lavoratore subordinato
O di NON essere iscritto ad altra forma di previdenza obbligatoria

Q chel'attivita svolta € una collaborazione coordinata e continuativa con iscrizione alla gestione separata INPS di cui all’art. 2, c. 26, L. 08/08/95,
n°® 335.

O diavere svolto la prestazione in nome e conto della Ditta sotto indicata alla quale dovra essere corrisposto il compenso.
Ragione Sociale:

Sede legale C.F./P.lL

Modalita di pagamento:
[ Bonifico Bancario presso: Banca

Sigla paese Numeri di CIN
s p ) controllo ABI (5 caratteri) CAB (5 caratteri) C/C (12 caratteri)
(2 caratteri)

1 tt
(2 caratteri) (I carattere)

Il sottoscritto si impegna a non variare, in sede di compilazione della dichiarazione dei redditi, quanto dichiarato, assumendosi ogni
responsabilita in caso contrario.

Data Firma

1 Specificare quale. In ottemperanza al D. Leg.vo 165/01 & necessaria I’autorizzazione preventiva del’Ente di appartenenza per il
conferimento dell’incarico.
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Allegato C
MODULO TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI
Al SENSI DELLA LEGGE 136/2010

AL DIRIGENTE SCOLASTICO
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE PIAZZA LEONARDO DA VINCI- MILANO

Il/La Sottoscritto/a

Nato/a il / J_
Residente in ( )
Via CAP

codice fiscale

in qualita di dell’Operatore Economico
con sede in Via
Tel. Fax e-mail

con Codice Fiscale/Partita IVA N.

in relazione alla fornitura di beni/servizi, consapevole che la falsa dichiarazione comporta responsabilita e sanzioni civili e penali ai sensi dell’art.
76 D.P.R. n. 445/2000,

DICHIARA

- che ai sensi dell'art. 3, comma 7, della Legge 13 agosto 2010, n. 136, € dedicato il seguente conto corrente bancario/postale:
Numero conto corrente:

Istituto di Credito:

Agenzia:

IBAN:

- che i soggetti delegati ad operare sul conto corrente sopra menzionato sono i seguenti:

e Sig./Sig.ra Nato/a a
il / /  CodiceFiscale Residente in
Via

e Sig./Sig.ra Nato/a a
il / /  CodiceFiscale Residente in
Via

- che ai sensi dell’art. 3 comma 8 della Legge 136 del 13/08/2010 il sottoscritto si assume I'obbligo di rispettare la normativa relativa
alla tracciabilita dei flussi finanziari pena nullita assoluta del contratto.

Letto, confermato e sottoscritto il giorno / /
Il Sottoscrittore?
(timbro e firma)

(firma leggibile)

2 Allegare copia del documento d’identita (in corso di validita) del/i sottoscrittore/i, ai sensi dell’art. 38 D.P.R. 28/12/2000 n° 445.
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Allegato D

OFFERTA ECONOMICA

[ SOTEOSCIITLO vt NATO @uviiereeieiceeeeeee e e, ,

IN QUAlItA di oo

dichiaratosi disponibile ad assumere I'incarico di esperto Laboratori di Scrittura Creativa per gli alunni e le alunne della
scuola secondaria di | grado - a.s. 2024/2025

presenta la seguente offerta economica:

compenso orario lordo

€ , (al lordo di ogni onere di legge sia carico dell’'amministrazione che dell’esperto)

Data

FIRMA

(firma chiara e leggibile)
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