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PROT. N. 2638 DEL 07/05/2026 
 
DECISIONE A CONTRARRE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI NOLEGGIO N.2 FOTOCOPIATRICI MULTIFUNZIONI PER LA DURATA 
DI 1 ANNO, AI SENSI DELL’ART. 50, COMMA 1, LETTERA B) DEL D.LGS. 36/2023, MEDIANTE ORDINE DIRETTO, PER UN IMPORTO 
CONTRATTUALE PARI A € 1.229,68 (IVA ESCLUSA). 
 
CIG: BB8E764810 - CODICE UNIVOCO: UFOWY5  

   
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

  
VISTO il R.D. n. 2440/1923, recante “Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato”;  
VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, 
per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";  
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, 
ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997”; 
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129, recante “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, 
ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della Legge 13 luglio 2015, n. 107”; 
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 
pubbliche” e successive modifiche e integrazioni;  
VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme sul procedimento amministrativo”; 
VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'art. 1 della L. 21 giugno 2022, n. 78, 
recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”; 
VISTO in particolare l’art. 17, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, il quale prevede che prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei 
contratti pubblici, le stazioni appaltanti adottano la decisione di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri 
di selezione degli operatori economici e delle offerte; 
VISTO altresì l’art. 50, comma 1, lett. b, del D.Lgs. n. 36/2023 il quale prevede che, salvo quanto previsto dagli articoli 62 e 63, le 
stazioni appaltanti procedono all'affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 
14 con le seguenti modalità: […] b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e 
l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici”; 
VISTO l’art. 1, comma 449, della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, L. 208 del 2015, che prevede che tutte le 
amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando 
le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.; 
VISTO l’art. 1, comma 450, della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, L. 208 del 2015, il quale prevede che “le 
amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e delle scuole di ogni ordine e grado, per gli acquisti di beni e 
servizi di importo pari o superiore a 5.000 euro e al di sotto della soglia di rilievo comunitario, sono tenute a fare ricorso al mercato 
elettronico della pubblica amministrazione di cui all'articolo 328, comma 1, del regolamento di cui al D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207”; 
VISTE le disposizioni di cui all’art. 20, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023, e all’art. 37, comma 1, del D.Lgs. n.33/2013, secondo cui gli atti 
relativi alle procedure di affidamento sono oggetto di pubblicazione obbligatoria; 
VISTO altresì, l’art. 28 del D.Lgs. n. 36/2023, recante “Trasparenza dei contratti pubblici”;  
VISTA inoltre, la Delibera adottata da ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 come modificata e integrata dalla successiva Delibera n. 601 
del 19 dicembre 2023, recante “Adozione del provvedimento di cui all’articolo 28, comma 4, del D.Lgs. n. 36/2023 recante individua-
zione delle informazioni e dei dati relativi alla programmazione di lavori, servizi e forniture, nonché alle procedure del ciclo di vita dei 
contratti pubblici che rilevano ai fini dell’assolvimento degli obblighi di pubblicazione di cui al D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33»; 
TENUTO CONTO che ai sensi dell’art. 3, commi 3.2 e 3.3, della Delibera adottata da ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 “3.2 La trasmis-
sione dei dati alla BDNCP è assicurata dalle piattaforme di approvvigionamento digitale di cui agli articoli 25 e 26 del codice secondo 
le modalità previste nel provvedimento di cui all’art. 23 del codice. Ai fini della trasparenza fanno fede i dati trasmessi alla BDNCP per 
il tramite della PCP. 3.3 le stazioni appaltanti e gli enti concedenti inseriscono sul sito istituzionale, nella sezione “Amministrazione 
trasparente”, un collegamento ipertestuale che rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita del contratto contenuti nella BDNCP secondo 
le regole tecniche di cui al provvedimento adottato da ANAC ai sensi dell’art. 23 del codice. Tale collegamento garantisce un accesso 
immediato e diretto ai dati da consultare riferiti allo specifico contratto della stazione appaltante […]”; 
TENUTO CONTO inoltre, che ai sensi dell’art. 10 della Delibera adottata da ANAC n. 261 del 20 giugno 2023 “Le stazioni appaltanti e 
gli enti concedenti sono tenuti a trasmettere tempestivamente alla BDNCP, per il tramite delle piattaforme di approvvigionamento 
certificate, le informazioni riguardanti: […] c) affidamento 1. gli avvisi di aggiudicazione ovvero i dati di aggiudicazione per gli affida-
menti non soggetti a pubblicità 2. gli affidamenti diretti»; 
VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della L. 266/2005, in virtù del quale l’Istituto è tenuto ad acquisire il Codice Identificativo della Gara; 
VISTO il Comunicato ANAC del 18 giugno 2025, avente a oggetto “Adozione del provvedimento di prolungamento della proroga di 
alcuni adempimenti previsti con la Delibera n. 582 del 13/12/2023 e con il Comunicato del Presidente del 18/12/2024” il quale riporta 
che è prorogata la possibilità di utilizzare l’interfaccia web messa a disposizione dalla Piattaforma PCP dell’Autorità per gli affidamenti 
diretti di importo inferiore a 5.000 euro; per le fattispecie di cui alla Delibera n. 584 del 2023, che ha sostituito ed integrato la Delibera 
n. 214 del 2022 in caso di impossibilità o difficoltà di ricorso alle PAD, al fine di consentire l’assolvimento delle funzioni ad essa de-
mandate, ivi compresi gli obblighi in materia di trasparenza; 
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TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, definiti dall'art. 25, comma 2, del D.Lgs. 
n.165/2001, dall’art. 1, comma 78, della L. n.107/2015 e dagli artt. 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018; 
VISTO il contratto prot. n. 816 del 17/02/2023 per il noleggio triennale di n.2 fotocopiatrici multifunzioni per la sede della Scuola 
primaria di via San Mamete 11 e per la sede della Scuola secondaria di via Adriano 60, sottoscritto in ambito di convenzione Consip, 
Gara Fotocopiatrici Multifunzioni 1 – Lotto 2 relativa alla fornitura in noleggio di apparecchiature multifunzione di fascia media per 
scansione, copia e stampa e dei servizi connessi ed opzionali destinati alle Pubbliche Amministrazioni, con Determina di affidamento 
diretto prot. n. 814 del 17/02/2023 con l’operatore economico ITD SOLUTIONS S.P.A. con sede legale in VIA DELLA MAGLIANELLA 
65/E ROMA RM 00166 con P.IVA/C.F. n. 05773090013; 
VISTO che il suddetto contratto di noleggio n.2 fotocopiatrici multifunzioni risulta essere scaduto in data 27/03/2026 per il termine 
del triennio pattuito; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 
VISTA il Programma Annuale 2026 approvato con delibera n. 43 del 27/01/2026;  
VISTA la necessità di provvedere all’affidamento del SERVIZIO DI NOLEGGIO N.2 FOTOCOPIATRICI MULTIFUNZIONI DA UBICARE 
PRESSO LA SEDE DELLA SCUOLA PRIMARIA DI VIA SAN MAMETE E PRESSO LA SEDE DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
DI VIA ADRIANO; 
VISTO che l’affidamento in oggetto è di importo inferiore a 5.000 euro; 
VISTO che la prosecuzione del servizio in oggetto non può configurarsi quale proroga della Convenzione Consip, la quale risulta essere 
scaduta ed esaurita sotto il profilo quantitativo; 
VISTO che, in attesa dell’individuazione di nuovo operatore ed eventuale convenzione Consip e in relazione all’urgenza della prose-
cuzione del servizio di necessità dell’Istituto, la prosecuzione della fornitura e dei servizi connessi presenta un valore economico al di 
sotto della soglia di rilevanza europea prevista per gli appalti di servizi e forniture; 
VISTO che in ragione di tale valore economico, il presente affidamento del servizio rientra nell’ambito del codice dei contratti pubblici 
di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea; 
VISTA l’offerta presentata dall’operatore economico ITD SOLUTIONS S.P.A. con sede legale in VIA DELLA MAGLIANELLA 65/E ROMA 
RM 00166 con P.IVA/C.F. n. 05773090013 per il servizio in oggetto per la durata di 12 mesi; 
TENUTO CONTO che le prestazioni offerte dall’operatore di cui sopra, per un importo pari a € 1.229,68 IVA esclusa rispondono pie-
namente ai fabbisogni dell’Istituto, in termini economici e specifiche tecniche; 
CONSIDERATO che gli importi di cui al presente provvedimento, pari ad € 1.229,68 IVA esclusa, trovano copertura nel bilancio di 
previsione per l’anno 2026; 
VISTI l'art. 15, comma 1, del D.Lgs. n.36/2023, il quale prevede l’individuazione di un responsabile unico del progetto (RUP) per ogni 
singola procedura di affidamento e l’Allegato I.2 recante «Attività del RUP»; 
RITENUTO che il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Antonella Caleffi, risulta pienamente idonea a ricoprire l’incarico di RUP per l’affida-
mento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 15, comma 2, del D.Lgs. 36/2023 e dagli artt. 4 e 5 dell’Allegato I.2 al 
D.Lgs. n. 36/2023; 
TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
previsti dalla L. 136 del 13 agosto 2010 e dal D.Lgs. 187 del 12 novembre 2010; 
VISTA la regolarità contributiva accertata tramite acquisizione DURC;  
 
nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante “Disposizioni per la prevenzione e la repressione 
della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione”, 
 

DECIDE   
Art.1   
Tutto quanto in premessa indicato fa parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 
   

Art.2   
Di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. n.36/2023, l’affidamento diretto, tramite Ordine Diretto fuori MEPA, 
del SERVIZIO DI NOLEGGIO N.2 FOTOCOPIATRICI MULTIFUNZIONI PER LA DURATA DI 1 ANNO all’operatore economico ITD SOLU-
TIONS S.P.A. con sede legale in VIA DELLA MAGLIANELLA 65/E ROMA RM 00166 con P.IVA/C.F. n. 05773090013, per un importo 
complessivo delle prestazioni pari a € 1.229,68 IVA esclusa. 
 

Art.3   
Di autorizzare la spesa complessiva di € 1.500,21 IVA inclusa, da imputare sul capitolo di spesa A2.1 dell’Esercizio Finanziario 2026. 
 

Art.4 
L’affidamento avviene previa verifica, tramite autocertificazione, dell’insussistenza di cause di esclusione di cui all’art. 94 e 95 del D. 
Lgs. 36/2023 e successive modificazioni; quando in conseguenza della verifica non sia confermato il possesso dei requisiti generali o 
speciali dichiarati, la stazione appaltante procede alla risoluzione del contratto. 
 

Art.5   
Il pagamento viene effettuato a seguito di presentazione di fattura elettronica, debitamente controllata e vistata in ordine alla rego-
larità e rispondenza formale e fiscale, riportante il CIG identificativo della specifica fornitura.  
 

Art.6   
Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n.36/2023 e ss.mm.ii. e dell’art. 5 della L. n.241 del 7 agosto 1990, viene individuato quale RUP il Diri-
gente Scolastico, Prof.ssa Antonella Caleffi.   
 

Art.7 
Il presente provvedimento sarà pubblicato sul sito internet dell’Istituzione Scolastica ai sensi della normativa sulla trasparenza.  
    
  Il Dirigente Scolastico  
  Prof.ssa Antonella Caleffi   
  Firma autografa sostituita a mezzo stampa   
  ai sensi dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/93   
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