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CONTENUTI DISCIPLINARI SVOLTI 
 
Unità didattiche : 
 

U.D.1: COLLABORARE VIA INTERNET (mod. Online Collaboration ECDL) 
I vantaggi della collaborazione online. Il Cloud computing. Creare e salvare file online. 
Condividere il calendario. I media sociali. Fare riunioni online. Studiare online. Collaborare 

usando dispositivi mobili. Le applicazioni mobili e la sincronizzazione. 
 

U.D.2: PRESENTARE CON IL COMPUTER (mod. Presentation ECDL) 
Che cos'è un programma di presentazione. Primi passi con PowerPoint. Gestire una 
presentazione. Funzioni utili. Formattare il testo. Lavorare con paragrafi e segnaposto. 
Gestire le immagini. Usare filmati e ClipArt. Inserire e gestire grafici e tabelle. Sceneggiare 
una presentazione. Creare disegni. Manipolare gli elementi grafici. Usare effetti 

multimediali. Creare organigrammi. Inserire collegamenti. Completare la presentazione. 

Stampare una presentazione. 
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