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PROGRAMMA CONSUNTIVO

A.S. 2017/2018

SCUOLA LICEO LINGUISTICO MANZONI
DOCENTE NICOLETTA ROBUSTELLI
MATERIA: ECDL

Classe 3 sez. E

CONTENUTI DISCIPLINARI SVOLTI

Unita didattiche :

ECDL — MODULO 6 - PRESENTAZIONE — POWER POINT
Che cos’é un programma di presentazione

Creare, salvare e chiudere una presentazione, scegliere un layout
Gestire una presentazione Funzioni utili

Formattare il testo

Lavorare con i paragrafi e segnaposto

Importare le immagini

Usare filmati e clipart

Inserire link

Tabelle, grafici, esportazione

Sceneggiare una presentazione
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Creare disegni e caselle di testo Linee e altri elementi grafici
Usare effetti multimediali

Creare organigrammi

Completare la presentazione (note, commenti, ecc.)

Creare una presentazione portatile

Stampare una presentazione ECDL

MODULO 7 — ONLINE COLLABORATION

Concetti di collaborazione (concetti fondamentali, cloud computing)

CODICE:. PROG.CONS
DATA: 30/11/2016

Preparazione per la collaborazione online (impostazione delle funzioni comuni,

impostazione)

Uso di strumenti di collaborazione online (memorie di massa online, calendari online,

media sociali, riunioni online, ambienti di apprendimento online)

Collaborazione mobile (concetti fondamentali, uso di dispositivi mobili, applicazioni,

sincronizzazione)

Milano, 20 aprile 2018
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