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Classe 2

a
        sez.  C 

 
CONTENUTI DISCIPLINARI SVOLTI 
 
Unità didattiche : 
 

U.D.1 LA SICUREZZA INFORMATICA (mod. IT Security ECDL) 
Mettere al sicuro dati e informazioni. I furti d’identità e la protezione dei file. I malware. 
Reti e connessioni. Navigare sicuri in Internet. La sicurezza nelle comunicazioni web. 

Archiviare ed eliminare i dati. 
 

U.D.2: L’IMPIEGO DI FOGLI DI CALCOLO (mod. Spreadsheet ECDL) 
Che cos'è un foglio elettronico. Primi passi con Excel. Gestire una cartella di lavoro. 
Operare su celle, righe e colonne. Formattare i testi. Operare con i numeri. Trovare e 
ordinare i dati. Calcolare. Velocizzare l'immissione dei dati. Utilizzare le funzioni fornite da 
Excel. Operazioni avanzate con le formule. Creare grafici. Modificare i grafici. Preparare il 

foglio per la stampa. Stampare un file. 
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