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Direzione Educazione
Area Servizi Scolastici ed Educativi
Civico Polo Scolastico Paritario “A. Manzoni

PROGRAMMA CONSUNTIVO

A.S. 2017/2018

SCUOLA LICEO LINGUISTICO MANZONI
DOCENTE NICOLETTA ROBUSTELLI
MATERIA: ECDL

Classe 2 sez. E

CONTENUTI DISCIPLINARI SVOLTI

Unita didattiche :

Unita didattiche IT SECURITY: Concetti di sicurezza Malware Sicurezza in rete Uso sicuro
del Web Comunicazioni Gestione sicura dei dati

EXCEL: Lavorare con il foglio elettronico Celle: inserire, selezionare, copiare, spostare ecc.
Gestione di fogli di lavoro: righe, colonne Formule e funzioni: somma, media, minimo,
massimo, se Formattazione: numeri e date, allineamento, bordi, sfondi Grafici: creazione
e loro formattazione Stampa

Milano, 20 aprile 2018
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