
 

 
Direzione Lavoro Giovani e Sport 
Area Lavoro e Formazione 
Civico Polo Linguistico “A Manzoni” 
Scuole Paritarie   

 
 

  

 
COD. Mod. Circ. 
Data: 30/11/2016 
PAGINA: 1 
Revisione: Rev.1 
 

 

 

Via G. Deledda 11 – 20127 Milano 

tel. tel. +39 02 88446224 - fax +39 02 88446226 

www.comune.milano.it ; www.lamanzoni.it 

e-mail: segreteria@lamanzoni.it 

 
 

 
Circolare N.05 bis        del 13/09/2024 

 
                           

         Destinatari:  
Genitori, studenti Polo 

 
 
 
Oggetto: Rettifica procedura ritardi e entrate posticipate programmate  

 

Si trasmette la rettifica della procedura relativa a ritardi e entrate posticipate programmate che 

entrerà in vigore dalla pubblicazione della presente circolare. 

Per le uscite anticipate rimane in vigore quanto già comunicato con la circolare 05 del 9/09/24 

 

RITARDO PROGRAMMATO ENTRO LE ORE  09:40 

In caso di ritardo programmato dalla famiglia per esigenze particolari (esami medici, visite, ecc.) il 

tutore/genitore/studente maggiorenne dovrà inserire il ritardo nella sezione dedicata del registro 

elettronico e giustificarlo. L’inserimento dovrà avvenire entro l’orario di ingresso in modo che il 

docente sappia che quello studente non dovrà essere segnalato assente sul registro elettronico. 

L'ingresso è consentito solo al cambio dell’ora (8.50 o 9.40) e lo studente si recherà direttamente 

in classe con la giustificazione già inserita sul registro elettronico (RG).  

Lo studente mostrerà al personale all’ingresso la pagina del registro che riporta la registrazione 

della richiesta di ingresso in ritardo giustificato.  

IN ASSENZA DELLA GIUSTIFICAZIONE LO STUDENTE NON POTRÀ ENTRARE A SCUOLA. 

 

RITARDO IMPREVISTO 

In caso di ritardo imprevisto gli studenti non saranno ammessi dal personale all’ingresso e 

potranno entrare solo al cambio dell’ora successivo (8.50 o 9.40).  

Il docente in classe trasformerà l’assenza (A) in ritardo (R) e il genitore dovrà giustificare appena 

possibile. 

 

Dopo le 9.40 non sarà più consentito alcun ingresso. 

 

 

Si raccomanda alle famiglie di limitare il numero di ritardi e uscite anticipate e si ricorda che essi  

http://www.comune.milano.it/educazione


influiranno sulla valutazione della condotta. 

 

GUIDE/TUTORIAL  

Sul sito www.lamanzoni.it sono disponibili le seguenti guide/tutorial:  

- nella sezione “Come fare per → Se sei un Genitore”: guida per 

tutori/genitori/maggiorenni 

 

         La Preside 

                                      Prof.ssa Maria Bernadette Rossi 

https://docs.google.com/presentation/d/1iS61UlcpKsun1ujsWHukEZvBpGk47-GrrvlU2eSu8Jg/edit?usp=drive_link
https://docs.google.com/presentation/d/1iS61UlcpKsun1ujsWHukEZvBpGk47-GrrvlU2eSu8Jg/edit?usp=drive_link

