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Protocollo digitale         Ceresara, 20/05/2020 
 
All’albo Istituto 

 
INDAGINE DI MERCATO 

PER L’AFFIDAMENTO DEL CONTRATTO FORNITURA DIARIO SCOLASTICO A.S. 
2020/2021 

 
1. Finalità dell’indagine di mercato 

 

Questa istituzione scolastica intende avviare, ai sensi dell'art. 36, secondo comma lett. A) del D.Lgs. 
n. 50 del 2016 una indagine di mercato finalizzata all'individuazione dell’operatore economico per 
l'affidamento del contratto di fornitura del diario scolastico per l’a.s. 2020/2021 rivolto agli alunni 
della scuola primaria e secondaria di I° grado dell’Istituto Comprensivo di Ceresara.  
 

2. Informazioni circa il contesto 
 
La popolazione studentesca ammonta a n. 462 alunni di scuola primaria e n. 330 alunni di scuola 
secondaria di 1° grado. 
 

3. Oggetto dell’affidamento 
 
L’affidamento avrà ad oggetto fornitura di n. 810 “DIARIO SCOLASTICO a.s. 2020/2021”. 
Si richiede all’operatore economico due diversi tipi di preventivi per due tipologie diverse di diari 
aventi le seguenti caratteristiche: 
 

1.  Offerta per diario scolastico 
- Formato A5 (14.5 o 15x21 cm) di complessive 320/350 pagine circa; 
- Confezione brossura cucita filo refe; 
- Interno carta uso mano 80 gr. a colori; 
- Copertina: cartonata personalizzabile prima e quarta di copertina con stampa a colori, 

pagine iniziali a 4 colori personalizzabili (file con tutti i dati forniti dalla scuola nei tempi che 
verranno concordati) 

- Corpo agenda: da settembre 2020 a giugno 2021 a quadretti; 
- Fondo pagina con spazio per comunicazioni scuola/famiglia; 
- Nastrino segnalibro 
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- Pagine finali con la modulistica standard che deve comprendere: 
 Giustificazioni assenze; 
 Richieste entrata/uscita fuori orario; 
 Autorizzazioni viaggi istruzione; 
 Autorizzazione per visite guidate sul territorio in orario scolastico valida per tutto 

l’anno scolastico 2020/2021; 
 Informativa privacy e relativa autorizzazione all’uso di immagini/video/audio; 
 Font ad Alta leggibilità per agevolare alunni con DSA. 

- Prezzo unitario non superiore a 3.50 (IVA compresa) 
 

2. Offerta per diario scolastico + inserti 
- Formato A5 (14.5 o 15x21 cm) di complessive 320/350 pagine circa; 
- Confezione brossura cucita filo refe; 
- Interno carta uso mano 80 gr. a colori; 
- Copertina: cartonata personalizzabile prima e quarta di copertina con stampa a colori, 

pagine iniziali a 4 colori personalizzabili (file con tutti i dati forniti dalla scuola nei tempi che 
verranno concordati) 

- Corpo agenda: da settembre 2020 a giugno 2021 a quadretti; 
- Fondo pagina con spazio per comunicazioni scuola/famiglia; 
- Nastrino segnalibro 
- Pagine finali con la modulistica standard che deve comprendere: 

 Giustificazioni assenze; 
 Richieste entrata/uscita fuori orario; 
 Autorizzazioni viaggi istruzione; 
 Autorizzazione per visite guidate sul territorio in orario scolastico valida per tutto 

l’anno scolastico 2020/2021; 
 Informativa privacy e relativa autorizzazione all’uso di immagini/video/audio; 
 Font ad Alta leggibilità per agevolare alunni con DSA; 
 Inserti di robotica e coding. 

- Prezzo unitario non superiore a 6,00 (IVA compresa) 
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4. Durata dell’affidamento/tempi di esecuzione del contratto 
 
L’affidamento avrà durata a decorrere dalla data di sottoscrizione del contratto che verrà stipulato 
tra questa amministrazione ed il soggetto aggiudicatario tramite buono d’ordine, entro il 
30.06.2020. La consegna dei diari dovrà essere effettuata, a cura della ditta aggiudicataria, presso 
la sede centrale dell’Istituto (Ceresara, Via Roma n.53 – 46040) entro il 05.09.2020 in unica 
soluzione. 
 

5. Soggetti ammessi all’indagine di mercato 
 
Sono ammessi alla presente indagine di mercato gli operatori economici che non si trovino nelle 
situazioni indicate dall'art. 80 del D.Lgs. n. 50 del 2016. Non sono ammesse manifestazioni di 
interesse provenienti da operatori tra loro non indipendenti ovvero che facciano parte o intendano 
far parte di più raggruppamenti temporanei o consorzi di imprese. 
È fatto divieto subappaltare il servizio di fornitura di cui all’oggetto come da art.174 del D.Lgs n. 50 
del 2016. 
 

6. Requisiti di partecipazione 
 
I soggetti ammessi alla presente indagine di mercato dovranno possedere, a pena di inammissibilità 
dell'istanza, i requisiti di seguito elencati: 

 requisiti di ordine generale: possesso dei requisiti richiesti, a pena di esclusione, dall'art. 80 
del D.Lgs n. 50 del 2006; 

 requisiti di idoneità professionale ex art. 83 del D.Lgs n. 50 del 2016: iscrizione nel registro 

della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle 

commissioni provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali; 

 esperienza del proponente in servizi analoghi nel settore scolastico. 
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7. Modalità e termini di presentazione delle manifestazioni di interesse 

Ogni operatore economico dovrà presentare la propria manifestazione di interesse trasmettendo 
all'Amministrazione procedente apposita istanza recante altresì la dichiarazione di possesso dei 
requisiti di cui al precedente punto 6 ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 
  

 Tramite PEC all'indirizzo mnic80200g@pec.istruzione.it con oggetto: “INDAGINE DI 

MERCATO PER CONTRATTO FORNITURA DIARIO SCOLASTICO A.S. 2020/2021” 

Le istanze dovranno pervenire all'amministrazione entro e non oltre le ore 12,00 del 03/06/2020. 
Qualunque istanza pervenuta oltre il limite temporale previsto, comporterà la irricevibilità della 
medesima e la conseguente impossibilità dell'operatore mittente a partecipare alla successiva gara. 
 

8. Contenuto e validità delle istanze 

Le istanze degli operatori interessati, recanti la manifestazione di interesse al presente indagine  
dovranno contenere le seguenti attestazioni, rese sotto forma di dichiarazioni sostitutive ex DPR n. 
445/2000: 

 informazione di identificazione dell'operatore partecipante (denominazione – forma 
giuridica – sede legale ed operativa – numero di partita IVA – codice fiscale – n. matricola 
azienda INPS – recapiti – indirizzo di posta elettronica certificata); 

 dati personale del titolare, dei soci, nonché del legale rappresentante di ciascuna impresa 
partecipante, anche mediante raggruppamento o consorzio; 

 possesso dei requisiti di partecipazione. 
L'Amministrazione si riserva la facoltà di effettuare gli opportuni accertamenti in merito al 
contenuto ed alla veridicità delle dichiarazioni rese dagli operatori interessati. 
Restano ferme le responsabilità penali nel caso di dichiarazioni mendaci rese dagli stessi. 
Le istanze dovranno essere redatte come da All. 1 e corredate dai documenti comprovanti il 
possesso dei requisiti di cui al p.to 3. 
Ai fini della validità delle singole manifestazioni d'interesse, l'istanza, a pena di inammissibilità, 
dovrà essere sottoscritta in originale e per esteso dal legale rappresentante dell'operatore ed essere 
accompagnata dalla copia di un documento di identità, in corso di validità, del sottoscrittore. 
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9. Esclusione delle manifestazioni d’interesse 

Saranno escluse le manifestazioni d'interesse: 
 pervenute dopo la data di scadenza; 

 trasmesse all’indirizzo PEC della scuola da una casella mail ordinaria; 

 non in possesso dei requisiti di ordine generale ai sensi dell'art.80 del D.Lgs. 50/2016; 

 mancanti di uno solo degli allegati; 

 nelle quali manchi una delle firme; 

 mancanti di copia del documento d'identità firmato o che lo stesso sia privo di validità; 

 con iscrizione alla Camera di Commercio per settori diversi da quelli richiesti; 

 non in possesso dei requisiti tecnico-professionali ed economico-finanziati di cui all’art.83 

del D.Lgs. 50/2016. 

 

10. Procedura di aggiudicazione 

L'aggiudicazione della fornitura avverrà sulla base dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 
 

11. Responsabile del procedimento 
 
Ai sensi ai sensi dell'art. 31, D.Lgs. 50/2016 e dell'art. 5 della L. n. 241/90, il Responsabile del 
Procedimento è la prof.ssa Anna Raccuia, Dirigente Scolastico pro tempore di questa istituzione 
scolastica, alla quale va presentato eventuale ricorso. 
 

12. Forme di pubblicità 
 
Il presente avviso è reso noto con le seguenti forme di pubblicità ai sensi dell'art. 267 del D.P.R. 
207/2010: Sito web dell'istituto - www.icceresara.edu.it  

 

13. Richieste di informazioni e chiarimenti 

Eventuali richieste di informazioni o chiarimenti sulla presente procedura potranno essere inviate, 
entro il termine di scadenza previsto per le manifestazioni di interesse, ai seguenti recapiti di posta 
elettronica: segreteria@icceresara.edu.it o mnic80200g@pec.istruzione.it 
L’Amministrazione si riserva in ogni caso il diritto di sospendere, modificare o interrompere 
definitivamente la presente indagine, senza che ciò possa fondare alcuna pretesa da parte degli 
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operatori interessati a qualsiasi forma di risarcimento, indennizzo o rimborso dei costi o delle spese 
eventualmente sostenute. 
 

14. Trattamento dei dati personali e tutela della riservatezza 

 

I dati forniti dagli operatori concorrenti saranno trattati dall'Istituto in conformità al D.Lgs. n. 

196/2003 e nel rispetto dei successivi adeguamenti ed integrazioni di cui al Regolamento europeo 

in materia di protezione dei dati personali 2016/679 esclusivamente per le finalità connesse alla 

presente indagine di mercato. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Anna Raccuia 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Allegato 1 Istanza di partecipazione 

Allegato 2 Dichiarazione sostitutiva 
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