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    Scusate il disordine, siamo impegnati a imparare 

    ____________________________________________ 

 

Prot.digitale n. 2494       Ceresara, 28/02/2026 

        

Decreto Incarico di personale esperto interno ed esterno, per la realizzazione di Progetti inseriti 

nel PTOF a.s.2025/2026, per la scuola PRIMARIA nei plessi dell’IC di Ceresara. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 1533 del 09/02/2026 per indizione procedura di selezione di 

personale interno in qualità di esperto interno ed esterno, per la realizzazione di Progetti inseriti nel 

PTOF a.s.2025/2026, per la scuola dell’Infanzia nei plessi dell’IC di Ceresara 

Profilo Richiesto 

Titolo Modulo e 

Sottotitolo Collaborazione Inter-Modulare 

N. 

Ore 

Sede di 

attivazione 

Giorno e 

Orario Focus & Output 

Esperto Digitale / 

Inglese: Competenze 

video/editing (Green 

Screen) e fluente 

conoscenza lingua 

Inglese. 

SPERIMENTANDO 

1 

Collabora sinergicamente con 

l'esperto di scienze per trasformare 

gli esperimenti in prodotti digitali. 

22 

Scuola 

Primaria di 

Ceresara 

Giovedì, 

13:30 - 

15:30 

Focus: Green Screen & English speaking. 

Output: Prodotto multimediale (TG scientifico 

o video documentario). 

Tutor (Fondi PDS): 

Docente interno con 

funzioni di coordinamento 

e supporto. 

SPERIMENTANDO 

1 

Collabora sinergicamente con 

l'esperto digitale/inglese e l'esperto 

STEM. 

22 

Scuola 

Primaria di 

Ceresara 

Giovedì, 

13:30 - 

15:30 

- 

Esperto Digitale / 

Inglese: Competenze 

video/editing (Green 

Screen) e fluente 

conoscenza lingua 

Inglese. 

SPERIMENTANDO 

2 

Collabora sinergicamente con 

l'esperto di scienze per trasformare 

gli esperimenti in prodotti digitali. 

22 

Scuola 

Primaria di 

Gazoldo degli 

Ippoliti 

Martedì, 

13:30 - 

15:30 

Focus: Green Screen & English speaking. 

Output: Prodotto multimediale (TG scientifico 

o video documentario). 

Esperto Digitale / Inglese 

/ Arte: Competenze 

video/editing, arti visive e 

fluente conoscenza lingua 

Inglese. 

SPERIMENTANDO 

3 

Collabora sinergicamente con 

l'esperto di scienze per trasformare 

gli esperimenti in prodotti digitali e 

artistici. 

22 

Scuola 

Primaria di 

Casaloldo 

Lunedì, 

13:30 - 

15:30 

Focus: Green Screen, English speaking ed 

estetica visuale della natura. 

 

Output: Prodotto multimediale. 

Esperto Scienze 

(STEAM): Laurea 

STEM, esperienza in 

laboratori pratici e 

sperimentazione botanica. 

SPERIMENTANDO 

4 

Collabora sinergicamente con 

l'esperto digitale/arte per i contenuti 

scientifici necessari alla produzione. 

Nota: 4 ore (2 incontri) sono previste 

in compresenza 

14 

Scuola 

Primaria di 

Piubega 

Venerdì, 

13:30 - 

15:30 

(Incontri 

fissi) 

Focus: Ornitologia e tutela della fauna 

(osservazione uccelli, protezione nidificazione e 

biodiversità locale). 

 

Output: Monitoraggio attivo (birdwatching), 

installazione di casette/mangiatoie 

ISTITUTO COMPRENSIVO CERESARA 
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Esperto Digitale / 

Arte/inglese: Profilo 

artistico-creativo esperto 

in linguaggi visivi 

SPERIMENTANDO 

4 

Collabora sinergicamente con 

l'esperto di scienze per trasformare 

gli esperimenti in prodotti digitali e 

artistici. Nota: 4 ore (2 incontri) 

sono previste in compresenza 

14 

Scuola 

Primaria di 

Piubega 

Venerdì, 

13:30 - 

15:30 

(Incontri 

fissi) 

Focus: Fusione tra osservazione scientifica 

(botanica e avifauna) ed espressione artistica 

digitale. 

 

Output: Un prodotto interattivo che raccoglie 

disegni digitali, fotografie elaborate dei set 

sperimentali e tavole illustrate degli "esploratori 

alati". 

Tutor (Fondi PDS): 

Docente interno con 

funzioni di coordinamento 

e supporto. 

SPERIMENTANDO 

4 

Collabora sinergicamente con 

l'esperto digitale/inglese e l'esperto 

STEM. 

20 

Scuola 

Primaria di 

Piubega 

Venerdì, 

13:30 - 

15:30 

(Incontri 

fissi) 

- 

 

 

ACQUISITE le candidature pervenute entro la scadenza del 23/02/2026 ore 12:00; 

VISTO il verbale di selezione del 24/02/2026 prot. 2283, adottato dalla Commissione di valutazione 

incaricata con Decreto protocollo n.2217, del 23/02/2026; 

VISTA la graduatoria definitiva pubblicata in data 09/02/2026; 

CONSIDERATO che dato il numero sufficiente per poter realizzare un solo modulo alla data odierna; 

DECRETA 

Art.1 Affidamento incarico 

Vengono affidati i seguenti incarichi: 

Candidato Modulo Totale ore  

BONATO AMEDEO Esperto digitale / Inglese 44 

ACUNZO ROSA Esperto digitale / Inglese / Arte 14 

BUZZAGO ROBERTA Esperto digitale / Inglese / Arte 22 

ALKEMICA Esperto Scienze 14 

COFFETTI MARIA 

GRAZIA Tutor Sperimentando 4 20 

 

Art. 2 Orario di servizio 

L’incarico affidato è da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di servizio, a partire dalla data della 

nomina fino al termine del progetto comunque non oltre giugno 2026, salvo proroga.  

L’incarico conferito ha efficacia esclusivamente in costanza di servizio e avrà decadenza immediata 

in conseguenza di una qualsiasi causa che dovesse intervenire ad interrompere la qualifica di 

“personale interno alla scuola”. In caso di decadenza verranno riconosciute e pagate le sole ore 

effettivamente svolte e giustificate da regolare timesheet. 

 

Art. 3 Compiti 

Compiti dell’ESPERTO 
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-Verificare i livelli di ingresso dei destinatari individuati in sede di candidatura 

-Individuare le aree tematiche in cui dividere il percorso 

-Rimodulare il percorso formativo a seconda dei livelli di ingresso 

-Definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di valutazione del raggiungimento degli stessi 

-Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale tempestiva 

rimodulazione del calendario 

-Effettuare durante il percorso valutazioni finali per la certificazione dell’Unità Formativa Didattica di 

competenza 

-Condividere periodicamente con il Dirigente Scolastico i risultati raggiunti 

-Caricare la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto 

-Controllare l’avanzamento dei percorsi 

-Alimentare la piattaforma di avanzamento 

-Redigere relazione periodica, ove richiesta 

-Redigere relazione finale individuale contenente obiettivi strategie metodologie e strumenti utilizzati, metodi 

di misurazione adottati e livelli raggiunti da ogni singolo alunno. 

 

Compiti del TUTOR 

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti e collaborare 

con gli esperti nella conduzione delle attività. In particolare, il tutor: 

-predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi 

-cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli 

esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 

-accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale patto formativo; 

-segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del previsto in 

relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere; 

-cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti in 

itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo; 

-partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano 

-Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso 

-registra le anagrafiche 

-inserisce la programmazione giornaliera delle attività 

-concorda l’orario con gli esperti 

-provvede alla gestione della classe 

-descrive e documenta i prodotti dell’intervento 
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-inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento eventualmente messe 

in atto 

Art. 4 Compenso 

Il compenso orario per il personale interno e per le collaborazioni plurime è fissato in base a quanto 

previsto dal CCNL comparto Scuola tabella E1.6 pari ad € 38,50/h lordo dipendente quale ore di 

insegnamento, ad € 19,25/h lordo dipendente per le ore di non insegnamento al quale dovranno 

essere sommate tutte le ritenute a carico del dipendente e dello Stato. Gli esperti esterni hanno 

formulato la loro offerta non superando la cifra massima di € 51,00/h e tali importi saranno da 

ritenersi omnicomprensivi di tutti i compiti connessi all’incarico e di ogni onere ad esso legato, al 

lordo della ritenuta d’acconto o dell’IVA se dovuta e di ogni altro onere previdenziale eventualmente 

previsto dalla normativa vigente in materia; l’onere relativo all’IRAP, se dovuto, è a carico 

dell’istituzione scolastica. Il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione previo 

finanziamenti da parte dei rispettivi comune e della presentazione di: 

 registro delle attività realizzate; 

 dichiarazione dettagliata delle ore prestate (time sheet). 

 

Art. 5 Nomina 

Al presente decreto seguirà immediata nomina. 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Anna Raccuia 
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