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Marmirolo 14 Maggio 2025 

Alla c.a. di tutti i docenti  
dell’I.C. di Marmirolo  

e p.c. al Dsga 
 

Oggetto: Convocazione OO.CC. e adempimenti di fine anno scolastico 2023/24. 
 

Si invia calendario impegni e adempimenti di fine anno con allegati modelli per le rela-

zioni dei docenti 

INFANZIA MARMIROLO E POZZOLO 
DATA ORA OGGETTO DOCENTI 

COINVOLTI 
30/05/25 16.15/18.15 Festa dei diplomi presso Infanzia Pozzolo Tutti i docenti alunni 

anni 5 
3/06/25 16.15/18.15 Festa dei diplomi presso Infanzia Marmi-

rolo 
Tutti i docenti alunni 
anni 5 

3/06/25 17.00/ 
18.00 

Assemblea nuovi iscritti Infanzia Poz-
zolo 

Tutti i docenti 

5/06/25 17.00/18.00 Assemblea nuovi iscritti Marmirolo Tutti i docenti 
Come da specifiche circo-
lari 

  Formazione docenti  

 
 

PRIMARIA MARMIROLO E POZZOLO 
DATA ORA OGGETTO DOCENTI 

COINVOLTI 
 9/06/25 Come da cir-

colare 
Scrutini Tutti i docenti 

13/06/25 9.00/12.00 Riordino Tutti i docenti 
16/06/25 9.00/11.00 Riordino Docenti non impegnati 

nella formazione 
10/06/25 9.00/12.00 Colloqui passaggio d’informazione classi 

quinte per formazione classi prime Se-
condaria A.S.2025/26 

Docenti classi quinte e 
docenti Secondaria 
non impegnati negli 
esami 

10/06/25 14.30/17.30 Formazione classi prime Secon-
daria per A.S. 2025/26 

Docenti di quinta e Bel-
lodi - Scuderi – Martini 
per Secondaria 

17/06/25 9.00/11.00 Riordino Docenti non impegnati 
nella formazione 

Come da specifiche circo-
lari 

 Formazione  
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SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
DATA ORA OGGETTO DOCENTI 

COINVOLTI 
7/06/25 8.00/11.00 Scrutini terze  
9/6/25 8.00/16.30 Scrutini seconde -prime  
10/06/25 9.00/12.00 Colloqui passaggio d’informazioni classi 

quinte per formazione classi prime Se-
condaria A.S. 2025/26 

Docenti classi quinte E 
docenti Secondaria 
non impegnati negli 
esami 

10/06/25 14.30/17.30 Formazione classi prime Secon-
daria per A.S. 2025/26 

Docenti di quinta e 
Bellodi - Scuderi – Mar-
tini per Secondaria 

19/06/25 
20/06/25 

9.00/11.00 Inventario libri comodato d’uso, sistema-
zione documenti vari, deposito verifiche 

Docenti Secondaria 
non impegnati ne-
gli esami 

25/06/25 9.00/13.00 Commissione valutazione anno di prova Docenti convocati, 
tutor e compo-
nenti commissione 

Come da specifica circo-
lare 

Esami di stato Tutti I docenti 
delle classi Terze 

  
TUTTI GLI ORDINI di SCUOLA 
25/06/25 16.30/18.30 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO,  

Seguirà ordine del giorno 
Tutti i docenti 

 
INDICAZIONI OPERATIVE 

 
Le indicazioni per gli scrutini sono le medesime del I quadrimestre, si ricorda di prestare  
particolare attenzione al verbale e al tabellone. 
 
Si richiede ai docenti indicati di compilare entro il 23/06/25: 

 
- Relazione finale delle Funzioni Strumentali, responsabili di Plesso, Animatore Digitale, Col-

laboratori del Dirigente, Coordinatore Pedagogico e docenti con incarichi specifici (retri-
buiti) da inviare a: mnic81400t@istruzione.it e a dirigente@icmarmirolo.edu.it. 

 
 

Si richiede a tutti i docenti di tutti gli ordini di scuola di compilare entro il 30/06/25: 
 

1. Relazione finale di classe/sezione a cura del coordinatore di classe da cari-
care in Documenti/eventi per classe (non visibile a tutori/studenti) e inviare a 
mnic81400t@istruzione.it. (Compilare la relazione con modello 1 relazione di classe). 
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2. Relazione finale personale inerente l’attività didattico-disciplinare svolta du-
rante l’anno scolastico (una relazione per ogni disciplina svolta) da inviare a 
mnic81400t@istruzione.it e al Dirigente all’indirizzo dirigente@icmarmirolo.edu.it. 

 
 

3. Relazioni finali attività svolte con la presenza di docenti alfabetizzazione e  
 

4. potenziamento (UNA RELAZIONE PER OGNI CLASSE) da elaborare in team entro 
le date degli scrutini finali e caricare in Documenti/eventi per classe (non visibile a tutori/stu-
denti) e inviare a mnic81400t@istruzione.it. (Compilare la relazione con modello 1 relazione 
di classe). 
 

 
Cordiali saluti 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                Arch. Luigi Di Tullio  
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 
del D. Lgs 82/2005 s.m.i e norme collegate 
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