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OGGETTO: Disponibilità alle prestazioni ore eccedenti, oltre l’orario scolastico, per la sostituzione di colleghi 
assenti.  
 
Vista la necessità di assicurare un servizio efficiente di sorveglianza giornaliera in tutte le classi, in caso di assenza 
del personale docente, si potrà fare ricorso ad ore di eccedenza a condizione che siano state utilizzate tutte le ore 
di completamento orario. I docenti interessati a sostituire i colleghi assenti sono invitati a dichiarare la propria 
disponibilità utilizzando il modulo allegato, entro il 01/10/2025 e di inviarlo all’indirizzo dell’Istituto 
mnic81400t@istruzione.it. 
 
REGOLAMENTO DELLA PROCEDURA 

1. Ogni docente si può mettere a disposizione per l’effettuazione di ore eccedenti. 
2. Si adotterà il principio della rotazione ed equa distribuzione ove possibile. 

Il DS o suo delegato individuerà il personale docente in sostituzione di colleghi assenti, secondo i se-
guenti criteri: 

• docenti con ore di completamento dell'orario cattedra indicate in orario; 
• docenti in orario liberi per assenza della classe; 
• docenti disponibili alle ore eccedenti; 
• in caso di impossibilità si provvede alla ripartizione degli alunni ed all’assegnazione in altre 

classi secondo le indicazioni già fornite. 

Si precisa che non è possibile attivare l’istituto del recupero di ore “prestate” per i docenti in quanto non 
sono una fattispecie prevista dal CCNL vigente 

Allegato: Modulo per la disponibilità ore eccedenti  
 

Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                Arch. Luigi Di Tullio  
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