
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI POGGIO RUSCO
SCUOLA DELL’INFANZIA, SCUOLA PRIMARIA, SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO

Via Martiri della Libertà, 43 – 46025 Poggio Rusco (MN)
C.F. 93034850201
Tel. 0386 51073

e-mail: mnic819001@istruzione.it e-mail pec: mnic819001@pec.istruzione.it
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Anno Scolastico
2024/2025

PIANO ANNUALE
ATTIVITA’ DOCENTI

CCNL 19/04/2018
Per quanto non espressamente previsto dal CCNL, continuano a trovare applicazione le disposizioni contrattuali dei
CCNL dei precedenti comparti di contrattazione e le specifiche norme di settore, in quanto compatibili con le suddette
disposizioni e con le norme legislative, nei limiti del D.Lgs 165/2001 (art. 1 comma 10 del CCNL).

Il presente Piano annuale delle attività discende dal Piano triennale di miglioramento e dal conseguente Piano
Triennale dell’Offerta Formativa, e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto.
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
A.S. 2024/2025

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007
C. 4 Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali alla
prestazione di insegnamento.
Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il
P.A.A. e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono
prevedere attività aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal Collegio dei
Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura è
modificato, nel corso dell’a.s., per far fronte a nuove esigenze…”

PRIMA PARTE

1. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO art.29 CCNL 29-11-2007

2. CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA’ di cui all’art. 29

1.ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
art. 29 CCNL. 29-11-2007
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c.1L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a carattere collegiale di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione
delle delibere adottate dai predetti organi.

c.2Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.

c.3 Le attività’ di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e
finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituz. educative, fino a 40 ore annue;

lettera b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi
relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta
programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei
in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

c.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità del
servizio, il Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalità e
i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità
al servizio pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei
strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

c.5 Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe
cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi.

CALENDARIZZAZIONE DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI E DELLE ATTIVITÀ

DI OGNI ORDINE DI SCUOLA

SETTEMBRE 2024

DATA OR
E

SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SEC. 1° GRADO

LUNEDÌ 2 2 Collegio Docenti Unitario

LUNEDÌ 2
15:00-18:00

3 Consiglio d’Intersezione
Tecnico
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LUNEDÌ 2 4 Consiglio
d’Interclasse Tecnico

MARTEDÌ 3
9:00-12:00

3 Prosecuzione Consiglio
d’Intersezione Tecnico

MARTEDÌ 3
9:00-12:00

3 Prosecuzione
Consiglio

d’Interclasse Tecnico

MARTEDÌ 3
9:00-12:00

3 Collegio d’Ordine

MARTEDÌ 3
18:00-20:00

2 Incontro con le famiglie dei
bambini di 3 anni e dei nuovi

frequentanti

MERCOLEDÌ
4

9:00 -12:00

3 Prosecuzione Consiglio
d’Intersezione Tecnico

MERCOLEDÌ
4

9:00 - 12:00

3 Prosecuzione
Consiglio

d’Interclasse Tecnico

MERCOLEDÌ
4

9:00 -12:00

3 Prosecuzione Collegio d’Ordine

GIOVEDÌ 5
INIZIO DELLE LEZIONI

SCUOLA
DELL’INFANZIA
a.s. 2024/2025

GIOVEDÌ 5
9:00 – 12:00

3 Prosecuzione
Consiglio

d’Interclasse Tecnico

GIOVEDÌ 5
9:00 – 12:00

Prosecuzione Collegio d’Ordine

LUNEDÌ 9
9:00-12:00

3 Prosecuzione Collegio d’Ordine

LUNEDÌ 9
18:00 – 19:30

1:30 Incontro con le
famiglie degli alunni
delle classi prime

MARTEDÌ 10
9:00-12:00

3 Classi Parallele
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MARTEDÌ 10
18:00-19:30

1:30 Incontro con le famiglie degli
alunni delle classi prime

GIOVEDÌ 12 INIZIO DELLE LEZIONI DELLA SCUOLA
PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO

a.s. 2024/2025

SETTIMANA
9-13

2:00 Consiglio d’Intersezione
Tecnico

SETTIMANA
23-27

2:00 Programmazione bimestrale
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NOVEMBRE 2024

SETTIMANE
4-15

Colloqui individuali
Poggio Rusco

6

OTTOBRE 2024

DATA ORE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SEC. DI 1° GRADO

SETTIMAN
E

14-18

2:00 Consiglio
d’Intersezione Tecnico

GIOVEDÌ
10

15:30-17:30

2:00
Collegio Docenti d’Ordine

MART. 15
16:45-18:45

2:00 CDU

LUNEDÌ
21

CONSIGLI DI CLASSE
3^A 14:45- 15:45
2^A 15:45 – 16:45
1^A 16:45 -18:15

MARTEDÌ
22

CONSIGLI DI CLASSE
3^B 14:45 – 15:45
2^ B 15:45 – 16:45
1^ B 16:45 – 18:15

MERCOL.
23

CONSIGLI DI CLASSE
3^C 14:45 – 15:45
2^ C 15:45 – 16:45
1^ C 16:45 – 18:15

GIOVEDÌ
24

CONSIGLI DI CLASSE
1^D 15:00 – 16:30
1^E 16:30 – 18:00

GIOVEDÌ
24

17:30-18:30

1:00 Assemblea per
Elezione

Organi Collegiali
LUNEDÌ 28
17:30-18:30

1:00 Assemblea per
Organi

Collegiali

Elezio
ne

MARTEDÌ
29

17:30-18:30

1:00 Assemblea per Elezione Organi
Collegiali
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SETTIMANA
4 - 8 2:00

Consiglio d’ Intersezione
Tecnico

MERCOL. 6
14:45-16:30

1:45 Programmazione e stesura
PDP docenti classi prime

SETTIMANA
11-15

16:30-18:30

2:00 Classi parallele

MARTEDÌ 12
16:15-18:15 2:00 Sezioni parallele

SETTIMANA
18-22 2:30

Consiglio d’ Intersezione
Tecnico + genitori

GIOVEDÌ 14 CONSIGLI DI CLASSE
1^D 14:45 – 15:45 (docenti)
15:45 – 16:15 (genitori)
16:15 – 17:00 (pres. PEI)

1^E 17:00 – 18:00 (docenti)
18:00 – 18:30 (genitori)
18:30 - 18:50 (pres. PEI)

LUNEDÌ 18 CONSIGLI DI CLASSE
1^ B 14:45 – 15:45 (docenti)

15:45 – 16:15 (genitori)
16:15 – 17:00 (pres. PEI)

1^C 17:00 – 18:00 (docenti)
18:00 – 18:30 (genitori)
18:30 – 18:50 (pres. PEI)

MARTEDÌ 19 CONSIGLI DI CLASSE
1^A 14:45 – 15:45 (docenti)
15:45 – 16:15 (genitori)
16:15 – 17:00 (pres. PEI)

2^A 17:00 – 18:00 (docenti)
18:00 – 18:30 (genitori)

MERCOL. 20 CONSIGLI DI CLASSE
2^C 14:45 – 15:45 (docenti)
15:45 – 16:15 (genitori)

3^C 16:15 – 17:30 (docenti)
17:30 – 18:00 (genitori)
18:00 – 18:20 (pres. PEI)
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GIOVEDÌ 21 2^B 14:45 – 15:45 (docenti)
15:45 – 16:15 (genitori)
16:15 – 16:35 (pres. PEI)

3^B 16:35 – 17:50 (docenti)
17:50 – 18:20 (genitori)

LUNEDÌ 25 3^A 14:46 – 16:00 (docenti)
16:00 – 16.30 (genitori)
16:30 – 16:50 (pres. PEI)

SETTIMANA
18-22

2:30 Consiglio d’interclasse
tecnico (1:30)+ Consiglio
d’interclasse genitori (1h)

SETTIMANE
18-29

Colloqui individuali
Villa Poma

SETTIMANE
18-29

10:00 Presentazione PEI alle
famiglie (GLO)

SETTIMANE
18-29 5:00

Presentazione PEI alle
famiglie (GLO)

GIOVEDÌ 28
15:00 – 16:00

1:00 Verifica e
bimestrale

programmazio
ne
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DICEMBRE 2024

DATA ORE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SEC. DI 1° GRADO

MARTEDÌ 3
16.30-18.30

2:00
Colloqui generali classi prime

MERCOL. 4
16.30-18.30

2:00 Colloqui generali classi
seconde

MARTEDÌ 10
16:30-18:30

2:00 Colloqui generali classi terze

SETTIMANE
2-13

Colloqui individuali

SETTIMANA
9-13

2:00 Consiglio d’Intersezione
Tecnico

MART. 17
16:45-19:15

2:30 CDU

GENNAIO 2025

DATA ORE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SEC. DI 1° GRADO

SETTIMANE
7-17

Colloqui individuali
Magnacavallo

18:00-19:00 1:00
Assemblea con i genitori
dei bambini nati nel 2022
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18:00-19:00
1:00 Assemblea con i genitori

future classi prime per
iscrizione (A.S.2025/2026)

18:00-19:00 1:00
Assemblea con i genitori
future classi prime per

iscrizione
(A.S.2025/2026)

MARTEDÌ 14
14:45-16:45

2:00
Collegio Docenti per Ordine

GIOVEDÌ 30
15:00 – 16:00

1:00 Verifica e programmazione
bimestrale

SETTIMANE
20-31 Colloqui individuali

San Giovanni del Dosso

FEBBRAIO 2025

DA LUNEDÌ 3 A
VENERDÌ 7

( 1 ora per
classe)

SCRUTINI

LUNEDÌ 3 SCRUTINI
3^B 14:45-16:00
2^B 16:00-17:15
1^B 17:15-18:30

MARTEDÌ 4 SCRUTINI
3^C 14:45-16:00
2^C 16:00-17:15
1^C 17:15-18:30

MERCOLEDÌ 5 3^A 14:45-16:00
2^A 16:00-17:15
1^A 17:15-18:30

GIOVEDÌ 6 1^D 14:45-16:00
1^E 16:00-17:15

LUNEDì 10 2:00 Consegna documento di
valutazione (16:30-18:30)
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SETTIMANA
3-7

16:00-18:00

2:00 Consiglio d’intersezione
tecnico

SETTIMANA
17-21

16:30 -18:30 2:00 Classi Parallele

MART. 25

16:30-19:00
2:30 CDU

MARZO 2025
DATA ORE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SEC. DI 1° GRADO

SETTIMANA
10-14

16:30-18:30

2:00 Classi parallele

LUNEDÌ 10
16:15-18:15 2:00

Sezioni parallele

LUNEDÌ 10 CONSIGLI DI CLASSE
3^A 14:45-15:45 (docenti)

15:45-16:15 (genitori)
16:15-16:35 (pres. PEI)

1^D 16:35-17:35 (docenti)
17:35-18:05 (genitori)
18:05-18:30 (pres. PEI)

MARTEDÌ 11 CONSIGLI DI CLASSE
3^B 14:45-15:45 (docenti)

15:45-16:15 (genitori)

2^C 16:15-17:15 (docenti)
17:15-17:45 (genitori)

MERCOL. 12 CONSIGLI DI CLASSE
1^B 14:45-15:45 (docenti)

15:45-16:15 (genitori)
16:15-16:55 (pres. PEI)

2^B 16:55-17:55 (docenti)
17:55-18:25 (genitori)
18:25-18:45 (pres. PEI)
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GIOVEDÌ 13 CONSIGLI DI CLASSE
1^E 14:45-15:45 (docenti)

15:45-16:15 (genitori)
16:15-16:35 (pres. PEI)

2^A 16:35-17:35 (docenti)
17:35-18:05 (genitori)

LUNEDÌ 17 CONSIGLI DI CLASSE
1^C 14:45-15:45 (docenti)

15:45-16:15 (genitori)
16:15-16:55 (pres. PEI)

3^C 16:55-17:55 (docenti)
17:55-18:25 (genitori)
18:25-18:45 (pres. PEI)

MARTEDÌ 18 CONSIGLI DI CLASSE
1^A 14:45-15:45 (docenti)

15:45-16:15 (genitori)
16:15-16:55 (pres. PEI)

SETTIMANE
17-28 5:00

Presentazione PEI alle
famiglie (GLO)

SETTIMANE
17-28 10:0

0

Presentazione PEI alle
famiglie (GLO)

GIOVEDI’ 27

15:00-16:00
2:00

Verifica e programmazione
bimestrale

12

M
N

IC
819001 - A

0C
9808 - R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LLO

 - 0006579 - 31/10/2024 - I.1 - E



APRILE 2025

DATA ORE SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SEC. DI 1° GRADO

SETTIMANA
7-11

2:00 Consiglio d’intersezione
tecnico

DA LUNEDÌ 7 A
MERCOLEDÌ

16

6:00 Colloqui individuali

LUNEDÌ 7
16:30-18:30

2:00 Colloqui generali
classi prime

MARTEDÌ 8
16:30-18:30

2:00 Colloqui generali
classi seconde

GIOVEDÌ 10
16:30_18:30

2:00 Colloqui generali classi terze

SETTIMANA
28aprile-02
maggio

16:00-18:30

2:3
0

Consiglio
Intersezione tecnico
+ Consiglio
intersezione
genitori

MAGGIO 2025

MARTEDÌ 6 CONSIGLI DI CLASSE
1^A 15:00-15:20
2^A 15:20-15:40
3^A 15:40-16:00
1^B 16:00-16:20
2^B 16:20-16:40
3^B 16:40-17:00
1^C 17:00-17:20
2^C 17:20-17:40
3^C 17:40-18:00
1^D 18:00-18:20
1^E 18:20-18:40

SETTIMANA
12-16

16:30-19:00

2:30
Consiglio

d’interclasse
tecnico + Consiglio
interclasse genitori

MARTED’ 20
16:30-19:00

2:30 CDU

SETTIMANA
26-30 Colloqui individuali

Villa Poma
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GIUGNO 2025

SETTIMANE
2-13

Colloqui individuali
Poggio Rusco

San Giovanni Dosso

MERCOLEDÌ 4
14:30-18:30 4 ore

Presentazione PEI alle
famiglie (GLO)

VENERDÌ 6 Scrutini
3^A 14:30-16:30
2^A 16:30-18:00
1^A18:00-19:30

SABATO 7 Scrutini
3^B 08:30-10:30
2^B 10:30-12:00

LUNEDÌ 9 Scrutini
1^B 08:30-10:00
3^C 10:00-12:00
2^C 14:30-16:30
1^C 16:30-18:00

MARTEDÌ 10 Scrutini
1^D 08:30-10:00
1^E 10:00-11:30

Da VENERDÌ 6
a MARTEDÌ
10
( 1 ora per
classe)

1:00 Scrutini

MERC. 11
11:30-12.30

1:00 Consegna dei documenti
di valutazione

SETTIMANA
9-13

10:00 Presentazione PEI alle
famiglie (GLO)

SETTIMANA
9-13

16:00-18:00

2:00 Consiglio
d’intersezione tecnico

SETTIMANE
12 - 27

5:00 Presentazione PEI alle
famiglie (GLO)

SETTIMANE
12 - 27 8:00

Consiglio d’intersezione
tecnico e adempimenti
di fine anno scolastico
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SETTIMANA
23-27

Colloqui individuali
Magnacavallo

Docenti anno di prova

MERCOL. 25
16.30-19.00

2:30
CDU

Saranno convocati periodicamente, in date da destinarsi, incontri dello staff di
direzione.

Le date calendarizzate potrebbero subire delle variazioni.

DOCENTI ASSENTI Il Piano delle attività deliberato dal Collegio è obbligatorio per tutti i docenti (art. 28
comma 4 del CCNL 06/09). I docenti dovranno pertanto pianificare i loro impegni evitando coincidenze
con le riunioni di servizio. L’eventuale assenza ad un’attività collegiale deliberata e quindi prevista in un
giorno definito va gestita allo stesso modo di un’assenza dal servizio antimeridiano e quindi va giustificata
come se fosse un’assenza tipica. In questo caso il docente usufruirà dei permessi previsti dalle norme
contrattuali.
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ATTIVITÀ COLLEGIALI DI TUTTI I DOCENTI
Art.29 c.3 lettera a

16

TIPOLOGIAATTIVI
TA’ COLLEGIALI

Scuola
dell’Infanzia

Scuola Primaria Scuola Secondaria di
1° grado

COLLEGIO DOCENTI

COLLEGI DOCENTI PER
ORDINE DI SCUOLA

14 ore

COLLEGI DOCENTI
UNIFICATI

14 ore

PROGRAMMAZIONE

PROGRAMMAZIONE E
VERIFICA

4 ore 9 ore 7 ore e 45’

INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE

COLLOQUI 1°Q 4 ore 6 ore 6 ore

COLLOQUI 2°Q 4 ore 6 ore 6 ore

CONSEGNA
DOCUMENTI DI
VALUTAZIONE 1°Q

2 ore

CONSEGNA
DOCUMENTI DI
VALUTAZIONE 2° Q

1 ora

TOTALE ORE 26 ore 38 ore 47 ore e 45’
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ATTIVITÀ COLLEGIALI DI TUTTI I DOCENTI
Art.29 c.3 lettera b

TIPOLOGIA
ATTIVITÀ
COLLEGIALI

Scuola dell’Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria di
1° grado

Consiglio di
Intersezione
tecnico

Consiglio
Intersezione
tecnico aperto ai
genitori

24 ore

2 ore

Interclasse tecnici

Interclasse aperti ai
genitori

24 ore

2 ore

Consigli di classe
tecnici

Consigli di classe
aperti ai genitori

54 ore e 15’

18 ore

Assemblee di
accoglienza

Assemblea OOCC

Assemblee per le
nuove iscrizioni

2 ore

1 ora

1 ora

1 ora e 30’

1 ora

1 ora

1 ora e 30’

1 ora

1 ora

TOTALE ORE 30 ore 29 ore e 30’ 76 ore e 15’ *

* I docenti partecipano solo ad alcuni Consigli di classe, non a tutti.
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RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA
CCNL 29-11-2007 art.29 c.4

TIPOLOGIA
ASSEMBLEA

SEZIONI/CLASSI ODG

Assemblee di accoglienza di
inizio anno

Genitori delle sezioni/classi
prime di ogni ordine
scolastico

-assegnazione alunni alle
classi/sezioni
-presentazione docenti delle
classi

Assemblee per elezioni
rappresentanti dei genitori

Genitori di tutte le sezioni e
classi

-Elezione dei rappresentanti
dei genitori di

sezione/classe-Presentazione
degli OOCC Funzioni

rappresentanti sezioni/classi
-Illustrazione del Piano
Educativo-Didattico

Assemblee di nuova
iscrizione

Genitori nuovi iscritti di ogni
ordine di scuola

Presentazione della scuola

Incontri per orientamento in
uscita

Genitori alunni classi terze
scuola secondaria di 1° grado

Consiglio orientativo

Ricevimento settimanale

Ricevimento quadrimestrale

Ricevimento su appuntamento

Genitori della Scuola
secondaria di 1° grado

Genitori di tutte le
sezioni/classi

Genitori di tutte le sezioni e
classi

Verifica processi di
apprendimento e formazione

dei singoli alunni

Manifestazioni ed eventi
legati al POF

Genitori di tutte le
sezioni/classi coinvolte

Presentazione dei prodotti
finali inerenti a
progetti/attività
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