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Alla collaboratrice vicaria 

Al secondo collaboratore 

Al DSGA 

Alle RSU d’Istituto 

Ai referenti di plesso 

Ai collaboratori scolastici in servizio 

 

I.C. Poggio Rusco 

 

 

Oggetto:Riunione inizio anno scolastico - personale ATA – profilo collaboratore scolastico 

 

Le SS. in indirizzo sono convocated in data 02/09/2025, alle ore 13:30, nei locali della scuola secondaria di primo grado di 

Poggio Rusco, per discutere il seguente O.d.G. 

 

1) Rilettura dei compiti e delle mansioni del collaboratore scolastico secondo la normative vigente; 

2) Disposizioni in materia di sicurezza e privacy; 

3) Visualizzazione dei contenuti di interesse del sito web d’Istituto (norme disciplinari dei dipendenti, codice 

disciplinare personale ATA, codice di Condotta, ecc.) 

4) Proposta corsi di formazione; 

5) Assegnazione provvisoria ai plessi del personale in organico; 

6) Orario di servizio nella fase iniziale dell’anno scolastico; 

7) Istituzione commissione incaricata di formulare una proposta in merito all’orario di servizio annuale, basato sulle 

esigenze di funzionamento dei plessi;  

8) Chiusura pre-festivi; 

9) Varie ed eventuali. 

 

 

La dirigente scolastica 

                                                                                                                                                                        Cristina Tralli 
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