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Ai docenti IC del Po 

E.p.c. al DSGA e personale ATA 
 

 

 

Circolare interna n.121 

 

Oggetto: adempimenti conclusivi a.s. 2021-22. 

 

 

Si trasmette il calendario degli adempimenti conclusivi per il corrente anno scolastico. Segue calendario 

aggiornato delle attività del mese di giugno (PAA DOCENTI). 

Si ricorda che tali incontri dovranno svolgersi in presenza. 

Le date relative a scrutini ed esami non sono state inserite nel calendario suddetto in quanto già notificate 

attraverso precedenti e specifiche circolari interne. 

Si invitano pertanto i docenti ad espletare le seguenti operazioni nei tempi indicati. 

 

N.B. I MODELLI DA UTILIZZARE SARANNO INVIATI AI DOCENTI INTERESSATI DAL 

COLLABORATORE DS. 

 

DOCENTI NEOIMMESSI IN RUOLO 

SCADENZA ADEMPIMENTO INDIRIZZO DI INVIO 

Lunedì 6 giugno Invio Portfolio professionale 
info@icdelpo.edu.it (alla cortese attenzione 

Ufficio Personale_AA Doffini Lucia) 

 

COORDINATORI DI SEZIONE SCUOLA INFANZIA 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio 

Venerdì 24 giugno 

Invio Schede individuali (MOD.221a) e tabella 

riassuntiva (MOD.221b) alunni 5 anni per formazione 

classi I Scuola Primaria a.s. 2022-23 e passaggio 

informazione alunni 5 anni in n. 1 cartella zippata per 

dirigente@icdelpo.edu.it 

collaboratoredirigente@icdelpo.edu.it  

info@icdelpo.edu.it (alla cortese attenzione 

di Ufficio Didattica_AA Bello Annamaria) 
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Sezione, così denominata: 221_ CONTINUITÀ INF.-

PRIM._ INFANZIA PLESSO SEZIONE  

 

Invio Cartella Sviluppo delle competenze. 

 

COORDINATORI CLASSI V SCUOLA PRIMARIA 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio 

Venerdì 24 giugno 

Invio Schede individuali (MOD.222a) e tabella 

riassuntiva (MOD.222b) studenti classi V per 

formazione classi I Scuola Secondaria I grado 

a.s. 2022-23 e passaggio informazione in n. 1 

cartella zippata per Classe, così denominata: 

221_ CONTINUITÀ PRIM- SEC_ PRIMARIA 

PLESSO_CLASSE/SEZIONE 

dirigente@icdelpo.edu.it 

collaboratoredirigente@icdelpo.edu.it  

info@icdelpo.edu.it (alla cortese attenzione di 

Ufficio Didattica_AA Bello Annamaria) 

 

 

FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio  

Venerdì 24 giugno 

Invio Relazioni attività svolta a.s. 2020-21 

Mod.703 così denominato: 703_RELAZIONE FINALE 

_FS X_COGNOME E NOME  

dirigente@icdelpo.edu.it 

info@icdelpo.edu.it (alla cortese 

attenzione Ufficio Didattica_AA 

Chiavegatti Luisa) 

 

REFERENTI DI PLESSO 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di consegna 

Giovedì 30 giugno 

Consegna, previo appuntamento, Verbali 

Intersezione/Interclasse Scuola dell’Infanzia e Scuola 

Primaria. 

Ufficio Didattica_AA Chiavegatti Luisa 

 

RELAZIONI FINALI 

DOCENTI DI SEZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio 

Mercoledì 29 giugno 

Invio al coordinatore di sezione del MOD. 213F 

comprendente la “parte individuale” (sez. F), riportando 

la denominazione: 213F_scuola infanzia_ plesso X_sez. 

Y_cognome e nome docente 

Indirizzo istituzionale del coordinatore di 

sezione.  
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COORDINATORI DI SEZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio 

Giovedì 30 giugno 

Invio in cartella zippata di: 

 - MODULO 213 comprendente la “parte comune” (sez. 

A/B/C/D/E) denominandolo: 213_scuola infanzia_ 

plesso X_sez. Y 

- MODULI 213F ricevuti dai docenti di sezione 

comprendenti la “parte individuale” (sez. F).  
 

La mail di invio e la cartella zippata dovranno 

riportare la seguente denominazione: 

213_RELAZIONE FINALE_SCUOLA INFANZIA_ 

PLESSO X_SEZ. Y 

dirigente@icdelpo.edu.it 

info@icdelpo.edu.it (alla cortese 

attenzione Ufficio Didattica_AA 

Chiavegatti Luisa) 

 

DOCENTI DI SEZIONE SCUOLA PRIMARIA 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio 

Giovedì 23 giugno 

Invio al coordinatore di classe del MOD. 209F 

comprendente la “parte individuale” (sez. F), riportando 

la denominazione: 209F_scuola primaria_ plesso 

X_classe sez. Y_cognome e nome docente 

Indirizzo istituzionale del coordinatore di 

classe. 

COORDINATORI DI CLASSE SCUOLA PRIMARIA 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio 

Venerdì 24 giugno 

Invio in cartella zippata di: 

 - MODULO 209 comprendente la “parte comune” (sez. 

A/B/C/D/E) denominandolo: 209_scuola primaria_ 

plesso X_classe z sez. Y 

- MODULI 209F ricevuti dai docenti di classe 

comprendenti la “parte individuale” (sez. F).  
 

La mail di invio e la cartella zippata dovranno 

riportare la seguente denominazione: 

209_RELAZIONE FINALE_SCUOLA PRIMARIA_ 

PLESSO X_CLASSE Z SEZ. Y 

dirigente@icdelpo.edu.it 

info@icdelpo.edu.it (alla cortese 

attenzione di Ufficio Didattica_AA 

Chiavegatti Luisa) 

 

DOCENTI SCUOLA SECONDARIA I GRADO  

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio 

Sabato 4 giugno 

(CLASSI III) 

 

Giovedì 23 giugno 

(CLASSI I e II) 

Invio al coordinatore di classe del MOD. 210F 

comprendente la “parte individuale” (sez. F), riportando 

la denominazione: 210F_scuola secondaria_ plesso 

X_classe sez. Y_cognome e nome docente_disciplina 

Indirizzo istituzionale del coordinatore di 

classe. 

COORDINATORI DI CLASSE SECONDARIA I GRADO  

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio 
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Lunedì 6 giugno 

(CLASSI III) 

 

Venerdì 24 giugno 

(CLASSI I e II) 

Invio in cartella zippata di: 

 - MODULO 210 comprendente la “parte comune” (sez. 

A/B/C/D/E) denominandolo: 209_scuola primaria_ 

plesso X_classe z sez. Y 

- MODULI 210F ricevuti dai docenti di classe 

comprendenti la “parte individuale” (sez. F).  
 

La mail di invio e la cartella zippata dovranno 

riportare la seguente denominazione: 

210_RELAZIONE FINALE_SCUOLA 

SECONDARIA_ PLESSO X_CLASSE Z SEZ. Y 

dirigente@icdelpo.edu.it 

info@icdelpo.edu.it (alla cortese 

attenzione Ufficio Didattica_AA 

Chiavegatti Luisa) 

 

 

FFSS BES 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio  

Venerdì 24 giugno 

Invio PAI a.s.2022-23 dirigente@icdelpo.edu.it 

collaboratoredirigente@icdelpo.edu.it 

info@icdelpo.edu.it (alla cortese attenzione 

di Ufficio Didattica_AA Bello Annamaria) 

 

DOCENTI CHE HANNO EFFETTIVAMENTE SVOLTO ATTIVITÀ INCENTIVABILI 

TRAMITE FIS COME DA CONTRATTAZIONE DI ISTITUTO 

SCADENZA ADEMPIMENTO Indirizzo di invio 

Lunedì 20 giugno 

Invio MOD. 308A 

NB Inviare il file riportando la denominazione: 308A_ 

COGNOME E NOME DOCENTE 

dirigente@icdelpo.edu.it 

info@icdelpo.edu.it (alla cortese attenzione 

di Ufficio Personale_AA Claudia Cugola) 

 

*** 

CALENDARIO AGGIORNATO ATTIVITÀ MESE DI GIUGNO 2022 (PAA DOCENTI) 

Data Orario Ore 
Scuola 

Infanzia 

Scuola 

Primaria 

Scuola 

Secondaria I grado 

Argomenti ODG 

in sintesi 

da Sabato 11 

a Venerdì 17 
Definizione 

orari a cura 

dei Coord. 

cl./sezione 

Docento 

scuola Sec. 

 

2 
per 

docente 

  Colloqui individuali  
Comunicazione valutazione 

conclusiva alle famiglie 

da Martedì 14 

a Martedì 21 

  

2 
per 

docente 

 
Colloqui individuali 

 
 

Comunicazione valutazione 

conclusiva alle famiglie 

Da Mercoledì 22  

a Martedì 28 
3 

per 

docente 

 

Colloqui individuali 

 
  

Comunicazione percorso 

formativo 

Lunedì 27 8.00 

9.30 

1.30  Scuola Primaria Ostiglia con Scuola 

Secondaria Ostiglia 
Incontro continuità per 

formazione classi prime: 
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9.30 

11.00 

 Scuole Primarie Pieve di Coriano e 

Revere con Scuola Secondaria Revere 

analisi classi in uscita scuole 

primarie e formulazione 

proposta classi prime scuola 

secondaria 

Mercoledì 29 

 

 

 

17.00 

19.00 

2  

 

CDU 

− Relazioni FFSS  

− Ratifica attività PTOF 2022-

23 

− Piano Annuale Inclusività 

− Esiti Prove strutturate di 

Istituto a.s. 2021-22 

− Comunicazione Calendario 

Scolastico 2022-23 

− Varie ed eventuali 
 

Giovedì 30  9.00 

12.00 

 

15.00 

18.00 

3 Riunione Comitato di Valutazione Docenti per conferma in 

ruolo docenti neoassunti (sarà prodotto calendario dei 

colloqui). Colloquio finale 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                            Carla Sgarbi 
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