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Disciplinare Trattativa diretta con un unico operatore economico 

 
Allegato 1.  
Procedura di Avvio Trattativa Diretta su MEPA per l’acquisizione del servizio per Laboratori 
di prevenzione e contrasto al bullismo a.s. 2026/2027, inferiore ai 140.000 euro ai sensi dell’art. 
50 comma 1 lettera b) del D.lgs. 36/2023. 
 
1. PREMESSA 
Nell’ambito del Piano Triennale dell’Offerta Formativa, la scrivente istituzione scolastica, intende affidare 
mediante trattativa diretta con un unico operatore economico con sistema M.E.P.A., la fornitura di servizi 
di formazione di cui in oggetto. 
La trattativa diretta su MEPA è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la 
stazione appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile giudizio della stazione 
appaltante. 
La fornitura dei servizi dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 
disciplinare. 
Codesto O.E., è invitato a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione 
dell’attività in oggetto entro e non oltre il giorno 05 novembre 2026. 
 
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto di servizi per 
Laboratori di prevenzione e contrasto al bullismo e cyberbullismo. 
Nell’ambito di quanto previsto dal Decreto del Dipartimento per il sistema educativo di istruzione e 
formazione prot. n. 661 del 16.04.2026 e successivo Avviso pubblico AOODRLO_prot. n. 799 del 
01.06.2026 dell’Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia Direzione Generale finalizzato a selezionare 
i Progetti di istituzioni scolastiche statali di ogni ordine e grado della Lombardia e di scuole statali capofila 
di reti di scopo (ai sensi dell’art. 7 del D.P.R. 275/1999), dedicati alla realizzazione di azioni di prevenzione 
e contrasto dei fenomeni del bullismo e del cyberbullismo, in coerenza con quanto previsto dalle Linee 
guida per l’insegnamento dell’educazione civica, dotandosi di strumenti di monitoraggio e valutazione degli 
esiti; 
La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta 
non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. 
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto 
dell’offerta. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le 
risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica 
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attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA). 
 
2. OGGETTO 
1) Indicazioni generali 
L’importo posto a base di procedura è pari ad un totale massimo pari ad € 2.505,00 (Euro 
duemilacinquecentocinque/00) così come definito nel Capitolato Tecnico All.2 . 
 
2) Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 
I servizi richiesti sono quelli presenti nel Capitolato Tecnico Allegato 2. 
 
3) Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla normativa vigente in materia, il CIG verrà generato 
successivamente dopo l’esame delle offerte e prima della stipula del contratto. L’Operatore economico 
dovrà presentare dichiarazione sostitutiva in merito agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti 
in materia. 
 
4) Luogo e orari di esecuzione 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali sia in presenza presso le sedi dell’istituzione 
scolastica sia online. Gli orari previsti per la realizzazione dei Laboratori saranno comunicati non oltre i 15 
giorni lavorativi dall’inizio effettivo delle attività. 
 
5) Modalità dell’offerta  
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA, firmata digitalmente dal legale 
rappresentante dell’Associazione interpellata. 
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma 
MEPA. 
La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la 
voce “FACOLTATIVO” 
 
6) Stipula ed eventuale contratto collegato 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in 
presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante 
stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata 
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esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del 
contratto” indicata nel documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero 
pervenuti i documenti mancanti. 
 
7) Ulteriori informazioni 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di comunicazione 
MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il 
Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva 
(DURC). 
 
8) Condizioni particolari di esecuzione dei servizi di formazione  
Le attività di formazione comprendono tutte le attività indicate nel capitolato allegato. 
Non sono ammessi costi aggiuntivi. 
Con l’invio dell’offerta, con allegato disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina e firmati in calce 
costituiscono formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo anche se le stesse dovessero 
o potessero configurarsi come clausole vessatorie. 
 
9) Esecuzione del servizio 
Il periodo previsto per la realizzazione di detti Laboratori è tra il mese di novembre ed il mese di dicembre 
2026. 
 
10) Accettazione 
L’apposizione della firma digitale costituisce formale accettazione di tutte le clausole e gli articoli contenuti 
nel presente disciplinare. 
 
11) Definizione delle controversie 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Mantova. 
 
12) - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art. 15 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 e dell’art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 
241, il Responsabile Unico del Progetto è Stefano Trevisi Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo 
Statale SUZZARA 2 “IL MILIONE” di Suzzara (MN). 
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13) - NORME DI RIFERIMENTO 
Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente documento, si rinvia alla documentazione 
relativa alla disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresi il Bando di Abilitazione e i relativi Allegati (es. 
il Capitolato Tecnico, le Condizioni Generali di Contratto, le Regole, etc.), nonché in generale tutti gli atti 
e i documenti che disciplinano l’Abilitazione, la registrazione, l’accesso e la partecipazione dei soggetti al 
Mercato Elettronico. 
 
14) – PRIVACY 
Ai sensi dell’art. 13 del Reg.UE n. 2016/679, D.Lgs n. 196/2003 mod. D.Lgs n. 101/2018, 
l’Amministrazione scolastica fa presente che i dati raccolti saranno trattati al solo fine dell’esecuzione del 
presente contratto, e comunque, in applicazione della predetta normativa. Il Titolare del trattamento dati 
è il Dirigente Scolastico. 
 
 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Stefano Trevisi 
                                                                        (Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 
                            
Firma digitale dell’operatore 
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