
 
 
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI SUZZARA 2 - IL MILIONE 
 

ESTRATTO DEL VERBALE N° 5 DELLA SEDUTA DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO DEL 30 GIUGNO 2025 
 
DELIBERA N°43 DEL 30/06/2025 

Il Consiglio di Istituto è stato convocato via email presso la sede centrale in via Caleffi 1/B il giorno lunedì 30 
giugno 2025 alle ore 18:00 

Presenze: 
Componente Cognome e Nome Presente Assente 
 DIRIGENTE  Trevisi Stefano X  
 DOCENTI  Carlini Marina X  

 Fiaccadori Paola X  
 Leali Cristina X  
 Mazza Filomena X  
 Mazzola Barbara X  
 Melgazzi Elisabetta X  
 Menzà Gregorio X  
 Neviani Francesca X  

 GENITORI  Bertazzoni Serena X  
 Bin Federica X  
 Binacchi Greta X  
 Bottura Sara X  
 Coppo Francesca  X 
 Neri Teresa X  
 Tagliati Davide X  
 Toniato Daisy X  

 ATA  Inversi Cristiano X  
  Napolitano Carmela X  
 TOTALE  18 1 
 
Presiede il C.d.I. la Presidente Teresa Neri. 
Svolge la funzione di verbalizzatore della presente seduta Barbara Mazzola. 

 
8. Manuale di gestione documentale 
In base alle Linee Guida AgID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici […], le 
Pubbliche Amministrazioni, come del resto le Istituzioni Scolastiche, devono redigere, mantenere aggiornato e 
adottare un Manuale di Gestione Documentale. 
Inoltre, il Piano Triennale per l’Informatica nella Pubblica Amministrazione 2024–2026 prevede […] che entro il 
30 giugno 2025 tutte le PA rendano disponibile tale manuale nella sezione Amministrazione trasparente del 
proprio sito istituzionale e procedano alla designazione del Responsabile della gestione documentale. 
Il Manuale di Gestione Documentale è uno strumento fondamentale di governance e pianificazione. Di fatto, 
definisce il sistema informatico di gestione dei documenti e fornisce le istruzioni operative per il corretto 
funzionamento del protocollo informatico, dei flussi documentali e degli archivi. […] 
Il Consiglio con votazione resa palese approva l’aggiornamento (Versione 1.1 – 2025) del Manuale 
di gestione documentale all’unanimità, con 18 voti favorevoli, 0 contrari, con delibera n°43 
 
SI DICHIARA CHE LA PRESENTE È CONFORME ALL’ORIGINALE DEL VERBALE N.5 DEL CONSIGLIO DI 
ISTITUTO DEL 30/06/2025 AGLI ATTI DELLA SCUOLA. 
IL SEGRETARIO DEL C.d.I.                                                                     IL PRESIDENTE DEL C.d.I.    
     Barbara Mazzola                                                                                           Teresa Neri 

Il Dirigente Scolastico Stefano Trevisi 
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa 
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