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Circolare 30

Al personale dell’IC

Oggetto: Organigramma per la realizzazione del PTOF (A.S. 2021/2022)

Collaboratori del DS      

● 1° collaboratore: scuola primaria: PAGLIA STEFANIA

● 2° collaboratore: sec. 1° grado: BENATTI GILIOLA

● 3° collaboratore: scuola infanzia: SACCANI ADELE

-Area del coordinamento e gestione aspetti organizzativi delle scuole-

Coordinatore di plesso

Plesso Ordine di scuola  Nominativo
Bellaguarda Infanzia CIPRIANI RENATA
Cizzolo Infanzia FORNASARI  CLAUDIA
Dosolo Infanzia CAVALLARI MARIA
Pomponesco Infanzia BALLABENI BARBARA
S. Matteo Infanzia SACCANI ADELE
Villastrada Infanzia BERNAZZALI SARA
Casaletto Primaria SARZI FRANCESCA-MARAMOTTI ELENA-CARRA T.
Dosolo Primaria PATRIZIA MARASI
Pomponesco Primaria MONDINI M.-BENAZZI F.-AZZINI E. -RANDO M.
San Matteo Primaria BELTRAMI LORENZA
Dosolo Sec. 1° grado TRENTINI MATTEO
San Matteo Sec. 1° grado CHIOVOLONI ROSANNA

Responsabile orario e laboratori pomeridiani
Dosolo Sec. 1° grado Orario: Vizzì Carolina

Laboratori: Angeli Paolo
San Matteo Sec. 1° grado Orario: Bedogna Vania

Laboratori: Letteriello Luca

Area del coordinamento e gestione della sicurezza delle scuole

Plesso Ordine di scuola Responsabile sicurezza
Bellaguarda Infanzia CUDA ELISABETTA
Cizzolo Infanzia MENOZZI SIMONA
Dosolo Infanzia UGOLINI ROBERTA
Pomponesco Infanzia      TENCA LUCIA
S. Matteo Infanzia SACCANI ADELE
Villastrada Infanzia CINI ALESSANDRA 
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Casaletto Primaria      NASI GIORDANA
Dosolo Primaria SEMINERIO NUNZIA
Pomponesco Primaria AZZINI ERICA
San Matteo Primaria RUBILONI ELENA
Dosolo Sec. 1° grado RUBILONI RENATO
San Matteo Sec. 1° grado GEMMA FABRIZIO

Gruppo di supporto COVID presieduto dal Dirigente Scolastico, Sogliani Sandra:

● RSPP, Giuliano Bisi

● Medico del lavoro, Passarino Stefano

● Collaboratore del DS per la scuola primaria: Stefania Paglia

● Collaboratore del DS per la scuola sec. di 1° grado: Giliola Benatti

● Collaboratore del DS per la scuola dell’infanzia: Adele Saccani

● DSGA: Susanna Bergamini

Referenti COVID nei plessi:

Plesso Ordine di scuola Referente Covid Sostituto referente Covid
Bellaguarda Infanzia Cipriani Renata Cuda Elisabetta
Cizzolo Infanzia Fornasari Claudia Menozzi Simona
Dosolo Infanzia Massari Giovanna Ugolini Roberta
Pomponesco Infanzia Tenca Lucia Ballabeni Barbara
S. Matteo Infanzia Saccani Adele Rasori Maria Grazia
Villastrada Infanzia Bernazzali Sara Bassi Cristina
Casaletto Primaria Sarzi Francesca Raimondi Stefania
Dosolo Primaria Marasi Patrizia Bellini Stefania
Pomponesco Primaria Mondini Morena Azzini Erika
San Matteo Primaria Beltrami Lorenza Rubiloni Elena
Dosolo Sec. 1° grado Benatti Giliola Rubiloni Renato
San Matteo Sec. 1° grado Bedogna Vania Alberti Anna
Uffici 
amministrativi

Lodi Rizzini Fabio Bergamini Susanna

Coordinatore di classe sec. 1° grado

CLASSE COORDINATORE DOCENTE

1A SAN MATTEO BEDOGNA VANIA

2A SAN MATTEO CHIOVOLONI ROSANNA

2B SAN MATTEO MORESCHI NAICHE

3A SAN MATTEO ORLANDELLI ANNA

1C DOSOLO BENATTI GILIOLA

2C DOSOLO SANTELLI FELICE

3C DOSOLO ALIATI ROBERTA

1D DOSOLO TRENTINI MATTEO

2D DOSOLO MARCHESELLI MANUELA

3D DOSOLO

3E DOSOLO VIZZI’ CAROLINA

Coordinatore di classe primaria
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DOSOLO SAN MATTEO POMPONESCO CASALETTO
I A  
I B  
II A
II B
III A
III B
IV A
IV B
V A 
V B 

PAGLIA STEFANIA
PAINI DANIELA
DAOLIO VALENTINA
CAPPA RITA
BELLINI STEFANIA
AZZI ANNICA
PATRIZIA MARASI
BEDOGNI GIULIA
BOTTENGHI DANIA
BEDOGNI LAURA

I A  
II A 
III A
IV A
V A  

CAVICCHIA
LODI RIZZINI
BELTRAMI
OLIANI
MINARI

I A 
II A 
III A
IV A
V A  
V B  

RUBERTI
RANDO
BALDISSARA
BORRIELLO
AZZINI
BENAZZI

I A  
II A 
III A
IV A
V A  

TIROLO
NASI
CARRA
DE FILIPPO
MAESTRI

-Funzioni Strumentali- 

Nella tabella che segue sono indicati i compiti delle Funzioni Strumentali  ad alcune aree di intervento del 
PTOF

Funzione Area Target Nominativo

1 Referente valutazione degli 
alunni della scuola primaria 
(prove d’Istituto e prove INVALSI)

Valutazione Docenti
primaria

MARASI PATRIZIA

2 Referente valutazione degli 
alunni della scuola sec. di 1° 
grado (prove d’Istituto)

Valutazione  Docenti
secondaria
1° grado

VIZZI’ CAROLINA

3 Referente BES (legge 104/92)
per la scuola primaria e 
infanzia

Integrazione 
alunni  BES

Docenti
primaria e
infanzia

GHIRETTI ISABELLA

4 Referente BES (legge 104/92)
per la scuola sec. di 1° grado

Integrazione 
alunni  BES

Docenti
secondaria
1° grado

SERESINI GRETA

ZOCCO MARIA ROMINA

5 Supporto ai docenti e genitori 
in particolare per alunni BES 
(certificati ai senso della legge 
104, legge 170 ecc.), anche dal 
punto di vista metodologico 
didattico

Benessere a 
scuola e  
contrasto del 
disagio

Docenti
genitori e
alunni dei

tre ordini di
scuola

MONDINI MORENA

6
Referente coordinatore 
dell’area intercultura, BES, 
DSA

Intercultura Docenti
genitori e

alunni dei tre
ordini di
scuola

BELLINI STEFANIA

7

Referente per l’uso delle 
tecnologie digitali a scuola

Tecnologie 
digitali a 
scuola

Docenti
genitori e

alunni dei tre
ordini di
scuola

TRENTINI MATTEO

Supporto al Piano dell’offerta formativa –

Area curricolo per la cittadinanza attiva  

Referente di educazione civica: BENATTI GILIOLA

Coordinatore dei due Consigli dei Ragazzi: ALIATI ROBERTA (Dosolo) TOMASELLO MARIA AGATA 
(San Matteo)

Coordinatore gruppo per l’educazione alla sostenibilità: ORLANDELLI ANNA
Gruppo di supporto:

● 1 o 2 referenti per le scuole dell’infanzia: BASSI CRISTINA, MASSARI GIOVANNA

MNIC83000Q - CIRCOLARI - 0000030 - 13/09/2021 - DS - I

Firmato digitalmente da SANDRA SOGLIANI



● 4 referenti (1 per ogni scuola primaria): PAOLINO ANGELA, MARIA GRAZIA OLIANI, 

CAMPANINI CARLOTTA, RAIMONDI STEFANIA

● 2 referenti per la Scuola Secondaria di 1°: ORLANDELLI ANNA, CAVALCA MARINO

Coordinatore del gruppo per il cyber-bullismo: TRENTINI MATTEO-MONDINI MORENA
Gruppo di supporto: 

● 4 referenti (1 per ogni scuola primaria): STEFANIA BELLINI - ELENA RUBILONI - 

MORENA MONDINI-MARAMOTTI ELENA
(fanno parte del gruppo)

● i referenti del Consiglio dei ragazzi: ALIATI, TOMASELLO

● il referente del Cyberbullismo: TRENTINI MATTEO-MONDINI MORENA

● il Team digitale:

Area continuità e orientamento

Coordinatore continuità: DAOLIO VALENTINA
Coordinatore orientamento: ALIATI ROBERTA
Gruppo di supporto per la continuità: 

● 1 referente per ogni scuola primaria: DAOLIO VALENTINA, BALDISSARA LAURA, MINARI 

FRANCESCA, MARAMOTTI ELENA 

● 2 referenti per le scuole dell’infanzia: FORNASARI CLAUDIA, VENERI PATRIZIA

● 2 referenti per la scuola secondaria di 1° grado: BEDOGNA VANIA, TRENTINI MATTEO

Gruppo di supporto per l’orientamento

● 1 referente per ogni classe 3^: ORLANDELLI ANNA, ALIATI ROBERTA, VIZZI’ CAROLINA, 

coordinatore 3 D

● 1 referente per ogni scuola primaria: DANIA BOTTENGHI-RUBILONI ELENA-MAESTRI 

TIZIANA –  ALBERINI ALESSANDRA

Area intercultura

Coordinatore delle attività dell’area intercultura e inclusione scolastica degli alunni 
stranieri: BELLINI STEFANIA

Gruppo docenti referenti per ogni plesso:  

● 4 referenti (1 per ogni scuola primaria): VACCARI CRISTINA - MINARI FRANCESCA-

MONDINI MORENA-RAIMONDI STEFANIA

● 2 referenti per le scuole dell’infanzia: TENCA LUCIA, CIPRIANI RENATA

● 2 referenti per la scuola secondaria di 1° grado: ZOCCO MARIA ROMINA, MORESCHI 

NAICHE

Area delle tecnologie multimediali

Il team digitale è composto da:

Animatore digitale (con parziale esonero dall’insegnamento: 4 ore settimanali): CARRA TANIA
Referenti di plesso per le tecnologie dei plessi  

● 4 referenti (1 per ogni scuola primaria): AULITO ORSOLA, LODI RIZZINI GLORIA, 

RANDO MARIANGELA-CARRA TANIA

● 2 per la scuola secondaria di 1° grado: SARTOR SILVIA - TRENTINI MATTEO

Tecnico digitale:  (Alla data del 13 ancora da individuare)
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Referente Cyberbullismo: TRENTINI MATTEO
Collaboratori del DS: PAGLIA-BENATTI-SACCANI

Area del Curricolo e delle scelte metodologico-didattiche

Referente valutazione I.C.: MARASI PATRIZIA

Gruppo tecnico per il Curricolo e la valutazione:

● (1 referente per area disciplinare e 1 referente per plesso per area valutazione) 

Area curricolo Area valutazione

nominativi nominativi
SCUOLA INFANZIA

Area linguaggi MASSARI, SACCANI

Area numeri MASSARI, SACCANI

SCUOLA PRIMARIA
Curricolo matematica TESTA SILVANA

Casaletto: SARZI FRANCESCA
Dosolo: PAGLIA STEFANIA
Pomponesco: BENAZZI FEDERICA
San Matteo: TESTA SILVANA

Curricolo italiano AZZINI ERIKA
Curricolo inglese MARASI PATRIZIA

Curricolo scienze e tecnologia RUBILONI ELENA

Curricolo storia PAGLIA STEFANIA

Curricolo geografia NASI GIORDANA

Curricolo cittadinanza BELLINI STEFANIA

Curricolo musica CODOGNOLA EMANUELA

Curricolo Arte GHIRETTI ISABELLA

Curricolo educazione fisica LODI RIZZINI GLORIA

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
Area logico matematica e 
tecnologica

VIZZI’ CAROLINA

Area linguistica espressiva ed
antropologica

BENATTI GILIOLA

Area linguistica per la lingua 
straniera

BUVOLI ATTILIA

Area dei linguaggi espressivi: 
musica e arte

CAVALCA MARINO

Gruppo tecnico per il curricolo relativo alla competenza “Comunicare in lingua italiana” 

3 docenti della scuola dell’infanzia: BERNAZZALI S.,CAVALLARI M., SACCANI A.

● 4 docenti scuola primaria: CAVICCHIA ELISA, BEDOGNI GIULIA, MAESTRI TIZIANA, BELLINI 

STEFANIA, AZZINI ERIKA

● 3 docenti della scuola secondaria: BENATTI GILIOLA, CHIOVOLONI ROSANNA, ALIATI ROBERTA

Coordinamento ed. Motoria

● Referente scienze motoria

o scuola primaria: LODI RIZZINI GLORIA 
o scuola secondaria: LETTERIELLO LUCA

Responsabili di plesso per l’educazione motoria 

● 3 docenti della scuola primaria: BEDOGNI LAURA, CAMPANINI CARLOTTA, TIROLO CARMELA
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Area per l’autovalutazione d’Istituto, PTOF  e PDM

L’area è presidiata da alcuni referenti:
Referente RAV: PAGLIA STEFANIA

● Referenti prove di Istituto e Prove INVALSI: BENATTI, MARASI

● Referente PTOF e PDM: BENATTI GILIOLA

E’ supportata da un gruppo tecnico (commissione) composto dai vari referenti di area, dalle funzioni 
strumentali e dai collaboratori del DS.

Area recupero e potenziamento degli apprendimenti

L’area è presidiata dal Dirigente scolastico e i suoi collaboratori, insieme al referente intercultura e ai 
coordinatori di plesso  

Area coordinamento attività varie

Rapporti con l’ente locale per il servizio mensa (incontri nell’ambito dei 3 Comuni)
Dosolo: 2 per le scuole dell’infanzia: BERNAZZALI SARA CAVALLARI MARIA

  1 per la scuola primaria: PAOLINO ANGELA
  1 per la scuola sec. di 1° grado: CAVALCA MARINO

Pomponesco: 1 per la scuola dell’infanzia: ROSSI VALENTINA
BORRIELLO RAFFAELLA
Viadana: 1 per le scuole dell’infanzia: CIPRIANI RENATA

   1 per la scuola primaria: PRETTO FABIANA
   1 per la scuola secondaria: LETTERIELLO LUCA

Area partecipazione ai bandi

Gruppo di supporto per la partecipazione ai bandi (1 o 2 figure per ordine di scuola)

● Scuola dell’infanzia: BALLABENI BARBARA - BASSI CRISTINA

● Scuola primaria: GLORIA LODI RIZZINI - 

● Scuola secondaria di primo grado: SOMENZI MOIRA - 

Area formazione I.C.

Gruppo per la formazione d’Istituto (almeno un referente per ordine)

● Scuola dell’infanzia: BERNAZZALI SARA

● Scuola primaria: OLIANI MARIA GRAZIA, PAGLIA STEFANIA

● Scuola secondaria di primo grado: CHIOVOLONI ROSANNA, BENATTI GILIOLA

Referente per alunni adottati: VACCARI CRISTINA

Referente DSA e BES (escluso certificati ai sensi della L. 104/1992): BELLINI STEFANIA

Referente GLI: MONDINI MORENA
Gruppo GLI: MONDINI MORENA, GHIRETTI ISABELLA, BELLINI STEFANIA, PAGLIA STEFANIA, 
CAVICCHIA ELISA, SARZI FRANCESCA, FOSSA STEFANIA, ZOCCO MARIA ROMINA, SERESINI GRETA, 
PRETTO FABIANA

Comitato di Valutazione: BERNAZZALI SARA (SUPPL. MASSARI GIOVANNA), BENATTI GILIOLA, 
(SUPPL. BEDOGNA VANIA), MARASI PATRIZIA (SUPPL.PAGLIA STEFANIA)

Tutor docenti neoassunti: 
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Docente neoassunto primaria Tutor
AULITO ORSOLA PAINI DANIELA
AZZONI STEFANIA CAMPANINI CARLOTTA
BORRIELLO RAFFAELLA RANDO MARIANGELA

Docenti neoassunti secondaria Tutor
GEMMA FABRIZIO CAVALCA MARINO
MORESCHI NAICHE ORLANDELLI ANNA
SERESINI GRETA ALIATI ROBERTA
TRENTINI MATTEO TOMASELLO MARIA AGATA

Dirigente Scolastico
Dott.ssa Sandra Sogliani
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