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Circolare 11 

  Ai Docenti dell’IC 

Al personale ATA dell’IC 

OGGETTO:  ORGANIGRAMMA PER LA REALIZZAZIONE DEL PTOF  A.S. 2024/2025 

il Dirigente Scolastico 

Viste le delibere 5 e 6 del Collegio Docenti del 6 settembre 2024  

pubblica 

l’organigramma delle figure funzioni  alla realizzazione del PTOF. 

Collaboratori del DS    

 1° collaboratore: scuola primaria: Paglia Stefania 

 2° collaboratore: sec. 1° grado: Benatti Giliola 

 3° collaboratore: scuola infanzia: Saccani Adele 

-Area del coordinamento e gestione aspetti organizzativi delle scuole- 

Coordinatore di plesso 

Plesso Ordine di scuola  Nominativo 
Bellaguarda Infanzia Cipriani Renata 
Cizzolo Infanzia Fornasari Claudia 
Dosolo Infanzia Cavallari Maria 
Pomponesco Infanzia Menozzi Simona 
S. Matteo Infanzia Saccani Adele 
Villastrada Infanzia Bernazzali Sara 
Casaletto Primaria Maramotti Elena - Sarzi Francesca 
Dosolo Primaria Marasi Patrizia 
Pomponesco Primaria Mondini Morena-Benazzi Federica-Borriello Raffaella 
San Matteo Primaria Beltrami Lorenza - Testa Silvana 
Dosolo Sec. 1° grado Matteo Trentini 
San Matteo Sec. 1° grado Chiovoloni Rosanna 

 
Responsabile orario e laboratori pomeridiani scuola secondaria 

Dosolo Sec. 1° grado Orario: Vizzì Carolina 
Laboratori: Aliati Roberta 

San Matteo Sec. 1° grado Orario: Bedogna Vania 
Laboratori: Sartor Silvia 

Coordinamento psicopedagogico delle scuole dell’infanzia: Saccani Adele 
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Area del coordinamento e gestione della sicurezza delle scuole 

Plesso Ordine di scuola Responsabile sicurezza 
Bellaguarda Infanzia  
Cizzolo Infanzia Fornasari Claudia 
Dosolo Infanzia Ugolini Roberta 
Pomponesco Infanzia Tenca Lucia 
S. Matteo Infanzia Ussia Vittoria 
Villastrada Infanzia Bernazzali Sara 
Casaletto Primaria Nasi Giordana 
Dosolo Primaria Seminerio Nunzia 
Pomponesco Primaria Azzini Erika  
San Matteo Primaria Rubiloni Elena 
Dosolo Sec. 1° grado Gemma Fabrizio 
San Matteo Sec. 1° grado Mataei Mahmoud 

 
Coordinatore di classe sec. 1° grado 
 

CLASSE COORDINATORE DOCENTE 

1A SAN MATTEO Anna Orlandelli 

2A SAN MATTEO Moreschi Naiche 

2B  SAN MATTEO Chiovoloni Rosanna 

3A SAN MATTEO Bedogna Vania 

1C DOSOLO Benatti Giliola 

2C DOSOLO Vizzì Carolina 

3C DOSOLO Trentini Matteo 

1D DOSOLO Concilio Claudia 

2D DOSOLO Manuela Marcheselli 

3D DOSOLO Martinelli Alessia 

3E DOSOLO Aliati Roberta 

Coordinatore di classe primaria 

 

 DOSOLO  SAN MATTEO  POMPONESCO  CASALETTO 
I A   
I B 
II A     
II B   
III A   
IV A   
IV B   
V A  
V B  

Bellini S. 
Azzi A. 
Marasi P. 
Aulito O. 
Bedogni L. 
Paglia S. 
Paini D. 
Daolio V. 
Bottenghi D. 

I A   
II A   
III A   
IV A   
V A   
 

Beltrami L. 
Testa S. 
Minari F. 
Cavicchia E. 
Lodi Rizzini G. 

I A  
II A  
III A 
III B 
IV A   
V A   
 

Busi E. 

Borriello R. 

Azzini E. 

Benazzi F. 

Azzoni S. 

Baldissara L. 

I A   
II A   
III A   
IV A   
V A   
 

Carra T. 

De Filippo A. 

Sarzi F. 

Tirolo C. 

Nasi G. 

-Funzioni Strumentali-  

Nella tabella che segue sono indicati i compiti delle Funzioni Strumentali ad alcune aree di intervento del 

PTOF 
 

 Funzione Area Target Nominativo 

 
1 

Referente valutazione degli 

alunni della scuola primaria 

(prove d’Istituto e prove INVALSI)  

Valutazione  Docenti 

primaria 
Marasi Patrizia 

2 Referente valutazione degli 

alunni della scuola sec. di 1° 

Valutazione   Docenti 

secondaria 1° 

Vizzì Carolina 

MNIC83000Q - ADEEE1J - CIRCOLARI - 0000011 - 12/09/2024 - DS - I

Firmato digitalmente da SANDRA SOGLIANI



  

grado (prove d’Istituto) grado 

3 Referente BES(legge 104/92) per 

la scuola primaria e infanzia 
Integrazione 

alunni  BES 
Docenti  

primaria e 

infanzia 

Bellini Stefania 

4 Referente BES-DSA(legge 

170/2010) per la scuola primaria  
Integrazione 

alunni BES 
Docenti di  

scuola primaria  
Sarzi Francesca 

5 Referente BES/DSA (legge 

104/92 e 170/2010) per la 

scuola sec. di 1° grado 

Integrazione 

alunni  BES 
Docenti  

secondaria 1° 

grado 

Seresini Greta 

6 Supporto ai docenti e genitori in 

particolare per alunni BES 

(certificati ai senso della legge 104, 

legge 170 ecc.), anche dal punto di 

vista metodologico didattico 

Benessere a 

scuola e  

contrasto del 

disagio 

Docenti genitori 

e alunni dei tre 

ordini di scuola 

Mondini Morena 

7 Referente per l’uso delle 

tecnologie digitali a scuola 
Tecnologie 

digitali a scuola 
Docenti genitori 

e alunni dei tre 

ordini di scuola 

Trentini Matteo  

   

8 Referente intercultura e 

accoglienza alunni NAI 
Intercultura Docenti e alunni 

dei tre ordini di 

scuola 

Testa Silvana 

Supporto al Piano dell’offerta formativa – 

Area per la cittadinanza attiva   

Referente per il curricolo di educazione civica e della rete di “cittadinanza e costituzione”: Benatti 

Giliola 

Coordinatore dei due Consigli dei Ragazzi secondaria: (Dosolo): Aliati Roberta 
                                                                      (San Matteo): Moreschi Naiche 
Coordinatore del Consiglio dei Ragazzi per la scuola primaria: Chiva Marta 
Referente per il raccordo con il CSV e la Consulta del volontariato: Mondini Morena 
 
Gruppo rete “Scuole che promuovono salute” 

 1 referente d’Istituto: Paglia Stefania 

 1 referente per ordine di scuola: Saccani A (infanzia), Benatti Giliola (secondaria), 

Stefania Paglia (primaria) 

 
Coordinatore gruppo per l’educazione alla sostenibilità: Orlandelli Agata 
Gruppo di supporto:  

 1 o 2 referenti per le scuole dell’infanzia: Bassi Cristina, Sassi Federica 

 4 referenti (1 per ogni scuola primaria): Rubiloni Elena, Azzi Annica, Campanini 

Carlotta, Esposito Annalisa 

 2 referenti per la Scuola Secondaria di 1°: Orlandelli Agata, Cavalca Marino 

 
Coordinatore del gruppo per il cyber-bullismo: Seminerio Nunzia 
Gruppo di supporto:  

 4 referenti (1 per ogni scuola primaria): Beltrami Lorenza, Aulito Orsola, Mondini 

Morena, Carra Tania 

(fanno parte del gruppo) 
 i referenti del Consiglio dei ragazzi: Aliati roberta, Moreschi Naiche 

 il referente del Cyberbullismo: Seminerio Nunzia 

 il Team digitale (vedi area tecnologie digitali) 

 i collaboratori del DS: Benatti Giliola, Paglia Stefania, Saccani Adele 

Il team digitale è composto da: 

Animatore digitale (con parziale esonero dall’insegnamento: 4 ore settimanali): Carra Tania 
Referenti di plesso per le tecnologie dei plessi   

MNIC83000Q - ADEEE1J - CIRCOLARI - 0000011 - 12/09/2024 - DS - I

Firmato digitalmente da SANDRA SOGLIANI



  

 4 referenti (1 per ogni scuola primaria): Lodi Rizzini Gloria, Aulito Orsola, Benazzi 

Federica, Carra Tania 

 3 per la scuola secondaria di 1° grado: Matteo Trentini, Silvia Sartor, Fabrizio 

Gemma 

 2 per la scuola dell’infanzia: Greta Mazzoli, Adele Saccani 

Tecnico digitale: Nicola Renda 
Referente Cyberbullismo: Seminerio Nunzia 
Collaboratori del DS: Benatti Giliola, Paglia Stefania 
 

Area continuità e orientamento 
 
Coordinatore continuità: Daolio Valentina 
Coordinatore orientamento: Aliati Roberta 
Gruppo di supporto per la continuità:  

 1 referente per ogni scuola primaria: Lavagnini Angela, Daolio Valentina, Baldissara 

Laura, De Filippo Angela 

 2 referenti per le scuole dell’infanzia: Fornasari Claudia, Veneri patrizia 

 2 referenti per la scuola secondaria di 1° grado: Martinelli Alessia, Bedogna Vania 

Gruppo di supporto per l’orientamento 
 1 referente per ogni classe 3^: Aliati Roberta, Martinelli Alessia, Matteo Trentini, 

Bedogna Vania 

 funzione strumentale BES: Seresini Greta 

 

Area intercultura 

 
Coordinatore delle attività dell’area intercultura e inclusione scolastica degli alunni 

stranieri: Testa Silvana 

Gruppo docenti referenti per ogni plesso:   
 4 referenti (1 per ogni scuola primaria): Francesca Minari, Vaccari Cristina, Vicini 

Alice, Formici Greta 

 2 referenti per le scuole dell’infanzia: Cipriani Renata Tenca Lucia  

 2 referenti per la scuola secondaria di 1° grado: Anna Orlandelli, Martinelli Alessia 

 

Area del Curricolo e delle scelte metodologico-didattiche 

Referente valutazione I.C.: Marasi Patrizia 

Gruppo tecnico per il Curricolo e la valutazione di scuola Primaria (1 referente per plesso per 

area valutazione)  
Casaletto: Maramotti Elena 
Dosolo: Paglia Stefania 
Pomponesco: Benazzi Federica 
San Matteo: Testa Silvana 
 
Gruppi disciplinari di italiano e matematica scuola primaria per le prove d’istituto 
tre docenti di italiano: Bedogni Giulia, Azzini Erika, Formici Greta 
tre docenti di matematica: Testa Silvana, Paini Daniela, Maramotti Elena 
  
 
Gruppo tecnico per il Curricolo e la valutazione di scuola Secondaria di primo grado: 
Area logico matematica e tecnologica: Vizzì Carolina 
Area linguistica espressiva ed antropologica: Benatti Giliola 
Area linguistica per la lingua straniera: Somenzi Moira 
Area dei linguaggi espressivi, musica e arte: Cavalca Marino 
 

Coordinamento ed. Motoria 
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 Referente scienze motorie: 

 scuola primaria: Lodi Rizzini Gloria 

 scuola secondaria: Letteriello Luca 

 
Responsabili di plesso per l’educazione motoria  

 4 docenti della scuola primaria: Lodi Rizzini Gloria, Bedogni Laura, Busi Elena, Tirolo 

Carmela, Delfini Alessandro 

Area per l’autovalutazione d’Istituto, PTOF  e PDM 

L’area è presidiata da alcuni referenti: 
 Animatore Digitale e referente PNSD: Carra Tania 

 Referente RAV: Paglia Stefania 

 Referente PTOF e PDM e prove Invalsi: Benatti Giliola, Marasi Patrizia 

E’ supportata da un gruppo di lavoro (commissione RAV-PTOF-PDM) composto dai vari referenti di 

area, dalle funzioni strumentali, dai coordinatori di plesso e dai collaboratori del DS. 
Tale gruppo risulta pertanto costituito da: (coord. plesso e ref. valutazione primaria prove d’Istituto e 

Invalsi Marasi Patrizia), (coord. plesso Beltrami Lorenza, Benazzi Federica, Maramotti Elena), 

(ref. valutazione secondaria e prove d’Istituto Vizzì Carolina), (coord. plesso, ref. alunni BES, CTI, 

GLI Mondini Morena), (ref. comm.sostenibilità Orlandelli Agata), (coord. plesso, ref. DSA infanzia-

primaria Sarzi Francesca), (ref.BES/l.104 sc.secondaria 1° Seresini Greta), (ref.BES/l.104 

sc.infanzia e primaria Bellini Stefania), ( Coord. plesso e ref. intercultura Testa Silvana), (referente 

Cyberbullismo Seminerio Nunzia), (coord.plesso e referente uso tecnologie digitali a scuola Trentini 

Matteo), (coord. plesso Chiovoloni Rosanna) 

Area recupero e potenziamento degli apprendimenti 

L’area è presidiata dal Dirigente scolastico e i suoi collaboratori, insieme al referente intercultura e ai 

coordinatori di plesso   

Area coordinamento attività varie 

Rapporti con l’ente locale per il servizio mensa (incontri nell’ambito dei 3 Comuni) 
Dosolo: 2 per le scuole dell’infanzia:Bernazzali Sara, Cavallari Maria 
   1 per la scuola primaria: Paolino Angela 

1 per la scuola sec. di 1° grado: Cavalca Marino 
Pomponesco: 

1 per le scuole dell’infanzia: Rossi Valentina 
1 per la scuola primaria: Borriello Raffaella 

Viadana: 1 per le scuole dell’infanzia: Cipriani Renata 
   2 per la scuola primaria: Rubiloni Elena, (Casaletto) 

             1 per la scuola secondaria: Orlandelli Agata 
 
Rapporti con la rete “Agenzia per la famiglia” azienda consortile 
Referente d’Istituto: Morena Mondini 
Referente CTI: Morena Mondini 

Area formazione I.C. 

Gruppo per la formazione d’Istituto (almeno un referente per ordine) 

 Scuola dell’infanzia: Bernazzali Sara 

 Scuola primaria: Testa Silvana 

 Scuola secondaria di primo grado: Benatti Giliola 

 
Referente per alunni adottati: Vaccari Cristina 

 
AREA INCLUSIONE BES 

Referente GLI: Mondini Morena 
Gruppo GLI: Fossa Stefania, Saccani Adele, Cavicchia Elisa, Sarzi Francesca, Bellini Stefania, 

Paglia Stefania, Ghiretti Isabella, Seresini Greta, Saccani Cristina, Morleo Francesco 

MNIC83000Q - ADEEE1J - CIRCOLARI - 0000011 - 12/09/2024 - DS - I

Firmato digitalmente da SANDRA SOGLIANI



  

Referente intercultura: Testa Silvana 
 

AREA VALUTAZIONE 
 
Comitato di Valutazione: Bernazzali Sara, Marasi Patrizia, Giliola Benatti 
Supplenti:  Paglia Stefania,  
 
Tutor docenti neoassunti:  
 
Docente neoassunto  Tutor 

CAPPELLO VITO TRENTINI MATTEO 

FEDERICO MARIA ANTONIETTA SERESINI GRETA 

GIORDANO CARLA VIZZI’ CAROLINA 

MATAEI MAHMOUD CHIOVOLONI ROSANNA 

MORLEO FRANCESCO MARIA AGATA TOMASELLO  

RUTKOWSKI ERIKA SERESINI GRETA 

SACCANI MARIA CRISTINA ALIATI ROBERTA 

SCHIAVONI ANTONIO LETTERIELLO LUCA 

TOBIA MARCO CAVALCA MARINO 
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