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finale modulistica necessari)
RILASCIO DEL NULLA OSTA Entro 10 gg dalla Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Modulistica Mnic83003@jistruzione.it
AL TRASFERIMENTO DEGLI presentazione della Ufficio Didattica g . g Dirigente AT Mantova | reperibile presso nie Qs ruzione-L no no
. Donatella Gozzi . . 0376615146
ALUNNI richiesta ufficio alunni
- - . - . Modulistica
RILASCIO CERTIFICATI gg. 3 stabilito Ufficio Didattica Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova | reperibile presso Mnic83003@jistruzione.it o o
ALUNNI (solo per i privati) dall’Istituzione scolastica Donatella Gozzi g p . p . 0376615146
ufficio alunni
GESTIONE ISCRIZIONI come da indicazioni Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Modulistica Mnic83003@jistruzione.it Modulistica
ALUNNI INFANZIA -  modalita s Ufficio Didattica g . g Dirigente AT Mantova | reperibile presso e @istruzionc.i reperibile presso no
ministeriali Donatella Gozzi . N 0376615146 .
cartacea ufficio alunni segreteria
GESTIONE ISCRIZIONI Primaria/Secondaria
ALUNNI PRIMARIA E come da indicazioni Ufficio Didattica Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova Compilazione Mnic83003@jistruzione.it form on line o
SECONDARIA DI P.G. - modalita ministeriali Donatella Gozzi g form online 0376615146 p-g. Infanzia
on-line
GESTIONE ISCRIZIONI dall'I;lclt:J(;ss;z?:)(:ll;n(liella Ufficio Didattica Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova rel\;[:')itli)lilllelsn:easso Mnic83003@istruzione.it rel\;[:')itli)lilllelsn:easso no
ALUNNI IN CORSO D'ANNO q . Donatella Gozzi 8 perihfe pres: 0376615146 P P!
corretta documentazione ufficio alunni segreteria
ISTANZA DEL GENITORE DI C"mp‘(:?lzl'i':;e form
NON AVVALERSI FTS - . - . - . PR i
DELL’INSEGNAMENTO come (?a.utldl.cal?lom Ufficio Didattica gmg(:nltle S(c;olas.tlco Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova Cfompllazll.one Mnlc:;;]::gﬁ:;uuone.n MO.lli,l.llllStha o
DELLA RELIGIONE ministeriali onatella Gozzi orm online repf?rcl. (: :lpl['le;so
CATTOLICA wHicto aiunm
CONVALIDA RICHIESTA Stesso giorno della modulistica -
ESONERO ALUNNI DALLE rotocollazgione certificato Ufficio Didattica Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova certificato Mnic83003@istruzione.it o o
LEZIONI DI EDUCAZIONE | P ' Donatella Gozzi g ‘ 0376615146
medico medico
FISICA
EMANAZIONE - P, . . - . . . L
PROVVEDIMENTO Entro lfogcge (;i;iz::m del (]:;;:limegll:toe (;cgll:sstsii : Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova . Mnlc(f;;l;);(gf‘t;uznonc.lt o o
DISCIPLINARE ALUNNI P g

Donatella Gozzi
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C fasih Int Mnic83003@istruzione.it
o | ASSEGNAZIONEALUNNI Entro7 gg F‘:)':‘n'i’f?:;": C';ﬂi:f‘;" Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico | o o N 0376615146 o o
ALLE CLASSI dall’inizio della.s. zione % asst Donatella Gozzi Donatella Gozzi g
Ufficio Didattica
PROVVEDIMENTO Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Mnic83003@i ione.it
10 VALUTATIVO DEGLI 30 gg dal Consiglio di classe|  Consiglio di classe Doni ella Gonzi b f Hatella Dirigente AT Mantova — ““037 " f‘gz‘;“"“““ no no
APPRENDIMENTI .
Gozzi
CONVALIDA Modulistica
PARTECIPAZIONE STUDENTI entro 5 gg dalla N e Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. L Mnic83003@istruzione.it
1 A GIOCHI SPORTIVI E protocollazione Ufficio Didattica Donatella Gozzi Donatella Gozzi Dirigente AT Mantova flef‘f’:crl:)b:f d‘;:fls:: 0376615146 no ne
STUDENTESCHI
DENUNCIA INFORTUNI Entro 48 ore I Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Certificazione Mnic83003@istruzione.it
12 ALUNNI dall‘infortunio Utficio Didattica Donatella Gozzi Donatella Dirigente AT Mantova medica 0376615146 no no
Gozzi
e N deees Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Mnic83003@istruzione.it
13 | ADOZIONE LIBRI DI TESTO indicazioni Ministeriali Ufficio Didattica Donatella Gozzi Donatella Dirigente AT Mantova - 0376615146 no no
Gozzi
N Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Mnic83003@istruzione.it
14 RILASCIO DIPLOMI Entro 60 gg Ufficio Didattica Donatella Gozzi Donatella Gozzi Dirigente AT Mantova 0376615146 no no
IMnic83003@istruzione.it Registro elettroni
15 PUBBLICAZIONE DOCUMENTI Entro 15 gg dallo scrutinio Ufficio Didattica Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova — 0376615146 ef;se:(;ie;:r\fa:)t:lco no
DI VALUTAZIONE g2 Donatella Gozzi Donatella g Sery
R genitori
Gozzi
AUTORIZZAZIONE SU .
ISTANZA DEL GENITORE e"trgéscg%dlal:a d‘:fll;bem
16 ALLA PARTECIPAZIONE A acquisizione della ufficio affari Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova . Mnic83003@istruzione.it o o

VISITE GUIDATE (1 giorno) E
VIAGGI DI ISTRUZIONE (piu
giorni)

autorizzazione dei genitori

generali/protocollo

Donatella Gozzi

Donatella
Gozzi

0376615146
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AUTORIZZAZIONE USCITE
17 DIDATTICHE EFFETTUATE | Autorizzate di volta in volta ufficio affari Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova . Mnic83003@istruzione.it o o
NELL’ARCO DELL’ORARIO in modo tempestivo generali/protocollo Donatella Gozzi Donatella Gozzi g 0376615146
SCOLASTICO
Entro 30 giorni dall’inizio
a.s. con aggiornamenti IMnic83003 @jistruzione.it
EMANAZIONE PIANO successivi in base alla DSGA Dirigente Scolastico ..
181 ANNUALEATTIVITA’ATA | dotazione organica (O.F.) DSGA Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 no ne
comunicata dall’AT di Gozzi
Mantova
EMANAZIONE
PROVVEDIMENTI P .. . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Mnic83003@jistruzione.it
19 DISCIPLINARI DOCENTI ED Come da normativa vigente | Dirigente scolastico Donatella Gozzi Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 no no
ATA Gozzi
ASSEGNAZIONE DOCENTI Entro 15 giorni dalla presa .. . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Mnic83003@jistruzione.it
2 ALLE CLASSI di servizio Dirigente Scolastico | 1, 2 tella Gozzi Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 no ne
Gozzi
EMANAZIONE PIANO Entro 7 gg. dalla .. . - . . . . .
21 ANNUALE ATTIVITA’ approvazione del Collegio Dirigente Scolastico Dirigente Scolas.tl o Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova - Mnic83003@istruzione.it no no
. . Donatella Gozzi Donatella 0376615146
DOCENTI dei docenti .
Gozzi
2 REGISTRAZIONE ASSENZE E in base alla tipologia di ufficio affari Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova . Mnic83003@istruzione.it o o
PRODUZIONE DECRETI assenza generali/protocollo Donatella Gozzi Donatella g 0376615146
Gozzi
DENUNCIA INFORTUNI o . . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Mnic83003@jistruzione.it
23 DOCENTI ED ATA Entro 48 ore dall‘infortunio Ufficio personale Donatella Gozzi Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 no no
Gozzi
CONFERIMENTO INCARICHI Contestuale alla presa di Dirigen Donatella Dirigente Scolastico nics3003@istnizione.i
24 | DISUPPLENZA DOCENTI ED Tap Ufficio personale sen ) & ! Dirigente AT Mantova 0376615146 no no
ATA servizio Gozzi te Scolastico Donatella Gozzi
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RILASCIO CERTIFICATI DI PAGAMENTO IMPOSTA
c o . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Mnic83003@jistruzione.it DI BOLLO SALVO
25 SERVIZIO SU ISTANZA Entro 7 gg dalla richiesta Ufficio personale Donatella Gozzi Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 no ESENZIONI / DIRITTI DI
INTERESSATI G . SEGRETERIA SE DOVUTI
ozzi
CONFERMA/MANCATA Entro 15 gg. dalla ricezione .. . .. . . . . .
26 CONFERMA IN RUOLO del verbale del comitato di Ufficio personale g:;llii:lt;sé:las,n o D]l)"fe:;e tSzollails;lco Dirigente AT Mantova - Mmc:;;);):l@;)ﬁtguzmne.lt no no
PERSONALE DOCENTE valutazione = ;
Gozzi
RICOSTRUZIONI DI Nei termini della vigente . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Mnic83003@jistruzione.it
7 CARRIERA normativa Ufficio personale Donatella Gozzi Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 e no
Gozzi
Entro 15 giorni dal termine Modulistica
28 REDAZIONE GRADUATORIE ultimo previsto Ufficio personale Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova fornita a docenti | Mnic83003@istruzione.it o o
INTERNE DOCENTI ATA annualmente dall’0.M. Helop Donatella Gozzi Donatella Gozzi e V2 | ed ata mediante 0376615146
sulla mobilita del personale circolare interna
CONCESSIONE CONGEDI/ Entro 5 giorni dalla DSGA Dirigente Scolastico Iiv:"‘::‘. llis':;c'an pnicss03@istruzione
29 | FERIE/PERMESSI SU ISTANZA . g. Ufficio personale ; . Dirigente AT Mantova p .l el 0376615146 no no
richiesta Donatella Gozzi areariservata
INTERESSATI .
docenti ata
30 INOLTRO RICHIESTE VISITE Tempistica stabilita dal Ufficio personale Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova _ Mnic83003@jistruzione.it o o
FISCALI DOCENTI ED ATA Dirigente scolastico p Donatella Gozzi Donatella g 0376615146
Gozzi
Modulistica
AUTORIZZAZIONE I - . - . S . . . .
31|  ALL’ESERCIZIO DELLA Entro sgf‘:srt:' dalla Ufficio personale g::;ii’e'ltlzsé‘;las.nc" D]‘)"fe:;e tS:"l"i‘s;'“’ Dirigente AT Mantova ::de:::,le;g M"“":;;’g:gi‘;“m"e"' no no
LIBERA PROFESSIONE e = ; werv
Gozzi docenti ata
GESTIONE
CONVALIDE/RETTIFICHE S L . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Mnic83003@istruzione.it
32 PUNTEGGIO GRADUATORIE indicazioni Ministeriali Ufficio personale Donatella Gozzi Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 no no
(GPS-ATA) Gozzi

Firmato digitalmente da GOZZI DONATELLA
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DEPENNAMENTO DOCENTI I .. . - . . . . .
33| ED ATA DA GRADUATORIE ch,E:t:: :esl gl::)rcl:d(.i;:elz to Ufficio personale g:;llii:lt;sé:las,n o D]l)"fe:;e tSzollails;lco Dirigente AT Mantova - Mmc:;;);):l@;)ﬁtguzmne.lt no no
INTERNE DI ISTITUTO jusura del procedi = ;
Gozzi
PROCEDIMENTO Modulistica
CONCESSIONE DI PERMESSI S L L . DSGA Dirigente Scolastico .. Reperibile in Mnic83003@jistruzione.it
34 PER LA FRUIZIONE DEL indicazioni ministeriali Ufficio personale Donatella Dirigente AT Mantova area riservata 0376615146 no no
DIRITTO ALLO STUDIO Gozzi docenti ata
ADESIONI A Entro 5 giorni dalla .. . Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico .. Mnic83003@jistruzione.it
3 | RETICONVENZIONI/ PATTI delibera del CDI Dirigente Seolastico |y, 1 atella Gozzi Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 e no
Gozzi
Entro 15 giorni dal
CONFERMA E PROROGA termine del periodo di DSGA Dirigente Scolastico .. Mnic83003@jistruzione.it
36 PERSONALE ATA prova stabilito dal CCNL DSGA Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 no no
/2007 Gozzi
. . Dirigente Scolastico . L Mnic83003@istruzione.it
37 PTOF legge 107/2015 Collegio docenti Donatella Gozzi Consiglio d'Istituto Dirigente AT Mantova - 0376615146 no no
Entro 30 giorni dall’avvio - . . . . .
38 | ACQUISTI DI BENI E SERVIZI del Ufficio contabilita DSGA Dirigente Scolastico | . jo onte AT Mantova Mnic83003@istruzione.it 1o -
X Donatella 0376615146
procedimento R
Gozzi
ADEMPIMENTI FISCALI (770 E P . s DSGA Dirigente Scolastico - Mnic83003@jistruzione.it
39 IRAP) Come da normativa vigente Ufficio contabilita Donatella Dirigente AT Mantova 0376615146 no no
Gozzi
ADEMPIMENTI CONNESSI AL | Entro 31 agosto o tempi .. . . . . .
40 | CEDOLINO UNICO (SALARIO |  previsti da Contratto DSGA DSGA Dirigente Scolastico | . jo onve AT Mantova Mnic83003@istruzione.it o no

ACCESSORIO)

integrativo di Istituto

Donatella Gozzi

0376615146
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ISTRUZIONE PROGRAMMA P DSGA Dirigente Scolastico .. Mnic83003@jistruzione.it
41 ANNUALE Come da normativa vigente DSGA Donatella Gozzi Dirigente AT Mantova - 0376615146 no no
ISTRUZIONE CONTO P DSGA Dirigente Scolastico .. Mnic83003@istruzione.it
42 CONSUNTIVO Come da normativa vigente DSGA Donatella Dirigente AT Mantova - 0376615146 no no
Gozzi
ISTRUZIONE CONTRATTO P DSGA Dirigente Scolastico - Mnic83003@jistruzione.it
43 INTEGRATIVO DI ISTITUTO Come da normativa vigente DSGA Donatella Gozzi Dirigente AT Mantova 0376615146 no no
Consiglio di Istituto IMnic83003 @jistruzione.it
CONCESSIONE LOCALI A Entro 15 giorni dalla .. Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico ..
44 TERZI richiesta Ente Locale / Plrlgente Donatella Gozzi Donatella Gozzi Dirigente AT Mantova - 0376615146 no no
Scolastico
ACCESSO AIDOCUMENTI
45 AMMINISTRATIVI- Come da vigente normativa| Dirigente scolastico Dirigente Scolastico Dirigente Scolastico Dirigente AT Mantova - Mnic83003@istruzione.it no secondo normativa

legge 241/90 Accesso civico
semplice e generalizzato

Donatella Gozzi

Donatella
Gozzi

0376615146
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