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REGOLAMENTO DI ISTITUTO 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

 

 
 

 

 

 

 

Il REGOLAMENTO aiuta sostanzialmente a riconoscersi come parte integrante di un 
contesto sociale.  

"Rispettarlo” è la prima significativa azione di rispetto nei confronti degli altri e dei 
bambini e delle bambine in particolare.  

 
La scuola è l'ambiente in cui i nostri bambini vivono molte ore della loro giornata e 
dove, per necessità e per crescere, trovano i primi "codici" con i quali si incontrano 

(qualche volta si scontrano) per, costruire il proprio modo di stare con gli altri.  
Il nostro compito (genitori ed insegnanti) è di agevolarli nella crescita dando loro le 

sicurezze di cui hanno bisogno, sostenendo il bambino attraverso: un percorso 
educativo-formativo che li renda capaci di fare scelte via via più autonome nel rispetto 

dei propri diritti e di quelli degli altri bambini. 
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art. 1  

1.1 INGRESSO ALUNNI 

I bambini entrano nelle scuole: 

Infanzia “G.Garibaldi” e “Il Girotondo” di San Benedetto Po  dalle 7,45 alle 8,30 
(dalle 7.30-8,00 servizio di prescuola gestito dall’amministrazione  comunale). 

Infanzia “Rodari” di Moglia e “Collodi” di Bondanello dalle 7,45 alle 8,30. 

Il rispetto dell’orario è di fondamentale importanza per l’organizzazione delle attività 
didattiche e per il corretto funzionamento del servizio mensa. 

Il/la bambino/a verrà affidato all’ingresso dal genitore (o da chi ne fa le veci) al 
personale incaricato (insegnanti, personale ausiliario)sostando negli spazi  
(interni ed esterni) della scuola solo per il tempo strettamente necessario. 
Un collaboratore scolastico accoglie il gruppo di bambini che arriva con lo scuolabus. 

1.2 USCITA ALUNNI 

Per tutte le scuole dell’infanzia l’uscita è prevista dalle 15,30 alle 15,45. 

Sia per le scuole dell’infanzia di San Benedetto Po sia per le scuole dell’infanzia di Moglia 
e Bondanello, dalle 15,45 alle 18,00 è previsto il servizio di dopo scuola gestito 
dall’amministrazione comunale. 

Il/la bambino/a potrà essere ritirato da un genitore o da una persona da esso 
espressamente autorizzata (delega scritta con fotocopia della carta d’identità), 
comunque maggiorenne.  

Un collaboratore scolastico accompagna allo scuolabus il gruppo di bambini che ne 
usufruisce. 

L’organizzazione oraria è articolata su 5 giorni settimanali dal lunedì al venerdì; la 
flessibilità organizzativa sarà definita all’inizio dell’anno scolastico, in base alle esigenze 
educativo didattiche. 

art.2  

ACCOGLIENZA 

Ogni anno gli OO.CC. competenti deliberano, sulla base del calendario scolastico il 
progetto di accoglienza per i bambini di tre anni e di ripartenza per i bambini di quattro 
e cinque anni. 
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 Art.3 

FREQUENZA 

Gli inserimenti sono previsti secondo le modalità più opportune per consentire al 
bambino/a un inserimento graduale nella comunità scolastica e verranno comunicati 
all’inizio dell’anno scolastico con riferimento al Progetto Accoglienza. 

art. 4 

 ASSENZE, RITARDI, USCITE FUORI ORARIO  

4.1. ASSENZE 

Le assenze superiori ai 5 giorni devono essere giustificate mediante il modulo di 
autocertificazione reperibile presso la propria scuola. 

4.2.  USCITE ANTICIPATE/ENTRATE POSTICIPATE 

Le uscite anticipate/ entrate posticipate  devono essere giustificate mediante il modulo  
reperibile presso la propria scuola. 

È prevista l’entrata posticipata  o l’uscita anticipata entro le ore 10.00 in caso di   visita 
medica, esami clinici o consulenze presso UONPIA   o servizi privati. 

L’uscita anticipata necessita la comunicazione preventiva alle docenti la mattina stessa 
al momento dell’accoglienza. 

4.3. RITARDI 

Eventuali ritardi sono da considerarsi eccezionali e dovranno essere comunicati 
telefonicamente al personale della scuola. I ripetuti e immotivati ritardi saranno 
segnalati dalle insegnanti al dirigente scolastico, che provvederà a contattare le 
famiglie.  

art. 5 

 MENSA E TRASPORTO 

Il servizio mensa e il trasporto sono gestiti dalle amministrazioni comunali. Le iscrizioni 
a tali servizi sono annuali e devono essere effettuati presso gli sportelli comunali.                                        
I bambini con intolleranze/allergie alimentari documentate con certificato medico 
potranno usufruire del pasto personalizzato.                                                                    
È previsto il pasto etico-religioso per chi ne faccia richiesta. 
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art. 6 

 COMPORTAMENTO ALUNNI        

Il comportamento dei bambini deve essere improntato al rispetto di se stesso e degli 
altri, della convivenza, della funzionalità e del patrimonio della scuola. Ogni bambino 
viene a scuola curato nell’igiene personale, indossando indumenti comodi. È 
vietato   far portare a scuola oggetti pericolosi, in particolar modo giocattoli 
non omologati per l’età. 

art. 7 

 RAPPORTI SCUOLA- FAMIGLIA 

I genitori sono i responsabili più diretti della formazione dei propri figli e pertanto hanno 
il dovere/diritto di condividere con la scuola questo compito fondamentale. La scuola 
assicura un costante rapporto con le famiglie attraverso: 

 ASSEMBLEE DI SEZIONE  
 CONSIGLI DI INTERSEZIONE  
 COLLOQUI PERIODICI  
 COLLOQUI INDIVIDUALI SU APPUNTAMENTO. 

 
È   fortemente sconsigliata la presenza dei bambini nei sopra menzionati momenti. 

Non è consentita, per motivi di sicurezza e per garantire il regolare svolgimento delle 
attività, la permanenza dei genitori nelle sezioni o nei corridoi, nel giardino della scuola  
nei momenti  di entrata e di uscita . 

art. 8 

 INFORMAZIONI GENERALI 

All’inizio di ogni anno scolastico viene consegnata ad ogni famiglia una circolare del 
dirigente scolastico in cui sono presenti le informazioni generali che riguardano 
l’organizzazione della scuola e la modulistica utile a garantire diritti e doveri nel rapporto 
scuola/famiglia. 
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art.9  

SOMMINISTRAZIONE FARMACO SALVAVITA 

Si ricorda che è assolutamente vietato somministrare farmaci a scuola senza la 
preventiva procedura di regolamentazione prevista dalla normativa vigente. La 
somministrazione di farmaci in orario scolastico riguarda studenti affetti da patologie 
per le quali è indispensabile, SOLO LA SOMMINISTRAZIONE DEL FARMACO 
SALVAVITA, sulla base di specifica certificazione rilasciata dal medico curante. 

Prima dell’avvio di ogni anno scolastico il Dirigente pubblica la circolare sul sito 
istituzionale all’area Genitori e gli stessi dovranno consegnare alla scuola la richiesta 
sulla base della documentazione medica. 

La scuola, in questi casi, sulla base del relativo Protocollo di intervento emanato da ATS- 
VALPADANA, provvederà ad informare il personale, a predisporre un apposito piano di 
intervento, con l’esatta indicazione dei compiti e a formare il personale, se necessario, 
attraverso incontri con gli addetti sanitari. 

Art. 10 

PEDICULOSI 

 Il diffondersi della pediculosi provoca effetti così fastidiosi ed insistenti nella comunità 
scolastica, da richiedere interventi particolarmente incisivi di contenimento ogni volta 
che il fenomeno si manifesta. Qualora gli insegnanti sospettino la presenza di pediculosi 
in un alunno o ne acquisiscano segnalazione da parte dei genitori, dovranno informare 
immediatamente il Dirigente scolastico, che pubblicherà la circolare per il preventivo 
controllo al proprio figlio da parte del Genitore. I genitori saranno tempestivamente 
informati e sono tenuti a fare il trattamento e a ripeterlo periodicamente. In caso di 
pediculosi, per poter frequentare regolarmente la scuola è sufficiente che i genitori 
dichiarino, tramite autocertificazione, di effettuare il trattamento e di ripeterlo nei tempi 
previsti. Pertanto la scuola si impegna a svolgere un’attività di informazione presso i 
genitori, in modo da favorire un approccio aperto al problema e la massima tempestività 
nel trattamento. 
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Art. 11 

INFORTUNI 

Qualora si verifichino infortuni agli alunni durante l’attività scolastica, gli insegnanti 
dovranno prestare immediato soccorso all’infortunati con presidi interni o con 
l’intervento del 112; dare immediata comunicazione telefonica dell’accaduto ai genitori, 
all’Ufficio di Direzione; trasmettere nella stessa giornata formale denuncia, utilizzando 
gli stampati diffusi dall’Ufficio di Direzione. 

Il genitore avrà cura di consegnare in segreteria il verbale del Pronto soccorso, qualora 
se ne sia reso necessario l’intervento 

Art. 12 

NORME DI COMPORTAMENTO 

Il personale scolastico e l’utenza scolastica sono tenuti all’osservanza scrupolosa di tutte 
le disposizioni del presente regolamento per assicurare l’ordinato svolgimento della vita 
della scuola. 

Si auspica a tutta la comunità scolastica il rispetto delle persone e dei beni materiali, 
condizione essenziale per generare fiducia, comprensione reciproca e collaborazione. 

Per tutti gli altri aspetti riguardanti l’organizzazione e la gestione della vita scolastica si 
deve far riferimento al Regolamento di Istituto pubblicato sul sito istituzionale. 

 

Il presente regolamento è approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 
27/06/2024 con delibera n. 49  e adottato dal Consiglio di Istituto nella seduta 
del 27/06/2024 con delibera n. 43 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Donatella Gozzi 

Documento firmato digitalmente  ai sensi e per gli effetti  

degli artt. 20 e 21 del D.L.gs. 7/3/2005, n. 82 
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