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Albo Pretorio Online 
Sezione Amministrazione Trasparente 
Sezione PON – Avviso n. 33956/2022 

 
A tutti i collaboratori scolastici di questa Istituzione Scolastica di ogni ordine e grado 

Alle Istituzioni Scolastiche di ogni ordine e grado 

 

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE INTERNA per il conferimento di n. 1 incarico di Collaboratore Scolastico 
Progetto Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento “PON FSE “Summer english” – Avviso MIUR n. 33956/2022– Azione 10.2.2 
Candidatura n. 1079274 

CUP J74C22000910001 
CNP 10.2.2A-FDRPOC-LO-2022-149 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2/2009; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO l’Avviso pubblico n. 33956 del 18.05.2022 “Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento 
delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza”. Programma 
Operativo Complementare (POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento 2014-
2020” finanziato con FSE e FDR Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 
10.2.2 e 10.3.1 

VISTA la nota Prot. AOOGABMI - 0035942 del 24/05/2022 di autorizzazione progetto: Programma Operativo 
Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 
finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 
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e 10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al 
potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza. 

VISTE le “Linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di Servizi e forniture” 
pubblicate con nota MIUR prot. AOODGEFID/1588 del 13.01.2016 e successivi aggiornamenti e 
integrazioni; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n.3/2023 e successive modificazioni e integrazioni con la quale è 
stato approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022/2025; 

VISTO L’art. 31 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.  

VISTO l’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241  

 
RAVVISATA la necessità di selezionare n. 1 Collaboratore Scolastico a questa Istituzione Scolastica, per 

l’espletamento di attività progettuali per il Modulo “Summer english” che verrà attivato; 
 
 tutto ciò visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 
 

EMANA 
 
un Avviso di selezione pubblica per titoli ed esperienze professionali, rivolto al personale interno 
per il reclutamento di n. 1 Collaboratore scolastico che presti attività di sorveglianza e riordino 
per le attività progettuali legate alla realizzazione del PON in oggetto destinato agli alunni della 
scuola secondaria di Sabbioneta di cui all’Avviso MIUR n. 33956 del 18.05.2022. – MODULO 
“Summer english” 
 
Si fa presente la necessità di armonizzarsi con le tempistiche ministeriali di autorizzazione a procedere, 

pertanto le date di inizio e fine delle attività progettuali potrebbero essere suscettibili di variazioni legate al 

formale ricevimento della Lettera di Autorizzazione da parte dell’Autorità di gestione. 

Titolo 
Modulo 

Azione Incarico Ore Periodo 

Summer 
english 

10.2.2A Collaboratore 
scolastico 

30 01-09-2022 – 10-06-2023 

 
 

Art. 1 - Condizioni di ammissibilità 
 

Sono ammessi alla selezione i collaboratori scolastici in servizio presso questa Istituzione Scolastica, con 
incarico a tempo indeterminato e/o a tempo determinato, nell’a.s. 2022/2023 specificandosi che a parità di 
punteggio avrà precedenza il collaboratore scolastico a tempo indeterminato in servizio presso questa 
Istituzione Scolastica. 
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I candidati dovranno assicurare la propria disponibilità, per l'intera durata del modulo progettuale cui 
verranno assegnati e secondo il calendario delle attività vigente (restano salve eventuali variazioni 
discendenti dalle tempistiche ministeriali di autorizzazione del progetto). 
 
Il termine delle attività formative è previsto per giorno 10.06.2023 salvo proroghe. 
 
Per l’ammissione alla selezione i candidati devono produrre apposita dichiarazione di:  
Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
Godere dei diritti civili e politici; 
Di non avere riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale. 
I candidati con la presentazione della domanda di partecipazione accettano l’articolazione del calendario 
stabilito e non suscettibile di variazioni (fatte salve quelle obbligate variazioni legate alle tempistiche 
ministeriali di autorizzazione formale dei progetti e che, già in sede di presentazione della candidatura, si 
ritengono implicitamente accettate). 
 

Art. 2 – Termini e modalità di presentazione della domanda 
 

I soggetti interessati al conferimento degli incarichi in oggetto dovranno far pervenire istanza di 
partecipazione (Allegato A) esclusivamente mediante PEC all’indirizzo mnic839006@pec.istruzione.it ovvero 
se interni utilizzando l’indirizzo email istituzionale al mnic839006@istruzione.it e recante nell’oggetto la 
dicitura PON La Scuola d’Estate 2022 – Modulo “Summer english” -Collaboratore Scolastico entro e non oltre 
le ore 10.00 del giorno 18 maggio 2023, pena l’inammissibilità della domanda. 
 
La candidatura sarà ritenuta ammissibile e, quindi, valutabile solo se pervenuta nei termini previsti e se 
completa dei seguenti documenti: 
 

• Domanda di Ammissione (Allegato A) completa di autocertificazione ex art. 46 D.P.R. n. 445/2000 

• Curriculum Vitae in formato europeo completo di tutti i dati anagrafici e di contatto nonché di tutti i 
titoli di cui si chiede la valutazione; 

• Autorizzazione ai dati personali (D. Lgs. n. 196/2003); 

• Autorizzazione ente di appartenenza (per esperti/tutor in collaborazione plurima) 

• Copia del documento di riconoscimento; 
 

Art. 3 – Requisiti di valutazione 
 

I requisiti di valutazione saranno valutati da apposita Commissione che verrà nominata dal Dirigente 
Scolastico alla scadenza dei termini di presentazione delle domande di partecipazione. 
La Commissione procederà alla valutazione dei titoli ed alla assegnazione degli incarichi previa verifica di 
quanto dichiarato dal candidato in sede di compilazione dell’Allegato B. 
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A parità di punteggio si darà precedenza al candidato interno a tempo indeterminato e, sempre a parità di 
punteggio, si darà precedenza alla più giovane età. 
La Commissione procederà alla valutazione delle domande in data 19/05/2023 ore 10.00 presso i locali della 
Presidenza procedendo alla pubblicazione online della graduatoria provvisoria. 
Reclami avverso la graduatoria provvisoria potranno essere presentati entro 5 gg trascorsi i quali di procederà 
alla pubblicazione della graduatoria definitiva e al conferimento degli incarichi mediante formale lettera di 
incarico. 
I reclami possono concernere solo ed esclusivamente eventuali errate attribuzioni di punteggio ai titoli 
dichiarati nella domanda da parte della Commissione di valutazione. 
Non sono ammessi reclami per l’inserimento di nuovi titoli valutabili o per la specificazione di titoli dichiarati 
cumulativamente e casi similari. 
L’Istituzione provvederà a contattare direttamente gli aspiranti vincitori. 
L’inserimento nell’elenco non comporta alcun diritto da parte dell’aspirante se non il conferimento 
dell’incarico in relazione alla propria posizione in graduatoria. 
Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una 
sola domanda valida o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. 
 

Art. 4 – Compiti del Collaboratore Scolastico 
 

• Apertura, accoglienza e sorveglianza degli alunni partecipanti al progetto “Summer english”; 

• Pulizia delle aule utilizzate ai fini del progetto;  

• Sorveglianza e pulizia durante la refezione degli alunni; 

• Chiusura del plesso al termine del corso progetto “Summer english” 
 

Art. 5 – Motivi di inammissibilità, esclusione e decadenza 
 
Sono causa di inammissibilità: 

• Domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Avviso; 

• Assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuata come condizione di 
ammissibilità; 

 
Sono causa di esclusione: 

• Mancanza di firma autografa apposta sulla domanda, sul Curriculum, sulla scheda di dichiarazione 
del punteggio e sul documento di riconoscimento; 

• Mancanza dell’autorizzazione allo svolgimento dell’attività da parte dell’Ente di appartenenza (se 
collaborazione plurima); 

• Non certificata esperienza professionale per l’ambito di competenza indicato. 
 
La rinuncia all’incarico affidato anticipatamente rispetto alla naturale conclusione dei moduli può avvenire 
solo per comprovate ragioni non altrimenti fronteggiabili e la retribuzione sarà proporzionale alle ore 
effettivamente svolte e risultanti dal timesheet da consegnarsi al D.S.G.A. salvo diverse indicazioni 
promananti dall’Autorità di Gestione. 
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Art. 6 – Rispetto delle norme sulla privacy 
 

Durante lo svolgimento del proprio incarico l’Esperto e il Tutor si impegnano al rispetto delle norme sulla 
privacy relativamente a fatti, informazioni e dati sensibili di cui dovesse venire a conoscenza nel corso del 
suo incarico. Inoltre, è tenuto a rispettare le regole che ordinariamente valgono per il personale interno 
operante nella Scuola. 
 

Art. 7 – Condizione contrattuali ed economiche 
 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite lettere di incarico per il personale interno. 
Le attività progettuali dovranno svolgersi nel rispetto del calendario previsto il quale non è suscettibile di 
variazioni (fatte salve eventuali variazioni discendenti dalle tempistiche ministeriali di autorizzazione dei 
progetti). 
 
Per la prestazione effettuata, alla figura che sarà selezionata col presente avviso sarà corrisposto il seguente 
compenso stabilito con Avviso MIUR n. 33956 del 18.05.2022: 
 
L’importo omnicomprensivo lordo di € 497,62 (quattrocentonovantasette/62) per un totale di 30 ore  
 
La retribuzione è dovuta soltanto se il progetto verrà effettivamente svolto e concluso nei termini di legge e 
previa verifica della correttezza delle procedure di registrazione realizzate sulla piattaforma GPU. 
La liquidazione della retribuzione spettante dovrà armonizzarsi con i tempi di trasferimento dei fondi da parte 
dell’Autorità di Gestione senza che la presente Istituzione Scolastica sia obbligata ad alcun anticipo di cassa. 
 

Art. 8 - Modalità di accesso agli atti 
 

L’accesso agli atti, sarà consentito nel rispetto e nei limiti della novellata Legge 7 agosto 1990 n. 241, del 
decreto legislativo 184/06 e del D.M. dell’ex MPI n. 60 del 1996, solo e soltanto quando saranno concluse 
tutte le operazioni. 
 

Art. 9 - Trattamento dei dati personali 
 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D. Lgs. n. 196/2003 i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto 
di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati 
potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni 
di legge, la facoltà di accedervi.  
Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 

 
 

Art. 10- Responsabile del procedimento 
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Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di 
cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico Prof. Francesco Battini. 
 

Art. 11- Pubblicizzazione del bando 
 

Il presente bando viene pubblicizzato, ai sensi del d. Lgs. n. 33/2013, come segue: 
• affissione all’albo pretorio online dell’Istituzione Scolastica; 
• agli Atti della Scuola. 
 

 

 
 

Il Dirigente scolastico 
Prof. Francesco Battini  

(F.to Digitalmente) 
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