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Prot. e data vedi segnatura

Al sito Istituto
Amministrazione Trasparente

GARA PER LA FORNITURA DEL DIARIO SCOLASTICO PERSONALIZZATO

A.S. 2024/2025 - 2025/2026 — 2026/2027
CIG: Z2C2D18795

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.P.R. n. 275/99 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”

VISTO il D.I. n. 44/2011 “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche;

VISTO il D. Lgs n.50/2016 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture e
successive modifiche e integrazioni;

VISTA la delibera Consiglio di Istituto n° del di fare un bando della durata di tre anni con
conferma dei numeri annuale.

CONSIDERATO che si rende necessario per lo svolgimento delle attivita didattiche per gli anni
scolastici dal 2024/2025 al 2026/2027 I'acquisto di diari scolastici personalizzati per la
scuola primaria e secondaria di primo grado dell’Istituto Comprensivo.

CONSIDERATO che si rende necessario per lo svolgimento delle attivita didattiche per gli anni
scolastici dal 2024/2025 al 2026/2027 'acquisto di libretti scolastici personalizzati per la
scuola materna dell’lstituto Comprensivo.

EMANA

Il presente bando di gara per I'appalto di fornitura di diari e libretti scolastici personalizzati per gli
anni scolastici dal 2024/2025 al 2026/2027, con la conferma del numero delle copie annuale la
cui esecuzione sara regolata dalle condizioni contrattuali di seguito riportate.

Art.1 — Oggetto dell’appalto media annuale dei tre anni
N. 550 Diari scolastici personalizzati per la scuola primaria

N. 300 Diari scolastici personalizzati per la secondaria di primo grado
N. 200 Libretti scolastici per la scuola materna
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Art.2 — Caratteristiche dei diari:
a) Formato: 1521 cm
b) Carta: usomano min gr.80
¢) Agenda con quadretti 0.4 cm
d) Rilegatura: filo refe, cucito non incollato
e) Copertine: Olandese, plastificata a colori e personalizzata con i dati, il logo e disegno forniti dalla
scuola
f) Nastrino segna pagine
g) Scrittura: carattere “Easy Reading”
h) Fogli bianchi o colori tenui

Personalizzazioni richieste da parte dell’Istituto Comprensivo per il diario:

Pagine agenda in quadricromia di cui:

i) una prima sezione di 32 pagine personalizzate dell’Istituto

j)  Corpo centrale del diario tutto in quadricromia;

k) 32 giustificazioni di assenza madre/figlia con perforazionea T

[) 16 Permessi di entrata e uscita fuori orario con perforazionea T
m) 1 pagina Autorizzazione uscita didattica/viaggi istruzione generale
n) 10 autorizzazioni uscite didattiche/viaggi d’Istruzione

Specifiche grafiche delle pagine del corpo centrale:

o) Coloridiversi a bordo pagina per le pagine di ogni mese per facilitare gli alunni nella ricerca;

p) Giorni da settembre a giugno- non universale ma datato giorno per giorno;

g) Tutte le pagine del mese dovranno contenere a piede di pagina un talloncino “comunicazioni scuola
famiglia” di almeno 4 righe oltre al “Visto del insegnanti” e “Firma di un genitore”

r) Inoltre dovra avere una grafica e caratteristiche per agevolare alunni DSA, con una griglia per la
pianificazione mensile delle attivita (la prima pagina del mese dovra contenere il calendario del
mese stesso)

s) Tuttiigiorni e i mesi devono essere scritti almeno in italiano e in inglese;

t) Pagine dedicate agli appunti per vacanze (natalizie, pasquali ed estive)

u) Sabato e domenica sulla stessa pagina oppure deve contenere solo la pagine relativa al sabato.

v) Non sono ammessi messaggi pubblicitari, ma vignette, curiosita aforismi.

Art.3 — Caratteristiche dei libretti:
a) Formato: 15x21 cm
b) Carta: usomano min gr.80
¢) Rilegatura: filo refe, cucito non incollato
d) Copertine: Olandese, plastificata a colori e personalizzata con i dati, il logo e disegno forniti dalla
scuola
e) Scrittura: carattere “Easy Reading”
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f)  Fogli bianchi o colori tenui

Personalizzazioni richieste da parte dell’Istituto Comprensivo per il libretto:

g) una prima sezione di 12 pagine personalizzate dell’Istituto

h) 30 pagine specifiche dell'Infanzia comprensive di materiali per I'accoglienza
i) 10 pagine di modulistica d'Istituto (autorizzazioni/deleghe, eec)

j) 6 pagine di modulistica specifica Infanzia

k) 12 autocertificazioni al rientro da malattia superiore a 5 giorni

[) 8 permessidi entrata/uscita fuori orario specifici Infanzia

m) 20 pagine comunicazione scuola famiglia con personalizzazioni da colorare

Art.4 — Presentazione dell’offerta

Il soggetto candidato dovra, pena I'esclusione, produrre la seguente documentazione:

a) Istanza di partecipazione alla selezione (allegato D), redatta in carta semplice e indirizzata
al Dirigente scolastico. L'offerta (allegato D1) dovra contenere il prezzo iva compresa del
singolo diario e del singolo libretto con garanzia fornitura e blocco del prezzo per i prossimi
tre anni.

b) Dichiarazione sostitutiva di certificazione resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000
firmate in calce ;

c) Dichiarazione relativa ai flussi finanziari firmata in calce;

d) Fotocopia del documento del legale rappresentante;

e) Campione di copertina e fogli o, in alternativa, una copia di diario/libretto

f) Indicazioni circa il numero di copie in omaggio

g) Laconsegna dei diari dovra avvenire entro max il 31/08/ di ogni anno a carico dell’editore;

L’aspirante ditta dovra inviare vista la situazione COVID-19 tutta la documentazione allegata
TASSATIVAMENTE tramite posta certificata al seguente indirizzo mnic839006@pec.istruzione.it
avente per oggetto “GARA PER LA FORNITURA DEL DIARIO E LIBRETTO SCOLASTICO
PERSONALIZZATO” contenente:

1. il modello D domanda di partecipazione.

2. Dichiarazione sostitutiva di dichiarazione ai sensi legge 445/2000

3. Allegato D1 offerta tecnica economica

4. Fotocopia documento del legale rappresentante

5.
La documentazione dovra pervenire entro le ore 12,00 del 12/06/2024 a mezzo posta certificata
mnic839006@ pec.istruzione.it.
Tale termine & da considerarsi tassativo ed improrogabile.
L'aggiudicazione potra essere effettuata anche in presenza di una sola offerta, purche ritenuta
valida dalla commissione e conforme al presente avviso di gara.
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Art.5 — Espletamento della gara

L'apertura delle buste contenente le offerte si svolgera presso la sede dell’l.C. MARCARIA
SABBIONETA alla presenza della Commissione appositamente nominata.

La gara sara aggiudicata all’offerta economicamente piu vantaggiosa, valorizzando anche la
migliore qualita e la completezza del diario, in base ad una graduatoria stilata con i seguenti criteri
di scelta:

Prezzo della fornitura, del trasporto e della consegna |40 punti

alla scuola e I'indicazione dell'importo dell’lVA ) o )
per I'offerta economicamente e qualitativamente pil

vantaggiosa

Conformita del diario rispetto alle caratteristiche |55 punti

richieste o ) ) )
(Per ogni richiesta non soddisfatta il punteggio
sara diminuito di 5 punti *)

Numero copie omaggio come da richiesta 5 punti per 20 copie

*sia per le caratteristiche generali che per le personalizzazioni: caratteristiche dalla a) alla v) -
art.2

Art.6 — Cause di esclusione

Sono escluse dalla gara:

e Le offerte pervenute, per qualsiasi motivo, dopo la scadenza utile alla presentazione;

e Le offerte formulate per posta, telegramma, fax o via e-mail ordinaria;

e Le offerte prive della documentazione o delle dichiarazioni richieste;

e Le offerte non firmate con nome e cognome del Rappresentante legale e/o prive
dellindicazione della ragione sociale e della carica rivestita dal Rappresentante legale;

e |Le offerte che presentano non corrispondenza tra offerta tecnica e le richieste del
committente per almeno 4 caratteristiche, dalla a) alla v) di cui all’art. 2 e 3 del presente
bando.

Art.7- Liquidazione della spesa

L'amministrazione scolastica provvedera alla liquidazione delle somme dovute a 30 giorni dal
ricevimento della relativa fattura elettronica, fatta salva la regolarita e tempistica della fornitura.

Referente pratica:Smg 4/5

Firmato digitaimente da FRANCESCO BATTINI


mailto:MNIC839006@istruzione.it
mailto:MNIC839006@pec.istruzione.it

Ministero dell’lstruzione e del Merito

Istituto Comprensivo Marcaria — Sabbioneta
Via Gaetano Donizetti, 2 — 46010 Marcaria (MN) —tel. 0376 96114
Via dell’Accademia, 2 — 46018 Sabbioneta (MN) tel. 0375 52029
email : MNIC839006@istruzione.it PEC : MNIC839006@ pec.istruzione.it
Codice Meccanografico : MNIC839006 Codice Fiscale : 93075600200 Cod. Uff. UF686W
Sito web : icmarcariasabbioneta.edu.it

Art.8 — Rinvio alla normativa

Per tutto quanto non previsto specificatamente dal presente Disciplinare di gara, si fa espresso
riferimento a quanto previsto in materia, in quanto compatibile dalla vigente normativa
comunitaria e nazionale. Le norme e le disposizioni contenute nel presente Disciplinare di gara
hanno, a tutti gli effetti, valore di norma regolamentare e contrattuale.

Art.9 — Responsabile del procedimento e trattamento dei dati personali

Il responsabile del procedimento ¢ il Dirigente scolastico Prof. Francesco Battini.

Tutti i dati personali acquisiti in occasione del presente bando di gara saranno trattati ai sensi del
D.Lgs 196/2003. La presentazione dell’'offerta da parte del candidato implica il consenso al
trattamento dei propri dati personali a cura del personale assegnato all’ufficio preposto per lo
svolgimento della procedura di selezione.

Tutte le ditte partecipanti potranno prendere visione della graduatoria tramite il sito dell’Istituto.
Il presente bando di gara viene pubblicato all’albo del sito dell’Istituto Comprensivo e nella sezione
di amministrazione trasparente ed albo pretorio bandi di gara e contratti.

Il dirigente scolastico

Prof. Francesco Battini
F.to digitalmente
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