
ISTITUZIONE SCOLASTICA: DIREZIONE DIDATTICA PRIMO CIRCOLO DI FORMIGINE (MO) 

Allegato/integrazione al Regolamento d'Istituto 

 

Regolamento per lo svolgimento a distanza 

delle sedute degli organi collegiali 

Adottato ai sensi dell'art. 44, c. 6, del CCNL comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021 

 
Visto il D.lgs. 16 aprile 1994, n. 297, e in particolare gli articoli 7 e seguenti, che disciplinano composizione e 

competenze del Collegio dei docenti; 

Visto il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

Visto il D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice dell'Amministrazione Digitale); 

Visto il Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e il D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196; 

Visto il CCNL del comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, sottoscritto in data 18 gennaio 2024, e in 

particolare l'articolo 44, commi 3 e 6; 

Visto l'articolo 29, comma 1, del CCNL relativo al comparto Istruzione e Ricerca, ai sensi del quale l'attività 

funzionale all'insegnamento «è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 

ordinamenti scolastici» e comprende, tra l'altro, «la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi»; 

Visto l'articolo 40 del D.lgs. 16 aprile 1994, n. 297, in materia di validità delle sedute e delle deliberazioni 

degli organi collegiali della scuola; 

Visto il verbale di sintesi del confronto tra l'Amministrazione e le Organizzazioni Sindacali del 24 giugno 2026; 

Vista la nota del Ministero dell'Istruzione e del Merito prot. n. 3803 del 30 giugno 2026 e il relativo Allegato 

tecnico «Requisiti tecnico-organizzativi per la gestione digitale degli organi collegiali e delle operazioni di voto 

nelle istituzioni scolastiche»; 

Vista la delibera del Consiglio di Istituto n. 140 del 24/09/2026 , con la quale è stato modificato il Regolamento 

d'Istituto per introdurre la disciplina dello svolgimento a distanza delle attività collegiali di cui al presente 

regolamento; 

Sentito il Collegio dei docenti nella seduta del 24/09/2026, per la parte di propria competenza; 

Considerato che le riunioni degli organi collegiali possono svolgersi a distanza nelle ipotesi e con le 

prescrizioni dettate dal presente regolamento legittimato, ai sensi dell'articolo 40 del D.lgs. n. 297/1994, a 

disciplinare le riunioni a distanza degli organi collegiali e, di conseguenza, il lavoro a distanza del personale 

scolastico nei relativi limiti; 

Considerato che il ricorso a tale modalità non costituisce, in ogni caso, la forma ordinaria di svolgimento delle 

sedute, ma resta limitato ai soli casi espressamente previsti dal presente regolamento 
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si adotta il seguente regolamento: 

1. Ambito di applicazione. Le disposizioni del presente articolo disciplinano lo svolgimento in modalità 

telematica (o in modalità mista) delle riunioni degli organi collegiali dell'Istituto aventi funzioni 

esclusivamente consultive, istruttorie, informative, programmatiche o comunque non deliberative. 

Rientrano in tale ambito, a titolo esemplificativo: 

• Le riunioni delle classi parallele e degli ambiti disciplinari e interdisciplinari 

• I Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione limitatamente alla componente tecnica, 

informativa o di programmazione didattica (senza votazioni) 

• I comitati e le commissioni di lavoro interne 

• Il GLI (Gruppo di Lavoro per l'Inclusione) e i GLO (Gruppo di Lavoro Operativo per l'Inclusione) 

per la parte non deliberativa. 

2. Criteri e modalità di attivazione. La modalità a distanza o mista può essere adottata per favorire la 

conciliazione dei tempi di vita e di lavoro, per ottimizzare la gestione logistica delle riunioni, o in 

presenza di motivate esigenze organizzative e di forza maggiore. La scelta della modalità telematica 

è disposta dal Dirigente Scolastico su richiesta di almeno un terzo dei membri. 

3. Convocazione e accesso. L'avviso di convocazione deve essere inviato tramite i canali ufficiali della 

scuola (registro elettronico o email istituzionale) nel rispetto dei termini ordinari di preavviso. La 

convocazione deve contenere esplicitamente: 

• L'indicazione della modalità telematica o mista 

• Il link di accesso alla stanza virtuale sulla piattaforma istituzionale 

• L'ordine del giorno dettagliato. 

4. Identificazione e validità. Per garantire la validità formale dell'incontro: 

• Ciascun partecipante è tenuto ad accedere con PC o altro device proprio con condivisione di 

documenti su spazio cloud (dotazione adeguata alle attività da espletare e nel rispetto delle 

Policy di sicurezza informatica) utilizzando esclusivamente l'account istituzionale della 

scuola, che costituisce strumento di identificazione certa. È vietato l'utilizzo condiviso o 

improprio delle credenziali di accesso. 

• All'apertura della seduta, il Presidente (o il coordinatore delegato) effettua l'appello e verifica 

la presenza del numero legale, ove richiesto dalla natura dell'organo 

• La presenza continuativa si desume dall'elenco dei partecipanti registrato dalla piattaforma 

e dall'interazione attiva durante i lavori. 

5. Verbalizzazione. Della seduta svoltasi a distanza viene redatto regolare verbale a cura del segretario 

designato. Il verbale deve dare atto della modalità di svolgimento telematica, della piattaforma 

utilizzata, dei nominativi dei presenti e dei punti discussi. Il verbale viene firmato e approvato 

secondo le prassi d'istituto. 
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6. Il ricorso allo svolgimento a distanza non costituisce la modalità ordinaria di convocazione e svolgimento 

delle sedute degli Organi Collegiali, ma è limitato ai casi espressamente previsti dal presente regolamento 

e subordinato all‘apprezzamento del Presidente dell’organo stesso. 

7. Lo svolgimento a distanza può avvenire in forma integrale o mista, con componenti presenti in sede e 

componenti collegati a distanza, fermo restando il rispetto dei requisiti di identificazione e di 

partecipazione 

8. In caso di problemi di connessione occorre segnalare immediatamente in Segreteria l’assenza, che verrà 

recuperata secondo le modalità previste dalla Contrattazione integrativa d’Istituto. 

 
9. Disposizioni finali e rinvio 

• Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento si applicano le disposizioni del 

Regolamento d'Istituto, del CCNL Istruzione e Ricerca 2019-2021 e della normativa vigente in materia. 

• Il presente regolamento entra in vigore dalla data della delibera di adozione ed è pubblicato all'albo 

online e nella sezione Amministrazione trasparente dell'istituzione scolastica. 

 
Approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 140 del 24/09/2026  

Sentito il Collegio dei docenti nella seduta del 24/09/2026 
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