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COMUNICATO RPD N. 06 DEL 4 AGOSTO 2023

OGGETTO: ISTRUZIONI PRIVACY PER INIZIO ANNO SCOLASTICO 2023/2024

Alla c.a. Dirigente Scolastico, DSGA

Gent.mi Clienti,

In occasione dell’inizio del nuovo anno scolastico, Ci permettiamo con la presente di ricordare le attivita
privacy piu significative di questo periodo, di cui alleghiamo alla presente tutti i files necessari, ricordando
che sono anche disponibili sulla nostra piattaforma www.moduliprivacy.it:

1) Abbiamo aggiornato le informative privacy quindi dovete caricare le nuove nel sito internet della
scuola, alla sezione “Privacy”, sostituendole a quelle esistenti. Le informative da caricare sono:
a) informativa alunni e famiglie  (file INFDAT_AL)
b) informativa personale scolastico (file INFDAT_PS)

c) informativa esperti esterni (file INFDAT_EF)

d) informativa Google (file INFDAT_GWS)

e) eventuale informativa per i social media dell’istituto (Facebook, Instagram) se presenti (file
INFDAT_FB)

2) Consegnare a tutto il NUOVO personale scolastico la Nomina a soggetto autorizzato, ciascuno per la
funzione esercitata a scuola (docenti, ATA, collaboratori scolastici, responsabile sito internet,
responsabile social media - Files NOMAUT). Se un addetto ha gia ricevuto la nomina lo scorso
anno, non occorre rifargliela. La consegna pu0 essere manuale o per e-mail.

3) Consegnare la nomina ai nuovi amministratori della piattaforma digitale Google Workspace, se ve
ne sono (File GOOGLE).

4) Verificare che nel sito internet NON siano pubblicati gli elenchi delle classi prime con i nominativi
degli studenti, vietati dal Garante.

5) Cancellare eventuali account nominativi del personale scolastico e studenti non piu presenti nella
scuola: cio riguarda la posta elettronica, gli account personali configurati sui pc/server e quelli
presenti sui portali online (Google Workspace, Segreteria digitale, ecc.).

6) Per quanto riguarda il materiale informativo relativo all’emergenza coronavirus, rimuovere dalla
pagina Privacy del sito le varie informative e nomine eventualmente ancora presenti (vaccini, green
pass, ecc.)

7) Aggiornare il Registro delle attivita di trattamento, sostituendolo a quello esistente (file
REGISTRI_TDT). Tale documento va conservato agli atti nel fascicolo privacy scolastico, non va
pubblicato sul sito

Come al solito, i files vanno completati con i dati della vostra scuola e se destinati alla pubblicazione occorre
trasformarli in formato PDF.
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Vi informiamo che a settembre vi invieremo una checklist di controllo privacy che vi invitiamo a leggere e a
restituire compilata, in modo da poter avere gia dai primi giorni di scuola una traccia su quali possono essere
le criticita su cui lavorare in corso d’anno. Una volta ricevuta la checklist compilata, vi verranno comunicati
eventuali aspetti da adeguare.

Siamo a disposizione per effettuare durante 1’anno un incontro di approfondimento e verifica presso i vostri
uffici o, se non possibile, in videoconferenza, cosi come siamo a disposizione per organizzare un incontro di
aggiornamento formativo per il personale scolastico, da svolgersi in presenza o in collegamento video.

Augurando a tutti un sereno e proficuo nuovo anno scolastico, rimaniamo come sempre a Vostra disposizione
per ulteriori approfondimenti.

Cordiali saluti

Giampaolo Spaggiari - Avv. Giuseppe Bove
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