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Al personale docente
Alle referenti di plesso

e p.c. Al DSGA
Ai collaboratori scolastici

Oggetto: permanenza nei locali scolastici in orario non di servizio.

Si ricorda a tutti docenti che la permanenza nei plessi in orario non di servizio va limitata e
contenuta ai tempi strettamente indispensabili alle necessita organizzative del proprio lavoro.

In considerazione delle implicazioni anche di carattere assicurativo, si ritiene ragionevole
autorizzare la permanenza non oltre la mezz’ora dopo il termine delle lezioni e/o attivita
calendarizzate (riunioni di organi collegiali, programmazione, ...).

In caso di necessita straordinarie, compatibilmente con gli orari di apertura delle scuole, &
possibile chiedere un’autorizzazione tramite un modulo settimanale di prenotazione presente in
ciascun plesso che sara messo a disposizione il lunedi e sara poi trasmesso alla segreteria a cura
delle referenti di plesso.

Il Dirigente scolastico

Prof. Marco Casolari
(Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice’detiministrazione
Digitale e norme ad esso connesse)
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