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INFORMATIVA ORARIO SCOLASTICO – ORARIO DEI DOCENTI- ORARIO DELLE CLASSI 

L’orario di servizio settimanale dei docenti, di ogni ordine e grado, è regolato dall’art. 28 del CCNL.  

L’attività di insegnamento si svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia e in 22 ore 

settimanali nella scuola primaria, distribuite in cinque giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali 

di insegnamento per gli insegnanti della scuola primaria, si aggiungono due ore da dedicare, anche 

in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica, in tempi non 

coincidenti con l’orario delle lezioni. 

Per la definizione dell’orario scolastico si devono tenere in conto: vincoli strutturali e vincoli 

didattici. Per evidenti ragioni si dovrà dare la precedenza, nella stesura dell’orario, alle classi con 

insegnanti coinvolti in vincoli strutturali:  

• Insegnanti su più scuole/ spezzoni 
• Insegnamento della Religione Cattolica 
• Insegnamento della Lingua Inglese (interna o esterna al team) 
• Attività motoria (orario aggiuntivo su più plessi/ organizzazione in un’unica palestra) 
• Eventuale presenza di due part time 
• La necessità di utilizzo di alcuni spazi comuni del plesso (palestra, laboratori, aule speciali). 

Esempio: l’orario di religione viene elaborato per primo dai team tenendo conto delle classi con 
alunni esonerati da IRC per accorpare il più possibile le ore di Attività Alternativa all’IRC/ studio 
individuale e recuperarle a beneficio degli alunni. 

I vincoli didattici sono determinati da scelte educative, metodologiche e organizzative, che 
tengono in particolare conto il benessere degli alunni e per questo non meno importanti. 
L’orario degli interventi di potenziamento e sostegno viene definito sulla base dell’orario generale 
delle attività didattiche, mirando a realizzare una equilibrata distribuzione del carico di lavoro degli 
alunni e garantendo un’opportuna copertura delle classi. In particolar modo per il primo 
quadrimestre, si concentrano le attività di potenziamento e supporto per l’avvio delle classi prime. 

In ogni team, sulla base dell’assegnazione dei docenti alle classi, nel presente anno scolastico, 
risultano dalle 2 alle 4 ore di compresenza (da utilizzare internamente) più dalle 2 alle 5 ore di 
“disponibilità” dettate dalla presenza degli insegnamenti di: Irc, L2 e motoria (classi 5) con docenti 
esterni al team. La copertura dei colleghi assenti (fino anche ai primi 10 giorni) è effettuata sulla 
base del planning da parte delle Referenti di plesso con le quali abbiamo convenuto le modalità 
generali: utilizzare in via prioritaria le disponibilità, l’orario potenziato, la compresenza, infine le 
ore aggiuntive per i docenti che ne hanno dato la disponibilità.  
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“Il Collegio dei docenti formula proposte per la formulazione dell’orario delle lezioni …” (T.U.) e “il 
Dirigente procede alla formulazione dell’orario …” (T.U. art. 396b). 

I docenti che abbiano, in relazione all’orario definitivo dell’anno scolastico corrente, motivi di 
scontento in ordine a: 

• numero di ore “buche” superiore a quello che risulti più frequente nella tabella oraria relativa a 
tutti i docenti; 

• elevato numero di ore di lezione in una singola giornata e ciò costituisce motivo di affaticamento; 
• numero di turnazioni eccessive rispetto a quanto presente nel tabellone orario del plesso in 

generale; 

Sono invitati a segnalare in forma scritta le loro osservazioni al D.S.  e ad inviarle all’indirizzo 
istituzionale in modo che si costituirà una Commissione ad hoc e si potranno introdurre 
ragionevolmente dei miglioramenti. 

L’ORARIO PROVVISORIO (classe, docente) VA CONSEGNATO IMPROROGABILMENTE via email 
VENERDI 23/09/22 ore 12:00, all’attenzione dell’Uff. Personale (AA Raffaella Bonini). 

 

IL TABELLONE ORARIO DI PLESSO va consegnato invece al Dirigente scolastico (via email, 
indirizzo personale) entro martedì 27/09/22 completo di tutte le correzioni ed integrazioni 
dettate dall’avvicendamento di avvio d’anno. Il Dirigente invierà alla Referente del plesso 
eventuali modifiche e/o integrazioni, se necessarie. In mancanza di osservazioni, l’orario sarà 
DEFINITIVO (salvo il sopraggiungere di ulteriori necessità e/o imprevisti). 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Cristina Belmonte 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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